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ā¹v¹ Ăîþĉv ćv¾z )ºÉwz óĀù¾å ÿ ĈõĀ~ º³vÿ IÄîÝ Iûwù¿ I¶ĉ½w£ Iü¤ù I¹ºÝ ¾ĊÚý Ĉ£wÝĒÕvÉ ¹½vÿ óĀöÅ Ăz wă ºýĀ

 ćv¾z )ºĊþí ìĊöí ûj ćÿ½ ½wz ìĉ Ãÿwù wz ¢ÆĊåwí óĀöÅ ìĉ ć¿wÅ ówÞå ćv¾z )¹¾í ówÞå v½ wĄýj ºĉwz vº¤zv

óĀöÅ øĉ½v¹ ºÎé ów¨ù B3  )øĊă¹ ÷w¬ýv v½ Ĉ£wĊöúÝ ûj ½¹ w£ øĊþí ówÞå v½ óĀöÅ üĉv ćÿ½ Ãÿwù wz ½wí üĉv ćv¾z

Ĉù ìĊöí ½wz ìĉ āºÉ ówÞå óĀöÅ ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ½¹ )øĊþíB3 Ĉù āºăwÊù v½)ºĊþí 

 
óĀöÅ ¾ĉwÅ wz ówÞå óĀöÅ ć¾ăwÙ ôîÉ ¢ÅvºĊ~ Ăí ½ĀÖýwúă Ĉòý½ wz ûj ¾ÖÅ ÷wý ÿ ûĀ¤Å ā½wúÉ )¹½v¹ ¡ÿwæ£ wă

æ¤ùĈù ¹w¬ĉv øĊ¸Ñ ć½¹wí ówÞå óĀöÅ ãv¾Õv ÿ ûwĉwúý ¡ÿw)¹ĀÉ 

÷wý ½¹wí 
÷wý ½¹wí, Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý ûj ½¹ ówÞå óĀöÅ ÷wý Ăí ¢Åv ć½¹wí ½¹ )¹½v¹ ½v¾é ï¾z½wí ćđwz ½¹ ½¹wí üĉv )¹ĀÉ

Ĉù āºăwÊù v½ ÷wý ½¹wí ć¾Ċñ ½v¾é ô´ù ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ óĀöÅ ÷wý ûj ½¹ Ăí ºĊþíB3 Èĉwúý āºÉ ówÞå Ăí v½  ā¹v¹

Ĉù )¹ĀÉ 

 
Ĉù øă ÷wý ½¹wí ¿v óĀöÅ ìĉ ć¿wÅ ówÞå ćv¾zĈù ºĊþí Ï¾å )ºĊþí ā¹wæ¤Åv ºĊývĀ£ óĀöÅ ºĊăvĀ·A2  ówÞå v½

 Ã½¹j ÷wý ½¹wí ½¹ ¢ÆĊåwí ½wí üĉv ćv¾z )ºĊþíA2  ºĊöí ÿ Ă¤ÉĀý v½ENTER )ºĉ½wÊæz v½ 

                                           
, NAME BOX 



-. 

 

 

 óĀöÅ Ăí ºĉ¹ ºĊăvĀ·A2 )¢Åv āºÉ ówÞå 

 

Å ºþ¯ ûwùÀúă û¹¾í ówÞåóĀö 
Ĉù )¹¾í ówúÝv óĀöÅ ºþ¯ ćÿ½ v½ Ĉ£v¾ĊĊâ£ ¢Åv ÷¿đ ¡wéÿv ĈăwñóĀöÅ ćÿ½ ì£ ì£ v½ ½wí üĉv ûvĀ£wă ć

óĀöÅ üĉv I¢éÿ ã¾Í ÿ āw{¤Év ûvÀĊù Èăwí ćv¾z ¢Åv ¾¤Ąz Ĉõÿ )¹v¹ ÷w¬ýv ¾Úýºù ÿ ¹¾í xw¸¤ýv ûwùÀúă v½ wă

Ĉù ºĊþí Ï¾å )¹¾í ówúÝv ā½w{îĉ wĄýj Ăúă ćÿ½ v½ ¡v¾ĊĊâ£ĊăvĀ· óĀöÅ ĂÅ ºA1 IB2  ÿC3  v½ xw¸¤ýv ûwùÀúă

Ĉù ½wí üĉv ćv¾z )ºĊþí ºĊöí ºÞz ÿ ā¹¾í ìĊöí óĀöÅ ĂÅ üĉv ¿v Ĉîĉ ćÿ½ ºĊývĀ£CTRL  Ăòý v½ ¹½Ā{Ċí ćÿ½

 ºĊöí ûwĉw~ ½¹ ÿ ìĊöí Ãÿwù wz ¾òĉ¹ óĀöÅ ÿ¹ ćÿ½ Ä Å ÿ ºĉ½v¹CTRL )ºĊþí wă½ v½ 

Ĉù üĊþ°úă óĀöÅ ĂÅ üĉv Ã½¹j I÷wý ½¹wí ½¹ ûvĀ£ ¢ùĒÝ wĄýj üĊz ½¹ ÿ ¢ÉĀý v½","  ºĊöí ûwĉw~ ½¹ ÿ ¹v¹ ½v¾é v½

ENTER )¹¾Êå v½ 

 
āºÉ ówÞå ûwùÀúă ¡½ĀÎz ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ºþýwúă óĀöÅ ĂÅ üĉv)ºýv 

 
óĀöÅ ¿v Ă¤ÅĀĊ~ øă Ăz ĂêÖþù ìĉ ºĊăvĀ¸z ¾ñv ów³Ĉù øă Iº{þí xw¸¤ýv ûwùÀúă v½ wăþù ôí Ãÿwù wz ºĊývĀ£ ĂêÖ

øă ÿ ºĊþí xw¸¤ýv v½ ĈùĈù ºĊþí Ï¾å )ºĊþí ā¹wæ¤Åv ÷wý ½¹wí ¿v ºĊývĀ£óĀöÅ ĂêÖþù ôí ºĊăvĀ·wă óĀöÅ üĊz ć

A1  ÿD3 )ºĊþí xw¸¤ýv v½ 
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 ¿v ìĉ$ Ă¤ÉĀý v½ ĂêÖþù ĂÉĀñ ìĉ óĀöÅ Ã½¹j vº¤zv ÷wý ½¹wí ½¹ ½wí üĉv ćv¾z/  Ä Å I#āvĀ¸õ¹ Ăz ĂêÖþù ĂÉĀñ

 ¢ùĒÝ"5" ê¤ù ĂÉĀñ Ã½¹j ¢ĉwĄý ½¹ ÿ ºĊă¹ ½v¾é v½ ¡½w{Ý ów¨ù üĉv ½¹ )ºĊþí ¹½vÿ v½ ĂêÖþù ûj ôzwA1:D3 

Ĉù ÷wý ½¹wí ½¹ v½ ºĊöí ÿ øĊÆĉĀýENTER Ĉù v½ ćw« Ăz ¾ñv ºĊþí ¢é¹ )øĉ½wÊåA1:D3  ¡½w{ÝD1:A3 I

A3:D1  ÿD3:A1 Ĉù v½Ĉù Ă¬Ċ¤ý ìĉ Ăz øĊ¤ÉĀý)øĉºĊÅ½ 

wă óĀöÅ Ăz ¡wÝĒÕv û¹¾í ¹½vÿ 
ā¹v¹ ÿ ¡wÝĒÕv û¹¾í ¹½vÿóĀöÅ Ăz wă ÷¾ý ½¹ ü¤ÉĀý ºþýwúă óĀöÅ Ăz ¡wÝĒÕv û¹¾í ¹½vÿ ćv¾z )¢Åv ¹½ÿ ½vÀåv

 ¹½Ā{Ċí ¿v ā¹wæ¤Åv wz ¢ÆĊåwí ½wí üĉv ¿v Ä~ )¹¾í ówÞå v½ ¾Úý ¹½Āù óĀöÅ ºĉwz vº¤zv IºÉ Ă¤æñ Ē{é Ăí ½ĀÖýwúă

ú¤³ ½wí Ăú£w· ćv¾z óĀöÅ ¾ă ½¹ ü¤ÉĀý ûwĉw~ ½¹ ÿ ¢ÉĀý óĀöÅ ½¹ v½ ¾Úý ¹½Āù ¹ºÝ wĉ ¡½w{Ýñ ćÿ½ ºĉwz w ĂþĉÀ

ENTER  ºĊöí wĉ ÿ ā¹¾í ìĊöíENTER  ĂþĉÀñ ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ½¹ )øĉ½wÊæz v½ENTER  ½¹ v½½vĀý óĀù¾å, 

Ĉù āºăwÊù)øĊþí 

 
Ĉù ºĊþí Ï¾å Ăúöí øĊăvĀ·"ć½vºzwÆ³"  óĀöÅ ½¹ v½A1 Ĉù ówÞå v½ ûj vº¤zv ½wí üĉv ćv¾z )øĊÆĉĀþz)øĊþí 

 
í¼ù Ăúöí I¹½Ā{Ċí ¿v ā¹wæ¤Åv wz Ä Å ĂþĉÀñ ćÿ½ ûwĉw~ ½¹ ÿ Ă¤ÉĀý v½ ½ĀENTER Ĉù ìĊöí)øĊþí 

 

                                           
, FORMULA BAR 
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óĀù¾å ½vĀý 
 ¹Ā«ÿ ĈõĀöÅ ½¹ Ăí Ĉ£wÝĒÕv ¾ă )¹½v¹ ¹Ā«ÿ óĀù¾å ½vĀý ÷wý Ăz ć½¹wí ÷wý ½¹wí ½wþí ½¹ ÿ ï¾z½wí ćđwz ½¹

Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý ½¹wí üĉv ½¹ IóĀöÅ ûj ¾z ìĊöí wz IºÉwz Ă¤Év¹ óĀöÅ ½¹ ¾ñv ów¨ù ½ĀÖz )¹ĀÉA5 ºÝ ¹0++++ 

 óĀöÅ ¾z ìĊöí wz IºÉwz āºÉ Ă¤ÉĀýA5 Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý ¹ºÝ üĉv óĀù¾å ½vĀý ½¹)¹ĀÉ 

 
óĀöÅ ½¹ ĈýđĀÕ ûĀ¤ù ü¤ÉĀý Ĉ¤³v½ ćv¾z ½vĀý üĉvóĀöÅ ½¹ óĀù¾å ü¤ÉĀý ½¹ ¢õĀĄÅ ćv¾z üĊþ°úă ÿ wă ā¹wæ¤Åv wă

Ĉù)¹ĀÉ 

óĀöÅ ìĉ û¹¾í Ĉ í 
 óĀöÅ ½¹ ºĊþí Ï¾åA1  ¹ºÝ,+++ Ĉù ÿ øĉ½v¹ v½ óĀöÅ ½¹ øĊăvĀ·B2  ÿD1  ¹ºÝ$øĊÉwz Ă¤Év¹ v½ ¹ºÝ üĉv øă

)#øĊþí Ĉ í ¾òĉ¹ óĀöÅ ÿ¹ ½¹ v½ ½Āí¼ù 

 
 óĀöÅ ćÿ½ ½wí üĉv ćv¾zA1  ĂþĉÀñ āºÉ ¿wz ¢ÆĊõ ¿v ÿ ìĊöí ¢Åv½COPY Ĉù xw¸¤ýv v½)øĊþí 

 
 óĀöÅ ćÿ½ Ä ÅB2  ĂþĉÀñ āºÉ ¿wz ¢ÆĊõ ¿v ÿ ā¹¾í ìĊöí ¢Åv½PASTE Ĉù xw¸¤ýv v½)øĊþí 
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)¢Åv āºÉ ā¹v¹ Èĉwúý ÀĊý óĀöÅ üĉv ½¹ ¾Úý ¹½Āù ¹ºÝ Ăí ºĉ¹ øĊăvĀ· 

 
 óĀöÅ ćÿ½ v½ ½wí üĊúă đw³D1 Ĉù ÷w¬ýv ÀĊý)¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ½wí ôÍw³ )øĊă¹ 

 
 ćwă ĂþĉÀñ ćv¾z Ăí ¢Åv ¾í» ôzwé Ă¤îý üĉvCOPY  ÿPASTE ºĊöí ¹Ā«Āù ºĊöí Ă´æÍ ½¹ ć¾{ýwĊù ćwă

ºĊöí yĊí¾£ yĊ£¾¤z Ăí ¢Åv ćwăCTRL+C  ÿCTRL+V Ĉù ½v¾é ā¹wæ¤Åv ¹½Āù ôúÝ ÿ¹ üĉv ćv¾z)¹¾Ċñ 

óĀöÅ ìĉ û¹¾í w¬zw« 
 ĂþĉÀñ xw¸¤ýv ćw¬z Ăí ¡ÿwæ£ üĉv wz I¢Åv ûj û¹¾í Ĉ í ºþýwúă óĀöÅ ìĉ û¹¾í w¬zw«COPY  ¢ÆĊõ ½¹

 ĂþĉÀñ ºĉwz IìĊöí ¢Åv½CUT  )øĊþí xw¸¤ýv v½Ĉù ºĊþí Ï¾å óĀöÅ ½¹ ¹Ā«Āù ¡½w{Ý øĉvĀ·A2 ½ óĀöÅ Ăz v

C2  óĀöÅ ćÿ½ ½wí üĉv ćv¾z )øĊþí ôê¤þùA2  ĂþĉÀñ ÿ ā¹¾í ìĊöí ¢Åv½CUT Ĉù xw¸¤ýv v½)øĊþí 

 
 óĀöÅ ćÿ½ Ä ÅC2  ĂþĉÀñ ÿ ā¹¾í ìĊöí ¢Åv½PASTE Ĉù xw¸¤ýv v½)øĊþí 
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 óĀöÅ ¿v ½Āí¼ù ¡½w{Ý Ăí ºĉ¹ øĊăvĀ·A2  óĀöÅ Ăz ÿ ã¼³C2 )¢Åv āºÉ ôê¤þù 

 
 ĂþĉÀñ ¾{ýwĊù ºĊöíCUT  ºĊöí ÿ¹ yĊí¾£CTRL+X Ĉù)ºÉwz  ¾òĉ¹ ĈõĀöÅ Ăz óĀöÅ ìĉ ówê¤ýv ćv¾z üĊþ°úă

Ĉù Ï¾å )¹¾í wă½ v½ ìĊöí ÿ ºĊÊí ¾Úý ¹½Āù ô´ù Ăz ÿ ¢Év¹ Ăòý ÿ ¹¾í ìĊöí óĀöÅ ûj ½¹wí ćÿ½ ûvĀ£

Ĉù v½ ô{é ów¨ù ºĊþí )øĊă¹ ÷w¬ýv āĀĊÉ üĉv Ăz øĊăvĀ·v¾Õv ½¹wí ćÿ½ wêĊé¹ v½ Ãÿwù ½wí üĉv ćv¾zóĀöÅ ã A2 

¿v Ãÿwù ¢ùĒÝ w£ øĉ¾{Ċù ôîÉ  ôîÉ Ăz Ĉù Ăòý v½ ìĊöí ÿ ā¹¾í ìĊöí đw³ )ºþí ¾ĊĊâ£Å ÿ øĉ½v¹ óĀö

A2  óĀöÅ ćÿ½ v½C2 ĈùĈù wă½ v½ ìĊöí ÿ øĉ½ÿj)øĊþí 

 

óĀöÅ ìĉ ¡wĉĀ¤´ù ã¼³ 
ā¹v¹ Ăîþĉv ćv¾zóĀöÅ ûj ćÿ½ ½wz ìĉ ¢ÆĊåwí øĊþí ëw~ v½ óĀöÅ ìĉ ûÿ½¹ ¡wÝĒÕv ÿ wă þí ìĊöí Ä Å ÿ ºĊ

 ºĊöí ¹½Ā{Ċí ćÿ½ ¿vDELETE  óĀöÅ ½¹ ºĊþí Ï¾å )ºĊă¹ ½wÊå v½B2  ¹ºÝ0+ Ĉù ÿ ºÉwz āºÉ Ă¤ÉĀý ºĊăvĀ·

 óĀöÅ ćÿ½ ¢ÆĊåwí ½wí üĉv ćv¾z )ºĊþí ëw~ v½ ¹ºÝ üĉvB2  ºĊöí ÿ ā¹¾í ìĊöíDELETE )ºĉ½wÊæz v½ 
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óĀöÅ ìĉ ûÿ½¹ ćwă ā¹v¹ ±ĒÍv 
ā¹v¹ ¾ñvw{¤Év óĀöÅ ìĉ ½¹ ćv ¾Úý ¹½Āù óĀöÅ ćÿ½ ½wz ìĉ ¢ÆĊåwí IøĊÉwz Ă¤Év¹ ûj ±ĒÍv Ăz ¿wĊý ÿ ºÉwz ā

 ºĊöí ûwĉw~ ½¹ ÿ øĊþí ±ĒÍv v½ ¾Úý ¹½Āù ā¹v¹ óĀù¾å ½vĀý ½¹ Ä Å ÿ ā¹¾í ìĊöíENTER  Ï¾å )øĉ½wÊæz v½

 óĀöÅ ½¹ ºĊþíA2  ¡½w{Ý"āºÉ ÷wú£ ćwĄz"  āw{¤Év Ăz"āºÉ øú£ ćwĄz" )ºÉwz āºÉ Ă¤ÉĀý 

 
ĒÍv ćv¾z óĀöÅ ćÿ½ ½w{îĉ ¢ÆĊåwí ¡½w{Ý ±A2  ā¹v¹ Èĉwúý óĀù¾å ½vĀý ½¹ óĀöÅ ā½ÿ¹ ü¤ù w£ ā¹¾í ìĊöí

)¹ĀÉ 

 
Ĉù Èĉv¾ĉÿ v½ ¾Úý ¹½Āù ü¤ù óĀù¾å ½vĀý ½¹ ów³ ºĊöí ûwĉw~ ½¹ ÿ øĊþíENTER Ĉù v½)øĉ½wÊå 

 

ûĀ¤Å ìĉ ã¼³ 
Å ìĉ ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ½¹ ºĊþí Ï¾å )¹ĀÉ ã¼³ Ĉöí Ăz ûĀ¤Å ìĉ ¢Åv ÷¿đ wăwñ¹½v¹ ¹Ā«ÿ ôÆív ½¹ ā¹v¹ ć¾ )

Ĉù ûĀ¤Å  øĊăvĀ·D øĊþí ã¼³ Ĉöí Ăz v½  ûĀ¤Å ÿ¹ w£C  ÿE ºý¾Ċñ ½v¾é ¾òĉºîĉ ½wþí ½¹) 
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 ûĀ¤Å ÷wý ćÿ½ ½wí üĉv ćv¾zD Ĉù ìĊöí ¢Åv½ ĂþĉÀñ āºÉ ¿wz ¢ÆĊõ ¿v ÿ øĊþíDELETE Ĉù xw¸¤ýv v½)øĊþí 

 
)¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ôÍw³ ôîÉ 



.+ 

 

 
Ā¤Å ã¼³ ¿v Ä~ ºĊþí ¢é¹ ûD Ĉù ½v¾é ¾òĉºîĉ ½wþí ½¹ ûĀ¤Å ÿ¹ ûĀ¤Å ÷wý ÿ ºý¾ĊñE  ĂzD Ĉù ¾ĊĊâ£ )ºþí

ûĀ¤Å ÷wý üĉv¾zwþzĈúý ã¼³ ¢éÿ ®Ċă wă)¹ĀÉ 

¾ÖÅ ìĉ ã¼³ 
ûĀ¤Å ãº³ ºþýwúă wă¾ÖÅ ã¼³ ā¹¾í ìĊöí ¢Åv½ ¾Úý ¹½Āù ¾ÖÅ ā½wúÉ ćÿ½ ¾ÖÅ ìĉ ã¼³ ćv¾z )¢Åv wă

 ĂþĉÀñ ÿDELETE Ĉù xw¸¤ýv v½)øĊþí 

 

ìĉ ã¼³ óĀöÅ 
ā¹v¹ ºĊþí Ï¾å )øĊþí ã¼³ ôÆív Ă´æÍ ½¹ v½ ĈõĀöÅ ¢Åv ÷¿đ ÜévĀù Ĉ·¾z ½¹¹½v¹ ¹Ā«ÿ ôÆív ½¹ ¾ĉ¿ ćwă) 



., 

 

 
 óĀöÅ Ăí ¢Åv Ì¸ÊùB3  ¡ĒĊÎ´£ ÿ üÅ ûvÀĊù Ăîþĉv ćv¾z ÿ ¡wÝĒÕv û¹¾í ±ĒÍv ćv¾z )¢Åv ĈåwÑv

Ĉù ºý¾Ċñ ½v¾é ²Ċ´Í ôîÉ Ăz ¹Ā· üĉÿwþÝ ćÿ¾zÿ½ óĀöÅ ÿ¹ ûvĀ£B4  ÿB5  óĀöÅ Ăîþĉv wĉ ÿ ¹v¹ ówê¤ýv đwz wz v½

B3  óĀöÅ ã¼³ ćv¾z )¹¾í ã¼³ v½B3  ĂþĉÀñ ÿ ºĊþí ìĊöí ¢Åv½ ûj ćÿ½DELETE )ºĊþí xw¸¤ýv v½ 

 
Ă´æÍ ów³Ĉù ¿wz ćvĈù wúÉ ¿v Ăí ¹ĀÉ óĀöÅ ã¼³ ¡½ĀÍ ½¹ ºÅ¾~B3 óĀöÅ ÿ¹ wz ć½w¤å½ Ă¯ ûj ¾ĉ¿ ćwă

)¹¾Ċñ ¡½ĀÍ 

 
 ĂþĉÀñ xw¸¤ýv wzSHIFT CELLS UP óĀöÅ óĀöÅ üĉ¾ĉ¿ ćwăB3 Ĉù ôê¤þù đwz Ăz)ºýĀÉ 



.- 

 

 

wă óĀöÅ ā¿vºýv ¾ĊĊâ£ 
Ĉù ºĊþí Ï¾å óĀöÅ ½¹ øĊăvĀ·C1  ¡½w{Ý"óĀÎ´ù ìĉ āºÉ ÷wú£ ćwĄz"  )øĊÆĉĀþz v½ ¿v ĈÊ¸z ºĉ¹ øĊăvĀ·

 óĀöÅ ½¹wí ¿v ü¤ùC1  óĀöÅ ½¹wí ½¹ ÿ ¢Åv ā¹¿ ûÿ¾ĊzB1 Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý)¹ĀÉ 

 
 óĀÕ ÈĉvÀåv ćv¾z óĀöÅC1  ûĀ¤Å Ï¾Ý ÈĉvÀåv Üévÿ ½¹ wĉ$C ćÿ½ v½ Ãÿwù ¢ÆĊåwí # ûĀ¤Å Ô·C  w£ ā¹¾z

 Ăz Ãÿwù ¾òýwÊý ôîÉ  øí óĀöÅ óĀÕ w£ ºĊÊîz ¢Åv½ ÿ }¯ Ăz ÿ ºĉ½v¹ Ăòý ÿ ºĊþí ìĊöí đw³ )ºzwĉ ¾ĊĊâ£

)ºĊþí wă½ v½ ìĊöí yÅwþù ā¿vºýv ½¹ ÿ ¹ĀÉ ¹wĉ¿ ÿ 

 

 
£ ½wí¹Ā· ā¿vºýv ¾ĊĊâ£ ćv¾z üĊþ°úăĈù IôÆív ÔÅĀ Ô· ćÿ½ IûĀ¤Å Ô· ûºĊÊí ¢Åv½ ÿ }¯ Ăz ćw¬z ºĊývĀ£

)ºĊþí ìĊöí ôz¹ 

 
 ìĊöí ¢Åv½ ûĀ¤Å ÷wý ćÿ½ ¢ÆĊåwí óĀöÅ óĀÕ ¾ĊĊâ£ ćv¾z )¹½v¹ ¹Ā«ÿ ÀĊý ć¾òĉ¹ āv½ óĀöÅ ā¿vºýv ¾ĊĊâ£ ćv¾z wùv

 ĂþĉÀñ āºÉ ¿wz ¢ÆĊõ ¿v ÿ ºĊþíCOLUMN WIDTH )ºĊþí xw¸£v v½ 

ìĊöí ôz¹ 



.. 

 

 
 āºÉ ¿wz Ă´æÍ ½¹ ĂþĉÀñ ćÿ½ ÿ ºĊþí ¹½vÿ v½ āvĀ¸õ¹ óĀÕ ¢ÆĊåwíOK )ºĊþí ìĊöí 

 
¾ÖÅ Ï¾Ý ¾ĊĊâ£ ćv¾z üĊþ°úă ĂþĉÀñ āºÉ ¿wz ¢ÆĊõ ¿v ÿ ā¹¾í ìĊöí ¢Åv½ wĄýj ā½wúÉ ćÿ½ ¢ÆĊåwí wăROW 

HEIGHT )ºĊþí xw¸¤ýv v½ 

 
 ĂþĉÀñ ćÿ½ ÿ ºĊþí ¹½vÿ v½ āvĀ¸õ¹ Ï¾Ý ¢ÆĊåwí āºÉ ¿wz Ă´æÍ ½¹OK )ºĊþí ìĊöí 



./ 

 

 

ĉºùwă ï¾z½wí ¢ĉ¾ 
Ă¸Æý ½¹ ÿ ÈĉvÀåv ¢Ċözwé Ăí ¢Év¹ ¹Ā«ÿ ôÆív ôĉwå ¾ă ½¹ Ï¾å ÈĊ~ ¡½ĀÎz ï¾z½wí ĂÅ IôÆív Ĉö{é ćwă

ï¾z½wí ìĉ wĄþ£ Ă¸Æý üĉv ½¹ wùv )¢Év¹ Èăwí  ÷wý wzSHEET1  ¹vºÞ£ üĉv ÈĉvÀåv ¢Ċözwé Ă¤{õv Ăí ¹½v¹ ¹Ā«ÿ

½v¾é ô´ù ÿ ï¾z½wí ÷wý ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ½¹ )¹½v¹ ¹Ā«ÿ ć¾ĊñĈù āºăwÊù v½ ¢Åv ôÆív Ă´æÍ üĊĉw~ ½¹ Ăí ûj)ºĊþí 

 
)ºĊþí ìĊöí & ¢ùĒÝ ćÿ½ ¢ÆĊåwí ºĉº« ï¾z½wí ¹w¬ĉv ćv¾z 

 
 ÷wý wz ćºĉº« ï¾z½wí ºĉ¹ ºĊăvĀ·SHEET2 )¢Åv āºÉ ¹w¬ĉv 

 
ï¾z½wí ÷wý ¾ĊĊâ£ ćv¾z ĂþĉÀñ āºÉ ¿wz ¢ÆĊõ ¿v ÿ ā¹¾í ìĊöí ¢Åv½ wĄýj ÷wý ćÿ½ ¢ÆĊåwí wăRENAME  v½

v)ºĊÆĉĀþz v½ ºĉº« ÷wý ÿ ºĊþí xw¸¤ý 



.0 

 

 
 ĂþĉÀñ āºÉ ¿wz ¢ÆĊõ ¿v Iûj ÷wý ćÿ½ ¾z ìĊöí ¢Åv½ ¿v ºÞz ï¾z½wí ìĉ ã¼³ ćv¾zDELETE  xw¸¤ýv v½

Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý ā½wz üĉv ½¹ ½vºÊă ìĉ ºÉwz Ĉ£wÝĒÕv ćÿw³ ï¾z½wí ¾ñv )ºĊþí ¿v ûwþĊúÕv ¡½ĀÍ ½¹ Ăí ¹ĀÉ

 ĂþĉÀñ ćÿ½ ï¾z½wí ã¼³DELETE  ìĊöí)ºĊþí 

 

ï¾z½wí ºþ¯ ûwùÀúă xw¸¤ýv 
Ĉù ºĊþí Ï¾å )øĊÉwz Ă¤Év¹ ûwÆîĉ óÿvº« ÿ ¢ù¾å ÿ ôîÉ wz ï¾z½wí ºþ¯ ¢Åv ÷¿đ ¡wéÿv Ĉăwñ øĊăvĀ·

 ćv¾z v½ ¾ĉ¿ Ăýwăwù Çÿ¾å óÿº«/  ½¹ ówÅ/ )øĊÉwz Ă¤Év¹ ôîÉ ìĉ Ăz ¡ÿwæ¤ù ï¾z½wí 



.1 

 

 
 ºĊöí vº¤zv Ióÿº« ¹w¬ĉv Ûÿ¾É ćv¾zSHIFT  ¹½Ā{Ċí ćÿ½ v½ĂòýĈù ºĊöí ï¾z½wí üĉ¾·j ÷wý ćÿ½ ÿ øĉ½v¹

Ĉù ºĊöí ÿ øĊþíSHIFT Ĉù wă½ v½ w£ øĊþí/ )ºý¾Ċñ ½v¾é ówÞå ¢õw³ ½¹ ûwùÀúă ï¾z½wí 

 
óĀöÅ ¿v ÷vºí ¾ă ćÿ½ Ăí ć¾ĊĊâ£ ¾ă Iûwù¿ üĉv ½¹ï¾z½wí ¾ĉwÅ ½¹ IºĊþí ¹w¬ĉv ï¾z½wí ìĉ ćwă½¹ ÿ wă 

óĀöÅĈù ¹w¬ĉv ¾Ùwþ¤ù ćwăÿº« đw³ )¹ĀÉĈù ¹w¬ĉv ï¾z½wí üĊõÿv ćv¾z v½ ¾Úý ¹½Āù ó)øĊþí 

 
ï¾z½wí ûwùÀúă xw¸¤ýv Āâõ ćv¾z ûwĉw~ ½¹ IwăSHIFT Ăòý v½ï¾z½wí ¿v Ĉîĉ ćÿ½ ÿ Ă¤Év¹ ìĊöí āÿ¾ñ ćwă

 ºĉ¹ øĊăvĀ· ½wí üĉv ¿v Ä~ )ºĊþí/ ¾z½wí)¹Āz ºþăvĀ· ûwÆîĉ Ĉõÿvº« ćv½v¹ ï 

wă óĀöÅ Ĉă¹ Ã½¹j ÛĀý ¾ĊĊâ£ 
{é Ăí ½ĀÖýwúă Ăí ¡½ĀÍ üĉv Ăz )¢Åv ûj ¾ÖÅ ā½wúÉ ÿ ûĀ¤Å ÷wý ¿v Ĉ{Ċí¾£ óĀöÅ Ã½¹j ºÉ Ă¤æñ ĒÅ Ăí ĈõĀö

 ¾ÖÅ ½¹/  ûĀ¤Å ½¹ ÿF  ÷wý wz ¹½v¹ ½v¾éF4 Ĉù Ă¤·wþÉ÷wý ÛĀý üĉv wùv )¹ĀÉûĀ¤Å ½¹ ć½v¼ñ wĄýj ÷wý Ăí Ĉĉwă

Ĉù ôîÊù Ĉúí ¢Åv üĊ£đ ã¾³ ĂÅ wĉ ÿ¹ ¿v Ĉ{Ċí¾£÷wý ¿v ć¾òĉ¹ ÛĀý )¹ĀÉ¼ñí ¹½v¹ ¹Ā«ÿ ôÆív ½¹ ć½v Ă

ûĀ¤Å÷wý ā½wúÉ wz ÀĊý v½ wăĈù ć½v¼ñ÷wý āĀ´ý )ºþíóĀöÅ ć½v¼ñ)¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ø¤ÆĊÅ üĉv ½¹ wă 

R(¾ÖÅ ā½wúÉ)C(ûĀ¤Å ā½wúÉ) 

 óĀöÅ Ē¨ùF4 ÷wý ÛĀý üĉv ½¹ ¡½ĀÎz ć½v¼ñR4C6 Ĉù Ă¤·wþÉ)¹ĀÉ 



.2 

 

 
÷wý ø¤ÆĊÅ üĉv ¿v ā¹wæ¤Åv ćv¾z Ăýwz¿ ½¹ ć½v¼ñFILE  ĂþĉÀñOPTIONS  ½¹ āºÉ ¿wz ½¹wí ½¹ )ºĊþí xw¸¤ýv v½

 ¢úÆéFORMULAS  È¸z ½¹WORKING WITH FORMULAS  ĂþĉÀñR1C1 

REFERENCE STYLE )ºĊýÀz ìĊ£ v½ 

 
 óĀöÅ ĂýĀúý ćv¾zC4  ¡½ĀÎz ø¤ÆĊÅ üĉv ½¹R4C3 Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý)¹ĀÉ 

  
  



.3 

 

  

 

  

÷ÿ¹ ôÎå 
ĈÆĉĀý óĀù¾å 



.4 

 

ĈñÂĉÿ ¿v Ĉîĉ÷¾ý ćwăĊözwé ā¹¾¤Æñ Ă´æÍ ćwă½vÀåv÷¾ý )¢ÅwĄýj ć¾ĉ¼~ óĀù¾å ¢v ¿v ÀĊý ôÆív ½vÀåv ĈñÂĉÿ üĉ

Ĉù óĀöÅ ìĉ Ăz wù Ăí ¢Åv ć½Ā¤Å¹ óĀù¾å )¢Åv ½v¹½Ā·¾zĈù ÷w¬ýv v½ ½Ā¤Å¹ ûj ôÆív ÿ øĊă¹)ºă¹ 

ā¹v¹ ¾ĉwÅ ÿ ¹ºÝ Iü¤ù ºþýwúă óĀù¾åĈù ¹½vÿ óĀöÅ Ăz wă ºĉwz wú¤³ óĀù¾å ü¤ÉĀý ¿v ô{é Ăí ¡ÿwæ£ üĉv wz ¹ĀÉ

 ¢ùĒÝ"6" éĈù ôÆív Ăz ¡½w{Ý ìĉ ćvº¤zv ½¹ ¢ùĒÝ üĉv ¹ÿ½ÿ Üévÿ ½¹ )¹ĀÉ ā¹v¹ ½v¾ ¹½vÿ ¡½w{Ý Ăí ºýwúĄå

)¢Åv óĀù¾å wĉ ½Ā¤Å¹ ìĉ āºÉ 

5ºþ¤Æă ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ôÆív ½¹ ĈÑwĉ½ øtĒÝ 

Üú« ôúÝ   & 

èĉ¾æ£ ôúÝ   ( 

ûvĀ£     ̂ wĉSHIFT+6 

øĊÆê£ ôúÝ   * 

x¾Ñ ôúÝ   %  wĉSHIFT+8 

èöÖù ĈÆĉĀý óĀù¾å 
ù¾å óĀù¾å ów¨ù ćv¾z )ºÉwz ĈÑwĉ½ øtĒÝ ÿ ¹ºÝ ¿v ôîÊ¤ù óĀù¾å ĈþÞĉ èöÖù ĈÆĉĀý óĀ=5+2  èöÖù óĀù¾å ìĉ

óĀöÅ ½¹ èöÖù ĈÆĉĀý óĀù¾å )¹½v¹ ¹Ā«ÿ ¹ºÝ ÿ ĈÑwĉ½ ¢ùĒÝ Ôêå ûj ½¹ v¾ĉ¿ ¢Åv üĊÉwù ºþýwúă ć½wí wă

Ĉù ÷w¬ýv ā¹wÅ xwÆ³Ĉù ºĊþí Ï¾å )ºă¹ óĀöÅ ½¹ øĊăvĀ·A1 ¹ºÝ ÿ¹ x¾Ñ ôÍw³ 0  ÿ2  )øĊþí Ă{Åw´ù v½

Ĉù ówÞå v½ óĀöÅ üĉv vº¤zv ½wí üĉv ćv¾z)øĊþí 

 
 ¢ùĒÝ vº¤zv óĀù¾å ü¤ÉĀý ćv¾z Ä Å"6" Ĉù ½v¾é v½ ¡½w{Ý ûj ¿v ºÞz ĂöÍwåĒz ÿ øĊă¹5*7 Ĉù v½ ½¹ ÿ øĊÆĉĀý

 ºĊöí ûwĉw~ENTER Ĉù v½)øĉ½wÊå 

 
 ºĊöí û¹¾Êå ¿v Ä~ENTER  óĀöÅ ½¹ óĀù¾å ôÍw³A1  ÈĉwúýĈù ā¹v¹)¹ĀÉ 



/+ 

 

 
 óĀöÅ ćÿ½ Ăí Ĉýwù¿ üĊþ°úăA1 Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý óĀöÅ üĉv ½¹ ¹Ā«Āù óĀù¾å IóĀù¾å ½vĀý ½¹ IøĊþí ìĊöíĀÉ)¹ 

 
ów¨ù 

 Ĉĉv½v¹ ìĉ āºÉ ÷wú£ ćwĄz,++++++  ûj ºĊæù ¾úÝ ÿ ówĉ½0 Ĉù ówÅ ¹Ā· ºĊæù ¾úÝ ûwĉw~ ½¹ Ĉĉv½v¹ üĉv )ºÉwz

ĈzĈù Ĉêö£ Ç¿½vĉv½v¹ üĉv ëĒĄ¤Åv )¹ĀÉ óĀöÅ ½¹ øĊê¤Æù Ô· Çÿ½ Ăz v½ ĈA1 KºĊþí Ă{Åw´ù 

 óĀöÅ vº¤zv ½wí üĉv ćv¾zA1 Ĉù ówÞå v½ ¡½w{Ý Ä Å ÿ øĊþí=1000000/5  ºĊöí ÿ Ă¤ÉĀý ûj ½¹ v½ENTER 

Ĉù v½)øĉ½wÊå 

 
 óĀöÅ ½¹ Ĉĉv½v¹ üĉv ĂýđwÅ ëĒĄ¤ÅvA1 Ĉù ā¹v¹ ûwÊý ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz)¹ĀÉ 

 
ów¨ù 

 ìĉ ¢zwz Ĉþ¤åwĉ½¹ ā¾Ąz ûvÀĊù ĂÑ¾é ç½ÿ0++++++  ĈúÅv ā¾Ąz µ¾ý wz Ĉõwĉ½,0  ówÅ ûwĉw~ ½¹ v½ ówÅ ½¹ ºÍ½¹

 óĀöÅ ½¹K3 KºĊþí Ă{Åw´ù 

 óĀöÅ vº¤zv ½wí üĉv ćv¾zK3 Ĉù ówÞå v½ ¡½w{Ý Ä Å ÿ øĊþí=5000000*0.15  ºĊöí ÿ Ă¤ÉĀý ûj ½¹ v½

ENTER Ĉù v½)øĉ½wÊå 

 



/, 

 

 óĀöÅ ½¹ ºĉ¹ øĊăvĀ·K3 ~ ½¹ ¢åwĉ½¹ ôzwé ā¾Ąz àö{ù Èĉwúý Ă{Åw´ù üĉv óĀù¾å IóĀù¾å ½vĀý ½¹ ÿ ówÅ ìĉ ûwĉw

)¢Åv āºÉ ā¹v¹ 

 
Ĉù v½ ā¹wÅ ówúÝv IèöÖù ĈÆĉĀý óĀù¾å wz I¢ÅvºĊ~ Ăí ½ĀÖýwúă xwÆ³ üĊÉwù wz ówúÝv üĉv ÷w¬ýv Ăí ¹v¹ ÷w¬ýv ûvĀ£

¢³v½ ½wĊÆzĈù ûj Ăz Ăùv¹v ½¹ Ăí ¢Åv āºÉ Ĉ³v¾Õ üĉv ¿v ÈĊz ćÀĊ¯ ćv¾z ôÆív wùv )¢Åv ¾£)øĉ¿v¹¾~ 

Ĉ{Æý ĈÆĉĀý óĀù¾å 
¹vºÝv û¹¾í ¹½vÿ ćw¬z ĈÆĉĀý óĀù¾å ÛĀý üĉv ½¹ ÉĀý ûj ½¹ ¹vºÝv ûj Ăí ĈõĀöÅ Ã½¹j IóĀù¾å ½¹āºÉ Ă¤ºýv 

Ĉù ¹½vÿ)ºÉwz Ã¾¤Å¹ ½¹ ¾ĉ¿ ¡wÝĒÕv ï¾z½wí ìĉ ½¹ ºĊþí Ï¾å )¹ĀÉ 

 
Ĉù óĀöÅ ½¹ øĊê¤Æù Ô· Çÿ½ Ăz v½ Ĉĉv½v¹ ĂýđwÅ ëĒĄ¤Åv àö{ù øĊăvĀ·B5  ĈÆĉĀý óĀù¾å ¿v ¾ñv )øĊþí Ă{Åw´ù

 óĀöÅ ½¹ IøĊþí ā¹wæ¤Åv èöÖùB5  ¡½w{Ý ºĉwz=1000000/5  ºĊöí ÿ øĊÆĉĀþz v½ENTER  wùv )øĉ½wÊæz v½

Ĉù øĊê¤Æù Ô· Çÿ½ Ăz ëĒĄ¤Åv Ă{Åw´ù óĀù¾å )øĊþí ā¹wæ¤Åv ów¨ù üĉv ćv¾z Ĉ{Æý ĈÆĉĀý óĀù¾å ¿v øĊăvĀ·

5¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz 

1000000 0
5

 

 ôîÉ Ăz ĈÖ· ¡½ĀÎz óĀù¾å üĉv(1000000-0)/5 Ĉù Ă¤ÉĀý ¢ùĒÝ ìĉ wz v½ óĀù¾å üĊúă ¾ñv )¹ĀÉ"6"  ½¹

 óĀöÅB5 Ĉù ôÍw³ Ă¬Ċ¤ý ûwúă IøĊÆĉĀþz ¡½ĀÎz)¢ÆĊý wù ¾Úýºù ÿ ¢Åv èöÖù ĈÆĉĀý óĀù¾å ÛĀý üĉv wùv )¹ĀÉ 



/- 

 

 
Üévÿ ½¹ IøĊÆĉĀþz óĀù¾å ½¹ v½ wĄýj óĀöÅ Ã½¹j I¹vºÝv ćw¬z ¾ñv Ă¤ÉĀý Ĉ{Æý ¡½ĀÎz v½ óĀù¾åå )øĉv Ĉ{Æý óĀù¾

 ¡½ĀÎz ów¨ù üĉv=(B1-B3)/B2 Ĉù óĀöÅ ½¹ v½ óĀù¾å üĊúă ¾ñv ów³ )ºÉwzB5  ºĊöí ÿ øĊÆĉĀþzENTER 

Ĉù ôÍw³ Ă¬Ċ¤ý ûwúă øĊă¹ ½wÊå v½)¹ĀÉ 

 

 
óĀöÅ ÷wý ü¤ÉĀý¢éÿ óĀù¾å ½¹ wăĈù ÈĉvÀåv v½ āw{¤Év ówú¤³v ÿ ¢Åv ¾ĊñõĀĄÅ ćv¾z )ºă¹ü¤ÉĀý ¾ùv ½¹ ¢  óĀù¾å

 IĈ{ÆýĈù üĊúă ½¹ ĂýĀúý ćv¾z )¹¾í ìĊöí ûj ćÿ½ Ãÿwù wz IóĀöÅ Ã½¹j ü¤ÉĀý ćw¬z ûvĀ£ý ćv¾z ów¨ù ü¤ÉĀ

 ¢ùĒÝ vº¤zv óĀù¾å"6" Ĉù ½v¾é v½Ĉù ¿wz À¤ýv¾~ Ä Å ÿ øĊă¹ óĀöÅ ćÿ½ ÿ øĊþíB1  āºÉ ÷wú£ ćwĄz àö{ù Ăí

Ĉù ìĊöí ¢Åv Ĉĉv½v¹)øĊþí 

 

 ¢ùĒÝ Ä Å"(" Ĉù ½v¾é óĀöÅ ćÿ½ ÿ øĊă¹B3 Ĉù ìĊöí ¢Åv Ĉĉv½v¹ ÓwêÅv Ç¿½v Ăí À¤ýv¾~ Ä Å ÿ øĊþí

Ĉù v½)øĉºþz 



/. 

 

 
 ¢ùĒÝ ûj ¿v Ä~ ÿ"*"  óĀöÅ ćÿ½ Ä Å ÿ ā¹v¹ ½v¾é v½B2 Ĉù ìĊöí ¢Åv Ĉĉv½v¹ ºĊæù ¾úÝ ã¾Þù Ăí øĊþí

 ºĊöí ćÿ½ ûwĉw~ ½¹ ÿENTER Ĉù ìĊöí)øĊþí 

 
v ĂýđwÅ ëĒĄ¤Åv ºĉ¹ øĊăvĀ· óĀöÅ ½¹ Ĉĉv½v¹ üĉB5 )¢Åv āºÉ ā¹v¹ Èĉwúý 

 
 óĀöÅ ½¹ ¾ñv ów³B1  ćw¬z ÿ øĊă¹ ¾ĊĊâ£ v½ Ĉĉv½v¹ àö{ù,++++++  àö{ù ówĉ½,0+++++  IøĊþí ¹½vÿ v½ ówĉ½

Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý ÿ Ă{Åw´ù ºĉº« ëĒĄ¤Åv àö{ù Ăí ºĉ¹ øĊăvĀ·)¹ĀÉ 

 
ć¾£¾z ÿ wă¹¾z½wí ¿v Ĉîĉ üĉv ¢{Æý Ĉ{Æý ĈÆĉĀý óĀù¾å ćwă¾å ½wz ìĉ wz )¢Åv èöÖù ĈÆĉĀý óĀù¾å Ăz ĈÆĉĀý óĀù

Ĉù Ă{Åw´ù Ĉñ¹wÅ Ăz ĈÕwêÅv Ç¿½v ÿ āºÉ ÷wú£ ćwĄz ¾ă wz ÿ øĊê¤Æù Ô· Çÿ½ Ăz v½ Ĉĉv½v¹ ¾ă ëĒĄ¤Åv ûvĀ£

)¹¾í 



// 

 

ów¨ù 
 āºÉ ÷wú£ ćwĄz wz Ĉĉv½v¹ ìĉ ëĒĄ¤Åv çĀå ów¨ù ½¹ āºÉ Ă¤ÉĀý óĀù¾å ¿v ā¹wæ¤Åv wz1++++++  ºĊæù ¾úÝ ÿ ówĉ½

,0  ÓwêÅv Ç¿½v ÿ ówÅ,0+++++ )ºĊþí Ă{Åw´ù øĊê¤Æù Ô· Çÿ½ Ăz v½ ówĉ½ 

 Ăz v½ āºÉ ÷wú£ ćwĄz )øĊă¹ ¾ĊĊâ£ v½ ºĊæù ¾úÝ ÿ àõw{ù ¢ÆĊåwí wĄþ£ ½wí üĉv ćv¾z1++++++  v½ ÓwêÅv Ç¿½v ÿ ówĉ½

 Ăz,0+++++  Ăz v½ ºĊæù ¾úÝ ÿ ówĉ½,0 Ĉù ¾Ċâ£)øĊă¹ 

 
ów¨ù 

¹ Ĉ£wÝĒÕv ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ºþýwúă ĈúÅv àö{ù Ăz ĂÑ¾é Ăé½ÿ ìĉ ¹½Āù ½-0+++++  ĂýđwÅ ā¾Ąz µ¾ý ÿ ówĉ½,-  ºÍ½¹

Ĉù ¢·v¹¾~ ówÅ ûwĉw~ ½¹ ÿ ówÅ ½¹ ½wz ìĉ çv½ÿv üĉv ā¾Ąz )øĉ½v¹ ½wĊ¤·v ½¹ v½ôzwé ā¾Ąz Ă{Åw´ù ¢ÆzĀöÖù )¹ĀÉ 

 óĀöÅ ½¹ ówÅ ûwĉw~ ½¹ ¢åwĉ½¹B3) 

 
 ¢ùĒÝ û¹v¹½v¾é ¿v Ä~ ½wí üĉv ćv¾z"6"  óĀöÅ ½¹B3  óĀöÅ ćÿ½B1  ¢ùĒÝ ÿ ā¹¾í ìĊöí"%"  ½v¾é v½

Ĉù)øĊă¹ 

 
 óĀöÅ ćÿ½ Ăùv¹v ½¹B2 Ĉù ìĊöí ºĊöí ûwĉw~ ½¹ ÿ øĊþíENTER Ĉù v½)øĉ½wÊå 

 



/0 

 

 óĀöÅ ½¹B3 )¹Āz øĊăvĀ· ówÅ ûwĉw~ ½¹ ¢åwĉ½¹ ôzwé ā¾Ąz ºăwÉ 

 
 ĂÑ¾é Ăé½ÿ ¢åwĉ½¹ ôzwé ā¾Ąz øĊăvĀ¸z ¾ñv ów³,++++++ ā¾Ąz µ¾ý wz Ĉõwĉ½  ĈúÅv,,  øĊþí Ă{Åw´ù v½ ºÍ½¹

óĀöÅ ¢ÆĊåwí ćwăB1  ÿB2 )øĊă¹ ¾ĊĊâ£ ½Āí¼ù ¹½vĀù Ăz v½ 

 

Ĉ{Ċí¾£ ĈÆĉĀý óĀù¾å 
Ĉù ā¹wæ¤Åv Ĉ{Æý ÿ èöÖù ĈÆĉĀý óĀù¾å ÛĀý ÿ¹ ¾ă ¿v ĈÆĉĀý óĀù¾å ÛĀý üĉv ½¹É Ăí ĈõĀù¾å Üévÿ ½¹ )øĊþí ôùw

ºĊùwý Ĉ{Ċí¾£ óĀù¾å IºÉwz ¹ºÝ ôùwÉ üĊþ°úă ÿ óĀöÅ Ã½¹jĈù āÔĊ´ù ½¹ ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ºþýwúă ºĊþí Ï¾å )¹ĀÉ 

 IºÉwz ½wz ìĉ āwù ÈÉ ¾ă çv½ÿv ā¾Ąz ¢·v¹¾~ ¾ñv )øĉ½v¹ ½wĊ¤·v ½¹ v½ ĂÑ¾é çv½ÿv ìĉ ¡wÝĒÕv ôÆív

Ĉù)øĊþí Ă{Åw´ù v½ ºĊÅ½¾Å üĊõÿv ½¹ ¢åwĉ½¹ ôzwé ā¾Ąz àö{ù øĊăvĀ· 

 
)¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz Ă{Åw´ù üĉv óĀù¾å 

15 6
4000000

100 12
 

Ĉù Üévÿ ½¹ ¡½ĀÎz v½ Ă{Åw´ù üĉv ĈÖ· óĀù¾å ûvĀ£=4000000*(0.15/2)  ¹ºÝ ćw¬z ¾ñv ów³ )¢ÉĀý

/++++++  óĀöÅ Ã½¹j Iówĉ½B1  ā¾Ąz µ¾ý ćw¬z ÿ,0  óĀöÅ Ã½¹j IºÍ½¹B2  ĈõĀù¾å IøĊă¹ ½v¾é óĀù¾å ½¹ v½

 ¡½ĀÎz Ĉ{Ċí¾£=B1*(B2/2) Ĉù ¢Åºz óĀöÅ ½¹ v½ óĀù¾å üĉv ¾ñv )ºĉjB3 ĉĀþz āºăwÊù v½ ¾ĉ¿ Ă¬Ċ¤ý øĊÆ

)¹¾í øĊăvĀ· 



/1 

 

 

wă óĀù¾å èĊ{Ö£ ¢ĊÍw· 
ĈñÂĉÿ ¿v ĈîĉóĀù¾å èĊ{Ö£ ¢ĊÍw· ôÆív ¹¾z½wí¾~ ÿ ºĊæù ½wĊÆz ćwă)¢ÅwĄýj Ĉ í ÿ ówê¤ýv ½¹ wă  ºĊþí Ï¾å

µ¾ý wz v½ ¢í¾É ìĉ ¢Ċîõwù ¢´£ ĂÑ¾é çv½ÿv ¡wÝĒÕv ôÆív ÔĊ´ù ½¹)øĉ½v¹ ½wĊ¤·v ½¹ äö¤¸ù ā¾Ąz ćwă 

 
Ĉù· ûĀ¤Å ½¹ v½ çv½ÿv ¿v ÷vºí ¾ă ¢zwz ¿v ¢åwĉ½¹ ôzwé ā¾Ąz àö{ù øĊăvĀD  ½¹ vº¤zv ½wí üĉv ćv¾z )øĊþí Ă{Åw´ù

 óĀöÅD2 Ĉù Ă{Åw´ù v½ äõv ¢í¾É ĂÑ¾é çv½ÿv ¿v ¢åwĉ½¹ ôzwé ā¾Ąz üĉv ćv¾z )øĊþíÄ~ óĀöÅ üĉv ½¹ ½wí  ¿v

Ý ¢ùĒ"6"  óĀöÅ ćÿ½ vº¤zvB2  ¢ùĒÝ ÿ ā¹¾í ìĊöí"%" Ĉù ½v¾é)øĊă¹ 

 
 óĀöÅ ćÿ½ Ä ÅC2  ºĊöí ûwĉw~ ½¹ ÿ ā¹¾í ìĊöíENTER Ĉù v½)øĉ½wÊå 

 
)¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ôÍw³ 



/2 

 

 
Ĉù øă çv½ÿv ĂĊêz Ă{Åw´ù ćv¾z Ăé½ÿ ºÍ ¿v ÈĊz çv½ÿv üĉv ¹vºÞ£ ºĊþí Ï¾å wùv )¹v¹ ÷w¬ýv v½ ówúÝv üĊúă ûvĀ£

¢éÿ ½wĊÆz ć½wí üĊþ¯ đw³ )ºÉwz ĂÑ¾é{¤Év ówú¤³v ÿ ā¹Āz ¾ĊñĈù ÈĉvÀåv v½ āwz ć¾¤Ąz āv½ ôÆív )ºă¹ ÷w¬ýv ćv¾

Ĉù ½v¾é wúÉ ½wĊ¤·v ½¹ ½wí üĉv óĀöÅ ćÿ½ ¾ñv )ºă¹D2  ºĉ¹ ºĊăvĀ· ºĊþí ìĊöí ¢úÅ ÿ üĊĉw~ ĂÉĀñ ½¹ Ăí

)¹½v¹ ½v¾é ¾~Ā£ ì¯Āí Üz¾ù ìĉ óĀöÅ üĉv ½¹wí }¯ 

 
ìĉ wz đw³ )ºþí ¾ĊĊâ£ & Ăz Ãÿwù ôîÉ w£ ºĉ¾{z Üz¾ù üĉv ćÿ½ v½ Ãÿwù ôÆív Üz¾ù üĉv ćÿ½ ìĊöí ôz¹  ¡½ĀÎz

óĀöÅ ¾ĉwÅ ćv¾z ÷¿đ óĀù¾å ½wí¹Ā·Ĉù ÷w¬ýv v½ ¡w{Åw´ù ÿ Ă¤ÉĀý v½ wă v½ ôÍw³ ôîÉ ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ½¹ )ºă¹

Ĉù āºăwÊù)ºĊþí 

 
 óĀöÅ ½¹ ½wí¹Ā· ¡½ĀÎz ôÆív ½wí üĉv wzD3  óĀù¾å=B3*C3 óĀöÅ ½¹ ID4  óĀù¾å=B4*C4  ½¹ ÿ

 óĀöÅD5  óĀù¾å=B5*C5  v½óĀöÅ üĉv ¿v ÷vºí ¾ă ¾z ìĊöí wz )¢Åv Ă¤ÉĀý óĀù¾å ½vĀý ½¹ v½ ûj óĀù¾å Iwă

Ĉù āºăwÊù)ºĊþí 

 



/3 

 

Ĉù đw³ óĀöÅ ½¹ øĊăvĀ·B6 Ĉù ½wí üĉv ćv¾z )øĊþí Ă{Åw´ù v½ ¢í¾É üĉv ĂÑ¾é çv½ÿv ¿v ā¾Ąz ºùj½¹ Üú«£ øĊývĀ

 óĀöÅ ćÿ½B6  óĀù¾å ÿ ā¹¾í ìĊöí=D2+D3+D4+D5  ûwĉw~ ½¹ ÿ Ă¤ÉĀý v½ ºĊöíENTER  )¹¾Êå

Ĉù üĊþ°úăóĀöÅ ÷wý ü¤ÉĀý ćw¬z ûvĀ£)¹¾í ìĊöí wĄýj ćÿ½ Ãÿwù wz wă 

 

óĀù¾å ¿v ĈÊ¸z û¹¾í ¢zw§ 
 óĀöÅ ½¹ ¹Ā«Āù óĀù¾å ûºĊÊí üĊĉw~ wz çĀå ów¨ù ½¹D2 üĊĉw~ Ăz Ăí ĈõĀöÅ ¾ă ćv¿v Ăz ½wí¹Ā· ¡½ĀÎz ôÆív I

º« óĀù¾å ÿ ¹¾í ĂåwÑv óĀöÅ Ã½¹j Ăz ā½wúÉ ìĉ IøĉºĊÊí óĀöÅ óĀù¾å )¹¾í ºĊõĀ£ ºĉD2  wz ¾zv¾z=B2*C2 

 óĀù¾å ôÆív øĉºĊÊí üĊĉw~ Ăz óĀöÅ ìĉ ôÆív èĊ{Ö£ ¢ĊÍw· ¿v ā¹wæ¤Åv wz v½ óĀù¾å üĉv ĂîĊýwù¿ ÿ ¹Āz

=B3*C3  óĀöÅ ½¹ v½D3 )¹v¹ Èĉwúý 

 )ºþîý ¾ĊĊâ£ ÿ ºÉwz ¢zw§ ĂÊĊúă ûj ¿v ĈÊ¸z óĀù¾å ìĉ èĊ{Ö£ ÿ ówê¤ýv ¡½ĀÍ ½¹ ¢Åv ÷¿đ Ĉăwñå ºĊþí Ï¾

ĂÑ¾é çv½ÿv ÿ ûwÆîĉ çv½ÿv Ăúă ĈúÅv ā¾Ąz µ¾ý ÿ ¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ¹½v¹ ½wĊ¤·v ½¹ ¢í¾É ìĉ Ăí ćv,0  ºÍ½¹

)ºÉwz 

 
Ĉù ûĀ¤Å ½¹ v½ çv½ÿv ¾ă ¿v ¢åwĉ½¹ ôzwé ā¾Ąz àö{ù øĊăvĀ·C  ½¹ vº¤zv ô{é ów¨ù ºþýwúă ½wí üĉv ćv¾z )øĊþí Ă{Åw´ù

 óĀöÅC2  v½ óĀöÅ üĉv Ăz ÓĀz¾ù óĀù¾åĈù ¡½ĀÎz äõv ¢í¾É ¿v ¢åwĉ½¹ ôzwé ā¾Ąz Ă{Åw´ù óĀù¾å )øĊÆĉĀý

=B2*B7 )¢Åv 
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óĀù¾å Ĉ í ÿ èĊ{Ö£ ¢ĊÍw· wz ¾ñv đw³ óĀöÅ ĂÉĀñ ¾~Ā£ ì¯Āí Üz¾ù ćÿ½ wăC2  ¾ĉ¿ Ă¬Ċ¤ý øĊþí ìĊöí ôz¹

Ĉù ôÍw³)¹ĀÉ 

 
óĀöÅ ½¹ āºùj ¢Åºz ¹vºÝv Ăí ºĉ¹ øĊăvĀ· ćwăC3  w£C5 )¢Åv āºÉ Ă{Åw´ù āw{¤Év  ¹Ā«Āù óĀù¾å Ăz Ĉăwòý wz

óĀöÅ üĉv ½¹Ĉù āºăwÊù wă óĀöÅ ½¹ ów¨ù ćv¾z Ăí øĊþíC3  óĀù¾å=B3*B8  óĀöÅ ìĉ ówê¤ýv wz$ āºÉ Ă¤ÉĀý

 óĀöÅ ûĀ¯ wùv )#ºÉ ĂåwÑv º³vÿ ìĉ øă óĀù¾å ¾ÍwþÝ ¾ÖÅ ā½wúÉ IüĊĉw~ ĂzB8  Ă¤å¾ñ ¾Úý ½¹ ¾æÍ I¢Åv Ĉõw·

Ĉù ¹ºÝ x¾Ñ ôÍw³ ÿ ¹ĀÉ.++++++ æÍ ½ºz¾ÑĈù ¾æÍ ¹ºÝ ¾ µ½ çwæ£v üĊúă ÀĊý ¾òĉ¹ óĀöÅ ÿ¹ ćv¾z )ºÉwz

)¢Åv ā¹v¹ 

 óĀöÅ Ăz ā½wzÿ¹ ôîÊù üĉv ô³ ćv¾zC2 Ĉù¿wz ºĊöí û¹¾Êå wz v½ ûj óĀù¾å ÿ øĉ¹¾ñDELETE Ĉù ëw~ øĊþí

 ºĉº« óĀù¾å ÿ=B2*B7 Ĉù v½ ¿v ô{é wùv IøĊÆĉĀý ºĊöí û¹¾ÊåENTER  ºĊöí ½wz ìĉF4 Ĉù ½wÊå v½ øĊă¹

É w£ óĀöÅ Ã½¹j ôîB7  Ăz ôĉº{£$B$7  ºĊöí Ä Å ÿ ¹ĀÉENTER Ĉù v½)øĉ½wÊå 

 



0+ 

 

 
 óĀöÅ ĂÉĀñ ¾~Ā£ ì¯Āí Üz¾ù ćÿ½ ¾ñv ów³C2 Ĉù ÿ¾zÿ½ ¾ĉ¿ Ă¬Ċ¤ý wz øĊþí ìĊöí ôz¹)øĉĀÉ 

 
óĀöÅ óĀù¾å ¾ñvóĀù¾å óÿv ¢úÆé Ăí ºĉ¹ øĊăvĀ· øĊþí āºăwÊù v½ wă ¢Åv çv½ÿv ĈúÅv àö{ù Ăz ÓĀz¾ù Ăí wă

 ¾ĊĊâ£ĈùóĀù¾å Ăúă ÷ÿ¹ È¸z wùv ºþí óĀöÅ óĀù¾å ów¨ù ćv¾z )¢Åv ûwÆîĉ ÿ ¢zw§ wăC3  ¡½ĀÎz=B3*$B$7 

 óĀöÅ óĀù¾å ÿC5  ¡½ĀÎz=B5*$B$7 Ĉù)ºÉwz 

¢õw³ óĀöÅ ćÿ½ ¾ñv wÑ¾å Ăí ¢Åv ¡½ĀÍ üĉv Ăz û¹¾í ¢zw§ ¾òĉ¹ ćwăG12  ºĊöí ½wzÿ¹ óĀù¾å ìĉ ½¹F4 

 ¡½ĀÎz óĀöÅ Ã½¹j øĊă¹ ½wÊå v½G$12  ÿ ºĊöí ½wz ĂÅ ¾ñvF4  ¡½ĀÎz óĀöÅ Ã½¹j øĊă¹ ½wÊå v½$G12 

Ĉù ¾ĊĊâ£ ¢ùĒÝ Üévÿ ½¹ )ºzwĉ$ Ĉù óĀù¾å ½¹ ûj ûºÉ ¢zw§ ¦Ýwz ûj ¾ÖÅ ā½wúÉ wĉ ÿ ûĀ¤Å ÷wý ¿v ô{é )¹ĀÉ 

½wí¹Ā· û¹¾í¾~ 
óĀù¾å Ĉ í ÿ èĊ{Ö£ ºþýwúăóĀöÅ ĂÉĀñ ì¯Āí Üz¾ù ¿v ā¹wæ¤Åv wz ôÆív ½¹ wăĈù wăÝv ÿ ü¤ù ûvĀ£º èĊ{Ö£ ÀĊý v½ ¹v

Ĉù ºĊþí Ï¾å )¹v¹ Ăùv¹v wĉ óĀöÅ ½¹ øĊăvĀ·A1  w£A10  ¹vºÝv,  w£,+ Ĉù ½wí üĉv ćv¾z )øĊÆĉĀþz v½ ì£ øĊývĀ£

óĀöÅ ½¹ ì£¢éÿ ć½wí Ăí ¢ÉĀý v½ ¹vºÝv üĉv wăÜĉ¾Å āv½ wùv )¢Åv ¾Ċñ ćv¾z )¹½v¹ ¹Ā«ÿ ½wí üĉv ćv¾z ć¾£

Ĉù ½wí üĉv óĀöÅ ½¹ ûvĀ£A1  ¹ºÝ, ½¹ ÿ  óĀöÅA2  ¹ºÝ-  I¹¾í xw¸¤ýv øă wz v½ óĀöÅ ÿ¹ üĉv Ä Å I¢ÉĀý v½

)¾ĉ¿ ¡½ĀÎz 

 
 óĀöÅ ĂÉĀñ ì¯Āí Üz¾ù ćÿ½ v½ Ãÿwù ¾ñv ów³A2 Ĉù ¾ĊĊâ£ & ¡½ĀÍ Ăz Ãÿwù ôîÉ ºĉ¹ øĊăvĀ· øĉ¾{zwĉ )ºz

 óĀöÅ w£ v½ Ãÿwù ÿ øĉ½v¹ Ăòý v½ ìĊöí ÿ øĊþí ìĊöí ºĉwz ûwù¿ üĉv ½¹A10 )øĊþí wă½ ÿ øĊÊîz 



0, 

 

 

 
ów¨ù 
 óÿº« ĂýđwÅ ā¾Ąz µ¾ý wz ÿ ówÅ ā¹ w£ ìĉ ćv¾z v½ ówĉ½ ìĉ yí¾ù Ç¿½v,  w£0  ówÅ ½¹ ºÍ½¹ºĊă¹ ôĊîÊ£ v½ )

)¹Āz ºăvĀ· ¾ĉ¿ ôîÉ Ăz ôÍw³ Ă¬Ċ¤ý 

 



0- 

 

ā½ÿ¹ ā½wúÉ vº¤zv ½¹Ĉù v½ wă óĀöÅ ½¹ ½wí üĉv ćv¾z )øĊÆĉĀýA1  ¡½w{Ý"ā½ÿ¹" óĀöÅ ½¹ IA2  ¹ºÝ,  óĀöÅ ½¹ ÿ

A3  ¹ºÝ- ½Ĉù v óĀöÅ ÿ¹ đw³ )øĊÆĉĀýA2  ÿA3 Ĉù xw¸¤ýv øă wz v½ óĀöÅ ì¯Āí Üz¾ù ćÿ½ Ä Å ÿ øĊþí

A3  óĀöÅ w£ ÿ ā¹¾í ìĊöíA11 ĈùĈù wă½ ÿ øĊÊí)øĊþí 

 

 
 ¾ÖÅ ½¹ wă ºÍ½¹ ü¤ÉĀý ćv¾z đw³,  óĀöÅ ½¹ vº¤zvB1  ¹ºÝ0.01  óĀöÅ ½¹ ÿC1  ¹ºÝ0.02 Ĉù v½ ÿ øĊÆĉĀý

 óĀöÅ ÿ¹ Ä ÅB1  ÿC1 ½ óĀöÅ ĂÉĀñ ì¯Āí Üz¾ù ćÿ½ Ä Å ÿ ā¹¾í xw¸¤ýv øă wz vC1  ÿ ā¹¾í ìĊöí

 óĀöÅ w£ ÿ Ă¤Év¹ ĂòýF1 ĈùĈù wă½ ÿ øĊÊí)øĊþí 

 

 
)¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ¾Úý ¹½Āù óÿº« ôîÉ ½wí ćw¬þĉv w£ 



0. 

 

 
5¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz yí¾ù Ç¿½v óĀù¾å )¢Åv yí¾ù Ç¿½v óĀù¾å ü¤ÉĀý ¢zĀý đw³ 

( )ni1 

 óĀöÅ ½¹B2  ¢ùĒÝ ¿v Ä~"6"  ā¹¾í ¿wz À¤ýv¾~ ¡½w{Ý ÿ"(1+B1)" Ĉù v½ óĀöÅ ÷wý ćÿ½ ÿ øĊÆĉĀýB1  ìĉ

 ºĊöí ½wzF4 Ĉù ½wÊå v½ ¡½ĀÎz w£ øĊă¹=(1+B$1)  ûvĀ£ ¢ùĒÝ ¿v ºÞz À¤ýv¾~ ûÿ¾Ċz ½¹ ÿ ºzwĉ ¾ĊĊâ£""̂  ćÿ½

 óĀöÅA2  ºĊöí ½wz ĂÅ ÿ ā¹¾í ìĊöíF4 z óĀù¾å w£ ºĉ½wÊæz v½ ¡½ĀÎ=(1+B$1)^$A2  ½¹ ÿ ºzwĉ ¾ĊĊâ£

 ºĊöí ûwĉw~ENTER )¢Åv āºÉ ôÍw³ ¾ĉ¿ ôîÉ ½wí ćw¬þĉv w£ )ºĉ½wÊæz v½ 

 

 óĀöÅ ì¯Āí Üz¾ù ćÿ½ ½w{îĉ đw³B2  óĀöÅ w£ ÿ Ă¤Év¹ Ăòý ÿ ā¹¾í ìĊöíF2 Ĉù wă½ v½ ìĊöí ÿ øĊÊí

Ĉù)øĊþí 

 



0/ 

 

 Ăí Ĉõw³ ½¹ đw³ ÿ0  óĀöÅB2  w£F2 āºÉ xw¸¤ýv øă wzºýv óĀöÅ Üz¾ù ćÿ½ IF2 Ĉù Ăòý ÿ ā¹¾í ìĊöí øĉ½v¹

 ¾ÖÅ w£ ÿ,, ĈùĈù wă½ ÿ øĊÊí)¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ôÍw³ ôîÉ ûwĉw~ ½¹ )øĊþí 

 
ów¨ù 

)¢Åv ¾ĉ¿ ±¾É Ăz ĈõvĀ¤ù ówÅ ĂÅ ćv¾z ¢í¾É ìĉ ĈöÎå Çÿ¾å 

 
Ĉù ¾ÖÅ ½¹ v½ ĂýđwÅ Çÿ¾å Üú« øĊăvĀ·1  ûĀ¤Å ½¹ v½ ôÎå ¾ă Çÿ¾å üĊòýwĊù ÿE þí Ă{Åw´ù)øĊ 

 ówÅ ćv¾z vº¤zv ówÅ ¾ă Çÿ¾å Üú« ćv¾z,.34  óĀöÅ ćÿ½B6 Ĉù ìĊöí óĀù¾å ÿ øĊþí=B2+B3+B4+B5 

Ĉù v½ ºĊöí ÿ øĊÆĉĀýENTER Ĉù v½)øĉ½wÊå 

 
 óĀöÅ ĂÉĀñ ì¯Āí Üz¾ù ćÿ½ ¢ÆĊåwí ¾òĉ¹ ówÅ ÿ¹ Çÿ¾å Üú« Ă{Åw´ù ćv¾z đw³B6  ÿ øĊþí ìĊöí

Ăòý óĀöÅ w£ ÿ øĉ½v¹D6  v½ ìĊöí ÿ øĊÊîzĈù ā¹v¹ Èĉwúý ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ôÍw³ ¹vºÝv )øĊþí wă½)ºýĀÉ 



00 

 

 
 óĀöÅ ½¹ Ă¤É¼ñ ówÅ ĂÅ ½¹ ½wĄz ôÎå Çÿ¾å üĊòýwĊù Ă{Åw´ù ćv¾zE2  óĀù¾å=(B1+C1+D1)/3  v½

Ĉù ºĊöí ÿ øĊÆĉĀýENTER Ĉù v½)øĉ½wÊå 

 
 óĀöÅ ĂÉĀñ ì¯Āí Üz¾ù ¾z ìĊöí wz đw³E2 Ăòý ÿ óĀöÅ w£ ûºĊÊí ÿ ûj ü¤Év¹E5 üĊòýwĊù  ¾ĉwÅ Çÿ¾å

)ºÉ ºăvĀ· Ă{Åw´ù ÀĊý óĀÎå 

 
óĀöÅ üĉv ½¹ ¹Ā«Āù óĀù¾å5¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz wă 

 

ów¨ù 
Ĉĉv½v¹ ìĉ ëĒĄ¤Åv óÿº« øĊê¤Æù Ô· Çÿ½ Ăz  āºÉ ÷wú£ ćwĄz wz0++++++  ºĊæù ¾úÝ ÿ ówĉ½/  Ç¿½v wz ówÅ

 ÓwêÅv-++++++ )¹Āz ºăvĀ· ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ôÍw³ óÿº« ºĊþí ¢é¹ )ºĊă¹ ôĊîÊ£ v½ ówĉ½ 



01 

 

 
óĀöÅ ½¹ óvĀÅ ¡wÝĒÕv ÿ óÿº« üĉÿwþÝ ü¤ÉĀý ¿v Ä~5¹Āz ºăvĀ· ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz óÿº« ĂĊõÿv ôîÉ wă 

 
 óĀöÅ ½¹ đw³B6 Ĉù Ă{Åw´ù ¾ĉ¿ óĀù¾å ¿v v½ óÿv ówÅ ëĒĄ¤Åv5øĊþí 

5000000 2000000
4

 

 ¡½ĀÎz óÿv ówÅ ëĒĄ¤Åv Ă{Åw´ù óĀù¾å üĉv¾zwþz=(5000000-2000000)/4  z ¾ñv Ăí¹ºÝ ćw« Ă wă

 ¡½ĀÎz óĀöÅ üĉv óĀù¾å I#øĊÆĉĀþz Ĉ{Æý ¡½ĀÎz v½ óĀù¾å$ øĊă¹ ½v¾é v½ wĄýj óĀöÅ Ã½¹j=(B1-B3)/B2 

ówÅ Ăúă ćv¾z ëĒĄ¤Åv Ă{Åw´ù óĀù¾å ûĀ¯ )¹Āz ºăvĀ·Ĉù Ä~ I¢Åv ûwÆîĉ wă Ăz Ãÿwù wz v½ óĀù¾å üĉv ûvĀ£

¾ĉwÅ ćv¾z v½ óĀù¾å üĉv ½wí¹Ā· ½ĀÖz ôÆív w£ ºĊÊí üĊĉw~ ówÅºĉwz ½wí üĉv ¿v ô{é wùv )ºă¹ èĊ{Ö£ ÀĊý wă  ¾ÍwþÝ

óĀöÅ Ăz óĀù¾å Ĉ í wz w£ ¹¾í ¢zw§ v½ óĀù¾å üĉv½ĀÍ üĉv Ăz ½wí üĉv ćv¾z )ºþîý ¾ĊĊâ£ óĀù¾å IĈþĊĉw~ ćwă óĀù¾å ¡

 óĀöÅB6 Ĉù v½)øĊÆĉĀý 

 ¢ùĒÝ vº¤zv"6" Ĉù ½v¾é v½ óĀöÅ ćÿ½ ÿ ā¹¾í ¿wz À¤ýv¾~ ìĉ Ä Å ÿ øĊă¹B1 ĊöíĈù ì ĂÚ´õ üĉv ½¹ IøĊþí

 ºĊöí ½wz ìĉ óĀù¾å ½¹ óĀöÅ üĉv û¹¾í ¢zw§ ćv¾zF4 Ĉù v½)øĉ½wÊå 



02 

 

 
 ¢ùĒÝ đw³"("  óĀöÅ ćÿ½ ÿ ā¹v¹ ½v¾é v½B3  ºĊöí Ä Å ÿ ā¹¾í ìĊöíF4 Ĉù ûj ûºÉ ¢zw§ ćv¾z v½ øĉ½wÊå

Ĉù v½ À¤ýv¾~ ÿ)øĉºþz 

 
 ¾Æí ¢ùĒÝ øă À¤ýv¾~ ¿v ºÞz"*" ćÿ½ ÿ ā¹v¹ ½v¾é v½  óĀöÅB2  ºĊöí ÿ ā¹¾í ìĊöíF4  ºĊöí ûwĉw~ ½¹ ÿ

ENTER Ĉù v½)øĉ½wÊå 

 
ā¹¾í Ă{Åw´ù v½ óÿv ówÅ ëĒĄ¤Åv wĄþ£ w¬þĉv w£ówÅ Ăz óĀù¾å üĉv Ĉ í ćv¾z )øĉvù ćÿ½ ¢ÆĊåwí ºÞz wă ì¯Āí Üz¾

 óĀöÅ ½¹wíB6 )øĊþí ìĊöí ôz¹ 

  
 Ĉĉv½v¹ Ă¤Éw{ýv ëĒĄ¤Åv Ă{Åw´ù ćv¾z óĀöÅ ½¹C6 Åv ûĀ¯ üĊúă ëĒĄ¤Åv ĂþĉÀă wz ¾zv¾z óÿv ówÅ Ă¤Éw{ýv ëĒĄ¤

 óĀù¾å ¢Åv ówÅ=B6  ºĊöí ÿ ā¹v¹ ½v¾é v½ENTER Ĉù v½øĉ½wÊå) 



03 

 

 
ówÅ Ă¤Éw{ýv ëĒĄ¤Åv ćv¾z óĀöÅ ½¹ ºÞz ćwăC7  óĀù¾å=C6+B7  ºĊöí ÿ Ă¤ÉĀý v½ENTER Ĉù v½ )øĉ½wÊå

þĉÀă wz ¢Åv ¾zv¾z ówÅ ¾ă Ă¤Éw{ýv ëĒĄ¤Åv Ă{Åw´ù óĀù¾åówÅ Ă¤Éw{ýv ëĒĄ¤Åv āÿĒÞz ówÅ ûwúă ëĒĄ¤Åv Ă ćwă

 óĀöÅ ½¹ üĉv¾zwþz )ô{éC7 $ ÷ÿ¹ ówÅ ëĒĄ¤Åv ĂþĉÀăB7ówÅ Ă¤Éw{ýv ëĒĄ¤Åv ÿ #$ ô{é ćwăC6 Üú« øă wz v½ #

ā¹¾í)øĉv 

 
 óĀöÅ ½¹wí ì¯Āí Üz¾ù ćÿ½ ¾ñv ów³C7  Ă¤Éw{ýv ëĒĄ¤Åv ½wí¹Ā· ¡½ĀÎz ºĉ¹ øĊăvĀ· øĊþí ìĊöí ôz¹

ówÅă)¢Åv āºÉ Ă{Åw´ù ÀĊý ºÞz ćw 

 
 óĀöÅ ½¹ ¹Ā«Āù óĀù¾å ĂýĀúý ćv¾zC9  ¡½ĀÎz=C8+B9  ÷½wĄ¯ ówÅ ëĒĄ¤Åv ĂþĉÀă Üú« ćwþÞù Ăz Ăí ¢Åv

$B9$ Ă¤É¼ñ ówÅ ĂÅ Ă¤Éw{ýv ëĒĄ¤Åv ÿ #C8Ĉù #)ºÉwz 

 óĀÅ ½¹ ówÅ ¾ă ć¾¤å¹ Ç¿½v Ă{Åw´ù ćv¾z ów³D6  óĀù¾å=$B$1-C6 Ĉù v½ ºĊöí ÿ øĊÆĉĀýENTER ½ v

Ĉù$ Ĉĉv½v¹ āºÉ ÷wú£ ćwĄz wz ¢Åv ¾zv¾z ówÅ ¾ă ć¾¤å¹ Ç¿½v )øĉ½wÊåB1ówÅ Ăúă ½¹ ûĀ¯ I ºÉwz ¢zw§ ºĉwz wă

 ºĊöí ûj ćÿ½F4 ā¹¾Êå v½ ¡½ĀÎz ÿ øĉv$B$1  ćv¾z$ ówÅ ûwúă Ă¤Éw{ýv ëĒĄ¤Åv ćwĄþù #¢Åv ā¹¾í vºĊ~ ¾ĊĊâ£

 óĀöÅ óÿv ówÅC6 ¢zw§ v½ ûj ºþí ¾ĊĊâ£ ºĉwz ówÅ ¾ă ûĀ¯ ÿ Ĉúý)#øĊþí 

 
 óĀöÅ ì¯Āí Üz¾ù ćÿ½ ìĊöí ôz¹ ìĉ wz đw³C6 Ĉù ôùwí wù óÿº«)¹ĀÉ 
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w¨ùó 
Ĉù¾ý wz ówĉ½ ìĉ ćv¾z yí¾ù Ç¿½v óÿº« øĊăvĀ·µ ā¾Ąz ćwă,  w£,+ ½ÿ¹ ½¹ ÿ ºÍ½¹ ćwă,  w£,0  v½ ówÅ

£ ôÆív ½¹ ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz v½ óÿº« ûĀ¤Å ÿ ¾ÖÅ üĉÿwþÝ vº¤zv ½wí üĉv ćv¾z )øĊă¹ ôĊîÊ£Ĉù ôĊîÊ)øĊă¹ 

 
 óĀöÅ ½¹ đw³B2  ā¾Ąz µ¾ý wz ÿ óÿv ówÅ yí¾ù Ç¿½v Ă{Åw´ù ćv¾z,  óĀù¾å ºĉwz IówÅ ½¹ ºÍ½¹

=(1+B1)^A2 )¢Åv ¾ĉ¿ óĀù¾å Ĉ{Æý ÿ ĈÖ· ôîÉ ½Āí¼ù óĀù¾å Üévÿ ½¹ )øĊÆĉĀþz v½ 

( / )11 0 01 

Ĉù wùvóĀöÅ Ăúă ćv¾z v½ óĀù¾å üĉv øĊăvĀ· óÿº« üĉv ćwă óĀù¾å Ĉĉw¬zw« ÷wòþă ½¹ Ăîþĉv ćv¾z )øĊþí Ĉ í

óĀöÅ Ã½¹j óĀöÅ ÿ¹ ºĉwz ¹Àĉ¾ý øĄz wăA2  ÿB1  ºĊöí ½wz ìĉ Ăîþĉv ćw¬z ½wz üĉv wùv )¹¾í ¢zw§ v½F4  ćÿ½ v½

 óĀöÅ ćv¾z IøĊă¹ ½wÊå wĄýj ¿v ÷vºí ¾ăB1  ºĊöí ½wzÿ¹F4  ¡½ĀÎz óĀöÅ üĉv Ã½¹j w£ ºĊă¹ ½wÊå v½B$1  ¾ĊĊâ£

 üĉv )ºzwĉĈù ¦Ýwz ½wíā½ÿ¹ ćv¾z üĊĉw~ Ăz óĀù¾å Ĉ í ÷wòþă ½¹ ¹ĀÉ½ ìĉ ¾ÖÅ ¢úÆé üĉv ā½vĀúă I¾òĉ¹ ćwă v

µ¾ý ćv¾z ¢Åv½ ¢úÅ Ăz óĀù¾å Ĉ í ÷wòþă ½¹ üĊþ°úă ÿ ºă¹ ûwÊýûĀ¤Å I¾òĉ¹ ā¾Ąz ćwă)ºþí ¾ĊĊâ£ wă 



1+ 

 

 óĀöÅ ćv¾zA2  ºĊöí ½wz ĂÅF4  ôîÉ Ăz w£ ºĉ½wÊæz v½$A2 z ½wí üĉv )ºzwĉ ¾ĊĊâ£Ĉù ¦Ýw Ĉ í ÷wòþă ½¹ w£ ¹ĀÉ

 ûĀ¤Å ½¹ ûvĀ£ ¢úÆé ½¹ óĀù¾å ā½vĀúă I¢Åv½ ¢úÅ Ăz óĀù¾åA  ôĊõºz IüĊĉw~ Ăz Ĉ í ÷wòþă ½¹ ÿ ºÉwz ¢zw§

)ºþí ¾ĊĊâ£ ûvĀ£ ¹vºÝv IóĀöÅ üĉv ¹ºÝ û¹Ā{ý ¢zw§ 

 
 ºĊöí ûwĉw~ ½¹ENTER )ºĉ½wÊæz v½ 

 óĀöÅ ½¹ đw³B2 ý wz ºÞz ówÅ ìĉ ½¹ ówĉ½ ìĉ yí¾ù Ç¿½v ā¾Ąz µ¾, )¢Åv āºÉ ā¹v¹ Èĉwúý ówÅ ½¹ ºÍ½¹ 

 
óĀöÅ ¾ĉwÅ Ă{Åw´ù ćv¾z đw³ óĀöÅ Üz¾ù ćÿ½ IwăB2 Ăòý ÿ ā¹¾í ìĊöí óĀöÅ w£ ÿ øĉ½vºĊùK2 Ĉù wă½ ÿ øĊÊí

Ĉù)øĊþí 

 
 óĀöÅ ½¹ Ăí āºÉ xw¸¤ýv ĂêÖþù ¾~Ā£ Üz¾ù ćÿ½ ¢õw³ üĊúă ½¹ ¾ñv đw³K2  óÿº« IºĊþí ìĊöí ôz¹ I¹½v¹ ½v¾é

Ç¿½v Ĉù ôùwí yí¾ù)¹ĀÉ 

 



1, 

 

ów¨ù 
÷wý wz ĈöÍv óĀÎ´ù ĂÅ I¢Åv ºĊõĀ£ óÿv ā¾ĉv¹ Ăí ûj ë¾¤Êù ā¾ĉv¹ ½¹ IćºĊõĀ£ ¢í¾É ìĉ ½¹äõv ćwă ÿ x I

Ĉù ºĊõĀ£ © yĊ£¾¤z óĀÎ´ù ¾ă ºĊõĀ£ ¹vºÞ£ )¹ĀÉ-0++ I.0++  ÿ/0++  ë¾¤Êù ā¾ĉv¹ üĉv ĂþĉÀă ÿ º³vÿ

,-'+++'+++ ¹ ¾ĉ¿ ±¾Êz ¡wÝĒÕv ¾ĉwÅ )¢Åv ówĉ½)¢Åv ¹Ā«Āù ôÆív ½ 

 
Ĉù óĀöÅ ½¹ vº¤zv ½wí üĉv ćv¾z )øĊþí Ă{Åw´ù v½ º³vÿ ¾ă āºÉ ÷wú£ ćwĄz ÿ ôĊúî£ v½ çĀå óÿº« øĊăvĀ·D2 

Ĉù Ă{Åw´ù v½ ¡đĀÎ´ù ôí Ăz óĀÎ´ù ¾ă ¹vºÞ£ ¢{Æý óĀù¾å óĀöÅ üĉv ½¹ ½wí üĉv ćv¾z )øĊþí

=B2/($B$2+$B$3+$B$4)  ºĊöí ÿ Ă¤ÉĀý v½ENTER Ĉù v½ĉ½wÊå)ø 

 
 óĀöÅ ¾~Ā£ Üz¾ù ¾z ìĊöí ôz¹ wzD2 Ĉù Ă{Åw´ù ÀĊý ¾òĉ¹ óĀÎ´ù ÿ¹ ćv¾z ºĊõĀ£ ¢{Æý)¹ĀÉ 

 
 ûĀ¤Å ½¹ đw³"ë¾¤Êù ĂþĉÀă ¿v øĄÅ"  ¹ºÝ óĀÎ´ù ¾ă ćv¾z ºĉwz,-'+++'+++  óĀÎ´ù ¾ă ºĊõĀ£ ¢{Æý ½¹ v½

 óĀöÅ ½¹ ½wí üĉv ćv¾z )øĊþí x¾ÑE2  óĀù¾å=12000000*D2  ºĊöí ÿ Ă¤ÉĀý v½ENTER Ĉù v½ )øĉ½wÊå

 óĀöÅ ĂÉĀñ ¾~Ā£ Üz¾ù ¾z ìĊöí ôz¹ wz Ä ÅE2 Ĉù Ă{Åw´ù ë¾¤Êù ĂþĉÀă ¿v óĀÎ´ù ¾ă øĄÅ)¹ĀÉ 

 
 ºĉwz óĀÎ´ù ¾ă āºÉ ÷wú£ ćwĄz Ă{Åw´ù ćv¾z"ĈåwÑv ¢·v¹¾~ àö{ù"  ÿ"ë¾¤Êù ĂþĉÀă ¿v øĄÅ" Î´ù ¾ă v½ óĀ

 ûĀ¤Å ½¹ ÿ ā¹¾í Üú«F )øĊþí ¹½vÿ 



1- 

 

 
ºÉ ÷wú£ ćwĄz Ă{Åw´ù ćv¾z ćv¾z )¹¾í øĊÆê£ ûj ºĊõĀ£ ¹vºÞ£ ¾z v½ óĀÎ´ù ôí āºÉ ÷wú£ ćwĄz ¢ÆĊåwí º³vÿ ¾ă ā

 óĀöÅ ½¹ ½wí üĉvG2  óĀù¾å=F2/B2  ÿ Ă¤ÉĀý v½ENTER Ĉù v½ ¾~Ā£ Üz¾ù ¾z ìĊöí ôz¹ wz Ä Å )øĉ½wÊå

 óĀöÅG2 Ĉù Ă{Åw´ù ¡đĀÎ´ù Ăúă āºÉ ÷wú£ ćwĄz)¹ĀÉ 

 
óĀöÅ üĉv ½¹ ¹Ā«Āù óĀù¾å¾ĉ¿ ¡½ĀÎz wă )¢Åv 

 

wă ï¾z½wí üĊz ĈÆĉĀý óĀù¾å 
Ĉù ¡wéÿv Ĉăwñā¹v¹ ÿ ¡wÝĒÕv øĊăvĀ·ôĊö´£ ĂĉÀ¬£ ÿ ï¾z½wí ìĉ ½¹ ôÆív ½¹ wăóĀù¾å ÿ ¡w{Åw´ù Iwă wă

 ¾òĉ¹ Ĉñ¾z½wí ½¹ àö{ù ºĊþí Ï¾å )ºýĀÉ ¹½vÿ0'+++'+++  ĂýđwÅ ā¾Ąz µ¾ý wz ìýwz ½¹ ĈzwÆ³ ½¹ v½ ówĉ½2 

ā¹¾ Å ºÍ½¹ā¹¾í ć½v¼ñù )ºĉvĈ ā½ÿ¹ ûwĉw~ ½¹ ºĊývºz ºĊăvĀ·/  wz wúÉ xwÆ³ ć¹Ā«Āù ć½v¼ñ Ăĉwù¾Å ĂõwÅ

$ óÿv ï¾z½wí ½¹ v½ óvĀÅ ¡wÝĒÕv )¹Āz ºăvĀ· ½vºêù Ă¯ Iûj Ăz ĂêöÞ¤ù ā¾Ąz xwÆ¤³vSHEET1 ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz #

ā¹¾í ¹½vÿ)øĉv 

 

Ĉù đw³ óĀöÅ ½¹ ć½v¼ñ Ăĉwù¾Å üĉv Ĉ£j Ç¿½v Ă{Åw´ù óĀù¾å øĊăvĀ·A1  ½¹SHEET2  Ă¬Ċ¤ý ÿ ¹ĀÉ ¹½vÿ

Ĉù )¹ĀÉ ā¹v¹ Èĉwúý ÷ÿ¹ ï¾z½wí ½¹)¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz Ĉ£j Ç¿½v Ă{Åw´ù óĀù¾å øĊýv¹ 

45000000 (1 7%) 



1. 

 

Ĉù ÷ÿ¹ ï¾z½wí Ăz vº¤zv ½wí üĉv ćv¾z óĀöÅ ćÿ½ ÿ øĉÿ½A1 Ĉù ìĊöí ¢ùĒÝ Ä Å )¹ĀÉ ówÞå w£ øĊþí"6" ½ v

Ĉù ½v¾é³ óĀöÅ ¾z ìĊöí ćv¾z đw³ )øĊă¹ óĀöÅ$ ÷vÿ àö{ù ćÿwB1  óÿv ï¾z½wí ÷wý ćÿ½ vº¤zv #óÿv ï¾z½wí ½¹

Ĉù ìĊöí Ă´æÍ üĊĉw~ ½¹ óĀöÅ ćÿ½ Ä Å IøĉĀÉ ôê¤þù óÿv ï¾z½wí Ăz w£ øĊþíB1 Ĉù ìĊöí)øĊþí 

 
Ĉù āºăwÊù óĀöÅ ÷wý ºĊþíB1  ¡½ĀÎz óÿv ï¾z½wí ½¹SHEET1!B1  Ăùv¹v đw³ )¢Åv āºÉ ā¹v¹ Èĉwúý

å ½vĀý ½¹ v½ óĀù¾åĈù óĀù¾)¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ĈĉwĄý óĀù¾å )øĊÆĉĀý 

=Sheet1!B1*(1+Sheet1!B2)^Sheet1!B3 

Ĉù óÿv ï¾z½wí ½¹ v½ óĀù¾å üĉv ¾ñv ¡½ĀÎz øĊ¤ÉĀý=B1*(1+B2)^B3 Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý)ºÉ 
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÷ĀÅ ôÎå 
 Ăýwz¿FILE 
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£ ½¹ )¹½v¹ ¹Ā«ÿ ôÆív Ĉöí ¡wúĊÚþ£ ÿ |w¯ Iï¾z½wí ĈĉwÊñ¿wz Iā¾Ċ·» ćv¾z Ĉ£wýwîùv Ăýwz¿ üĉv ½¹Î ¾ĉ¿ ¾ĉĀ

Ĉù āºăwÊù v½ ôĉwå Ăýwz¿)ºĊþí 

 
Ĉù ûwĉwúý ûj ¡wýwîùv ºĊþí ìĊöí Ăýwz¿ üĉv ćÿ½ ¾ñv)¹ĀÉ 

 
Ĉù āºăwÊù v½ Ĉòý½ À{Å ¢úÆé çĀå ¾ĉĀÎ£ }¯ ¢úÅ ½¹ Ăýwz¿ ¡wýwîùv Ăí ºĊþíFILE )ºý½v¹ ½v¾é ûj ½¹ 

ºĉº« ôĉwå ìĉ û¹¾í ¿wz 
Ċþí ĈĉwÊñ¿wz v½ ôÆív ºĉº« ôĉwå ìĉ ºĊăvĀ¸z ¾ñv ĂþĉÀñ ćÿ½ ¢ÆĊåwí ºOPEN  ìĊöí ¿v ºÞz )ºĊþí ìĊöí

 Ăýwz¿ ĈýwĊù ¢úÆé ½¹ ĂþĉÀñ üĉv ¾zHOME Ĉù āºăwÊù ¾ĉ¿ ÀĉĀÎ£)¹ĀÉ 
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Ĉù ¹wĄþÊĊ~ wúÉ Ăz ºĉº« ôĉwå ìĉ ĈĉwÊñ¿wz ćv¾z ĂþĉÀñ ĂÅ ¾ĉĀÎ£ üĉv ½¹ óÿv ĂþĉÀñ )¹ĀÉRECENT 

WORKBOOKS ôĉwå û¹¾í ¿wz ćv¾z Ăív wĄýj ¿v v¾Ċ·v Ăí Ĉĉwăā¹Āúý ā¹wæ¤ÅĈù ½wí Ăz ºĉvÆé ½¹ I¹ÿ½ ¢ú

Ĉù āºăwÊù v½ āºÉ ā¹wæ¤Åv v¾Ċ·v Ăí Ĉöĉwå ºþ¯ ¾ĉĀÎ£ ¢Åv½)ºĊþí 

 ĂþĉÀñONE DRIVE ā¹v¹ ½v¾é ¹Ā· üĉĒýj ÿ Ĉ¤ý¾¤þĉv ćwăwÒå ÿ xwÆ³ ½¹ Ăí Ĉöĉwå ĈĉwÊñ¿wz ćv¾z Ăz ºĉv

Ĉù ½wí )¹ÿ½ 

 
 ĂþĉÀñCOMPUTER ôĉwå ĈĉwÊñ¿wz ćv¾z  ćv¾zv ćwă ĂþĉÀñ üĉv xw¸¤ýv wz )ºý½v¹ ¹Ā«ÿ wúÉ Ăýwĉv½ ½¹ Ăí ¢Å

ĂÉĀ~ ¾ĉĀÎ£ ¢Åv½ ¢úÅ ½¹ā¹¾í v¾«v v½ wĄýj ¿v Ĉöĉwå v¾Ċ·v Ăí v½ ĈĉwăĈù ¹wĄþÊĊ~ wúÉ Ăz ºĉvñv )¹ĀÉ wúÉ ôĉwå ¾

Ĉù ¹½v¹ ½v¾é ¾£ĀĊ ùwí ¿v ć¾òĉ¹ ćw« ½¹ ĂþĉÀñ ìúí wz ºĊývĀ£BROWSE )ºĊþí xw¸¤ýv v½ ûj 
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 ā¹¾í ā¾Ċ·»ôĉwå ìĉ 
 Ăýwz¿ ¿v ôĉwå ìĉ û¹¾í ā¾Ċ·» ćv¾zFILE ĂþĉÀñ ćwăSAVE  ÿSAVE AS  ĂþĉÀñ )ºý½v¹ ¹Ā«ÿSAVE 

Ĉù ā¾Ċ·» Ĉúĉºé ôĉwå ćÿ½ ôĉwå ìĉ ¾z āºÉ ówúÝv ¡v¾ĊĊâ£ ĂþĉÀñ wùv ºþíSAVE AS Ĉù Ă¤åwĉ ¾ĊĊâ£ ôĉwå ûvĀ£

Ĉù ºĊþí Ï¾å )¹¾í ā¾Ċ·» ¡ÿwæ¤ù Ĉýwîù ½¹ ÿ ¾òĉ¹ ÷wý wz v½øĊăvĀ· ¹Ā· ½wí ÀĊù ½¹ ºĉº« ÷wý wz v½ ôĉwå ìĉ 

 Ăýwz¿ ¿v ½wí üĉv ćv¾z )øĊþí ā¾Ċ·»FILE  ĂþĉÀñSAVE AS Ĉù xw¸¤ýv v½)øĊþí 
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 ĂþĉÀñ üĉĒýv ćwÒå ½¹ ôĉwå ā¾Ċ·» ćv¾zONEDRIVE  ĂþĉÀñ ¾£ĀĊ ùwí ½¹ ôĉwå ā¾Ċ·» ćv¾z ÿ

COMPUTER Ĉù xw¸¤ýv v½ ĂþĉÀñ xw¸¤ýv wz )øĊþíCOMPUTER ûwîù ºþ¯  wúÉ Ăz ć¿wÅ ā¾Ċ·» ćv¾z

Ĉù ¹wĄþÊĊ~ûwîù üĉv ¿v ¾Ċá Ĉýwîù ½¹ ôĉwå ā¾Ċ·» ćv¾z )¹ĀÉ ĂþĉÀñ ć¹wĄþÊĊ~ ćwăBROWSE xw¸¤ýv v½  ÷wý ÿ

Ĉù Ì¸Êù v½ ć¿wÅ ā¾Ċ·» ô´ù ÿ ĂþĉÀñ ćÿ½ ÿ øĊþíSAVE Ĉù ìĊöí)øĊþí 

 

ï¾z½wí ìĉ |w¯ 
 Ăýwz¿ ¿v ôÆív ôĉwå ìĉ |w¯ ćv¾zFILE  ĂþĉÀñPRINT ýv v½ĂþĉÀñ ¿v ÿ ā¹¾í xw¸¤ ¹wÞzv I¾¤þĉ¾~ ÷wý ûj ćwă

 ĂþĉÀñ ćÿ½ ¢ĉwĄý ½¹ ÿ ówúÝv v½ |w¯ ¡wúĊÚþ£ ¾ĉwÅ ÿ Ă´æÍPRINT Ĉù ìĊöí)øĊþí 
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ôĉwå ìĉ ć½v¼ñ Àù½ 
 )ºþÉwz Ă¤Évºý ĈÅ¾¤Å¹ ûj Ăz ¿w¬ù ¾Ċá ¹v¾åv w£ øĊþí ć½v¼ñ Àù½ v½ ôĉwå ìĉ ćvĀ¤´ù ¢Åv ÷¿đ ¡wéÿv Ĉăwñ

z¿ ½¹ ½wí üĉv ćv¾z ĂýwFILE  ĂþĉÀñINFO Ĉù xw¸¤ýv v½)øĊþí 
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 ĂþĉÀñ ¾z ìĊöí wzPROTECT WORKBOOK Ĉù ¿wz Ĉ¤ÆĊõ5¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ¹ĀÉ 

 
 ĂþĉÀñ xw¸¤ýv wzENCRYPT WITH PASSWORD Ă´æÍĈù ¿wz ćv ºĉº« ½Ā{Ý Àù½ wúÉ ¿v ÿ ¹ĀÉ

Ĉù ĂþĉÀñ ¾z ìĊöí ÿ āvĀ¸õ¹ Àù½ û¹¾í ¹½vÿ ¿v Ä~ )ºăvĀ·OK · wúÉ ¿v ā½wzÿ¹Ĉù Ă¤ÅvĀ ÿ ºĊĉw£ v½ Àù½ ¹ĀÉ

 ĂþĉÀñ ¾z ûwĉw~ ½¹ ÿ ºĊþí ½v¾î£OK )ºĊþí ìĊöí 
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Ĉù ÿ¾zÿ½ ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ wz ûj ¹º¬ù ĈĉwÊñ¿wz ¿v Ä~ Iºĉºþ{z ÿ ºĊþí ā¾Ċ·» v½ ôĉwå ¾ñv ów³¿v ÿ ºĉĀÉ  Ă¤ÅvĀ· wúÉ

Ĉù)ºĊþí ¹½vÿ v½ ôĉwå ĈĉwÊñ¿wz Àù½ w£ ¹ĀÉ 

 

ï¾z½wí ìĉ ć½v¼ñ Àù½ 
 øĊăvĀ¸z ¾ñvï¾z½wí ¿v ï¾z½wí ìĉ wĄþ£ ¾Ċá ¹v¾åv w£ ¹ĀÉ ć½v¼ñÀù½ ôÆív ôĉwå ìĉ ćwăù¤ý ¿w¬ v½ ûj ºþývĀ

 Ăýwz¿ ¿v ºþă¹ ¾ĊĊâ£FILE  ĂþĉÀñINFO  È¸z ½¹PROTECT WORKBOOK  ĂþĉÀñPROTECT 

CURRENT SHEET Ĉù xw¸¤ýv v½)øĊþí 
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Ă´æÍ ĂþĉÀñ üĉv xw¸¤ýv ¿v Ä~Ĉù ¿wz ćvù½ ÿ ĈÅ¾¤Å¹ ²ÖÅ Ăí ¹ĀÉĈù v½ ½Ā{Ý Àñv )¹¾í ¹½vÿ ûj ½¹ ûvĀ£ ¾

ĂþĉÀñ Ăúă ìĊ£Ĉù wĄþ£ ¿w¬ù ¾Ċá ¹v¾åv Iøĉ½v¹¾z v½ wă v½ ûj ¾ĊĊâ£ ĈĉwývĀ£ ÿ ºþþí āºăwÊù v½ ï¾z½wí üĉv ºþývĀ£

)¢Év¹ ºþăvĀ¸ý 
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÷½wĄ¯ ôÎå 
 Ăýwz¿HOME 
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Ĉù ôÆív ï¾z½wí ć¾ăwÙ ôîÉ øĊÚþ£ ćv¾z Ĉĉwă½vÀzv ôùwÉ wùĀúÝ Ăýwz¿ üĉvwz¿ ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ½¹ )ºÉwzý ĂHOME 

Ĉù āºăwÊù v½)ºĊþí 

 
÷wý Ăz È¸z ¢æă ôùwÉ ¹Ā· Ăýwz¿ üĉv ćwăCLIPBOARD IFONT IALIGNMENT INUMBER I

STYLES ICELLS  ÿEDITING ĈùÈ¸z üĉv ¿v ÷vºí ¾ă Ăùv¹v ½¹ )ºÉwz ²ĊÑĀ£ wĄýj û½ÿ¹ ćwă½vÀzv ÿ wă

)ºÉ ºþăvĀ· ā¹v¹ 

 È¸zFONT 

ºýv I½w¤ÉĀý Ô· ÛĀý øĊÚþ£ ćv¾z È¸z üĉvóĀöÅ ĂþĊù¿ Ä~ ðý½ Iûj ðý½ ÿ ā¿v ½¹ )¹½v¹ ¹¾z½wí wĄýj ½¹wí ÿ wă

 È¸z ¾ĉ¿ ôîÉFONT Ĉù āºăwÊù v½)ºĊþí 

 
 ½vÀzvFONT 

 ćÿ½ vº¤zv ¢ÆĊåwí óĀöÅ ìĉ ćv¾z ¢ýĀå ìĉ xw¸¤ýv ćv¾z )¢Åv óĀöÅ ½¹ ½w¤ÉĀý Ô· ÛĀý üĊĊÞ£ ćv¾z ½vÀzv üĉv

 ¾z ìĊöí wz Ä Å I¹ĀÉ ówÞå w£ ā¹¾í ìĊöí óĀöÅ ûj ĂþĉÀñFONT  v½ ¹Ā· āvĀ¸õ¹ ¢ýĀå āºÉ ¿wz ¢ÆĊõ ¿v

 óĀöÅ ½¹ ºĊþí Ï¾å )ºĊþí xw¸¤ývH2  Ăúöí"ć½vºzwÆ³" )¢Åv āºÉ Ă¤ÉĀý 

 

$ ¢ýĀå ĂþĉÀñ ćÿ½ Ä Å ÿ ā¹¾í ówÞå v½ óĀöÅ üĉv vº¤zv ûj ¢ýĀå ¾ĊĊâ£ ćv¾zĈù ìĊöí # øĊþí

 ¢ÆĊõ ¿v ÿĈù xw¸¤ýv v½ āvĀ¸õ¹ ¢ýĀå āºÉ ¿wz)øĊþí 
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w¸¤ýv wz ¢ýĀå xB LOTUS  óĀöÅ û½ÿ¹ ü¤ùH2 Ĉù ¾ĊĊâ£ ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz)ºþí 

 
 ½vÀzvFONT SIZE 

ā¹v¹ ā¿vºýv ¾ĊĊâ£ ćv¾z ½vÀzv üĉvóĀöÅ ½¹ āºÉ Ă¤ÉĀý ćwăĈù ½wîz wă )ºýÿ½ĀöÅ ìĉ ûÿ½¹ ü¤ù ā¿vºýv ¾ĊĊâ£ ćv¾z ó

 ĂþĉÀñ ćÿ½ Ä Å ÿ ā¹¾í ówÞå v½ ûj vº¤zvFONT SIZE $¿wz ¢ÆĊõ ¿v ÿ ā¹¾í ìĊöí #  ā¿vºýv āºÉ

Ĉù xw¸¤ýv v½ āvĀ¸õ¹)øĊþí 

Ĉù ºĊþí Ï¾å óĀöÅ ½¹ ¹Ā«Āù ü¤ù ā¿vºýv øĊăvĀ·H2 Ĉù ówÞå v½ ûj vº¤zv ½wí üĉv ćv¾z )øĊþí ï½Àz v½)øĊþí 

 
 ĂþĉÀñ ¾z ìĊöí wz Ä ÅFONT SIZE Ĉù xw¸¤ýv v½ āvĀ¸õ¹ ā¿vºýv āºÉ ¿wz ¢ÆĊõ ¿v)øĊþí 
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 óĀöÅ ûÿ½¹ ü¤ù Ăí ºĉ¹ øĊăvĀ·H2 ĀÎz)¢Åv Ă¤åwĉ ¾ĊĊâ£ ¾ĉ¿ ¡½ 

 
 ½vÀzvINCREASE FONT SIZE 

Ĉù ÈĉvÀåv óĀöÅ ½¹ ¢ýĀå ā¿vºýv ½vÀzv üĉv ¾z ìĊöí wz óĀöÅ û½ÿ¹ ü¤ù øĊăvĀ¸z ºĊþí Ï¾å )ºzwĉH2  ¾¤ñ½Àz v½

Ĉù ówÞå v½ ûj vº¤zv )øĊĉwúý ½vÀzv ćÿ½ Ä Å ÿ øĊþíINCREASE FONT SIZE $Ĉù ìĊöí #)øĊþí 

   
 ½vÀzvDECREASE FONT SIZE 

Ĉù Èăwí óĀöÅ ½¹ ¢ýĀå ā¿vºýv ½vÀzv üĉv ¾z ìĊöí wz óĀöÅ û½ÿ¹ ü¤ù øĊăvĀ¸z ºĊþí Ï¾å )ºzwĉH2  ¾¤î¯Āí v½

Ĉù ówÞå v½ ûj vº¤zv )øĊĉwúý ½vÀzv ćÿ½ Ä Å ÿ øĊþíDECREASE FONT SIZE $Ĉù ìĊöí #)øĊþí 
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 ½vÀzvBOLD 

öÅ ìĉ û½ÿ¹ ü¤ù û¹¾í Ă¤Æ«¾z ćv¾z ½vÀzv üĉv vº¤zv óĀöÅ ìĉ û½ÿ¹ ü¤ù û¹¾í Ă¤Æ«¾z ćv¾z )¹½v¹ ¹¾z½wí óĀ

 ĂþĉÀñ ćÿ½ Ä Å ā¹¾í ówÞå v½ ûjBOLD $)ºĊþí ìĊöí # 

   
 ½vÀzvITALIC 

Ăĉÿv¿ ÿ ªí ćv¾z ½vÀzv üĉvĂĉÿv¿ ćv¾z )¹½v¹ ¹¾z½wí ü¤ù ûºÉ Ă¤ÉĀý ½v¹Þå v½ ûj vº¤zv óĀöÅ ìĉ ü¤ù û¹¾í ½v¹ ów

 ĂþĉÀñ ćÿ½ Ä Å ÿ ā¹¾íITAL IC $Ĉù ìĊöí #)øĊþí 
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 ½vÀzvUNDERLINE 

 ûj vº¤zv ºĊÊîz Ô· óĀöÅ ½¹ ü¤ù ìĉ ¾ĉ¿ Ăîþĉv ćv¾z )¹½v¹ ¹¾z½wí ¹vºÝv ÿ ü¤ù ¾ĉ¿ Ô· ûºĊÊí ćv¾z ½vÀzv üĉv

 ĂþĉÀñ ¾z ìĊöí wz Ä Å ºĊþí ówÞå v½UNDERLINE $)ºĊþí xw¸¤ýv v½ Ô· ÛĀý āºÉ ¿wz ¢ÆĊõ ¿v # 

   
 ½vÀzvBOTTOM BORDER 

óĀöÅ ãv¾Õv ½¹wí øÅ½ ćv¾z ½vÀzv üĉvĈù ½wîz wă ĂþĉÀñ ¾z ìĊöí wz )¹ÿ½BOTTOM BORDER $

Ĉù ¿wz Ĉ¤ÆĊõ #½¹wí ÛvĀýv Ăí ¹ĀÉĈù āºăwÊù ûj ½¹ wăĈù ºĊþí Ï¾å )¹ĀÉóĀöÅ üĊĉw~ ÿ đwz ¢úÆé ½¹ ºĊăvĀ· 

H2  óĀöÅ vº¤zv ½wí üĉv ćv¾z )ºĊÉwz Ă¤Év¹ ½¹wíH2 Ĉù ówÞå v½Ċõ ¿v øĊþí ĂþĉÀñ ¢ÆBOTTOM BORDER 

 ĂþĉÀñ ½wz ìĉBOTTOM BORDER 

 
 ĂþĉÀñ ½w{îĉ ÿTOP BORDER Ĉù xw¸¤ýv v½)øĊþí 

 
 óĀöÅ ôîÉ đw³H2 5¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz 
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½¹wí üĉv ¿v ÷vºí ¾ă ã¼³ ćv¾z ĂþĉÀñ āºÉ ¿wz ¢ÆĊõ ¿v ¢ÆĊåwí wăNO BORDER )ºĊþí xw¸¤ýv v½ 

 
 ½vÀzvFILL COLOR 

¤ýv ćv¾z ½vÀzv üĉvóĀöÅ ĂþĊù¿ Ä~ ðý½ xw¸Ĉù ½wîz wă ½vÀzv ćÿ½ ¢ÆĊåwí ĂþĊù¿ Ä~ ðý½ ¾ĊĊâ£ ćv¾z )¹ÿ½

FILL COLOR $)ºĊþí xw¸¤ýv v½ ¹Ā· ¾Úý ¹½Āù ðý½ āºÉ ¿wz ¢ÆĊõ ¿v ÿ ºĊþí ìĊöí # 

 
 ½vÀzvFONT COLOR 

Ĉù ½wîz óĀöÅ ½¹ āºÉ Ă¤ÉĀý ü¤ù ðý½ ¾ĊĊâ£ ćv¾z ½vÀzv üĉv ü¤ù ìĉ ðý½ ¾ĊĊâ£ ćv¾z )¹ÿ½åwí óĀöÅ ûj vº¤zv ¢ÆĊ

 ĂþĉÀñ ćÿ½ Ä Å ÿ ā¹¾í ówÞå v½FONT COLOR $ ¹½Āù ðý½ āºÉ ¿wz ¢ÆĊõ ¿v ÿ ā¹¾í ìĊöí #

)¹¾í xw¸¤ýv v½ ¾Úý 
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 È¸zALIGNMENT 

 Ăýwz¿ ¿v È¸z üĉvHOME óĀöÅ ûÿ½¹ ¹ºÝ ÿ ü¤ù û¹¾í ¿v¾£ Ăz ÓĀz¾ùĈù wă v½ È¸z üĉv ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ½¹ )ºÉwz

Ĉù āºăwÊù)ºĊþí 

 
vÀzv ½TOP ALIGN 

óĀöÅ û½ÿ¹ ü¤ù û¹v¹ ½v¾é ćv¾z ½vÀzv üĉvĈù ½wîz óĀöÅ ¢úÆé üĉ¾£đwz ½¹ wăĀöÅ ìĉ ½¹ ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ½¹ )¹ÿ½ ó

)øĉ½v¹ v½ Ĉþ¤ù 

 

 ĂþĉÀñ ¾ñv ów³TOP ALIGN $ ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ¾Úý ¹½Āù ü¤ù ºĉ¹ øĊăvĀ· IøĊþí ówúÝv óĀöÅ üĉv ¾z v½ #

Ĉù ¾ĊĊâ£)ºzwĉ 

 
 ½vÀzvMIDDLE ALIGN 

óĀöÅ û½ÿ¹ ü¤ù û¹v¹ ½v¾é ćv¾z ½vÀzv üĉvĈù ½wîz óĀöÅ ĂýwĊù ½¹ wă ¿v Ä~ óĀöÅ ìĉ ½¹ Ĉþ¤ù ¾ĉĀÎ£ ½¹ )¹ÿ½

 ĂþĉÀñ ówúÝvMIDDLE ALIGN $Ĉù āºăwÊù #)¹ĀÉ 
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 ½vÀzvBOTTOM ALIGN 

óĀöÅ û½ÿ¹ ü¤ù û¹v¹ ½v¾é ćv¾z ½vÀzv üĉvüĊĉw~ ½¹ wăĈù ½wîz óĀöÅ ¢úÆé üĉ¾£¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ½¹ )¹ÿ½ ¤ù Ä~ v½ Ĉþ

 ĂþĉÀñ ówúÝv ¿vBOTTOM ALIGN $Ĉù āºăwÊù ûj ¾z #)øĊþí 

 
 ½vÀzvORIENTATION 

Ĉù ½wîz óĀöÅ ìĉ ½¹ ü¤ù È·¾¯ ćv¾z ½vÀzv üĉvĈù ºĊþí Ï¾å )¹ÿ½Ċýw·¾°z Ĉúí óĀöÅ ½¹ v½ ¾ĉ¿ ü¤ù ºĊăvĀ·)º 
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 ĂþĉÀñ ćÿ½ ½wí üĉv ćv¾zORIENTATION $z āºÉ ¿wz ¢ÆĊõ ¿v ÿ ā¹¾í ìĊöí # ¿v Ĉîĉ ¿wĊý yÆ³ ¾

ĂþĉÀñĈù xw¸¤ýv v½ wă ĂþĉÀñ ów¨ù üĉv ½¹ )øĊþíANGLE CLOCKWISE Ĉù xw¸¤ýv v½)øĊþí 

 
5¹Āz ºăvĀ· ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ôÍw³ ¾ĉĀÎ£ 

 
Ĉù āvĀ¸õ¹ Ăĉÿv¿ ½¹ È·¾¯ ćv¾z wùv ĂþĉÀñ I½vÀzv üĉv āºÉ ¿wz ¢ÆĊõ ¿v ºĊývĀ£FORMAT CELL 

ALIGNMENT )º{þí xw¸¤ýv v½ 

 
 ½¹wí ½¹Ĉù Iºĉº« āºÉ ¿wz ĂþĉÀñ ćÿ½ ûwĉw~ ½¹ ÿ ºĊă¹ ¾ĊĊâ£ v½ ¡wúĊÚþ£ ¾ĉwÅ ÿ È·¾¯ Ă«½¹ ºĊývĀ£OK 

 v½ È·¾¯ Ă«½¹ ów¨ù üĉv ½¹ )ºĊþí ìĊöí,0 ā¹¾í xw¸¤ýv Ă«½¹)øĉv 



3. 

 

 
)¹Āz ºăvĀ· ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ôÍw³ ¾ĉĀÎ£ 

 
½vÀzv CONTEXT 

v ÈĊz óĀöÅ ìĉ ½¹ ĂîĊýwù¿ ½¹ ü¤ù ÈþĊ¯ xw¸¤ýv ćv¾z ½vÀzv üĉv ìĉ ½¹ Ē¨ù$ ¢Åv āºÉ ¹½vÿ ûwz¿ ÛĀý ìĉ ¿

Ĉù ½wîz #ºÉwz Ă¤Év¹ ¹Ā«ÿ üĊ£đ ü¤ù øă ÿ ĈÅ½wå ü¤ù øă óĀöÅ ¡½w{Ý óĀöÅ ìĉ ½¹ ºĊþí Ï¾å )¹ÿ½" ćwĄz

 āºÉ ÷wú£CGS"  ĂþĉÀñ ć¹wÝ ¢õw³ ½¹ )øĊÉwz Ă¤ÉĀý v½CONTEXT $ Ĉ¤Å½¹ Ăz ü¤ù ÿ ¢Åv ówÞå #

Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý)¹ĀÉ 
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 ¢ÆĊõ ¿v ¾ñv ów³ ĂþĉÀñ ½vÀzv üĉv āºÉ ¿wzLEFT-TO-RIGHT  ¡½ĀÎz ü¤ù ºĉ¹ øĊăvĀ· øĊþí xw¸¤ýv v½

)¹¾í ºăvĀ· ¾ĊĊâ£ ¾ĉ¿ 

 
 ½vÀzvALIGN LEFT 

Ĉù ¾ĊĊâ£ óĀöÅ ûj }¯ ¢úÅ Ăz v½ óĀöÅ ìĉ ½¹ ü¤ù ć¾Ċñ½v¾é ô´ù ½vÀzv üĉv āºÉ ā¹v¹ Èĉwúý óĀöÅ ½¹ )ºă¹

 ½vÀzv ówúÝv ¿v Ä~ ü¤ù ìĉ I¾ĉ¿ALIGN LEFT $ù #Ĉù āºăwÊ)¹ĀÉ 

 
 ½vÀzvCENTER 

Ĉù ½v¾é óĀöÅ Àí¾ù ½¹ v½ ü¤ù ½vÀzv üĉv ½vÀzv ówúÝv ¿v Ä~ óĀöÅ ìĉ ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ½¹ )ºă¹CENTER $ #

)¢Åv āºÉ ā¹v¹ Èĉwúý ûj ćÿ½ 
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 ½vÀzvALIGN RIGHT 

Ĉù ¾ĊĊâ£ óĀöÅ ûj ¢Åv½ ¢úÅ Ăz v½ óĀöÅ ìĉ ½¹ ü¤ù ć¾Ċñ½v¾é ô´ù ½vÀzv üĉvĉwúý óĀöÅ ½¹ )ºă¹v¹ È āºÉ ā¹

 ½vÀzv ówúÝv ¿v Ä~ ü¤ù ìĉ I¾ĉ¿RIGHTLEFT $Ĉù āºăwÊù #)¹ĀÉ 

 
 ½vÀzvINCREASE INDENT 

 ºĊöí ºþýwúă ½vÀzv üĉvTAB Ĉù ôúÝ ¹½ÿ ½¹ ¢úÅ Ăz Ĉúí óĀöÅ û½ÿ¹ ü¤ù ûj ćÿ½ ìĊöí ½wz ¾ă wz ÿ ºþí

Ĉù ôê¤þù ¢Åv½ ½vÀzv ówúÝv ¿v Ä~ Ĉþ¤ù ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ½¹ )¹ĀÉINCREASE INDENT $ āºăwÊù #

Ĉù)¹ĀÉ 

 
 ½vÀzvDECREASE INDENT 
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 ½vÀzv ÄîÝ ½vÀzv üĉvINCREASE INDENT Ĉù ôúÝ óĀöÅ û½ÿ¹ ü¤ù ûj ćÿ½ ìĊöí ½wz ¾ă wz ÿ ºþí

Ĉù ôê¤þù }¯ ¢úÅ Ăz Ĉúí)¹ĀÉ 

 ½vÀzvWARP TEXT 

Ĉù Ă¤ÉĀý óĀöÅ ìĉ ½¹ Ăí Ĉþ¤ù óĀÕ ¾ñv ü¤ù ¿v ć½vºêù IºÉwz ¾¤ÊĊz óĀöÅ óĀÕ Óv ¿v ¹ĀÉz óĀöÅ ¿vĈù ûÿ¾Ċ )ºý¿

Ĉù ôîÊù üĉv ô³ ćv¾z ½vÀzv ¿v wĉ ÿ ¹v¹ ¾ĊĊâ£ v½ óĀöÅ ¹wÞzv ûvĀ£WARP TEXT $ ½vÀzv üĉv )¹¾í ā¹wæ¤Åv #

Ĉù v½ óĀöÅ û½ÿ¹ ü¤ùĈù ¾ÖÅ ºþ¯ ½¹ ÿ ºþîÉ ìĉ ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ½¹ )¹¾Ċñ ćw« óĀöÅ óĀÕ ½¹ ü¤ù ûj w£ ºĊÆĉĀý

Ĉù v½ ½vÀzv üĉv ówúÝv ¿v ºÞz ÿ ô{é ü¤ù)ºĊþĊz 

  
 ½vÀzvMERGE & CENTER 

Ĉù ½wîz óĀöÅ ºþ¯ ÷wá¹v ćv¾z ½vÀzv üĉvĈù ºĊþí Ï¾å )¹ÿ½ óĀöÅ ĂÅ ºĊăvĀ·A1 IB1  ÿC1  ÷wá¹v øă wz v½

Ĉù xw¸¤ýv ûwùÀúă v½ óĀöÅ ĂÅ üĉv vº¤zv ½wí üĉ ćv¾z )ºĊþí)ºĊþí 

 

 ½vÀzv ¾z ìĊöí wz Ä ÅMERGE & CENTER $ĉ Ăz øă wz óĀöÅ ĂÅ üĉv #Ĉù ôĉº{£ óĀöÅ ì)ºýĀÉ 
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 È¸zNUMBER 

 āºăwÊù v½ È¸z üĉv ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ½¹ )¢Åv ûj ¡wúĊÚþ£ ¾ĉwÅ ÿ wĄýj ÛvĀýv üĊĊÞ£ Ić¹ÿ½ÿ ¹vºÝv Ăz ÓĀz¾ù È¸z üĉv

Ĉù)ºĊþí 

 
 ½vÀzvNUMBER FORMAT 

Ĉù ½wí Ăz óĀöÅ Ăz āºÉ ¹½vÿ ¹vºÝv ÛĀý üĊĊÞ£ ćv¾z ½vÀzv üĉv$ ½vÀzv üĉv ćÿ½ ¾ñv )¹ÿ½ìĊöí #  øĊþí

Ĉù ¿wz Ĉ¤ÆĊõĈù Ăí ¹ĀÉ ¢õw³ ½¹ )¹¾í xw¸¤ýv v½ #))) ÿ ¶ĉ½w£ IĈõĀ~ º³vÿ$ ¹ºÝ äö¤¸ù ÛvĀýv ¿v Ĉîĉ ûj ½¹ ûvĀ£

 ¢ù¾å wz ¹vºÝv Ĉùwú£ Ï¾å ÈĊ~ ÿ ć¹wÝGENARAL Ĉù Ă¤·wþÉ wĄýj wz ¹ºÝ ìĉ ûvĀþÝ Ăz Üévÿ ½¹ )ºýĀÉ

Ĉù ¹½Ā·¾z óĀöÅ ½¹ ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ½¹ )¹ĀÉD1  ¹ºÝ0+++  Ă¤ÉĀý)¢Åv āºÉ 

 
 ½vÀzv ¹vºÝv ÛvĀýv ¢ÆĊõ ½¹ ¾ñv ów³NUMBER FORMAT  ĂþĉÀñCURRENCY  ôîÉ øĊþí xw¸¤ýv v½

Ĉù ¾ĊĊâ£ ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ¹ºÝ üĉv)ºþí 

 
Ĉù āºăwÊù ½đ¹ ¢ùĒÝ ¹ºÝ üĉv ½wþí ½¹ ½wí¹Ā· ¡½ĀÎz ºĊþí"Α"  ½wÊÝv øé½ ÿ¹ w£ üĊþ°úă ÿ āºÉ ā¹v¹ ½v¾é

)¢Åv āºÉ Ì¸Êù ÀĊý ¹ºÝ üĉv 
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 ôÆív ówÅ óÿv āwù óÿv ¿ÿ½ Ï¾å ÈĊ~ ¡½ĀÎz ¶ĉ½w£ û¹v¹ ûwÊý ÿ Ă{Åw´ù ćv¾z,4++  ā¹v¹ ½v¾é vº{ù v½ ć¹ĒĊù

 ówĉ¾Å ûj Ăz ÿ,  ¹ºÝ üĊúă ¢ù¾å ¾ñv ÿ½ üĉv ¿v )ā¹v¹ ËwÎ¤·v v½0+++  óĀöÅ ½¹ Ăí v½D1  ¢Åv āºÉ Ă¤ÉĀý

 Ăz v½SHORT DATE Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý ¶ĉ½w£ ìĉ ºĉ¹ øĊăvĀ· IøĊă¹ ¾ĊĊâ£¹ĀÉ) 

 
 ¹ºÝ Üévÿ ½¹0+++  ¶ĉ½w£ ¿v ºÞz ¿ÿ½ üĊù½vÀă ªþ~ ¶ĉ½w£ yõwé ½¹,*,*,4++ Ĉù Ă¤å¾ñ ¾Úý ½¹ ć¹ĒĊù)¹ĀÉ 

 ½vÀzvACCOUNTING NUMBER FORMAT 

Ĉù Ì¸Êù v½ ¹vºÝv ĈõĀ~ º³vÿ ÛĀý ½vÀzv üĉv ½vÀzv ¾z ìĊöí wz Ï¾å ÈĊ~ ¢õw³ ½¹ )ºþíACCOUNTING 

NUMBER FORMAT $ÿ ÛvĀýv ¿v Ĉ¤ÆĊõ #Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý xw¸¤ýv ćv¾z ĈõĀ~ ćwăº³v)¹ĀÉ 

 
 ĂþĉÀñ ówĉ½ ô¨ù ĈõĀ~ ćwăº³vÿ ¾ĉwÅ xw¸¤ýv ćv¾zMORE ACCOUNTING FAORMATS  v½

)ºĊþí xw¸¤ýv 
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 È¸z ½¹ ºĉº« āºÉ ¾ăwÙ ½¹wí ½¹ACCOUNTING  ĂþĉÀñ ôzwêù āºýĀÉ ¿wz ¢ÆĊõ ½¹SYMBOL  º³vÿ

 ĈõĀ~"PERSIAN ówĉ½" )ºĊþí xw¸¤ýv v½ 

 
 ½¹ ĂþĉÀñ ôzwêù ½¹wíDECIMAL PLACES Ĉù v½ ½wÊÝv ¹vºÞ£ ÀĊý)¹¾í Ì¸Êù ûvĀ£ 

 
 ĂþĉÀñ ćÿ½ ûwĉw~ ½¹OK Ĉù ìĊöí óĀöÅ ½¹ ¹Ā«Āù ¹ºÝ )øĊþíD1 )¢Åv ā¹¾í vºĊ~ ¾ĊĊâ£ ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz 

 
 ½vÀzv Ăz ¾ñv ów³NUMBER FORMAT  Ăz ¹ºÝ ¢ù¾å ½wí¹Ā· ½ĀÖz ºĉ¹ ºĊăvĀ· ºĊþí āwòý

ACCOUNTING Ċ~ ¾ĊĊâ£)¢Åv ā¹¾í vº 
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 ¡½w{Ý óĀöÅ ìĉ ½¹ ¹½Ā{Ċí wz wù ¾ñv Ăí ¢Åv üĉv È¸z üĉv ½¹ ¢Ċúăv Àtw³ Ă¤îý"0+++ ówĉ½"  IøĊÆĉĀþz v½

Ĉù ¾Úý ½¹ ü¤ù ìĉ v½ ¡½w{Ý üĉv ôÆív I¹ĀÉ ĂåwÑv ¹ºÝ Ăz ĈõĀ~ º³vÿ ìĉ çĀå Çÿ½ wz ¾ñv wùv )¹ºÝ Ăý ÿ ¹¾Ċñ

Ĉù Ă¤å¾ñ ¾Úý ½¹ ¹ºÝ óĀöÅ ½¹ ¹Ā«Āù ¡½w{Ý )¹ĀÉĈù ¾ĉ¿ ów¨ù ±¾Õ Ăz ¹½Āù ÿ¹ üĉv ¡ÿwæ£ ²ĊÑĀ£ ćv¾z)øĉ¿v¹¾~ 

ów¨ù 
 óĀöÅ ½¹A1  ĈõĀ~ º³vÿ xw¸¤ýv wz v½ ¢í¾É ìĉ Çÿ¾å,++++++  óĀöÅ ½¹ ÿ Ă¤ÉĀý ówĉ½A2  ¡½w{Ý ¹½Ā{Ċí wz

",++++++ ówĉ½" Ĉù v½)øĊÆĉĀý 

 
 ¢í¾É üĉv Ìõw· ¹ĀÅ øĊþí Ï¾å ¾ñv ów³,0 {ù øĊăvĀ¸z ÿ ºÉwz ûj Çÿ¾å ºÍ½¹ ôzwêù ½¹ óĀù¾å wz v½ ¹ĀÅ àö

 ûĀ¤Å ½¹ óĀöÅ ¾ăB  óĀöÅ ½¹ IøĊÆĉĀþzB1  óĀù¾å=A1*0.15  óĀöÅ ½¹ ÿB2  óĀù¾å=A2*0.15  v½

Ĉù óĀöÅ ½¹ ºĉ¹ øĊăvĀ· )øĊÆĉĀýB1  ¹ºÝ,0++++  óĀöÅ ½¹ ÿ ówĉ½B2  ćwÖ·#VALUE!  ā¹v¹ Èĉwúý

ĈùĀöÅ ½¹ ¹Ā«Āù ¡½w{Ý ôÆív Ăí ¢Åv üĉv ôĊõ¹ Ăz wÖ· üĉv )¹ĀÉ óA2  ½¹ ü¤ù x¾Ñ ÿ Ă¤å¾ñ ¾Úý ½¹ ü¤ù v½

Ĉù üîúù¾Ċá ¹ºÝ ìĉ)ºÉwz 

 
 ½vÀzvPERCENT STYLE 

Ĉù ¾Úý ½¹ ºÍ½¹ v½ óĀöÅ ìĉ Ăz āºÉ ¹½vÿ ¹ºÝ ½vÀzv üĉv ¢ùĒÝ ûj ½wþí ½¹ ÿ ¹¾Ċñ""" Ĉù ½v¾é Ï¾å )ºă¹

Ĉù ºĊþí óĀöÅ ½¹ øĊăvĀ·F1  ½vºêù,0*+ Ĉù ½wí üĉv ćv¾z )øĊÆĉĀþz v½ ½¹ øĊývĀ£ ¹ºÝ óĀöÅ üĉv0.15  øĊÆĉĀþz v½

 ºĊöí ÿENTER )øĉ½wÊæz v½ 



4, 

 

 
 ôúÝ üĉv ÷w¬ýv ćv¾z ¾òĉ¹ āv½ wùv óĀöÅ vº¤zv Ăí ¢Åv üĉvF1  ½vÀzv Ä Å ÿ øĊþí ówÞå v½PERCENT STYLE 

$ # ¹ºÝ Ôêå Ä Å ÿ øĊþí xw¸¤ýv,0  óĀöÅ ½¹ v½F1  ºĊöí ÿ øĊÆĉĀþzENTER )øĉ½wÊæz v½ 

 
 ½vÀzvCOMMA STYLE 

 üĉvóĀöÅ ûÿ½¹ ¹vºÝv û¹¾í vº« øé½ ĂÅ øé½ ĂÅ ćv¾z ½vÀzvĈù ½wîz wă óĀöÅ ½¹ ºĊþí Ï¾å )¹ÿ½G1  ¹ºÝ

0+++++  ¡½ĀÎz ¹ºÝ üĉv Ăîþĉv ćv¾z )¢Åv āºÉ Ă¤ÉĀý0++'+++  ½vÀzv ćÿ½ ¢ÆĊåwí ¹ĀÉ Ă¤ÉĀýCOMMA 

STYLE $)øĊþí ìĊöí ½wz ìĉ # 

 
v¹ Èĉwúý ÀĊý ½wÊÝv øé½ ÿ¹ ¹ºÝ ¿v Ä~ ½wí¹Ā· ¡½ĀÎzĈù ā¹)¹ĀÉ 

 ½vÀzvINCREASE DECIMAL 

 ćv¾z ½vÀzv üĉvĈù ½wîz óĀöÅ ìĉ ½¹ ½wÊÝv ÷wé½v ¹vºÞ£ ÈĉvÀåv ā¾ĉv¹ ìĉ ÔĊ´ù ÿ ¾Öé ĂÖzv½ ¿v ºĊþí Ï¾å )¹ÿ½

ā¹½ÿj ¢Å¹ Ăz v½ Ĉ~ ¹ºÝ)øĉv 

 

 ĂþĉÀñ ćÿ½ ÷¿đ ¹vºÞ£ Ăz ¹ºÝ üĉv ½wÊÝv ¿v ºÞz ÷wé½v ¹vºÞ£ ÈĉvÀåv ćv¾zINCREASE DECIMAL $

 #Ĉù ìĊöí)øĊþí 



4- 

 

 
 ½vÀzvDECREASE DECIMAL 

Ĉù ½wîz óĀöÅ ìĉ ½¹ ½wÊÝv ÷wé½v ¹vºÞ£ Èăwí ćv¾z ½vÀzv üĉv ½vÀzv ÄîÝ ÿ ¹ÿ½INCREASE 

DECIMAL Ĉù ½w¤å½)ºþí ā¹½ÿj ¢Å¹ Ăz v½ Ĉ~ ¹ºÝ ā¾ĉv¹ ìĉ ÔĊ´ù ÿ ¾Öé ĂÖzv½ ¿v ºĊþí Ï¾å)øĉv 

 

Ăz ¹ºÝ üĉv ½wÊÝv ¿v ºÞz ÷wé½v ¹vºÞ£ Èăwí ćv¾z  ĂþĉÀñ ćÿ½ ÷¿đ ¹vºÞ£DECREASE DECIMAL $

Ĉù ìĊöí #)øĊþí 

 
ów¨ù 

ā½wúÉ Ï¾å ÈĊ~ ¡½ĀÎz ôÆív ½¹Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý ¾æÍ ûÿºz IºÉwz ¾æÍ wĄýj óÿv Ăí ĈĉwăÑ¾å )ºýĀÉ ½¹ ¾ñv w

 óĀöÅG1  ºþýwù āv¾úă üæö£ ā½wúÉ ìĉ+4,,,-./012 Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz I¹ĀÉ Ă¤ÉĀý)¹ĀÉ 

 
ĒÍv ćv¾z È¸z üĊĉw~ ÿ }¯ ¢úÅ ĂÉĀñ ¢úÆé ½¹ ºĉwz ā½wúÉ ćvº¤zv ½¹ ¾æÍ û¹v¹ ½v¾é ÿ ¢õw³ üĉv ±

NUMBER ĂþĉÀñ ćÿ½ ¾ĉ¿ ôîÉ ºþýwúă ¾¤ÊĊz ćwăNUMBER FORMAT )øĊþí ìĊöí 



4. 

 

 
 ¢úÆé ½¹ ºĉº« āºÉ ¿wz ½¹wí ½¹SPECIAL  ĂþĉÀñPHONE NUMBER  ºĉ¹ ºĊăvĀ· )ºĊþí xw¸¤ýv v½

 ¡½ĀÍ Ăz ā½wúÉ(911)123-4567 )¢Åv āºÉ ā¹v¹ Èĉwúý 

 
 ¢úÆé ćÿ½ ā½wzÿ¹ đw³CUSTOM )ºĊþí ìĊöí 



4/ 

 

 
Ĉù ¾ĊĊâ£ ¾ĉ¿ ôîÉ Ăz v½ ¾·j ¢úÆé IçĀå ¾ĉĀÎ£ ½¹ āºÉ Ì¸Êù ½¹wí ½¹ đw³)øĊă¹ 

 
 ĂþĉÀñ ¾z ìĊöí wz đw³OK Ĉù āºăwÊù v½ ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£)ºĊþí 

 
ów¨ù 
 ¹ºÝ2.6  óĀöÅ ½¹ ć¾Æí ¡½ĀÎz v½G1 )ºĊÆĉĀþz 

ĉv ćv¾z óĀöÅ ½¹ vº¤zv ½wí üG1 Ĉù v½ ¹ºÝ üĉv)øĊÆĉĀý 

 
ĂþĉÀñ ¾z ìĊöí wz Ä Å È¸z ¾¤ÊĊz ćwăNUMBER Ĉù ¿wz ćºĉº« ½¹wí)¹ĀÉ 
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 ¢úÆé ćÿ½ ½¹wí üĉv ½¹FRACTION Ĉù ìĊöíĂþĉÀñ ÛvĀýv ½¹ ÿ øĊþí ¾Æí ©¾¸ù ¾òýwĉwúý Ăí ûj ćwă

Ĉù ĈþÞĉ ¾·j ĂþĉÀñ IºþÉwzAS HUNDRESDTHS (30/100) v v½Ĉù xw¸¤ý ĂþĉÀñ ¾z ûwĉw~ ½¹ ÿ øĊþí

OK Ĉù ìĊöí)øĊþí 

 
)¹Āz ºăvĀ· ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ôÍw³ ¹ºÝ 

 
 ¹ºÝ I¹ºÝ üĉv ćw¬z ¾ñv ów³0.35 )¹Āz ºăvĀ· ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ôÍw³ ôîÉ I¹ĀÉ Ă¤ÉĀý 

 

 È¸zCLIPBOARD 

óĀöÅ Ĉĉw¬zw« ÿ Ĉ í ćv¾z È¸z üĉvóĀöÅ ¢ù¾å Ĉ í üĊþ°úă ÿ wăĈù ½wîz wă ¾ĉĀÎ£ ½¹ )¹ÿ½v ¾ĉ¿ ÿ È¸z üĉ

Ĉù āºăwÊù v½ ûj ćwă½vÀzv)ºĊþí 
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 ½vÀzvFORMAT PAINTER 

óĀöÅ ½¹ óĀöÅ ìĉ ¢ù¾å û¹¾í Ĉ í ćv¾z ½vÀzv üĉvĈù ½wîz ¾òĉ¹ ćwă )¹ÿ½¾ĉwÅ ÿ ÀĉwÅ I¢ýĀå ÛĀý Iðý½ 

óĀöÅ ¾ĉwÅ ćÿ½ Ä í ôzwé ½vÀzv üĉv ĂöĊÅÿ Ăz āºÉ ÷w¬ýv óĀöÅ ìĉ ćÿ½ Ăí Ĉ£wúĊÚþ£ )¢Åv wăÏ¾å ¹ ºĊþí ½

 óĀöÅA1 )¢Åv ½v¾é¾z ¾ĉ¿ ¢ù¾å 

 
Ĉù óĀöÅ ½¹ v½ #))) ÿ ðý½ ÿ ā¿vºýv$ ć¾ăwÙ ¡wÎ¸Êù üĊúă øĊăvĀ·C1 Ĉù )øĊÉwz Ă¤Év¹ ÀĊý üĉv ì£ ì£ øĊývĀ£

ā¹wÅ āv½ wùv )øĊþí ¹w¬ĉv óĀöÅ üĉv ćÿ½ v½ ¡wúĊÚþ£ ½vÀzv ¿v ā¹wæ¤Åv ½wí üĉv ćv¾z ¾£FORMAT PAINTER 

$º¤zv ½wí üĉv ćv¾z )¢Åv #$ vº{ù óĀöÅ ćÿ½ vA1Ĉù ìĊöí # ½vÀzv ćÿ½ ½wz ìĉ Ä Å I¹ĀÉ ówÞå w£ øĊþí

FORMAT PAINTER Ĉù ìĊöí óĀöÅ ¢ù¾å w£ øĊþíA1 )¹ĀÉ Ĉ í 

 
 óĀöÅ ćÿ½ Ãÿwù wz ½w{îĉ đw³C1 Ĉù ìĊöíĈù āºăwÊù )øĊþí óĀöÅ Ăí ¹ĀÉC1  óĀöÅ ć¾ăwÙ ôîÉ ÀĊýA1 

)¢Åv Ă¤å¾ñ ¹Ā· Ăz v½ 

 
 óĀöÅ ½¹ ¾ñv ów³C1  óĀöÅ ½¹ ¹Ā«Āù ¹ºÝ ºþýwúă ¹ºÝ üĉv ºĉ¹ øĊăvĀ· øĊÆĉĀþz ć¹ºÝA1 Ĉù Ă¤ÉĀý)¹ĀÉ 
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Ĉù ½vÀzv üĉv ¾z ìĊöí ½wz ¾ă wz ¢õw³ üĉv ½¹ ¾ñv ów³ )¹¾í Ĉ í óĀöÅ ìĉ ćÿ½ v½ āºÉ Ĉ í ¢ù¾å Ôêå ûvĀ£

óĀöÅ ¿v ć¾¤ÊĊz ¹vºÞ£ ćÿ½ v½ ¢ù¾å ìĉ øĊăvĀ¸z ½vÀzv ćÿ½ ¢ÆĊåwí øĊþí Ĉ í wăFORMAT PAINTER 

Ĉù ô{é ów¨ù Ăùv¹v ½¹ ºĊþí Ï¾å )øĊþí ìĊöí ôz¹ óĀöÅ ¢ù¾å øĊăvĀ·A1  óĀöÅ ĂÅ ½¹ v½A2 IC3  ÿD4 

 óĀöÅ vº¤zv ½wí üĉv ćv¾z )øĊÉwz Ă¤Év¹A1 Ĉù ówÞå v½ ĂþĉÀñ ćÿ½ Ä Å ÿ øĊþíFORMAT PAINTER  ôz¹

Ĉù ìĊöí)øĊþí 

 
ĀöÅ ĂÅ ćÿ½ đw³Ĉù ìĊöí ½wz ìĉ ¾Úý ¹½Āù ó)øĊþí 

 
ów³  ĂþĉÀñ ćÿ½ ½wz ìĉ ā½wzÿ¹ ¢ÆĊåwí ¹ĀÉ ©½w· Ĉ í ¢õw³ ¿v ¢ù¾å Ăîþĉv ćv¾zFORMAT 

PAINTER )øĊþí ìĊöí 

 ½vÀzvCOPY  ÿCUT  ÿPASTE 

½vÀzv üĉvāºÉ ā¹v¹ ²ĊÑĀ£ óÿv ôÎå ½¹ Ē{é wăĈù ĈÉĀ~ øÊ¯ wĄýj ²ĊÑĀ£ ¿v È¸z üĉv ½¹ v¼õ )ºývĊþí )ø ½vÀzv wùv

 ĂþĉÀñ È¸z üĉv ¹¾z½wí¾~CLIPBOARD )¢Åv 

 
Ĉù ¿wz ć½¹wí ¾ĉ¿ ôîÉ ºþýwúă ĂþĉÀñ üĉv ¾z ìĊöí wz Ăí ¹ĀÉCLIPBOARD Ĉù āºĊùwý)¹ĀÉ 
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Ĉù Ç¾z wĉ Ĉ í Ăí ćÀĊ¯ ¾ă IºÉwz ¿wz ½¹wí üĉv ĂîĊýwù¿Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý ½¹wí üĉv ½¹ ûj ¿v Ă¸Æý ìĉ IºĊþí )¹ĀÉ

āºÉ Ĉ í ôîÉ ÿ ü¤ù ÿ ¹ºÝ ºþ¯ ¾ĉ¿ ôîÉ ½¹ ów¨ù ćv¾z)ºýv 

 
đw³ ćÿ½ Ä Å I¹ĀÉ ówÞå w£ ā¹¾í ìĊöí óĀöÅ ćÿ½ vº¤zv IøĊ¤Év¹ ¿wĊý óĀöÅ ìĉ ½¹ ¹½vĀù üĉv Ăz Ăí ûwù¿ ¾ă 

Ĉù ìĊöí ½wz ìĉ ¾Úý ¹½Āù ĂþĉÀñĈù ów¨ù ćv¾z )¹ĀÉ Ĉ í ¾Úý ¹½Āù óĀöÅ ½¹ w£ øĊþí Ăúöí øĊăvĀ·"ć½vºzwÆ³" 

 ½¹ ĂíCLIPBOARD  óĀöÅ ½¹ v½ ¹½v¹ ¹Ā«ÿL7 ĉv ćv¾z )øĊÉwz Ă¤Év¹ óĀöÅ ćÿ½ vº¤zv ½wí üL7  ìĊöí

Ĉù ĂþĉÀñ ćÿ½ Ä Å ÿ øĊþí"ć½vºzwÆ³"  ½¹CLIPBOARD Ĉù ìĊöí)øĊþí 
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 ¿v ĂþĉÀñ ìĉ ã¼³ ćv¾zCLIPBOARD  ĂþĉÀñ ÿ ā¹¾í ìĊöí ûj ½wþí ¦ö¨ù ćÿ½ ¢ÆĊåwíDELETE 

)øĊþí xw¸¤ýv v½ 

 

 È¸zSTYLES 
óĀöÅ ¢ù¾å ćv¾z Ĉĉwă½vÀzv ôùwÉ È¸z üĉvôùwÉ üĊþ°úă ÿ wă ¢ù¾å½vÀzv ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ½¹ )¢Åv ĈÕ¾É ćwă ćwă

Ĉù āºăwÊù v½ È¸z üĉv)ºĊþí 

 
 ½vÀzvCELL STYLES 

¢ù¾å ć¾Å ìĉ ĂþĉÀñ üĉvóĀöÅ ćv¾z ā¹wùj ćwă ĂþĉÀñ ¾z ìĊöí wz )¢Åv ā¹v¹ ćw« ¹Ā· ½¹ v½ wăCELL 

STYLES $ #¢ù¾å äö¤¸ù ÛvĀývĈù ûwĉwúý wăĈù ¹Ā· ĂéĒÝ ÿ ¿wĊý yÆ³¾z Ăí ¹ĀÉ£j ºĊývĀ wĄý

)ºĊþí xw¸¤ýv v½ 

 
 ½vÀzvFORMAT AS TABLE 

¢ù¾å wz óÿº« øÅ½ ćv¾z ½vÀzv üĉvĈù Ă¤å¾ñ ½wîz äö¤¸ù ćwăå ÛvĀýv ¢ÆĊõ ½vÀzv üĉv üĉv ¾z ìĊöí wz )¹ĀÉ¢ù¾ wă

Ĉù ûwĉwúý)¹ĀÉ 



,++ 

 

 
Ĉù ¿wz ćºĉº« ½¹wí wĄýj ¿v ÷vºí ¾ă xw¸¤ýv wzĈù wúÉ ¿v Ăí ¹ĀÉù v½ óÿº« ā¹ÿº´ù ºăvĀ·)ºĊþí Ì¸Ê 

 
Ĉù đw³ ºĊÆĉĀþz çĀå ½¹wí ½¹ v½ ûj Ã½¹j wĉ ÿ ºĊþí xw¸¤ýv Ãÿwù wz v½ óÿº« ¹w¬ĉv ćv¾z ¾Úý ¹½Āù ĂêÖþù ºĊývĀ£

 ĂþĉÀñ ûwĉw~ ½¹ ÿOK óĀöÅ ĂêÖþù ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ½¹ )ºĊþí xw¸¤ýv v½ ćwăB3  w£F15  āºÉ xw¸¤ýv Ãÿwù ĂöĊÅĀz

)¢Åv 

 



,+, 

 

¾ĉ¿ ¡½ĀÎz āºÉ ¹w¬ĉv óÿº« ¢ĉwĄý ½¹ ÿ )¢Åv 

 
 ½vÀzvCONDITIONAL FORMATTING 

¢ù¾å ¹w¬ĉv ćv¾z ½vÀzv üĉvĈù ½wîz ĈÕ¾É ćwă )ºýÿ½Ĉù ów¨ù ćv¾z ć¹ºÝ ¾ñv øĊă¹ ½Ā¤Å¹ óĀöÅ ìĉ Ăz øĊývĀ£

 ¿v ¾¤ñ½Àz ¹ºÝ ûj ÿ ºÉ ¹½vÿ ûj ½¹,+  ¿v ¾¤î¯Āí ¾ñv ÿ Àù¾é ¹ºÝ ðý½ ºÉwz,+  ćv¾z )¹ĀÉ À{Å ûj ðý½ ºÉwz

vÀzv üĉv ¾¤ÊĊz ²ĊÑĀ£Ĉù ów¨ù ºþ¯ ±¾Õ Ăz ½ ½vÀzv )øĉ¿v¹¾~CONDITIONAL FORMATTING $

Ĉù ûwĉwúý ûj ¾z ìĊöí wz Ăí ¢Åv ¹Ā· ûÿ½¹ ¢õw³ üĉºþ¯ ôùwÉ #)¹ĀÉ 

 



,+- 

 

ów¨ù 
 ówÅ óĀÕ ½¹ ¢í¾É ìĉ Ăýwăwù Çÿ¾å,.4- Ĉù )¹½v¹ ¹Ā«ÿ ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ºþýwúă ôÆív ÔĊ´ù ½¹ ¢ù¾å øĊăvĀ·

v Ăí øĊþí øĊÚþ£ ć½ĀÕ v½ ¹vºÝv üĉv ¿v ¾¤úí āwù ¾ă Çÿ¾å ¾ñ.++++++  Àù¾é óĀöÅ ûj ĂþĊù¿ ðý½ IºÉwz ówĉ½

)¹ĀÉ 

 
Ĉù xw¸¤ýv øă wz v½ ¹vºÝv üĉv vº¤zv ½wí üĉv ćv¾z)øĊþí 

 
 ½vÀzv ¿v Ä ÅCONDITIONAL FORMATTING  ¢úÆé ¿vHIGHLIGHT CELLS 

RULES  ĂþĉÀñLESS THAN Ĉù xw¸¤ýv v½)øĊþí 



,+. 

 

 
 ¹ºÝ āºÉ ¿wz ½¹wí ½¹.++++++ Ĉù v½ ĂþĉÀñ ûj ¢ù¾å ¢ÆĊõ ½¹ ÿ øĊÆĉĀýLIGHT RED FILL  xw¸¤ýv v½

 ĂþĉÀñ ćÿ½ ÿOK Ĉù ìĊöí)øĊþí 

 
 ¿v ¾¤î¯Āí ¹vºÝv ºĉ¹ øĊăvĀ·.++++++ āºÉ Àù¾é ĂþĊù¿ Ä~ ćv½v¹)ºýv 

 
óĀöÅ ¿v ĈÕ¾É ¢ù¾å ìĉ û¹¾í ëw~ ćv¾z ½vÀzv ¿v Ä Å ÿ ºĊþí xw¸¤ýv v½ wĄýj vº¤zv ¢ÆĊåwí wă

CONDITIONAL FORMATTING  ¢úÆé ¿vCLEAR RULES Ĉù ôúÝ ¾ĉ¿ ôîÉ ºþýwúă)øĊþí 



,+/ 

 

 
óĀöÅ ¿v ¢ù¾å û¹¾í ëw~ ćv¾z óÿv ĂþĉÀñ¢ù¾å Ĉýwú£ û¹¾í ëw~ ćv¾z ÷ÿ¹ ĂþĉÀñ ÿ āºÉ xw¸¤ýv ćwă ćwă

)¹½v¹ ¹¾z½wí ï¾z½wí ½¹ ¹Ā«Āù ĈÕ¾É 

 È¸zCELLS 

½vÀzv ôùwÉ È¸z üĉv IûĀ¤Å IóĀöÅ ã¼³ ÿ û¹ÿÀåv ćv¾z Ĉĉwă ûĀ¯ Ĉ£wúĊÚþ£ üĊþ°úă )¢Åv ï¾z½wí ÿ ¾ÖÅ

óĀöÅ ā¿vºýv ÿ ðý½āºÉ ā¹v¹ ²ĊÑĀ£ Ē{é wă½vÀzv üĉv Ăîþĉv ôĊõ¹ Ăz )¹½v¹ ½v¾é ûj ½¹ ÀĊý wăå¾Þù Ăz Ôêå ºýv wĄýj Ĉ

Ĉù āºþÆzĈù āºăwÊù v½ È¸z üĉv ćwă½vÀzv ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ½¹ )øĊþí)ºĊþí 

 
 ½vÀzvINSERT 

· ½¹ ĂþĉÀñ ºþ¯ ôùwÉ ½vÀzv üĉv ĂþĉÀñ ¾z ìĊöí wz Ăí ¢Åv ¹ĀINSERT $Ĉù ûwĉwúý # ½¹ )ºýĀÉ

ĂþĉÀñ ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ºþýwúă āºÉ ¿wz ¢ÆĊõ)¹½v¹ ¹Ā«ÿ ï¾z½wí ÿ ûĀ¤Å I¾ÖÅ IóĀöÅ û¹ÿÀåv ćv¾z Ĉĉwă 

 



,+0 

 

 ½vÀzvDELETE 

 ĂþĉÀñ ¾z ìĊöí wz Ăí ¢Åv ¹Ā· ½¹ ĂþĉÀñ ºþ¯ ôùwÉ ½vÀzv üĉvDELETE $Ĉù ûwĉwúý # ½¹ )ºýĀÉ

 ¿wz ¢ÆĊõĂþĉÀñ ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ºþýwúă āºÉ)¹½v¹ ¹Ā«ÿ ï¾z½wí ÿ ûĀ¤Å I¾ÖÅ IóĀöÅ û¹¾í ã¼³ ćv¾z Ĉĉwă 

 
 ½vÀzvFORMAT 

ĂþĉÀñ øă ½vÀzv üĉv ½¹ Ăöú« ¿v ć¹wĉ¿ ćwăóĀöÅ ā¿vºýv ¾ĊĊâ£óĀöÅ ĂþĊù¿ Ä~ ðý½ ¾ĊĊâ£ Iï¾z½wí ÷wý ¾ĊĊâ£ Iwă wă

 ½vÀzv ¾z ìĊöí wz )¹½v¹ ¹Ā«ÿ ))) ÿFORMAT $wă½vÀzv #Ĉù ûwĉwúý ûj ûÿ½¹ ć)ºýĀÉ 

 

 È¸zEDITING 

 Ăýwz¿ ¿v È¸z üĉv ½¹HOME ½vÀzv ćv¾z ćºĊæù ćwăā¹v¹ û¹¾í y£¾ù ÿ ćºþz Ă¤Å¹óĀù¾å IwăüĊòýwĊù IÜú« ćwă 

½vÀzv üĉv ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ½¹ )ºý½v¹ ½v¾é Ā«Ā¤Æ« ÿĈù āºăwÊù v½ wă)ºĊþí 



,+1 

 

 
 ½vÀzvSUM 

zw£ ÿ óĀù¾å ºþ¯ ôùwÉ ć¹¾z½wí ½vÀzv üĉvĈù üĊòýwĊù ÿ Üú« Ăöú« ¿v ôÆív ¹¾z½wí¾~ ÜìĊöí wz )ºÉwz  ¦ö¨ù ¾z

 ½vÀzv ½wþí ì¯ĀíSUM $óĀù¾å ¢ÆĊõ #Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý ûj ûÿ½¹ ćwă)¹ĀÉ 

 
ów¨ù 

 ûĀ¤Å ½¹ ¹Ā«Āù ¹vºÝv Üú«A  óĀöÅ ½¹ v½C2 KºĊþí Ă{Åw´ù 

 
Ĉù ½wí üĉv ćv¾z ôÎå ½¹ Ă°ýj ºþýwúă øĊývĀ£-  óĀù¾å ºÉ ûwĊz=A1+A2+A3+A4+A5+A6+A7  ½¹ v½

 óĀöÅC2 ā¹wÅ āv½ ôÆív wùv )øĊÆĉĀþzĈù ½wí üĉv ćv¾z )¢Åv ā¹v¹ ½v¾é wù ćw~ ÈĊ~ v½ ć¾£óĀöÅ ½¹ øĊývĀ£ C2 

 ½vÀzv ćÿ½SUM  ĂþĉÀñ āºÉ ¿wz ćĀþù ½¹ ÿ ā¹¾í ìĊöíSUM )¹¾í xw¸¤ýv v½ 
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 ĂþĉÀñ xw¸¤ýv ¿v Ä~SUM  óĀöÅ ½¹C2 Ĉù ¾ăwÙ ¾ĉ¿ ôîÉ)¹ĀÉ 

 
¾z đw³Ĉù I¾Úý ¹½Āù ā¹ÿº´ù Üú« ćv óĀù¾å À¤ýv¾~ üĊz ûvĀ£SUM üĊz ÿ ¢ÉĀý v½ ā¹ÿº´ù ¾·j ÿ óÿv óĀöÅ I

 ¢ùĒÝ ûj"5"  ¡½ĀÎz v½ óĀù¾å ów¨ù üĉv ½¹ )¹v¹ ½v¾é=SUM(A1:A7) Ĉù ¾ĊĊâ£)øĊă¹ 

 

Ĉù üĊþ°úă ¿v Ä~ )øĊþí xw¸¤ýv Ãÿwù wz v½ ¾Úý ¹½Āù ā¹ÿº´ù Iā¹ÿº´ù Ã½¹j ü¤ÉĀý ćw¬z øĊývĀ£û¹¾Êå  ºĊöí

ENTER  óĀöÅ ½¹ ¹vºÝv Üú«C2 Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý)¹ĀÉ 
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ów¨ù 
Ĉù óĀöÅ ½¹ v½ ¾ĉ¿ ôîÉ ½¹ ¹Ā«Āù ¹vºÝv üĊòýwĊù øĊăvĀ·C2 )øĊÉwz Ă¤Év¹ 

 
 óĀöÅ vº¤zv ½wí üĉv ćv¾zC2  ½vÀzv ¿v Ä Å ÿ ā¹¾í ówÞå v½SUM  ĂþĉÀñAVERAGE Ĉù xw¸¤ýv v½)øĊþí 

 
Āù ā¹ÿº´ù ¾ĉ¿ ôîÉ ºþýwúă Ä ÅĈù xw¸¤ýv Ãÿwù wz v½ ¾Úý ¹½)øĊþí 

 
 ºĊöí û¹¾Êå ¿v Ä~ENTER  óĀöÅ ½¹ ¹vºÝv üĊòýwĊùC2 Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý)¹ĀÉ 
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 ½vÀzvFILL 

óĀöÅ ìĊ£wùĀ£v û¹¾í ¾~ ćv¾z wùĀúÝ ½vÀzv üĉvĈù ½wîz wăĈù ºĊþí Ï¾å )¹ÿ½ ¹vºÝv ¿v øĊăvĀ·,  w£,++  ½¹ v½

 ûĀ¤ÅA  ½¹ vº¤zv ½wí üĉv ćv¾z )øĊÆĉĀþz óĀöÅA1  ¹ºÝ, Ĉù v½Ĉù ówÞå v½ óĀöÅ üĊúă øĊÆĉĀý ¿v Ä Å ÿ øĊþí

 ½vÀzv ¢ÆĊõFILL $ ĂþĉÀñ #SERIES Ĉù xw¸¤ýv v½)øĊþí 

 
$ û¹¾í ¾~ ÛĀý I¾ĉ¿ ôîÉ ºþýwúă ºĉº« āºÉ ¿wz ½¹wí ½¹SERIES IN$ ĈýĀ¤Å ¡½ĀÎz v½ #COLUMNS I#

$ ¹vºÝv ÈĉvÀåv ÛĀýTYPE$ ĈÖ· v½ #LINEARÈĉvÀåv ½vºêù I# $ Ĉö{é ¹ºÝ Ăz ¢{Æý ¹ºÝ ¾ăSTEP 

VALUE v½ #, $ ¹ºÝ üĉ¾·j ½vºêù ÿSTOP VALUE v½ #,++ Ĉù ½v¾é ĂþĉÀñ ćÿ½ ¢ĉwĄý ½¹ ÿ øĊă¹OK 

Ĉù ìĊöí)øĊþí 

 
 ¹vºÝv ºĉ¹ øĊăvĀ·,  w£,++  ûĀ¤Å ½¹A )ºÉ ºþăvĀ· ā¹v¹ Èĉwúý 
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 ½vÀzvCLEAR 

ĀöÅ ¡wĉĀ¤´ù û¹¾í ëw~ ćv¾z ĂþĉÀñ ºþ¯ ôùwÉ ½vÀzv üĉvó¢Év¹¹wĉ IwăĈù ¹½vĀù ¾ĉwÅ ÿwăĈĉw¬ýj ¿v )ºÉwz  Ăí

Ĉù ĈÉĀ~ øÊ¯ ûj ¹º¬ù ²ĊÑĀ£ ¿v IāºÉ ¢{´Í ¹½vĀù üĉv ¹½Āù ½¹ xw¤í üĉv ½¹ Ē{é)øĊþí 

 
 ½vÀzvSORT & FILTER 

ā¹v¹ ć¿wÅ y£¾ù ćv¾z ½vÀzv üĉvĈù ½wîz ôÆív ½¹ wă ûĀ¤Å ½¹ ºĊþí Ï¾å )¹ÿ½A  Ă¤Év¹ ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz v½ ¹v¾åv ÷wý

z)ºĊÉw 

 
)¹¾í xw¸¤ýv Ãÿwù wz v½ ¾Úýºù ā¹ÿº´ù ºĉwz vº¤zv ºýĀÉ y£¾ù w{æõv ãÿ¾³ yĊ£¾£ Ăz ĈùwÅv üĉv Ăîþĉv ćv¾z 
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 ½vÀzv ćÿ½ ¢ÆĊåwí Ä ÅSORT & FILTER $$ ĂþĉÀñ āºÉ ¿wz ¢ÆĊõ ¿v ÿ ā¹¾í ìĊöí # v½ #

)øĊþí xw¸¤ýv 

 
¾z ÿ ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ĈùwÅv ºĉ¹ øĊăvĀ· çĀå ô³v¾ù ÷w¬ýv ¿v Ä~ āºÉ y£¾ù w{æõv ãÿ¾³ ÃwÅv)ºýv 

 

 ½vÀzvSORT Z TO A $Ĉù ÷w¬ýv v½ çĀå ½vÀzv ôúÝ ÄîÝ #ā¹v¹ ÿ ºă¹ ¿v wĉ ÿ ì¯Āí Ăz ï½Àz ¿v v½ wă

Ĉù y£¾ù vº¤zv Ăz wĄ¤ýv)ºþí 

ów¨ù 
 ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ºþýwúă ôÆív ÔĊ´ù ½¹)øĉ½v¹ ½wĊ¤·v ½¹ v½ ¢í¾É ìĉ ûwþí½wí Ăýwăwù çĀê³ àö{ù ¿v Ĉ¤ÆĊõ 
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Ĉù¹Àú¤Å¹ üĉv øĊăvĀ· Ãÿwù wz v½ ¾Úý ¹½Āù ā¹ÿº´ù vº¤zv ½wí üĉv ćv¾z )øĊþí y£¾ù ì¯Āí Ăz ï½Àz ¿v v½ wă

 ½vÀzv ćÿ½ ìĊöí wz Ä Å ÿ ā¹¾í xw¸¤ývSORT & FILTER  ½vÀzvSORT Z TO A $ xw¸¤ýv v½ #

Ĉù)øĊþí 

 
Ĉù āºăwÊùÉ y£¾ù àö{ù üĉ¾¤úí w£ àö{ù üĉ¾¤ÊĊz ¿v ¹v¾åv çĀê³ Ăí øĊþí)¢Åv āº 

 
ów¨ù 

)ºÉwz ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ¢í¾É ìĉ ûwþí½wí çĀê³ ¢ÆĊõ øĊþí Ï¾å 
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Ĉù ½v¾é ûj ôzwêù ½¹ Ĉ¤Å½¹ Ăz ¹¾å ¾ă çĀê³ ÿ ºÉwz w{æõv ãÿ¾³ yĊ£¾£ Ăz ¹v¾åv ÷wý Ăí øĊþí ĂĊĄ£ Ĉ¤ÆĊõ øĊăvĀ·

)¹¾Ċñ 

÷wý ¢úÆé ½wí üĉv ćv¾zĈù xw¸¤ýv Ãÿwù wz v½ wă ćwă½vÀzv ¢úÆé ¿v Ä Å ÿ øĊþíSORT  ĂþĉÀñSORT A 

TO Z Ĉù xw¸¤ýv v½)øĊþí 

 
Ĉù ¿wz ć½¹wí ½wí üĉv ¿v Ä~Ĉù wúÉ ¿v ½¹wí üĉv )¢Åv ĂþĉÀñ ÿ¹ ôùwÉ Ăí ¹ĀÉ ¡½ĀÍ ½¹ ºĊþí Ì¸Êù ºăvĀ·

÷wý ć¿wÅ y£¾ù)¾Ċ· wĉ ºýĀÉ w¬zw« ûj wz yÅwþ¤ù øă çĀê³ àõw{ù Iwă 
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« ¹¾å ¾ă ÷wý wz yÅwþ¤ù çĀê³ àõw{ù Ióÿv ĂþĉÀñ xw¸¤ýv wzĈù w¬zw¹v¾åv ÷wý Ôêå I÷ÿ¹ ĂþĉÀñ xw¸¤ýv wz ÿ ¹ĀÉ  w¬zw«

ĈùĈù ¢zw§ çĀê³ àõw{ù ÿ ¹ĀÉĈù çĀê³ ¢ÆĊõ Ĉò¤¸ĉ½ øĄz ¦Ýwz Ăí ºþýwù³ ¢ÆĊõ ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ½¹ )¹ĀÉ ôÍw

$ óÿv ĂþĉÀñ xw¸¤ýv ¿v Ä~EXPAND THE SELECTION)¢Åv āºÉ ā¹v¹ Èĉwúý # 

 
ów¨ù 

Æív ÔĊ´ù ½¹ ¾ĉ¿ çĀê³ ¢ÆĊõ ºĊþí Ï¾åĈù )¢Åv Ã¾¤Å¹ ½¹ ô ¿v çĀê³ àõw{ù ÃwÅv ¾z ¢ÆĊõ üĉv øĊăvĀ·

)¹ĀÉ y£¾ù ì¯Āí Ăz ï½Àz 

 
Ĉù ½wí üĉv ÷w¬ýv ćv¾z ½vÀzv ¿v ā¹wæ¤Åv ½wí üĉv ÷w¬ýv ćv¾z ¾òĉ¹ Çÿ½ wùv )¹¾í ôúÝ ô{é ów¨ù ºþýwúă ûvĀ£

CUSTOM SORT $Ĉù #÷wý Ĉ¤³$ ºĊþí xw¸¤ýv Ãÿwù wz v½ óÿº« ôí vº¤zv ½¹ )ºÉwz 

ûĀ¤Å)#ºĊþí xw¸¤ýv Ãÿwù wz øă v½ wă 

 
 ½vÀzv ¿v Ä ÅSORT & FILTER  ĂþĉÀñCUSTOM SORT )¹ĀÉ ¿wz ûj ½¹wí w£ ºĊþí xw¸¤ýv v½ 
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 ĂþĉÀñ ºĉwz wú¤³ āºÉ ¿wz ½¹wí ĂÉĀñ ½¹MY DATA HAS HEADERS  Ăz ĂþĉÀñ üĉv IºÉwz ½v¹ ìĊ£

Ĉù ûwù¾å ôÆívā¹v¹ óÿº« Ăí ºă¹wĉ ûĀ¤Å ÷wý ćv½v¹ wă ûĀ¤Å ÷wý ½wí üĉv wz )¢Åv ï¾z¾Åzv Ĉĉw¬zw« ½¹ wă ½vÀ

SORT Ĉúý ā¹v¹ ¢í¾É)ºýĀÉ 

 
 ĂþĉÀñ ôzwêù āºýĀÉ ¿wz ¢ÆĊõ ½¹ đw³SORT BY  v½ ¹ĀÉ ÷w¬ýv ûj ÃwÅv ¾z ºĉwz ć¿wÅ y£¾ù Ăí ĈýĀ¤Å

)ºĊþí Ì¸Êù 

 
āºÉ ā¹v¹ Èĉwúý ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ½¹ ½¹wí üĉv ¡wúĊÚþ£ ¾ĉwÅþ£ üĉv ówúÝv ¿v Ä~ )ºýv ĂþĉÀñ ćÿ½ ûwĉw~ ½¹ ¡wúĊÚOK 

)ºĊþí ìĊöí 
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)¹Āz ºăvĀ· ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ôÍw³ óÿº« 

 

¹½v¹ ¹Ā«ÿ ¢úÆé üĉv ½¹ Ăí ć¾òĉ¹ ½vÀzv ½vÀzv IFILTER $ )¢Åv # ¾ĉ¿ óÿº« ½¹ ºĊþí Ï¾å

Ă¤É½ ÿ ¹v¾åv çĀê³ ¢ÆĊõ ôÆív ½¹)øĉ½v¹ ½wĊ¤·v ½¹ v½ wĄýj ĈöĊÎ´£ ćwă 

 
Ĉù¤É½ Ăí v½ ć¹v¾åv Ĉùwú£ øĊăvĀ· ĒÞå ÿ øĊþí āºăwÊù w¬îĉ ¡½ĀÎz v½ ¢Åv ć½vºzwÆ³ wĄýj ĈöĊÎ´£ Ă

Ĉù ówÞå v½ óÿº« üĉv ¿v óĀöÅ ìĉ vº¤zv ½wí üĉv ćv¾z )øĊþĊ{ý v½ ¾£ĀĊ ùwí Ă¤É½ üĊÎÎ¸¤ùĊþí ĂþĉÀñ Ä Å ÿ ø

FILTER Ĉù xw¸¤ýv v½)øĊþí 

 
Ĉù āºăwÊù đw³ûĀ¤Å ÷wý ½wþí ½¹ Ăí ºĊþí wăĈî¯Āí ¦ö¨ù z Ăí ¹½v¹ ¹Ā«ÿā¹v¹ ÛvĀýv ¢ÆĊõ ûj ¾z ìĊöí w ćwă

Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý ûĀ¤Å ¾ă ½¹ ¹Ā«Āù)¹ĀÉ 
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Ĉù ¿wz Ĉ¤ÆĊõ Ă¤É½ ûĀ¤Å ÷wý ćÿ½ ìĊöí wz)¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ¹ĀÉ 

 
Ĉù āºăwÊù çĀå ôîÉ ½¹ Ăí ½ĀÖýwúăā¹v¹ ºĊþí ĈþÞĉ ûĀ¤Å üĉv ćwă"ć½vºzwÆ³"  ÿ"¾£ĀĊ ùwí" ¹ Èĉwúý ā¹v

āºÉ¾ă ìĊ£ ¾ñv ów³ )ºýv½ ¿v ÷vºíĂ¤ÉĈúý ā¹v¹ Èĉwúý ûĀ¤Å ½¹ Ă¤É½ ûj Iøĉ½v¹¾z v½ wăĊ£ ów¨ù üĉv ½¹ )¹ĀÉ ì

Ĉù¾z v½ ¾£ĀĊ ùwí Ă¤É½ ½wþí)øĉ½v¹ 

 
 ĂþĉÀñ ¾z ìĊöí ¿v Ä~OK )¹Āz ºăvĀ· ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ôÍw³ ¾ĉĀÎ£ 

 
ĂþĉÀñ Ăúă ÿ ā¹v¹ ÷w¬ýv v½ çĀå ô³v¾ù ÄîÝ Iô{é ¢õw³ Ăz ûºýv¹¾ñ¿wz ćv¾zìĊ£ v½ Ă¤É½ ûĀ¤Å ćwăv¹½ )ºĊþí 
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 ½vÀzvFIND & SELECT 

½vÀzv ¿v Ĉ¤ÆĊõ ćÿw³ ½vÀzv üĉvĈù ï¾z½wí ½¹ Ā«Ā¤Æ« ćv¾z wă ½vÀzv ¾z ìĊöí wz )ºÉwzFIND & SELECT 

$ #Ĉù ¿wz ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz Ĉ¤ÆĊõ)¹ĀÉ 

 
ów¨ù 

Ĉù I¢Åv ¢í¾É ìĉ ûwþí½wí ¹Àú¤Å¹ ¢ÆĊõ Ăí ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ½¹)øĊþí Ā«Ā¤Æ« v½ ćºú³v ćwéj ÷wý øĊăvĀ· 

 
¾z ½vÀzv ćÿ½ ¢ÆĊåwí ½wí üĉv ćvFIND & SELECT  ĂþĉÀñ ÿ øĊþí ìĊöíFIND )øĊþí xw¸£v v½ 
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Ĉù v½ ¾Úý ¹½Āù Ì¸É ÷wý ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ºþýwúă āºÉ ¿wz ½¹wí ½¹ ĂþĉÀñ ćÿ½ ÿ øĊÆĉĀýFIND ALL  ìĊöí

Ĉù)øĊþí 

 
Ĉù ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ôÍw³ Ă¬Ċ¤ý ÿ ¹½v¹ ½v¾é ûj ½¹ ¹¾å üĉv ÷wý Ăí ĈõĀöÅ Ã½¹j )ºÉwz¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ½¹ óĀöÅ ¹Ā· 

)¢Åv āºÉ Ì¸Êù 

 
 Ăz v½ ¹¾å üĉv ÷wý øĊăvĀ¸z ¾ñv ów³"ćĀöÝ"  Ăýwz¿ ½¹ ¢ÆĊåwí øĊă¹ ¾ĊĊâ£REPLACE  ½¹wí ½¹REPLACE 

 ÷wý"ćĀöÝ"  ĂþĉÀñ ćÿ½ ÿ Ă¤ÉĀý v½REPLACE )øĊþí ìĊöí 
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 ĂþĉÀñ ¾z ìĊöí wz ûwĉw~ ½¹CLOSE )¢Åv āºÉ ±ĒÍv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz çĀê³ ¢ÆĊõ 

 
¾ĉwÅ ĂþĉÀñóĀöÅ ćĀ«Ā¤Æ« ôùwÉ ½vÀzv üĉv ćwăĈù ))) ÿ ĈÕ¾É ¢ù¾å I¢Év¹¹wĉ IóĀù¾å Ĉĉv½v¹ ćwăºÉwz) 

Ĉ{Þí ĈÆĉĀý óĀù¾å 
ï¾z½wí ½¹ wùv ûwÆîĉ óĀöÅ ºþ¯ ćÿ½ ¾z ¢Åv ÷¿đ ¡wéÿv Ĉăwñ wĄýj ćv¾z wĉ ÿ ÷w¬ýv ĈÍw· ówúÝv äö¤¸ù ćwă

 Ăýwăwù Çÿ¾å ºĊþí Ï¾å )¹ĀÉ ¢ÉĀý ĈõĀù¾å/ ĈõvĀ¤ù ówÅ  ½¹ ¢í¾É ìĉ/  ûwÆîĉ óÿº« ìĉ ½¹ ï¾z½wí

)¹½v¹ ½v¾é ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz 
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 óĀöÅ ½¹ øĊăvĀ· ĈùD8  ówÅ Çÿ¾å ï¾z½wí,.4-  āwù¾Ąù Çÿ¾å üĊòýwĊù Ăí øĊÆĉĀþz ĈõĀù¾å/  Ă¤É¼ñ ówÅ

 Üzw£ ûj ½¹ ÿ ā¹¾í ówÞå v½ óĀöÅ üĉv vº¤zv ½wí üĉv ćv¾z )ā¹v¹ Èĉwúý v½AVERAGE  ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ºþýwúă v½

Ĉùv¾å)øĊývĀ· 

 
$ āwù¾Ąù Çÿ¾å óĀöÅ ćÿ½ Ãÿwù wz ½wz ìĉ Üzw£ üĉv óĀù¾å ½¹ đwíB5Ĉù ìĊöí #)øĊþí 

 
 ºĊöí ĂÚ´õ üĉv ½¹ đw³SHIFT Ĉù Ăòý v½Ĉù ìĊöí ówÅ üĉ¾·j ï¾z½wí üĉ¾·j ćÿ½ ÿ øĉ½v¹)øĊþí 

 
 óĀöÅ ½¹ ¹Ā«Āù óĀù¾å đw³D8 )¢Åv Ă¤åwĉ ¾ĊĊâ£ ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz 



,-- 

 

 
 û¹¾Êå wz đw³ ºĊöíENTER  ½¹ āwù ¾Ąù Çÿ¾å üĊòýwĊù ºĉ¹ ºĊăvĀ·/  āºÉ Ă{Åw´ù óĀöÅ üĉv ½¹ Ă¤É¼ñ ówÅ

)¢Åv 
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ø¬þ~ ôÎå 
 Ăýwz¿INSERT 
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 ć½v¹ Ăýwz¿ üĉv )¹½v¹ ¹¾z½wí ½v¹Āúý ÿ ¾ĉĀÎ£ IôîÉ û¹ÿÀåv ćv¾z wùĀúÝ Ăýwz¿ üĉv,+  ²ĊÑĀ£ Ăz Ăí ¢Åv È¸z

È¸z ÿ wă½vÀzv Ĉ·¾zĈù ûj ćwă Ăýwz¿ ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ½¹ )øĉ¿v¹¾~INSERT  āºăwÊù v½ ûj û½ÿ¹ ćwă½vÀzv ÿ

Ĉù)ºĊþí 

 

 È¸zTABLES 

ā¹v¹ ¿v ć¾Ċñ Ç½vÀñ ÿ óÿº« øÅ½ ¹½Āù ½¹ ½vÀzv ºþ¯ ôùwÉ È¸z üĉv v½ È¸z üĉv ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ½¹ )¢Åv wă

Ĉù āºăwÊù)ºĊþí 

 
 ½vÀzv Ĉå¾Þù Ăz wĄþ£ ¢úÆé üĉv ½¹PIVOTTABLE Ĉù)øĉ¿v¹¾~ 

 ½vÀzvPIVOTTABLE 

 ćv¾z wùĀúÝ ½vÀzv üĉvā¹v¹ ć¾Å ìĉ ¿v ć¾Ċñ Ç½vÀñĈù ½wîz wăĈõw¨ù ±¾Õ Ăz ½vÀzv üĉv ¾¤ÊĊz ²ĊÑĀ£ ćv¾z )¹ÿ½ 

Ĉù)øĉ¿v¹¾~ 

ów¨ù 
÷wĄÅ Ĉùwú£ ¿v Ĉ¤ÆĊõ ¾ĉ¿ óÿº« ½¹Ĉù āºăwÊù v½ ¹½v¹ ½wĊ¤·v ½¹ ¢í¾É ìĉ Ăí Ĉĉwă)ºĊþí 
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Ĉùz )øĊþí Ì¸Êù v½ Ã½Āz ½v¿wz ½¹ ¢í¾É üĉv ½wĊ¤·v ½¹ ÷wĄÅ ¹vºÞ£ Üú« øĊăvĀ·º« ôí vº¤zv ½wí üĉv ćv¾ óÿ

Ĉù xw¸¤ýv Ãÿwù wz v½ ĂþĉÀñ ¾z ìĊöí wz Ä Å )øĊþíPIVOTTABLE $ ûwĉwúý ½vÀzv üĉv ½¹wí #

Ĉù)¹ĀÉ 

 
 ĂþĉÀñ ¹ĀÉ ¹w¬ĉv ºĉº« ï¾z½wí ìĉ ½¹ Ç½vÀñ óÿº« øĊăvĀ¸z ¾ñvNEW WORKSHEET  ¾ñv ÿ

 ĂþĉÀñ ¹ĀÉ ôĊîÊ£ ï¾z½wí üĊúă ½¹ óÿº« øĊăvĀ¸zEXISTING WORKSHEET  ćÿ½ ÿ xw¸¤ýv v½

 ĂþĉÀñOK Ĉù ìĊöí ĂþĉÀñ ¾z ìĊöí ÿ óÿv ĂþĉÀñ xw¸¤ýv ¿v Ä~ )øĊþíOK  ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ºĉº« Ĉñ¾z½wí ½¹

Ĉù ûwĉwúý¹ĀÉ 
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 ¾ĉĀÎ£ ¢Åv½ ¢úÅ ½¹ đw³ûĀ¤Å ÷wý ÿ wă/ ÷wý wz ½¹wí ćwăCOLUMNS IFILTERS IVALUES  ÿ

ROWS Ĉù āºăwÊù v½ )ºĊþí 

Ĉù óÿº« ôĊîÊ£ ćv¾zĀ· ìĊöí ÷wĄÅ ÷wý ćÿ½ ½wí üĉv ćv¾z )ºýĀÉ ā¹v¹ Èĉwúý ĈýĀ¤Å ¡½ĀÎz ÷wĄÅ ÷wý øĊăv

 ½¹wí Ăz v½ ûj ÿ ā¹¾íROWS Ĉù)øĊÊí 
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 ĂþĉÀñ ćÿ½ I÷wĄÅ ÛĀý üĊĊÞ£ ćv¾z"Ã½Āz ½v¿wz ÛĀý"  āºÉ ¿wz ¢ÆĊõ ½¹ ÿ ā¹¾í ìĊöí ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ºþýwúăñ ĂþĉÀ

"Ã½Āz" ìĊ£ v½Ĉù ½v¹)øĊþí 

 

 
 ćÿ½ ûwĉw~ ½¹ ÿ ĂþĉÀñOK Ĉù ìĊöí ćÿ½ ÷wý đw³ )øĊþí"Ã½Āz ½v¿wz ÛĀý"  ½¹wí Ăz v½ ûj ÿ ā¹¾í ìĊöí

FILTER Ĉù)øĊÊí 
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 Ă{Åw´ù ¹½Āù ¹½Āù đw³"÷wĄÅ ¹vºÞ£"  ½¹wí Ăz Ãÿwù wz v½VALUES Ĉù)øĊÊí 

 
Ĉù āºăwÊù v½ Ã½Āz ½¹ ÷wĄÅ ¹vºÞ£ Üú« ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ½¹ )¢Åv āºÉ ā¹wùj wù óÿº« y·)ºĊþí 
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 È¸zILLUSTRATIONS 

 ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ½¹ )¹½v¹ ¹¾z½wí ôÆív Ăz ôîÉ ÿ ¾ĉĀÎ£ û¹¾í ¹½vÿ ćv¾z È¸z üĉvĂþĉÀñ ÿ ½vÀzv üĉvă ûj û½ÿ¹ ćw

Ĉù āºăwÊù v½)ºĊþí 

 
Ĉù Ç¿Āùj v½ ôÆív Ăz ¾ĉĀÎ£ ìĉ û¹¾í ¹½vÿ Ôêå È¸z üĉv Ĉñ¹wÅ ôĊõºz ĂþĉÀñ ¾z ìĊöí wz )øĊă¹

PICTURES $Ĉù ¿wz ć½¹wí # ¹ĀÉ ½¹ Ăí ĂþĉÀñ ćÿ½ Ä Å ÿ ā¹¾í xw¸¤ýv v½ ¾Úýºù ¾ĉĀÎ£ ûj

INSERT )ºĊþí ìĊöí 



,.+ 

 

 

 È¸zCHARTS 

 )¹½v¹ ¹¾z½wí ½v¹Āúý øÅ½ ćv¾z È¸z üĉvĈù āºăwÊù v½ ûj ćwă½vÀzv ÿ È¸z üĉv ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ½¹)ºĊþí 

 
)øĉ½v¹ ½wĊ¤·v ½¹ ĈõvĀ¤ù ówÅ ºþ¯ ½¹ ¢í¾É ìĉ Ìõw· ¹ĀÅ ¹½Āù v½ ¾ĉ¿ ¡wÝĒÕv ºĊþí Ï¾å 

 



,., 

 

ów³ )øĊþí xw¸¤ýv Ãÿwù wz v½ óÿº« ôí ºĉwz vº¤zv IøĊþí øÅ½ ½v¹Āúý ìĉ ¡wÝĒÕv üĉv ćv¾z øĊăvĀ¸z ¾ñv 

 
 È¸z ½¹ đw³CHARTS ½v¹Āúý ÷wÆév ÿ ÛvĀýv ĂþĉÀñ ćÿ½ ¾ñv )¹½v¹ ¹Ā«ÿ xw¸¤ýv ćv¾z wă

RECOMMENDED CHARTS ½v¹Āúý ¿v Ĉ¤ÆĊõ ºĊþí ìĊöíā¹v¹ ćv¾z yÅwþù ćwăwúý wúÉ Ăz v½ wăĉ È

Ĉù)ºă¹ 

 
½v¹Āúý üĉv ¾ñvĈù IºÊý Üévÿ ºþÆ~ ¹½Āù wă½v¹Āúý ÛvĀýv ¿v ÷vºí ¾ă ¾z ìĊöí wz ûvĀ£ ½v¹Āúý I¾ĉ¿ ôîÉ ºþýwúă wă

)¹¾í xw¸¤ýv v½ yÅwþù 



,.- 

 

 

 ĂþĉÀñ ¾z ìĊöí wzINSERT LINE CHART $Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý ĈÖ· ćwă½v¹Āúý ÛvĀýv # ÿ ºýĀÉ

ĈùwĄýj ¿v Ĉîĉ ¿wĊý yÆ³ ¾z ºĊývĀ£ )ºĊþí xw¸¤ýv v½ 

 
ā½wúÉ Ăí ºĉ¹ ºĊăvĀ· ĂþĉÀñ üĉv xw¸¤ýv wz ¹ºÝ ówÅ Èĉwúý ćw¬z Ĉêåv ¾ÖÅ ćwă,  w£3 Ĉù Èĉwúý v½ ćv¾z )ºă¹

ā½wúÉ üĉv ±ĒÍv wă ĂþĉÀñ āºÉ ¿wz ¢ÆĊõ ¿v ÿ ºĊþí ìĊöí ¢Åv½ ½v¹Āúý ćÿ½SELECT DATA  xw¸¤ýv v½

)ºĊþí 



,.. 

 

 
 ā¹v¹ Èĉwúý ¾ĉ¿ ôîÉ Ăz ĂþĉÀñ üĉv ½¹wíĈù)¹ĀÉ 

 
Ĉù āºăwÊù çĀå ¾ĉĀÎ£ ½¹ ½¹wí ÿ¹ ĂþĉÀñ ¾z ìĊöí wz )¹ĀÉEDIT  āºăwÊù ºĉº« ć½¹wí I¢Åv½ ¢úÅ ½¹wí ½¹

ĈùĈù wúÉ ¿v Ăí ¹ĀÉĂÖêý ºĉº« ÷wý ºăvĀ·ówÅ ā¹ÿº´ù ½¹wí üĉv ½¹ )ºĊþí xw¸£v v½ Ĉêåv ½Ā´ù ćwă ćwă30  w£

4-  óĀöÅ$A2  w£A9 ĂþĉÀñ ćÿ½ ÿ xw¸¤ýv v½ #OK ù ìĊöíĈ)øĊþí 

 
 ĂþĉÀñ ¾z ìĊöí wz ÿOK  ½¹wí ½¹SELECT DATA Ĉù āºăwÊù ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz v½ āºÉ ±ĒÍv ½v¹Āúý)ºĊþí 



,./ 

 

 
ów¨ù 

)¢Åv Ã¾¤Å¹ ½¹ ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ôÆív ÔĊ´ù ½¹ ûj ÔÆé ¾ă Û¾å ÿ ôÍv ÿ ÷vÿ ìĉ àö{ù Ăz ÓĀz¾ù ¡wÝĒÕv 

 
Ĉù øĊþí øÅ½ ć½v¹Āúý øĊăvĀ· àõw{ù üĊþ°úă ÿ ÓwÆév Û¾å ÿ ôÍv Ăí)ºă¹ ûwÊý v½ wĄýj 

$ ½v¹Āúý øÅ½ ćv¾z ÷¿đ ¹vºÝv ā¹ÿº´ù ½wí üĉv ćv¾zB8  w£D14Ĉù xw¸¤ýv Ãÿwù wz v½ #)øĊþí 

 



,.0 

 

 È¸z ¿v đw³CHARTS Ĉù xw¸¤ýv v½ ½v¹Āúý ìĉ ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ºþýwúă)øĊþí 

 
)¹Āz ºăvĀ· ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz āºÉ ¾ăwÙ ½v¹Āúý 

 
Ĉù āºăwÊùÔÆé ¾ă ôÍv ¢zwz Ĉ¤·v¹¾~ àö{ù IøĊþí ÔÆé ¾ă ā¾Ąz ¢zwz Ĉ¤·v¹¾~ àö{ù ÿ ¾¤ÊĊz ûwù¿ ¢É¼ñ wz 

Ĉù Èăwí ā½wúÉ ÔÆé ½¹ )ºzwĉ- )¢Åv ÔÆé ā¾Ąz ¢zwz ûj ¿v ĈúĊý ÿ ôÍv ¢zwz ÔÆé ¿v ĈúĊý w{ĉ¾ê£ 

ów¨ù 
 ôÆív ÔĊ´ù ½¹ ûj ćđwí º³vÿ ¾ă Çÿ¾å àö{ù ÿ ¾Ċâ¤ù ĂþĉÀă I¢í¾É ìĉ ¢zw§ ĂþĉÀă Ăz ÓĀz¾ù ¡wÝĒÕv

 Ã¾¤Å¹ ½¹ ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz)¢Åv 

 
ĈùÇÿ¾å ¹vºÞ£ ćv¾z v½ ĂþĉÀă ÿ Çÿ¾å ôí àö{ù ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ºþýwúă Ĉõÿº« ½¹ øĊăvĀ·Ċz ¢Åºz äö¤¸ù ćwă øĉ½ÿw

Ăz¾Å ĂÖêý I½v¹Āúý øÅ½ wz Ä Å ÿ)øĊă¹ ûwÊý v½ ¾Å 



,.1 

 

 
 óĀöÅ ½¹ Ûÿ¾É ćv¾zB7  óĀù¾å=A7*$B$2 Ĉù v½óĀöÅ Ăz óĀù¾å üĉv Ĉ í wz )øĊÆĉĀý ôí àö{ù Iüĉ¾ĉ¿ ćwă

¹ Çÿ¾åĈù ā¹v¹ Èĉwúý ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ºĊõĀ£ ¹vºÞ£ üĉv ½)¹ĀÉ 

 
 óĀöÅ ½¹ đw³C7  ºĊõĀ£ ćv¾z ĂþĉÀă ½vºêù,+++  óĀù¾å wz v½ đwí º³vÿ=$C$6+(A7*$B$3)  Ă{Åw´ù

ĈùĈù ôùwí ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz óÿº« IóĀöÅ üĉv ¾~Ā£ Üz¾ù ¾z ìĊöí ôz¹ wz Ä Å )øĊþí)¹ĀÉ 

 
óĀöÅ üĉv ½¹ ¹Ā«Āù óĀù¾å¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz wă5 



,.2 

 

 
Ĉù xw¸¤ýv Ãÿwù wz ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ºþýwúă ûwùÀúă ¡½ĀÎz ĂþĉÀă ÿ Çÿ¾å àö{ù ûĀ¤Å ÿ¹ đw³)øĊþí 

 
 Ăýwz¿ ¿v ûwù¿ üĉv ½¹INSERT  È¸z ¿vCHARTS Ĉù xw¸¤ýv v½ ½v¹Āúý ìĉ ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ºþýwúă)øĊþí 

 
Ĉù ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz āºÉ ¾ăwÙ ½v¹Āúý)ºÉwz 
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ćÿ½ ¢ÆĊåwí Ĉêåv ½Ā´ù ¾ĉ¹wêù ±ĒÍv ćv¾z  ĂþĉÀñ ûj ¢ÆĊõ ¿v ÿ ā¹¾í ìĊöí ¢Åv½ ½v¹ĀúýSELECT 

DATA )ºĊþí xw¸¤ýv v½ 

 
 ĂþĉÀñ ćÿ½ Ä ÅEDIT Ĉù ìĊöí āºÉ Ì¸Êù ¾ĉĀÎ£ ¢Åv½ ¢úÅ ½¹ Ăí ºþýwúă āºÉ ¿wz ½¹wí ½¹ ÿ øĊþí

Ĉù xw¸¤ýv v½ Çÿ¾å ¹vºÞ£ ā¹ÿº´ù ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£)øĊþí 
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 ĂþĉÀñ ¾ĉ ìĊöí wzOK  ±ĒÍv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ½v¹Āúý ôîÉĈù)¹ĀÉ 

 
ā¹¾í ìĊöí ½v¹Āúý ćÿ½ ĂîĊõw³ ½¹ đw³ Ăýwz¿ ćÿ½ #¢Åv ówÞå ½v¹Āúý$ øĉvDESIGN Ĉù ìĊöí)øĊþí 

 
 È¸z ½¹CHART STYLES Ĉù xw¸¤ýv v½ ½v¹Āúý ¿v ĈÝĀý)ºzwĉ ¾ĊĊâ£ ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ½v¹Āúý ôîÉ w£ øĊþí 

 



,/+ 

 

 
Ĉù āºăwÊù Çÿ¾å ¹vºÞ£ ½¹ ºĊþí/+++ j½¹ ÿ ĂþĉÀă ½v¹Āúý Ô· ÿ¹ ¹ºÝā¹¾í ¹½Ā·¾z øă wz ºù ĂÖêý üĉv¾zwþz )ºýv

Ăz¾Å ¹vºÞ£ ¾Å/+++ Ĉù º³vÿ)ºÉwz 

ów¨ù 
ĂþĉÀă)¢Åv Ã¾¤Å¹ ½¹ ôÆív ÔĊ´ù ½¹ ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ówÅ ìĉ ½¹ ¢í¾É ìĉ ćwă 

 
ĈùĂþĉÀă üĉv ćv¾z øĊăvĀ·ā¾ĉv¹ ½v¹Āúý ìĉ wăóĀöÅ vº¤zv ½wí üĉv ćv¾z )øĊþí øÅ½ ćv ćwăA2  w£B5  Ãÿwù wz v½

xw¸¤ýv Ĉù)øĊþí 

 
ā¾ĉv¹ ½v¹Āúý ìĉ ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ºþýwúă Iwă½v¹Āúý È¸z ½¹ Ä ÅĈù xw¸¤ýv v½ ćv)øĊþí 



,/, 

 

 
)¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ôÍw³ ½vºúý 

 
ĂþĉÀă āÿ¾ñ ¾ă àö{ù ÿ ºÍ½¹ Èĉwúý ÿ ½v¹Āúý ćÿ½ ¡v¾ĊĊâ£ ¹w¬ĉv ćv¾z Ăýwz¿ ½¹ wăDESIGN  üĉv ÛvĀýv ¿v ìĉ

Ĉù xw¸¤ýv v½ ½v¹Āúý)øĊþí 

 



,/- 

 

 È¸zHYPERLINK 

óĀöÅ üĊz Ów{£½v ÿ ìþĊõ ¹w¬ĉv ćv¾z È¸z üĉvï¾z½wí ÿ wăĈù ½wîz wăĈù ºĊþí Ï¾å )¹ÿ½½¹ ºĊăvĀ·  ï¾z½wí

ï¾z½wí ¿v Ĉ¤Å¾Ąå ôĉwå ìĉ óÿvý ¾z ìĊöí wz ÿ ºÉwz Ă¤Év¹ v½ wă)ºĉĀÉ ôê¤þù ûj Ăz Iï¾z½wí ¾ă ÷w 

 
 óĀöÅ ½¹ Ăîþĉv ćv¾zA2  ï¾z½wí Ăz ìþĊõ ìĉ-  vº¤zv IøĊþí ¹w¬ĉv Ä Å ÿ ā¹¾í ówÞå v½ óĀöÅ üĉv ºĉwzÀzv ½v

HYPERLINK $ ½vÀzv üĉv āºÉ ¿wz ½¹wí ½¹ )øĊþí xw¸¤ýv v½ # ½¹wí }¯ ¢úÅ ½¹ ¾ĉ¿ ôîÉ ºþýwúă

Ĉù Ì¸Êù v½ Ów{£½v ô´ù)øĊþí 

 
Ĉù xw¸¤ýv v½ Ów{£½v ćv¾z ¾Úýºù ï¾z½wí ÿ óĀöÅ ½¹wí ¢Åv½ ¢úÅ ½¹ ÿĈù ów¨ù üĉv ½¹ )øĊþíÿ øĊăvĀ· Ĉ¤é

 ćÿ½ óĀöÅA2  ï¾z½wí ½¹, Ĉù ìĊöí #¢Å¾Ąå$ óĀöÅ Ăz IøĊþíB3  ï¾z½wí ½¹-  üĊúă Ăz )øĉĀÉ ôê¤þù

 ĂþĉÀñ ćÿ½ ¢ĉwĄý ½¹ ÿ ā¹¾í ówúÝv v½ ¾ĉ¿ ¡wúĊÚþ£ ½ĀÚþùOK Ĉù ìĊöí)øĊþí 



,/. 

 

 

 óĀöÅ ºĉ¹ øĊăvĀ·A2  óĀöÅ Ăz ûj ¾z ìĊöí wz ÿ Ă¤åwĉ ¾ĊĊâ£ ìþĊõ ¡½ĀÎz ¢Å¾Ąå ï¾z½wí ½¹B3  ï¾z½wí ½¹

- þùĈù ôê¤)øĉĀÉ 

 
  



,// 

 

 

  

øÊÉ ôÎå 
 Ăýwz¿PAGE LAYOUT 
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½vÀzv Ăýwz¿ üĉv ½¹Ă£ ÿ ï¾z¾Å ¹w¬ĉv IĂ´æÍ ā¿vºýv ¡wúĊÚþ£ wz ĂÖzv½ ½¹ ćwă«ÿ |w¯ ĂêÖþù ¡wúĊÚþ£ ÿ ï¾z ¹Ā

È¸z ÿ Ăýwz¿ üĉv ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ½¹ )ºý½v¹Ĉù āºăwÊù v½ ûj û½ÿ¹ ćwă½vÀzv ÿ wă)ºĊþí 

 
ĉv ½¹ wùv I¢Åv È¸z ªþ~ ćv½v¹ È¸z üĉv ¢ÅvºĊ~ Ăí ½ĀÖýwúă½vÀzv Ĉ·¾z ²ĊÑĀ£ Ăz xw¤í üz ÿ¹ ćwă È¸

PAGE SETUP  ÿSHEET OPTIONS Ĉù wæ¤ív)øĊþí 

 È¸zPAGE SETUP 

 )¢Åv ï¾z½wí |w¯ ćv¾z ÷¿đ ¡wúĊÚþ£ ¾ĉwÅ ÿ Ă´æÍ ā¿vºýv üĊĊÞ£ ćv¾z È¸z üĉvz üĉv ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ½¹ ÿ È¸

½vÀzvĈù āºăwÊùv½ ûj û½ÿ¹ ćwă)ºĊþí 

 
 ½vÀzvMARGINS 

ćÿw³ ½vÀzv üĉv ½vÀzv ¾¤ÊĊz ½vÀzv ¾z ìĊöí wz )¢Åv È¸z üĉv ćwăMARGINS $ ¹wÞzv ¿v Ĉ¤ÆĊõ #

Ĉù ¿wz ć¹wĄþÊĊ~ Ă´æÍ$ ¾·j ĂþĉÀñ ¾z ìĊöí wz )¹ĀÉCUSTOM MARGINS Ĉöí ¡wúĊÚþ£ È¸z ¹½vÿ #

Ĉù ½vÀzv üĉv)øĉĀÉ 
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,/2 

 

 ½¹wí I¢ÅvºĊ~ çĀå ¾ĉĀÎ£ ½¹ Ăí ½ĀÖýwúăPAGE SETUP  ćv½v¹/ ìĊöí wz )¢Åv Ăýwz¿  Ăýwz¿ ¾zPAGE 

Ĉù ûj ów³ ÿ Ă´æÍ ¹wÞzv Ăz ÓĀz¾ù ¡wúĊÚþ£ ¹½vÿ ¢úÆé ¿v #āºĊÊí wĉ ā¹w¤Æĉv$ Ă´æÍ ¢õw³ xw¸¤ýv ćv¾z )øĉĀÉ

ORIENTATION Ĉù ā¹wæ¤Åv)øĊþí 

 
 āºýĀÉ ¿wz ½¹wí ćÿ½ Ă´æÍ ¹wÞzv xw¸¤ýv ćv¾zPAGE SIZE Ĉù ìĊöíøĊþí) 

 
 Ăýwz¿ ¾z ìĊöí wzMARGINS Āz¾ù ¡wúĊÚþ£ ¹½vÿĈù |w¯ ćv¾z Ă´æÍ ĂĊÉw³ ā¿vºýv Ăz ÓĉĀÎ£ ºþýwúă )øĉĀÉ ¾

Ĉù ¾ĉ¿)ºĊþí ¹½vÿ ËĀÎ¸ù ćwă½¹wí ½¹ v½ ¾Úý ¹½Āù ¹wÞzv ºĊývĀ£ 

 
 Ăýwz¿ ¾z ìĊöí wzHEADER/FOOTER Ă£ ÿ ï¾z¾Å Ăz ÓĀz¾ù ¡wúĊÚþ£ ¹½vÿĈù ï¾zz ìĊöí wz ÿ øĉĀÉ ¾

 Ăýwz¿SHEET Ĉù |w¯ Ăz ÓĀz¾ù ¡wúĊÚþ£ ¹½vÿ ¾ñv )øĉĀÉóĀöÅ ¿v ¾Úý ¹½Āù ā¹ÿº´ù ìĉ øĊăvĀ¸z |w¯ v½ wă

øĊþí ½¹wí ½¹ IPRINT AREA Ĉù xw¸¤ýv Ãÿwù wz v½ ¾Úý ¹½Āù ā¹ÿº´ù)øĊþí 
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 ÿ¹ ¿v ¹ĀÉ ā¹v¹ Èĉwúý Ă´æÍ ¾ă }¯ ¢úÅ ÿ đwz ½¹ yĊ£¾¤z |w¯ ÷wòþă ½¹ ûĀ¤Å wĉ ¾ÖÅ ìĉ øĊăvĀ¸z ¾ñv

 ½¹wíROWS TO REPEAT AT TOP  ÿCOLUMNS TO REPEAT AT LEFT  ā¹wæ¤Åv

ĈùĈù ºĊþí Ï¾å )øĊþí ¾ÖÅ ºĊăvĀ·, Ă´æÍ Ăúă ½¹ ½¹wí½¹ ½wí üĉv ćv¾z )¹ĀÉ ā¹v¹ Èĉwúý |w¯ ÷wòþă ½¹ wă

ROWS TO REPEAT AT TOP  ¾ÖÅ ā½wúÉ ćÿ½ Ãÿwù wz Ä Å ÿ ā¹¾í ìĊöí, Ĉù ìĊöí)øĊþí 

 
 ĂþĉÀñ ćÿ½ ºĉwz ûwĉw~ ½¹OK )øĊþí ìĊöí 

 È¸zSHEET OPTIONS 
¸z üĉv ½¹Ĉù È øĊÚþ£ v½ ï¾z½wí ÓĀÖ· ÿ ûĀ¤Å ÿ ¾ÖÅ ÷wý |w¯ ÷ºÝ wĉ ÿ |w¯ üĊþ°úă ÿ Ă´æÍ ¢Ą« ûvĀ£

 )¹¾íĈù āºăwÊù v½ ûj ûÿ½¹ ćwă½vÀzv ÿ È¸z üĉv ¾ĉ¿ ôîÉ ½¹)øĊþí 
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 ĂþĉÀñ ¾z ìĊöí wzSHEET RIGHT-TO-LEFT $ ÿ }¯ Ăz ¢Åv½ ¿v ï¾z½wí ¢Ą« #

Ĉù ¾ĊĊâ£ ÄîÞõwz)ºþí 

  
ÓĀÖ· øĊăvĀ¸z ¾ñv  ¢úÆé ½¹ I¹ĀÉ ûwĉwúý Ă´æÍ ćÿ½ |w¯ ÷wòþă ½¹ ï¾z½wíGRIDLINES  ĂþĉÀñ

PRINT ìĊ£ v½Ĉù ½v¹)øĊþí 

 
Ĉù¾z v½ ĂþĉÀñ üĉv ìĊ£ ûwù¾å üĉv Āâõ ćv¾z ÿ ĂþĉÀñ ìĊ£ ü¤Év¹¾z wz üĊþ°úă )øĉ½v¹VIEW  I¢úÆé üĊúă ½¹

Ĉù Ā´ù ï¾z½wí ÓĀÖ·)ºýĀÉ 

 
 Èĉwúý ćv¾zz½wí ½¹ ¾ÖÅ ā½wúÉÿ ûĀ¤Å ÷wý ¢úÆé ½¹ ï¾HEADINGS  ĂþĉÀñVIEW  v½ìĊ£Ĉù ½v¹ øĊþí

Ĉù¾z v½ ûj ìĊ£ ûj Èĉwúý ÷ºÝ ćv¾z ÿ)øĉ½v¹ 
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 ¢úÆé ½¹ IºýĀÉ ā¹v¹ Èĉwúý ¼áwí ćÿ½ |w¯ ÷wòþă ½¹ ¾ÖÅ ā½wúÉ ÿ ûĀ¤Å ÷wý Ăîþĉv ćv¾z üĊþ°úă

HEADINGS  ĂþĉÀñPRINT ìĊ£ v½Ĉù ½v¹)øĊþí 
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ø¤æă ôÎå 

 Ăýwz¿FORMULAS 
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¿ üĉ¾£¹¾z½wí¾~ ¿v Ăýwz¿ üĉvĂýwz÷¾ý üĉv ¡½ºé ĂÖêý ÿ ôÆív ćwăÿ Üzw£ ºÍ ºþ¯ ÜzvĀ£ Ăýwz¿ üĉv ½¹ )¢Åv ½vÀåv 

ĂþĊù¿ ½¹ ā¹wùj óĀù¾å ))) ÿ ûwù¿ ÿ ¶ĉ½w£ ÜzvĀ£ IĀ«Ā¤Æ« ÜzvĀ£ Ić½wùj IĈÅºþĄù IĈõwù ÜzvĀ£ ¾ĊÚý äö¤¸ù ćwă

È¸z ÿ Ăýwz¿ üĉv ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ½¹ )¹½v¹ ¹Ā«ÿ½vÀzv ÿ wăĈù āºăwÊù v½ ûj ûÿ½¹ ćwă)ºĊþí 

 

 È¸zFUNCTION LIBRARY 
 ¹wĉ¿ ¹vºÞ£ ôĊõºz )¢Åv āºÉ āºýw¬þñ ûv¾z½wí ā¹wæ¤Åv ćv¾z ā¹wùj ÈĊ~ ¿v óĀù¾å ÿ Üzw£ ć¹wĉ¿ ¹vºÞ£ È¸z üĉv ½¹

óĀù¾å ÿ ÜzvĀ£ üĉv)¹¾í øĊăvĀ· ā½wÉv ¹¾z½wí¾~ Üzw£ ºþ¯ ²ĊÑĀ£ Ăz wĄþ£ Iwă 

 Üzw£MAX 

¹½v¹ ¹Ā«ÿ ôÆív ć½wùj ÜzvĀ£ È¸z ½¹ Üzw£ üĉvÜĉ¾Å ĈÅ¾¤Å¹ ćv¾z wùv ) È¸z ½¹ ¾£AUTOSUM $

 ÀĊý #Ĉù ā¹v¹ Èĉwúýï½Àz Üzw£ üĉv )ºýĀÉ Ì¸Êù Ăí ā¹ÿº´ù ìĉ ½¹ ¹Ā«Āù ½vºêù üĉ¾£

ĈùĈù Èĉwúý v½ ºĊþí ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ºþýwúă ôÆív ï¾z½wí ½¹ ºĊþí Ï¾å )ºă¹āwù Çÿ¾å ûvÀĊùäö¤¸ù ćwă  ìĉ

~ Èĉwúý ÿ üĊĊÞ£ ćv¾z )ºÉwz Ă¤Év¹ ¹Ā«ÿ ówÅÇÿ¾å¾ óĀöÅ ½¹ āwù üĉ¾£C1  Üzw£ ¿vMAX Ĉù ā¹wæ¤Åv)øĊþí 

 
 óĀöÅ vº¤zv ½wí üĉv ćv¾zC1 Ĉù ówÞå v½ Ăýwz¿ ¿v ¾ĉ¿ ôîÉ ºþýwúă Ä Å ÿ øĊþíFORMULAS  Üzw£MAX 

Ĉùv¾å v½)øĊývĀ· 



,0. 

 

 
āwù Çÿ¾å ā¹ÿº´ù ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ºþýwúă IÜzw£ üĉv āºÉ ¿wz óĀù¾å ½¹ówÅ ćwă $B1  w£B12# ÿwù wz v½ xw¸¤ýv Ã

Ĉù ĂþĉÀñ ćÿ½ ûwĉw~ ½¹ ÿ øĊþíOK Ĉù ìĊöí)øĊþí 

 

Ĉù āºăwÊù ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ½¹)¢Åv āºÉ ā¹v¹ Èĉwúý ówÅ üĉv ½¹ Ăýwăwù Çÿ¾å üĉ¾¤ÊĊz ºĊþí 

 
 Üzw£MIN Ĉù ôúÝ Üzw£ üĉv ÄîÝ)ºþí 

 Üzw£IF 

 ÜzvĀ£ È¸z ½¹ Üzw£ üĉvLOGICAL  Ăýwz¿FORMULAS Öþù Üzw£ ìĉ Üzw£ üĉv )¹½v¹ ½v¾é ìĉ Ăí ¢Åv Ĉê

Ĉù ĈÅ½¾z v½ Ó¾É ºþ¯ wĉÓ¾É Ăúă ¾ñv Iºþí ¿v Ĉîĉ ôévº³ ¾ñv ÿ āºÉ Ì¸Êù Ăí v½ Ĉ£½w{Ý I¹Āz ½v¾é¾z wă

Ó¾ÉĈù Èĉwúý v½ ć¾òĉ¹ āºÉ Ì¸Êù ¡½w{Ý ¹Ā{ý ½v¾é¾z wă ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ºþýwúă Üzw£ üĉv Ăz ĈÅ¾¤Å¹ ćv¾z )ºă¹

)ºĊþí ôúÝ 



,0/ 

 

 
ów¨ù 

½ĀÎz ôÆív ÔĊ´ù ½¹ Ā¬Êýv¹ ìĉ ā¾úý)¢Åv Ã¾¤Å¹ ½¹ ¾ĉ¿ ¡ 

 
Ĉù óĀöÅ ½¹ ĈõĀù¾å øĊăvĀ·C2  ¿v ¾¤î¯Āí Ā¬Êýv¹ ā¾úý ¾ñv )ºþí ĈÅ½¾z v½ Ā¬Êýv¹ ā¾úý Ăí øĊÉwz Ă¤Év¹,+ 

 ¡½w{Ý ºÉwz"¹ÿ¹¾ù"  ćÿwÆù ÿ ¾¤ñ½Àz ¾ñv ÿ,+  ¡½w{Ý ºÉwz"óĀ{é"  óĀöÅ ½¹ ½wí üĉv ćv¾z )ºă¹ Èĉwúý v½

C2  Üzw£IF Ĉùv¾å v½¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ½¹ )øĊývĀ·  Üzw£ ā¾¬þ~IF Ĉù āºăwÊù v½)ºĊþí 

 
 ½¹wí ½¹LOGICAL_TEST Ĉù v½ Ó¾É ¡½w{Ý ów¨ù üĉv ½¹ )¹¾í ¹½vÿ v½ Ó¾É ¡½w{Ý ºĉwz ûvĀ£B2<10 

 óĀöÅ ½vºêù ¾ñv ĈþÞĉ I¢å¾ñ ¾Úý ½¹B2  ¿v ¾¤î¯Āí,+  óĀöÅ ćÿ½ vº¤zv ½¹wí üĉv ½¹ ½wí üĉv ćv¾z )ºÉwzB2 

 ¡½w{Ý Ä Å ÿ ā¹¾í ìĊöí"<10" Ĉù v½)øĊÆĉĀý 

 



,00 

 

 ½¹wí ½¹ đw³VALUE_IF_TRUE  ¹½vÿ v½ ¹ĀÉ ā¹v¹ Èĉwúý ºĉwz Ó¾É ¢´Í ¡½ĀÍ ½¹ Ăí v½ ć½vºêù

 ¿v ¾¤î¯Āí Ā¬Êýv¹ ā¾úý ĈþÞĉ IºÉwz ½v¾é¾z Ó¾É ¾ñv ów¨ù üĉv ½¹ )ºĊþí,+  ºĉwz IºÉwz ¡½w{Ý"¹ÿ¹¾ù"  Èĉwúý

)¹ĀÉ ā¹v¹  ¡½w{Ý ½¹wí üĉv ½¹ üĉv¾zwþz"¹ÿ¹¾ù" Ĉù v½)øĊÆĉĀý 

 

¹ ½¹wí ½VALUE_IF_FALSE  ¹½vÿ v½ ¹ĀÉ ā¹v¹ Èĉwúý ºĉwz Ó¾É ¢´Í ÷ºÝ ¡½ĀÍ ½¹ Ăí v½ ć½vºêù

 wz ćÿwÆù wĉ ¾¤ñ½Àz Ā¬Êýv¹ ā¾úý ĈþÞĉ IºÉw{ý ½v¾é¾z Ó¾É ¾ñv ów¨ù üĉv ½¹ )ºĊþí,+  ºĉwz IºÉwz ¡½w{Ý"óĀ{é" 

)¹ĀÉ ā¹v¹ Èĉwúý  ¡½w{Ý ½¹wí üĉv ½¹ üĉv¾zwþz"óĀ{é" Ĉù v½)øĊÆĉĀý 

 
 ôîÉ ćÿ½ ûwĉw~ ½¹ )¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz Üzw£ üĉv ĈĉwĄýOK )ºĊþí ìĊöí 

 
 óĀöÅ ½¹ đw³C2  óĀöÅ ½¹ āºÉ ¹½vÿ ā¾úý wz yÅwþ¤ùB2 Ĉù āºăwÊù v½ ĂÕĀz¾ù ¡½w{Ý)øĊþí 

 
 óĀöÅ ½¹ ¾ñv ów³B2  ¹ºÝ2  óĀöÅ ½¹ Ā¬Êýv¹ ¢ĊÞÑÿ ºĉ¹ øĊăvĀ· IøĊÆĉĀþz v½C2  ºăvĀ· vºĊ~ ¾ĊĊâ£ ¹ÿ¹¾ù Ăz

)¹¾í 

 



,01 

 

ów¨ù 
¾å óĀöÅ ½¹ vº¤zv )¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ówÅ ìĉ ½¹ āwòÉÿ¾å ìĉ ĂýwĊăwù ÇÿD1  wz Ä Å ÿ Ăýwăwù Çÿ¾å üĊòýwĊù

 Üzw£ ¿v ā¹wæ¤ÅvIF  ûĀ¤Å ½¹C  üĊòýwĊù ¿v ¾¤úí āwù ¾ă Çÿ¾å ¾ñv Ăí ºĊþí ĂĊĄ£ ĈõĀù¾å āwù ¾ă Çÿ¾å ôzwêù ½¹

 ¡½w{Ý IºÉwzͼäĊÞÑͼ  ¡½w{Ý ¡½ĀÎþĉv ¾Ċá ½¹ ÿͼyÅwþùͼ  Èĉwúý v½)ºă¹ 

 
 óĀöÅ ½¹ üĊòýwĊù Ă{Åw´ù ćv¾zD1  È¸z ¿vAUTO SUM  óĀù¾åAVERAGE Ĉù xw¸¤ýv v½)øĊþí 

 
$ ¾Úý ¹½Āù ā¹ÿº´ù Ãÿwù ¿v ā¹wæ¤Åv wz IāºÉ ûwĉwúý ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz üĊòýwĊù óĀù¾å ĂîĊýwù¿B1  w£B12 Ãÿwù wz v½ #

 ºĊöí ûwĉw~ ½¹ ÿ ā¹¾í xw¸¤ývENTER )ºĉ½wÊæz v½ 

 



,02 

 

wăwù Çÿ¾å üĊòýwĊù óĀöÅ ½¹ ówÅ üĉv ½¹ ĂýD1 )¢Åv āºÉ ā¹v¹ Èĉwúý 

 
 óĀöÅ ½¹ đw³C1  Üzw£IF Ĉùv¾å v½øĊývĀ· ½¹wí ½¹ )LOGICAL_TEST  üĉv Ăz ¹ĀÉ Ă¤ÉĀý ĈÕ¾É ºĉwz

 ¾ñv Ăí ¡½ĀÍ óĀöÅ ½¹ ¹Ā«Āù ¹ºÝB1  óĀöÅ ½¹ ¹Ā«Āù ¹ºÝ ¿v ¾¤î¯ĀíD1  ¡½ĀÎz Ó¾É üĉv Ăí ºÉwz

B1<D1 Ĉù Ă¤ÉĀý ćw¬z ºĊþí ¢é¹ )¹ĀÉĈù ½v¾é Üzw£ ½¹ v½ ûj óĀöÅ Ã½¹j IüĊòýwĊù ¹ºÝ ü¤ÉĀýĊă¹ Ă¤îý wùv )ø

 óĀöÅ ½¹ ¹Ā«Āù óĀù¾å ¢Åv ½v¾é ûĀ¯ Ăí ¢Åv üĉv ów¨ù üĉv ½¹ ¢Ċúăv Àtw³C1 āwù ¾ĉwÅ ćv¾z I¹ĀÉ Ĉ í ÀĊý wă

óĀù¾å ½wí¹Ā· ¡½ĀÎz ôÆívĈù èĊ{Ö£ v½ wăûĀ¯ ÿ ºă¹ óĀöÅ Ã½¹j üĊòýwĊù àö{ù $D1# āwù Ăúă ćv¾z ºĉwz wă

 óĀöÅ Ã½¹j ü¤ÉĀý ¿v ºÞz IºÉwz ¢zw§D1  ºĊöí ½wz ìĉ I#ûj ¾z ìĊöí wĉ$F4 Ĉù ½wÊå v½ ½¹ óĀöÅ üĉv w£ øĊă¹

óĀù¾å èĊ{Ö£)¹ĀÉ Ă¤å¾ñ ¾Úý ½¹ ¢zw§ wă 

 
 ½¹wí ½¹ đw³VALUE_IF_TRUE  ¹½vÿ v½ ¹ĀÉ ā¹v¹ Èĉwúý ºĉwz Ó¾É ¢´Í ¡½ĀÍ ½¹ Ăí v½ ć½vºêù

¾É ¾ñv ów¨ù üĉv ½¹ )ºĊþí ¿v ¾¤î¯Āí āwù ¾ă Çÿ¾å ĈþÞĉ IºÉwz ½v¾é¾z ÓD1  ºĉwz IºÉwz ¡½w{Ý"äĊÞÑ"  Èĉwúý

)¹ĀÉ ā¹v¹  ¡½w{Ý ½¹wí üĉv ½¹ üĉv¾zwþz"äĊÞÑ" Ĉù v½)øĊÆĉĀý 

 

 ½¹wí ½¹VALUE_IF_FALSE  ¹½vÿ v½ ¹ĀÉ ā¹v¹ Èĉwúý ºĉwz Ó¾É ¢´Í ÷ºÝ ¡½ĀÍ ½¹ Ăí v½ ć½vºêù

Éw{ý ½v¾é¾z Ó¾É ¾ñv ów¨ù üĉv ½¹ )ºĊþí wz ćÿwÆù wĉ ¾¤ñ½Àz Ăýwăwù Çÿ¾å ĈþÞĉ IºD1  ºĉwz IºÉwz ¡½w{Ý"yÅwþù" 

)¹ĀÉ ā¹v¹ Èĉwúý  ¡½w{Ý ½¹wí üĉv ½¹ üĉv¾zwþz"yÅwþù" Ĉù v½)øĊÆĉĀý 

 
 ĂþĉÀñ ćÿ½ ìĊöí ¿v ºÞzOK )¹Āz ºăvĀ· ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ôÍw³ 

 
 óĀöÅ ½¹wí ĂÉĀñ ì¯Āí Üz¾ù ćÿ½ ìĊöí ôz¹ ìĉ wz đw³C1 ¾z óĀöÅ üĉv óĀù¾åóĀöÅ ¾ĉwÅ ćv Ĉ í wă

ĈùĈù ¢Åºz óÿº« ĈĉwĄý ôîÉ ÿ ¹ĀÉ)ºĉj 
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ów¨ù 

)¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ºùj½¹ ¾z ¡wĊõwù ûĀýwé ºĊþí Ï¾å 

 àö{ù w£4++++++  ¿v IãwÞù ówĉ½4++++++  w£ ówĉ½,0++++++  ówĉ½,+  ¹v¿wù Ăz ¢{Æý ºÍ½¹4++++++  ÿ ówĉ½

 ¿v ÈĊz,0++++++  ówĉ½-+  ¹v¿wù Ăz ¢{Æý ºÍ½¹,0++++++  óĀöÅ ½¹ )ówĉ½A2  ½vºêù Ăí ºĊÆĉĀþz ĈõĀù¾å

 óĀöÅ ½¹ ć¹ÿ½ÿ àö{ù ¡wĊõwùA1 )ºþí Ă{Åw´ù v½ 

 ½wí üĉv ćv¾z óĀöÅA2  Üzw£IF Ĉùv¾å v½ ćÿwÆù ÿ ¾¤î¯Āí ºùj½¹ àö{ù Ăí óÿv Ó¾É IÓ¾É ½¹wí ½¹ ÿ øĊývĀ·

4++++++  ¡½ĀÎz v½ ¢Åv ówĉ½A1<=9000000 Ĉù v½)øĊÆĉĀý 

 
{Ý Ăí ÷ÿ¹ ½¹wí ½¹ ¿v ¾¤úí àõw{ù ûĀ¯ IøĊÆĉĀþz ºĉwz v½ Ó¾É ¢´Í ¡½w4++++++  Iºþ¤Æă ¡wĊõwù ¿v ãwÞù ówĉ½

Ĉù v½ ¾æÍ ¹ºÝ)øĊÆĉĀý 

 
 ìĉ ¿v ÈĊz ûĀ¯ )øĊþí ¹½vÿ v½ ¹ĀÉ ā¹v¹ Èĉwúý Ó¾É û¹Ā{ý ½v¾é¾z ¡½ĀÍ ½¹ Ăí v½ ć½vºêù ºĉwz ÷ĀÅ ½¹wí ½¹

Ĉù ºùj½¹ àö{ù$ ¹½v¹ ¹Ā«ÿ ½¹wí üĉv ½¹ ¢õw³ ÈĊz ºývĀ£ ¿v4++++++  ¿v ÈĊz wĉ ÿ ówĉ½,0++++++  ºÉwz ówĉ½

 Üzw£ ¾òĉ¹ ½wz ìĉ ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ºþýwúă Ä Å ÿ ā¹¾í ìĊöí ½¹wí üĉv ½¹ I#¹½v¹ ¡ÿwæ£ wĄýj ¡w{Åw´ù ĂíIF  v½

Ĉùv¾å ½¹wí üĉv ½¹)øĊývĀ· 
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 ½¹wí ìĉ IóĀù¾å üĉv ü¤ÉĀý Ăùv¹v ½¹ đw³IF Ĉù ¿wz Ĉõw·É Ăùv¹v ºĉwz IÓ¾É ½¹wí ½¹ )¹ĀÉÓ¾ )øĊÆĉĀþz v½ wă

 üĊz ºùj½¹ ¢õw³ ćv¾z ½¹wí üĉv ½¹ đw³4++++++  ÿ ówĉ½,0++++++ Ĉù ĈÆĉĀý óĀù¾å ówĉ½øĊþí üĉv ½¹ ûĀ¯ )

$ øĉ½v¹ Ó¾É ÿ¹ ¢õw³A1  ¿v ¾¤ñ½Àz4++++++  ¿v ¾¤î¯Āí ÿ,0++++++ Üzw£ óÿv ½¹wí ½¹ #IF  Çÿ½ ºþýwúă

 Üzw£ ìĉ ô{éAND Ĉùv¾å)øĊývĀ· 

 Üzw£ đw³AND ĀÎzĈù ¿wz ¾ĉ¿ ¡½ Üzw£ ûwúă ½¹ wă Üzw£ üĉv ºĊþí ¢é¹ )¹ĀÉIF āºÉ ¹w¬ĉv ĂĊõÿv)ºýv 

 
 ½¹wí ½¹LOGICAL1  ĈþÞĉ óÿv Ó¾ÉA1>9000000  ½¹wí ½¹ ÿLOGICAL2  ĈþÞĉ ÷ÿ¹ Ó¾É

A1<=15000000 Ĉù v½)øĊÆĉĀý 



,1+ 

 

 
 ĂþĉÀñ ¾z ìĊöí ¿v ô{é ûwù¿ üĉv ½¹OK  ÜzvĀ£ ½¹ óĀù¾å Ăùv¹v ü¤ÉĀý Ăz ºĉwzIF é ½¹ ½wí üĉv ćv¾z )øĉ¿v¹¾ z Ĉö{

 Üzw£ ćÿ½ óĀù¾å ½vĀýIF Ĉù ìĊöí ÷ÿ¹)øĊþí 

 
 ½¹wí ½¹ ów³VALUE_IF_TRUE  Üzw£IF ĉwúý ºĉwz Ó¾É üĉv ć½v¾é¾z ¡½ĀÍ ½¹ Ăí v½ Ĉ£½w{Ý I÷ÿ¹È 

Ĉù v½ ¹ĀÉ ā¹v¹ üĊz ºùj½¹ ¾ñv ¡wĊõwù ûĀýwé è{Õ )øĊÆĉĀý4++++++  ÿ ówĉ½,0++++++ wù àö{ù ºÉwz ówĉ½ ¡wĊõ

Ĉù Ă{Åw´ù ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz$ ¹ĀÉA1 )#¢Åv ºùj½¹ àö{ù 

( 1-9000000) 10%A 

Ĉù v½ óĀù¾å üĊúă ½¹wí üĉv ½¹ üĉv¾zwþz)øĊÆĉĀý 

 
 ½¹wí ½¹VALUE_IF_FALSE  Üzw£ üĉv ¿v ÈĊz ºùj½¹$ ûĀýwé ¾·j ¢õw³,0++++++  Ă¤ÉĀý ºĉwz #ówĉ½

¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ºùj½¹ üĉv ¡wĊõwù Ă{Åw´ù óĀù¾å )¹ĀÉ $¢ÅvA1 )#¢Åv ºùj½¹ àö{ù 

(6000000 10%) (( 1-15000000) 20%)A 

Ĉù v½ óĀù¾å üĊúă ½¹wí üĉv ½¹ üĉv¾zwþz)øĊÆĉĀý 

 
 ĂþĉÀñ ¾z ìĊöí wz đw³OK  óĀöÅ ½¹ ¡wĊõwù àö{ùA2 Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý óĀöÅ ½¹ Ì¸É ºùj½¹ ¾ñv )¹ĀÉA1 

 àö{ù,,++++++ )¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ćÿ ¡wĊõwù ºÉwz ówĉ½ 



,1, 

 

 
 àö{ù ¾ñv ów³ Ăz ćÿ ºùj½¹,3++++++ )¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ¡wĊõwù àö{ù Iºzwĉ ¾ĊĊâ£ ówĉ½ 

 
 óĀöÅ ½¹ ¹Ā«Āù óĀù¾åA2 5¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ¹½v¹ ¹Ā«ÿ óĀù¾å ½vĀý ½¹ Ăí 

=IF(A1<=9000000,0,IF(AND(A1>9000000,A1<=15000000),(A1-9000000)*10%,(6000000*10%)+((A1-15000000)*20%))) 

 Üzw£TRANSPOSE 

w£ üĉvā¹v¹ ÜzĈù ôĉº{£ Ĉêåv Ăz v½ ć¹ĀúÝ ÿ ć¹ĀúÝ Ăz v½ Ĉêåv ćwă ½¹ ôÆív ½¹ ¾ĉ¿ ¡wÝĒÕv ºĊþí Ï¾å )ºþí

)¢Åv Ã¾¤Å¹ 

 
ā¹v¹ üĉv øĊăvĀ¸z ¾ñv Üzw£ ¿v øĊÉwz ĂÉv¹ ĈýĀ¤Å ¡½ĀÎz v½ wăTRANSPOSE Ĉù ā¹wæ¤Åv ½wí üĉv ćv¾z )øĊþí

¡½ĀÎz v½ ºĉº« óÿº« ¹w¬ĉv ćv¾z ¾Úý ¹½Āù ā¹ÿº´ù vº¤zv Ĉù xw¸¤ýv ¾ĉ¿)øĊþí 

 
 Ăýwz¿ ½¹ Ä ÅFORMULAS  ÜzvĀ£ È¸z ¿vLOOKUP & REFERENCE  Üzw£TRANSPOSE 

Ĉùv¾å v½)øĊývĀ· 



,1- 

 

 
 ów¨ù üĉv ½¹$ ĂĊõÿv óÿº« ā¹ÿº´ù ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ºþýwúă Üzw£ üĉv āºÉ ¾ăwÙ ½¹wí ½¹A1  w£E2 ½¹ ÿ ºĊþí ¹½vÿ v½ #

 ćÿ½ ûwĉw~OK )ºĊþí ìĊöí 

 
þĉÀñ xw¸¤ýv ¿v Ä~ ĂOK )¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ôÍw³ óÿº« 



,1. 

 

 
 ºĊöí ¾z ìĊöí wz ów³F2 Ĉù ¿wz óĀöÅ üĉv óĀù¾å)¹ĀÉ 

 
 ºĊöí ĂÅ yĊí¾£ đw³CTRL+SHIFT+ENTER  ÃĀîÞù ¢õw³ Ăz ĂĊõÿv óÿº« ºĉ¹ ºĊăvĀ· )ºĉ½wÊæz v½

)¢Åv āºÉ ôĊîÊ£ 

 
 Üzw£VLOOKUP 

Ĉù Ā«Ā¤Æ« Ăz óÿº« wĉ ā¹ÿº´ù ìĉ óÿv ûĀ¤Å ½¹ Üzw£ üĉv¹¿v¹¾~  ¹Ā«Āù ā¹v¹ IĀ«Ā¤Æ« ¹½Āù ü¤åwĉ ¿v Ä~ ÿ

ûĀ¤Å ½¹ wùv ¾ÖÅ ûwúă ½¹Ĉù Èĉwúý v½ óÿº« ¾òĉ¹ ćwă)ºă¹ 

ów¨ù 
)¢Åv Ã¾¤Å¹ ½¹ ôÆív ½¹ ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz óÿº« ºþ¯ ½¹ āwù ìĉ ½¹ ¢í¾É ìĉ ûwþí½wí ć½wí ¡wÝĒÕv 



,1/ 

 

 
Ĉù óĀöÅ ½¹ øĊăvĀ·E8  óĀöÅ ½¹ ÿv ÷wý Ăí v½ ć¹¾å çĀê³ Ăí øĊÆĉĀþz ĈõĀù¾åD8 Ĉù Ă¤ÉĀý Ă{Åw´ù v½ ¹ĀÉ

 )ºþí5¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz çĀê³ Ă{Åw´ù óĀù¾å 

(½wí ¢ÝwÅ × ½wí ¢ÝwÅ ¾ă µ¾ý) + ¹đÿv è³ 

 óĀöÅ ½¹ ½wí üĉv ćv¾zE8  Üzw£VLOOKUP Ĉùv¾å v½)¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz Üzw£ üĉv ½¹wí )øĊývĀ· 

 
 ½¹wí ½¹LOOKUP_VALUE ¤ÉĀý ćw¬z ów¨ù üĉv ½¹ )¹ĀÉ ¹½vÿ Ā«Ā¤Æ« ¹½Āù ºĉwz IĀ«Ā¤Æ« ¹½Āù ü

Ĉù Ă¤ÉĀý ûj óĀöÅ Ã½¹j óĀöÅ ½¹ Ăí ć¹¾å ÷wý ¢Åv ½v¾é ûĀ¯ )¹ĀÉD8  I¹ĀÉ Ā«Ā¤Æ« ¢Åv āºÉ Ă¤ÉĀý

 óĀöÅ Ã½¹j ½¹wí üĉv ½¹ üĉv¾zwþzD8 Ĉù v½Ĉù ìĊöí ûj ćÿ½ wĉ øĊÆĉĀý)øĊþí 

 
 ½¹wí ½¹TABLE_ARRAY þĉv ½¹ )øĊþí ¹½vÿ v½ øĉ¿v¹¾ z Ā«Ā¤Æ« Ăz ûj ½¹ ºĉwz Ăí Ĉõÿº«óÿº« ĂÅ w¬ 

Ĉù xw¸¤ýv #ûĀ¤Å ÷wý$ ï¾z¾Å ûÿºz v½ óÿv óÿº« Ûÿ¾É ćv¾z )øĉ½v¹)øĊþí 
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 ½¹wí½¹COL_INDEX_NUM Ĉù Ăí v½ ĈýĀ¤Å ā½wúÉ üĉv ½¹ )øĊÆĉĀþz ºĉwz v½ ¹ĀÉ ā¹v¹ Èĉwúý øĊăvĀ·

Ĉù I¹v¾åv ć½wí ¡wÝwÅ ¹vºÞ£ óÿº« ½¹ ÿ ów¨ùÈĉwúý IāºÉ Ā«Ā¤Æ« Ăí ć¹¾å ÷wý ć½wí ¢ÝwÅ øĊăvĀ· ā¹v¹ 

 ûĀ¤Å IāºÉ Ă¤ÉĀý óÿº« ½¹ ¹v¾åv ½wí ¢ÝwÅ ¹vºÞ£ Ăí ĈýĀ¤Å )¹ĀÉ-  ¹ºÝ ½¹wí üĉv ½¹ üĉv¾zwþz )¢Åv-  v½

Ĉù)øĊÆĉĀý 

 
 ½¹wí ½¹RANGE_LOOKUP  ¹ºÝ wĉ ºýwúz Ĉõw· ½¹wí üĉv ¾ñv )¹ĀÉ ¹½vÿ ºĉwz āvĀ¸õ¹ ½vºêù ìĉ,  ½v¾é

 ûĀ¤Å ½¹ Ā«Ā¤Æ« ¡½w{Ý üĊÝ û¹Ā{ý ¹Ā«Āù ¡½ĀÍ ½¹ I¹¾ĊñĂĊ{É wĉ üĉ¾¤îĉ¹Àý Ióÿº« óÿvºÝ üĉ¾£ ¡½w{Ý wĉ ¹

Ĉù xw¸¤ýv ûj wz ā¹ÿº´ù ½¹ Ā«Ā¤Æ« ¹½Āù û¹Ā{ý ¹Ā«Āù ¡½ĀÍ ½¹ I¹¾Ċñ ½v¾é ¾æÍ ¹ºÝ ½¹wí üĉv ½¹ ¾ñv )¹ĀÉ

 IāºÉ xw¸¤ýv¹Ā«ÿ ÷ºÝ ćwÖ· $#N/A# Ĉù ā¹v¹ ÈĉwúýĈù ½v¾é v½ ¾æÍ ¹ºÝ ów¨ù üĉv ½¹ )¹ĀÉ)øĊă¹ 

 
 ¾z ìĊöí ¿v Ä~OK ĉĀÎ£)¹Āz øĊăvĀ· ºăwÉ v½ ¾ĉ¿ ¾ 

 
 ½¹wí ½¹ ûĀ¯D8  ćwÖ· ½wí ćw¬þĉv w£ I¹½vºý ¹Ā«ÿ ć½vºêù#N/A Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý)¹ĀÉ  ¢ÝwÅ Ôêå w¬þĉv w£

ā¹¾í Ā«Ā¤Æ« v½ ¹¾å ½wí óĀù¾å Ă¤ÉĀý Ăùv¹v ćv¾z )¹ĀÉ x¾Ñ ½wí ¢ÝwÅ ¾ă µ¾ý ½¹ ºĉwz ½wí ¢ÝwÅ wùv )øĉv

 óĀöÅ ćÿ½ ā½wzÿ¹E8 ĉw~½¹ ÿ ā¹¾í ìĊöí x¾Ñ ¢ùĒÝ óĀù¾å ûw"%" Ĉù ½v¾é v½)øĊă¹ 

 
 Üzw£ IóĀù¾å üĊúă Ăùv¹v ½¹ ā½wzÿ¹ óĀù¾å Ăùv¹v ćv¾zVLOOKUP v½ óĀù¾å ÷wý ¾z ìĊöí wz Ĉùv¾å)øĊývĀ· 

 
 Üzw£ ºĉº« ā¾¬þ~ ½¹VLOOKUP ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ºþýwúă Ĉù v½ óĀù¾å Ăùv¹v Ā«Ā¤Æ« ¹½Āù ½¹wí ½¹ )øĊÆĉĀý

$LOOKUP_VALUE óĀöÅ ûwúă #D8  v½ ć½wí ¢ÝwÅ µ¾ý óÿº« IĀ«Ā¤Æ« óÿº« ½¹ ÿ ā¹v¹ ½v¾é v½

 ā¹ÿº´ù$ ûj ï¾z¾Å ûÿºzD2  w£E5Ĉù ¹½vÿ v½ # ½¹wí½¹ )øĊþíCOL_INDEX_NUM  Ăí ĈýĀ¤Å ā½wúÉ
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Ĉù ½v¾é v½ óÿº« ÷ÿ¹ ûĀ¤Å ĈþÞĉ āºÉ Ă¤ÉĀý ûj ½¹ ½wí ¢ÝwÅ µ¾ý )øĊă¹ ½¹wí ½¹RANGE_LOOKUP 

Ĉù ¹½vÿ v½ ¾æÍ ¹ºÝ øă)øĊþí 

 
 ĂþĉÀñ ¾z ¢ĉwĄý ½¹OK Ĉù ìĊöí )øĊþí ¢ÝwÅ ¾ă µ¾ý ½¹ v½ āºÉ Ā«Ā¤Æ« ¹¾å ½wí ¢ÝwÅ wĄþ£ ½wí ćw¬þĉv w£

ā¹¾í x¾Ñ ½wí óĀöÅ ½¹ w¬þĉv w£ Ăí ĈõĀù¾å )øĉvE8 5¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz āºÉ Ă¤ÉĀý 

6VLOOKUP(D8,A2:B5,2,0)*VLOOKUP(D8,D2:E5,2,2) 

å wz āºÉ Ā«Ā¤Æ« ¹¾å ¹đÿv è³ àö{ù Üú« ćv¾z Iđwz óĀù¾ óĀöÅ óĀù¾å ½vĀý ½¹ çĀå óĀù¾å Ăùv¹v ½¹E8  ìĊöí

 ¢ùĒÝ ÿ ā¹¾í"&" Ĉù ½v¾é Üzw£ ā½wzÿ¹ ÿ øĊă¹VLOOKUP Ĉùv¾å v½)øĊývĀ· 

 
 Üzw£ ½¹wí ½¹VLOOKUP  óĀöÅ Ã½¹j IĀ«Ā¤Æ« ¹½Āù ¢úÆé ½¹ ºĉº«D8 Ā«Ā¤Æ« óÿº« ½¹wí ½¹ I

$ ¹đÿv è³ óÿº« ā¹ÿº´ùG2  w£H5Ĉù ½v¾é v½ #øĊă¹ ¹ºÝ Èĉwúý ûĀ¤Å ½¹wí ½¹ )-  ¾æÍ ¹ºÝ ¾·j ½¹wí ½¹ ÿ

Ĉù ½v¾é v½)øĊă¹ 
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 ĂþĉÀñ ¾z ìĊöí wz đw³OK ù óĀù¾å óĀöÅ ½¹ óĀù¾å üĉv )āºÉ ôùwí çĀê³ Ă{Åw´E8 )¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz 

=VLOOKUP(D8,A2:B5,2,0)*VLOOKUP(D8,D2:E5,2,2)+VLOOKUP(D8,G2:H5,2,0) 

 óĀöÅ ½¹ ¾ñv ów³D8 ½ ć¹¾å ¾ă ÷wý óĀöÅ ½¹ IºĊÆĉĀþz vE8 Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý ćÿ çĀê³ ½¹ ¾ñv ów¨ù ćv¾z )¹ĀÉ

 ÷wý óĀöÅ üĉv"ºú´ù"  IøĊÆĉĀþz v½ óĀöÅ ½¹E8  ā¹v¹ Èĉwúý I¢Åv āºÉ Ă{Åw´ù ¾ĉ¿ óĀù¾å ¿v Ăí ćÿ çĀê³

Ĉù)¹ĀÉ 

=(40×4500)+35000=215000 

 
 óĀöÅ ½¹ ¾ñv ów³D8 wÖ· IºÉw{ý ¹Ā«Āù óÿvº« ½¹ Ăí ¹ĀÉ Ă¤ÉĀý Ĉùwý$ ¹Ā«ÿ ÷ºÝ ć#N/A ā¹v¹ Èĉwúý #

Ĉù)¹ĀÉ 

 
 Üzw£ üĊþ°úăHLOOKUP Ĉù ½wîz wă¾ÖÅ ½¹ Ā«Ā¤Æ« ćv¾z)¹ÿ½ 
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 Üzw£DATE 

óĀöÅ ½¹ ¶ĉ½w£ ©½¹ ćv¾z Üzw£ üĉv )¹½v¹ ¹¾z½wí ÜzvĀ£ ¾ĉwÅ ÿ wă Üzw£DATE  ÜzvĀ£ È¸z ½¹DATE & TIME 

 )¹½v¹ ½v¾éÅ ûj vº¤zv óĀöÅ ìĉ ½¹ ć¹ĒĊù ¶ĉ½w£ ìĉ ©½¹ ćv¾z ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ºþýwúă Ä Å ÿ ā¹¾í ówÞå v½ óĀö

 Üzw£DATE Ĉùv¾å v½)øĊývĀ· 

 
 ½¹wí ĂÅ ćv½v¹ Üzw£ üĉv ā¾¬þ~Ĉù ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ½¹ )¢Åv ¿ÿ½ ÿ āwù IówÅ û¹¾í ¹½vÿ ćv¾z ¶ĉ½w£ øĊăvĀ·-0*.*-+,/ 

 óĀöÅ ½¹ v½A1 )øĊþí ©½¹ 

 
 ĂþĉÀñ ¾z ìĊöí ¿v ô{éOK Ĉù āºăwÊùóĀù¾å Ă¬Ċ¤ý ¢úÆé ½¹ ºĊþí  ¹ºÝ IçĀå ½¹wí ½¹/,2-.  ¶ĉ½w£ üĉv ćv¾z

 ¶ĉ½w£ Ăí ¢Åv wþÞù üĉv Ăz ¹ºÝ üĉv )¢Åv ¶ĉ½w£ üĉv ówĉ¾Å ûwúă ¹ºÝ üĉv )¢Åv āºÉ ©½¹-0*.*-+,/ I/,2-. 

 ¶ĉ½w£ ¿v ºÞz ¿ÿ½ üĊùQv,*,*,4++  ĂþĉÀñ ¾z ìĊöí ¿v Ä~ )¢Åv ć¹ĒĊùOK  óĀöÅ ½¹A1  āºăwÊù v½ ¶ĉ½w£

Ĉù)ºĊþí 

 
£ ½¹ Ăí ½ĀÖýwúă ºþýwúă ¶ĉ½w£ ¢ù¾å üĉv ¾ĊĊâ£ ćv¾z )¢Åv āwù*¿ÿ½*ówÅ üĉv Ăz ¶ĉ½w£ ÛĀý ¢ÅvºĊ~ çĀå ¾ĉĀÎ

 Ăýwz¿ ¿v ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£HOME È¸z ¿v ICELLS  ĂþĉÀñ ¿v ÿFORMAT I ĂþĉÀñFORMAT CELLS 

Ĉù xw¸¤ýv v½)¹ĀÉ ¿wz ĂÕĀz¾ù ¡wúĊÚþ£ w£ øĊþí 
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 ¢úÆé ½¹ Iºĉº« āºÉ ¿wz ½¹wí ½¹DATE ĉ½w£ ¢ù¾å ÛvĀýv ¢ù¾å xw¸¤ýv ¿v Ä~ )¢Åv āºÉ ā¹v¹ Èĉwúý ¶

 ĂþĉÀñ ćÿ½ āvĀ¸õ¹OK )ºĊþí ìĊöí 

 



,2+ 

 

 Üzw£TIME 

 )¹½v¹ ¹¾z½wí ¾òĉ¹ Üzw£ wĉ ÿ óĀöÅ ìĉ ½¹ ûwù¿ ©½¹ ćv¾z Üzw£ üĉv óĀöÅ ½¹ øĊăvĀ¸z ¾ñvA1  ¢ÝwÅ,-5-.5,/ 

 Üzw£ ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ºþýwúă ¢ÆĊåwí IøĊþí ©½¹ v½TIME )øĊþí ĈývĀ·v¾å v½ 

 
½¹wí ½¹  ĂþĉÀñ ćÿ½ ÿ ā¹¾í ¹½vÿ v½ ¾Úýºù ¢ÝwÅ Üzw£ üĉv āºÉ ¿wzOK Ĉù ìĊöí)øĊþí 

 



,2, 

 

Ĉù āºăwÊù çĀå ¾ĉĀÎ£ ½¹ Üzw£ Ă¬Ċ¤ý ¢úÆé ½¹ Ăí ½ĀÖýwúă IºĊþí ¢ÝwÅ ½vºêù0.516134259  ā¹v¹ Èĉwúý

 v½ ¿ÿ½ ¾ă óĀÕ ôÆív )¢Åv āºÉ, Ĉù Ï¾åýw§ üĉ¾·j ÿ ¾æÍ ½vºêù ćv½v¹ ¿ÿ½ ¿wáj ĂĊýw§ üĊõÿv Iºþí ¿ÿ½ ĂĊ

 ½vºêù ćv½v¹,  ¢ÝwÅ üĉv¾zwþz )¢Åv,-5-.5,/  üĊz ć¹ºÝ Ă¬Ċ¤ý ½¹ ÿ ¢Åv ¿ÿ½ ĂýwĊù w{ĉ¾ê£+  ÿ,  ½vºêù Ăí ¢Åv

)¢Åv āºÉ ¾í» đwz ½¹ ûj èĊé¹ 

 
 Üzw£NOW 

 ćv¾z Üzw£ üĉvĂÚ´õ ûwù¿ ÿ ¶ĉ½w£ ©½¹Ĉù ¿wz ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ûj ½¹wí IóĀù¾å üĉv ĈývĀ·v¾å wz )¹½v¹ ¹¾z½wí ćv ¹ĀÉ

 Ăí ĂþĉÀñ ºĉwz Ôêå ÿ ¹½vºý ć¹ÿ½ÿ ®ĊăOK )¹¾í xw¸¤ýv v½ 

 
 ĂþĉÀñ ćÿ½ ìĊöí ¿v Ä~OK Ĉù ¢{§ ĂÚ´õ ûwúă ¢Ýw§ ÿ ¶ĉ½w£ ¾Úý ¹½Āù óĀöÅ ½¹ ÿ ¶ĉ½w£ ¿v Üzw£ üĉv )¹ĀÉ

Ĉù ā¹wæ¤Åv wúÉ ¾£ĀĊ ùwí ¢ÝwÅ)ºþí 

 
 Üzw£COMBIN 

 ÜzvĀ£ È¸z ½¹ Ăí Üzw£ üĉvMATH & TRIG  Ă{Åw´ù ćv¾z ¹½v¹ ½v¾é )¹½v¹ ¹¾z½wí ĈÑwĉ½ yĊí¾£ ¡đw³

Ĉù ºĊþí Ï¾å üĊz ¿v ºĊăvĀ·3 āÿ¾ñ ¾æý ćwă0 Ĉù ¢õw³ ºþ¯ Ăz )ºĊă¹ ôĊîÊ£ ā¾æýāÿ¾ñ ºĊývĀ£ 0  ôĊîÊ£ ā¾æý

KºĊă¹ 

 Üzw£ IyĊí¾£ Ă{Åw´ù ćv¾zCOMBIN Ĉùv¾å v½)øĊývĀ· 
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 ½¹wí ½¹NUMBER Þ£ ów¨ù üĉv ½¹ )¹ĀÉ ¹½vÿ ºĉwz āwĊÉv wĉ ¹v¾åv ôí ¹vºÞ£ ¹v¾åv ôí ¹vº3 )¢Åv ¾æý 

 
 ½¹wí ½¹NUMBER_CHOSEN Ĉù ów¨ù üĉv ½¹ )¹¾í ¹½vÿ ºĉwz v½ yĊí¾£ ¾ă ¹v¾åv ¹vºÞ£ ¹vºÞ£ øĊăvĀ·

Ă¤Å¹ ¡đw³ ćwă0 )øĊzwĊz v½ ā¾æý 

 
 ĂþĉÀñ ćÿ½ ìĊöí ¿v Ä~OK  Ăz Ăí ºĉ¹ ºĊăvĀ·01 Ĉù ¢õw³ üĊz ¿v ºĊývĀ£3 āÿ¾ñ I¾æý ćwă0 )ºĊþí ¹w¬ĉv ā¾æý 

 Üzw£FACT 

 ¹ºÝ ôĉ½Ā¤íwå Ă{Åw´ù ćv¾z )¹½v¹ ¹¾z½wí ¹ºÝ ìĉ ôĉ½Ā¤íwå ½vºêù Ă{Åw´ù ćv¾z Üzw£ üĉv3  óĀöÅ ½¹A1  ¢ÆĊåwí

 ½¹wí ½¹NUMBER  Üzw£ üĉv ¹ºÝ3  ĂþĉÀñ ćÿ½ ÿ ā¹v¹ ½v¾é v½OK )ºĊí ìĊöí 

 
 ¹ºÝ ôĉ½Ā¤íwå ºĉ¹ ºĊăvĀ·3  ¹ºÝ wz ¾zv¾z/+.-+ Ĉù)ºÉwz 
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 Üzw£MDETERM 

Ñwĉ½ Üzw£ üĉv ÿ ûĀ¤Å ¹vºÞ£ ćÿwÆ£ ûwþĊù¾£¹ Ă{Åw´ù Ó¾É )¹½v¹ ¹¾z½wí Äĉ¾£wù ìĉ ûwþĊù¾£¹ Ă{Åw´ù ćv¾z Ĉ

Äĉ¾£wù ½¹ wĄþ£ ûwþĊù¾£¹ Üévÿ ½¹ )ºÉwz Äĉ¾£wù ¾ÖÅ)¢Åv Ă{Åw´ù ôzwé Üz¾ù ćwă 

ów¨ù 
óĀöÅ ā¹ÿº´ù ½¹ ćwăA1  w£D4  Üz¾ù Äĉ¾£wù ìĉ/Ĭ/ Ĉù ÿ øĉ½v¹ óĀöÅ ½¹ v½ ûj ûwþĊù¾£¹ øĊăvĀ·F2 

)øĊþí Ă{Åw´ù 

 
 óĀöÅ vº¤zv ûwþĊù¾£¹ Ă{Åw´ù ćv¾zF2  È¸z ¿v Ä Å ÿ ā¹¾í ówÞå v½MATH & TRIG  Ăýwz¿

FORMULAS  Üzw£MDETERM Ĉùv¾å v½ ÷wý Ăz ìĉ ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ºþýwúă Üzw£ üĉv )øĊývĀ·ARRAY  ¹½v¹

¨ù üĉv ½¹ )¹¾í xw¸¤ýv v½ ûj Ãÿwù wz wĉ ÿ ¹½vÿ v½ Äĉ¾£wù ā¹ÿº´ù ºĉwz ûj ½¹ ĂíóĀöÅ Äĉ¾£wù ā¹ÿº´ù ówă ćw

A1:D4 Ĉù ¹½vÿ ĂÕĀz¾ù ½¹wí ½¹ v½ ½Āí¼ù ĂêÖþù Ãÿwù wz )¢Åv)øĊþí 

 
 ĂþĉÀñ ¾z ìĊöí wzOK  óĀöÅ ½¹ Äĉ¾£wù üĉv ûwþĊù¾£¹ ½vºêùF2 Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý)¹ĀÉ 

 



,2/ 

 

 Üzw£MINVERSE 

Ĉù ½wîz Äĉ¾£wù ìĉ ÃĀîÞù Äĉ¾£wù ôĊîÊ£ ÿ Ă{Åw´ù ćv¾z Üzw£ üĉv )¹ÿ½ºĊþí Ï¾å ¨ù Ăùv¹v ½¹ IçĀå ów

Ĉù ā¹ÿº´ù ½¹ v½ āºÉ ā¹v¹ Äĉ¾£wù ÃĀîÞù Äĉ¾£wù øĊăvĀ·F1  w£I4  ā¹ÿº´ù vº¤zv ½wí üĉv ćv¾z )øĊþí Ă{Åw´ù

#ÃĀîÞù$ ºĉº« Äĉ¾£wù Ĉù xw¸¤ýv Ãÿwù wz v½)øĊþí 

 
 Üzw£ đw³MINVERSE Ĉùv¾åv½xw¸¤ýv Ãÿwùwz v½ ĂĊõÿv Äĉ¾£wù ĂêÖþù ûj ½¹wí wĄþ£ ½¹ ÿ øĊývĀ· ĈùĊþí ÿ ø

 ĂþĉÀñ ćÿ½ ûwĉw~ ½¹OK Ĉù ìĊöí)øĊþí 

 
 ĂþĉÀñ ¾z ìĊöí ¿v Ä~OK Ĉù Ă«vĀù ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ wz āºÉ Ă{Åw´ù ÃĀîÞù Äĉ¾£wù óÿv Ăĉv½j ÿ óĀöÅ wĄþ£ IºĉĀÉ

)¢Åv 

 
Ăĉv½j ĂĊêz ôĊîÊ£ ćv¾z ºĊöí ½wz ìĉ ¢õw³ üĊúă ½¹ ÃĀîÞù Äĉ¾£wù ćwăF2  óĀöÅ üĉv óĀù¾å w£ ºĊă¹ ½wÊå v½

É ¿wz)¹Ā 
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 ºĊöí ĂÅ yĊí¾£ ûwù¿ üĉv ½¹CTRL+SHIFT+ENTER  Äĉ¾£wù ½wí üĉv ¿v Ä~ )ºĉ½wÊæz ûwùÀúă v½

)¢Åv āºÉ ā¹wùj ÃĀîÞù 

 
 Üzw£MMULT 

Ĉù ½wîz øă ½¹ Üzw£ ÿ¹ x¾Ñ ćv¾z Üzw£ üĉv Äĉ¾£wù ûĀ¤Å ¹vºÞ£ Ăí ¢Åv ¡½ĀÍ üĉv Ăz Üzw£ ÿ¹ x¾Ñ Ôĉv¾É )¹ÿ½

 ÷ÿ¹ Äĉ¾£wù ¾ÖÅ ¹vºÞ£ wz ºĉwz óÿv ÿ óÿv Äĉ¾£wù ¾ÖÅ ¹vºÞ£ wz ¾zv¾z x¾ÒöÍw³ Äĉ¾£wù ¾ÖÅ ¹vºÞ£ )ºÉwz ¾zv¾z

)¹Āz ºăvĀ· ÷ÿ¹ Äĉ¾£wù ûĀ¤Å ¹vºÞ£ wz ¾zv¾z ûj ûĀ¤Å ¹vºÞ£ 

ów¨ù 
Ĉù ô{é ów¨ù Ăùv¹v ½¹)øĊþí x¾Ñ ¹Ā· ÃĀîÞù Äĉ¾£wù ½¹ v½ óÿv Äĉ¾£wù øĊăvĀ· 

 
 Äĉ¾£wù ÿ¹ ¾ă ûĀ¯/Ĭ/  øă x¾ÒöÍw³ Äĉ¾£wù ºþ¤Æă/Ĭ/ vĀ· ºĉwz vº¤zv Äĉ¾£wù ÿ¹ x¾Ñ ćv¾z )¹Āz ºă

#ówÞå$ xw¸¤ýv Ãÿwù wz v½ x¾ÒöÍw³ Äĉ¾£wù ā¹ÿº´ù Ĉù ów¨ù üĉv ½¹ )øĊþí ½¹ x¾ÒöÍw³ Äĉ¾£wù øĊăvĀ·

 ā¹ÿº´ùC7:F10 )¹ĀÉ ā¹v¹ Èĉwúý 
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 Üzw£ đw³MMULT  È¸z ¿v v½MATH & TRIG Ĉù v¾å÷wý Ăz ½¹wí ÿ¹ ćv½v¹ Üzw£ üĉv )øĊývĀ· ćwă

ARRAY1  ÿARRAY2 Ĉù ½wîz øă ½¹ x¾Ñ ćv¾z ÷ÿ¹ ÿ óÿv Äĉ¾£wù û¹¾í ¹½vÿ ćv¾z yĊ£¾¤z Ăí ºÉwz

Ĉù )ºýÿ½$ óÿv Äĉ¾£wù ā¹ÿº´ù óÿv ½¹wí ½¹A1:D4$ ÷ÿ¹ Äĉ¾£wù ā¹ÿº´ù ÷ÿ¹ ½¹wí½¹ ÿ #F1:I4 ¹½vÿ v½ #

 ćÿ½ ¢ĉwĄý ½¹ ÿOK Ĉù ìĊöí)øĊþí 

 
 ĂþĉÀñ ¾z ìĊöí ¿v Ä~OK Íw³ Äĉ¾£wù óÿv Ăĉv½j wĄþ£)¢Åv āºÉ ôÍw³ x¾Òö 

 
 ºĊöí vº¤zv ĂÚ´õ üĉv ½¹F2 Ĉù v½)¹ĀÉ ¿wz óĀöÅ üĉv óĀù¾å w£ øĉ½wÊå 
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 ºĊöí ĂÅ yĊí¾£ Ä ÅCTRL+SHIFT+ENTER Ĉù ûwùÀúă v½ ôĊîÊ£ x¾ÒöÍw³ Äĉ¾£wù w£ øĉ½wÊå

)¹ĀÉ 

 
)¹Āz ºăvĀ· Ăîĉ Äĉ¾£wù ìĉ ā½vĀúă I¹Ā· ÃĀîÞù ½¹ Äĉ¾£wù ìĉ x¾ÒöÍw³ 

ów¨ù 
zwÆ³ xw¤í ¿v Ĉ¤ÞþÍ ć½vº, ï Ĉýwú¨Ý øĊÆé ºú´ù 

 Ĉýw{Ċ¤Ê~ ā¾ĉv¹ ĂÅ ÿ w¤z ÿ wæõj Ĉ£wĊöúÝ ā¾ĉv¹ ÿ¹ ćv½v¹ wúòĉ¿ ¢í¾ÉA IB  ÿC Ĉù ¾ĉvÿ¹ øĊĄÆ£ ćwþ{ù )ºÉwz

5¢Åv ¾ĉ¿ ±¾É Ăz wĄýj øĊĄÆ£ ¿v ô{é ¿wz¾Å ÿ Ĉýw{Ċ¤Ê~ 

 Ĉýw{Ċ¤Ê~ ¾ĉvÿ¹ ¡wùº· Ăĉv½v ºÍ½¹ 

ā¾ĉv¹ ĂĉĀýw§ øĊĄÆ£ ¿v ô{é ½wz¾Å A B C 

A .-0'+++ + ,+" -+" 

B .++'+++ ,+" ( ,0" 

C -3,'-0+ -+" 0" + 

wæõj ,'-0+'+++ /+" /+" /0" 

w¤z -'20+'20+ .+" /0" -+" 

5¢ÆzĀöÖù 

)#ºĊþí ā¹wæ¤Åv Äĉ¾£wù ¿v$ ĈÑwĉ½ Çÿ½ Ăz Ĉýw{Ċ¤Ê~ ¾ĉvÿ¹ ¡wùº· ćwĄz øĊĄÆ£ 



,23 

 

½wz¾Å Ă{Åw´ù ¢Ą« Ĉýw{Ċ¤Ê~ ¾ĉvÿ¹ ¡wùº· ćwĄz øĊĄÆ£ óÿº« ĂĊĄ£ øĊĄÆ£ ¿v Ä~ Ĉ£wĊöúÝ ¾ĉvÿ¹ ¿v ìĉ ¾ă )ĂĉĀýw§ 

Ĉù øÅ½ çĀå ¡wÝĒÕv ÃwÅv ¾z v½ óĀĄ¬ù ĂÅ Ăõ¹wÞù ĂÅ āwò¤Å¹ vº¤zv ĂöuÆù üĉv ô³ ćv¾z)øĊþí 

0.1 0.2 325,000

0.1 0.15 300,000

0.2 0.05 281,250

A B C

A B C

A B C

 

Ĉù ¹½vÿ ôÆív ½¹ ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz v½ ¾ĉ¿ āwò¤Å¹ đw³)øĊþí 

 

Ĉù đw³ ºþýwúă ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz v½ āwò¤Å¹ üĉv øĊăvĀ·)øĊă¹ Èĉwúý Äĉ¾£wù x¾Ñ 

ρ πȢρ πȢς
πȢρ ρ πȢρυ
πȢς πȢπυ ρ

 × 
ὢ
ὣ
ὤ

 = 

σςυȟπππ
σππȟπππ
ςψρȟςυπ

 

)ºzwĊĊù ¾ĊĊâ£ ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz çĀå Üzw£ IøĊþí x¾Ñ yĉv¾Ñ Äĉ¾£wù ÃĀîÞù ½¹ v½ çĀå Ăõ¹wÞù ã¾Õ ÿ¹ ¾ñv 

ὢ
ὣ
ὤ

 = 

σςυȟπππ
σππȟπππ
ςψρȟςυπ

 × ĉ¾£wù ÃĀîÞùyĉv¾Ñ Ä  

Ĉù w¬þĉv w£ Ä~ Äĉ¾£wù ¹vºÝv yĉv¾Ñ Äĉ¾£wù ôĊîÊ£ ćv¾z )øĉ½ÿj ¢Åºz v½ yĉv¾Ñ Äĉ¾£wù ÃĀîÞù øĊăvĀ·

óĀöÅ Ăz v½Ĉù ówê¤ýv ćºĉº« ćwă)øĊă¹ 

 
 óĀöÅ ½¹ ów¨ù ćv¾zC6  óĀù¾å=A1  óĀöÅ ½¹ ÿD7  óĀù¾å=C2 )¢Åv āºÉ Ă¤ÉĀý 

ĉ¾£wù ¹w¬ĉv ô´ù vº¤zv IÃĀîÞù Äĉ¾£wù Ă{Åw´ù ćv¾zĈù xw¸¤ýv Ãÿwù wz v½ Ä)øĊþí 



,24 

 

 
 Üzw£ Ä ÅMINVERSE Ĉùv¾å v½ ½¹wí ½¹ v½ yĉv¾Ñ Äĉ¾£wù ā¹ÿº´ù ÿ øĊývĀ·ARRAY  ćÿ½ ÿ ¹½vÿ

OK Ĉù ìĊöí)øĊþí 

 
 ¾z ìĊöí ¿v Ä~OK  ºĊöí vº¤zvF2  ºĊöí ĂÅ yĊí¾£ Ä Å ÿ ā¹¾Êå v½CTRL+SHIFT+ENTER  v½

Ĉù)¹ĀÉ ôĊîÊ£ ÃĀîÞù Äĉ¾£wù w£ øĉ½wÊå 

 
đw³ĂþĉÀă Äĉ¾£wù ½¹ ÃĀîÞù Äĉ¾£wù üĉv ºĉwz xvĀ« Äĉ¾£wù ¹w¬ĉv ô´ù vº¤zv ½wí üĉv ćv¾z )ºýĀÉ x¾Ñ wă wă

Ĉù Ì¸Êù v½)øĊþí 

 
 Üzw£ Ä ÅMMULT Ĉùv¾å v½ ½¹wí ½¹ ÿ øĊývĀ·ARRAY1  ½¹wí ½¹ ÿ ÃĀîÞù Äĉ¾£wù ā¹ÿº´ù

ARRAY2  ÿ ā¹¾í ¹½vÿ v½ xvĀ« Äĉ¾£wù ā¹ÿº´ùOK Ĉù xw¸¤ýv v½)øĊþí 



,3+ 

 

 
 ºĊöí Ä ÅF2  ºĊöí ĂÅ yĊí¾£ ûj ¿v ºÞz ÿCTRL+SHIFT+ENTER Ĉù v½)øĉ½wÊå 

 
)øĉºĊÅ½ ¾ĉ¿ Ă¬Ċ¤ý Ăz w¬þĉv w£ üĉv¾zwþz 

ὢ
ὣ
ὤ

 = 
ττσȟςωσ
τπςψσχ
σωππυπ

 

 v½ óÿº« Ĉöí ôîÉ vº¤zv )øĊþí ĂĊĄ£ v½ ¾ĉvÿ¹ ¾ĉwÅ Ăz Ĉýw{Ċ¤Ê~ ¾ĉvÿ¹ ¡wùº· ćwĄz ÌĊÎ¸£ óÿº« øĊývĀ¤Ċù đw³

zĈù ĂĊĄ£ ¾ĉ¿ ¡½ĀÎ)øĊþí 

 

óĀöÅ ½¹ ā¾ĉv¹ ¾ă Ăz ÓĀz¾ù yĉv¾Ñ ½¹ ĂĉĀýw§ ½wz¾Å x¾Ñ ¿v Ä~ ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz óÿº« ôîÉ IçĀå óÿº« ćwă

)¹Āz ºăvĀ· 



,3, 

 

 

óĀöÅ ¾ñv ów³ ćwăB15 IC15  ÿD15  ¾ñv ÿ Ĉýw{Ċ¤Ê~ ¾ĉvÿ¹ ½wz¾Å ¿v wæõj ā¾ĉv¹ øĄÅ IøĊþí Üú« øă wz v½

óĀöÅ ćwăB16 IC16  ÿD16 ă wz v½Ĉù ¢Åºz Ĉýw{Ċ¤Ê~ ¾ĉvÿ¹ ½wz¾Å ¿v w¤z ā¾ĉv¹ øĄÅ IøĊþí Üú« øĉj)º 

 

 

 Üzw£MUNIT 

Ĉù ºĊþí Ï¾å )¹½v¹ ¹¾z½wí äö¤¸ù ¹wÞzv ½¹ Ăîĉ Äĉ¾£wù ôĊîÊ£ ćv¾z Üzw£ üĉvÄĉ¾£wù ìĉ ºĊăvĀ·  Ăîĉ0Ĭ0 

 ĂêÖþù ìĉ vº¤zv ½wí üĉv ćv¾z )ºĊă¹ ôĊîÊ£0Ĭ0 )ºĊþí xw¸¤ýv Ãÿwù wz v½ 

 
  Üzw£ Ä ÅMUINT  ÷wý Ăz Üzw£ üĉv ½¹wí wĄþ£ ½¹ )ºĊývĀ·v¾å v½DIMENSION  Äĉ¾£wù ûĀ¤Å wĉ ¾ÖÅ ¹vºÞ£

 ĂþĉÀñ ćÿ½ ¢ĉwĄý ½¹ ÿ ºĊþí ¹½vÿ v½OK  ¾Úýºù Äĉ¾£wù ûĀ¯ ów¨ù üĉv ½¹ )ºĊþí ìĊöí0Ĭ0  ¹ºÝ I¢Åv0  v½

Ĉù ½v¾é ½¹wí üĉv ½¹)øĊă¹ 



,3- 

 

 
 ĂþĉÀñ xw¸¤ýv ¿v Ä~OK ĉ¿ ¡½ĀÎz Äĉ¾£wù óÿv Ăĉv½j wĄþ£Ĉù ôĊîÊ£ ¾)¹ĀÉ 

 
 ºĊöí û¹¾Êå ¿v Ä~ đw³F2  ºĊöí ĂÅ yĊí¾£CTRL+SHIFT+ENTER  ôĊîÊ£ Äĉ¾£wù w£ ºĉ½wÊæz v½

)¹ĀÉ 

 
 Üzw£ROUND 

 )¹½v¹ ¹¾z½wí ¹vºÝv û¹¾í ºý½ ćv¾z Üzw£ üĉv ¹ºÝ ºĊþí Ï¾å ów¨ù ćv¾z5534.652 Ĉù )øĉ½v¹ v½ üĉv øĊăvĀ·

v ćv¾z )øĊþí ºý½ ½wÊÝv øé½ ÿ¹ w£ v½ ¹ºÝ Üzw£ ½wí üĉROUND Ĉùv¾å v½ ½¹wí ½¹ ÿ øĊývĀ·NUMBER  üĉv

Ĉù v½ ¹ºÝ ½¹wí ½¹ )øĊÆĉĀýNUM_DIGITSĈù Ì¸Êù v½ ½wÊÝv ÷wé½v ¹vºÞ£ I¹ĀÉ ¹½vÿ ¢{¨ù ¹ºÝ ¾ñv I ºþí

Ĉù ºý½ v½ ½wÊÝv ¿v ô{é ¹vºÝv ¹ĀÉ Ă¤ÉĀý Ĉæþù ¹ºÝ ¾ñv ÿ ¹ºÝ$ ºþí,(  ¾æÍ v½ ¹ºÝ ½wÊÝv ¿v ô{é øé½ üĉ¾·j

ĈùIºþí  ¹ºÝ-( Ĉù ¾æÍ v½ ¹ºÝ ¾·j ¹ºÝ ÿ¹)#))) ÿ ºþí 

 ¹ºÝ I½wÊÝv øé½ ÿ¹ Ăz ¹ºÝ û¹¾í ºý½ ćv¾z ów¨ù üĉv ½¹- Ĉù ¹½vÿ ½¹wí üĉv ½¹ v½)øĊþí 



,3. 

 

 
 ĂþĉÀñ ¾z ìĊöí ¿v Ä~ āºÉ ¹½vÿ ¹ºÝOK Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz)¹ĀÉ 

 
 ½¹wí ½¹ ¾ñv ów³NUM_DIGITS  ¹ºÝ-( Îz āºÉ ¹½vÿ ¹ºÝ IøĊă¹ ½v¾éĈù ā¹v¹ Èĉwúý ¾ĉ¿ ¡½Ā)¹ĀÉ 

 
ów¨ù 

 ĂÖêý ½¹ Çÿ¾å ¹vºÞ£ IĂÕĀz¾ù ¡w{Åw´ù ÷w¬ýv ¿v Ä~¾ÅĂz¾Å  óĀöÅ ½¹ ¢í¾É ìĉA2  ¹ºÝ2150.84  Èĉwúý

)¢Åv āºÉ ā¹v¹  ¢í¾É üĉv óĀÎ´ù ¾ă Çÿ¾å ¢úĊé0+++ Ĉù )¢Åv ówĉ½ óĀöÅ ½¹ øĊăvĀ·C2  ½¹ Çÿ¾å àö{ù

Ăz¾Å ĂÖêý)øĊþí Ă{Åw´ù v½ ¾Å 

 
ºÞ£ ûĀ¯ ¹v2150.84  Ă¤å¾ñ øĊúÎ£ IºÉwz ²Ċ´Í ¹ºÝ ìĉ ºĉwz óĀÎ´ù Çÿ¾å ¹vºÞ£ ÿ ¢Åv üîúù ¾Ċá º³vÿ

 )¹ĀÉ ¹¾ñ ²Ċ´Í ¹ºÝ üĉ¾¤îĉ¹Àý Ăz ¹ºÝ üĉv Ăí āºÉ óĀöÅ ćÿ½ ¾ñvA2  Ăýwz¿ ¿v Ä Å ÿ øĊþí ìĊöíHOME 

 È¸z ½¹NUMBER  ĂþĉÀñ ćÿ½ ½wzÿ¹DECREASE DECIMAL  óĀöÅ ½¹ ¹Ā«Āù ¹ºÝ IøĊþí ìĊöí

A2 Ăz 2151 Ĉù vºĊ~ ¾ĊĊâ£)ºþí 



,3/ 

 

 

 
 óĀöÅ ½¹ ¾ñv ów³C2 Ăz¾Å ĂÖêý ½¹ ôí Çÿ¾å àö{ù Ă{Åw´ù óĀù¾å$ ¾Å=A2*B2 ºĉ¹ øĊăvĀ· IøĊÆĉĀþz v½ #

 ¹ºÝ Ăí,+'20/'-++ )¢Åv āºÉ ā¹v¹ Èĉwúý 

 
5¢Åv āºùj ¢Å¹ Ăz ¾ĉ¿ óĀù¾å ¿v x¾ÒöÍw³ ¹ºÝ üĉv Ăí øĊþí yö« Ă¤îý üĉv Ăz v½ wúÉ Ă«Ā£ ºĉwz wùv 

=2150.84×5000=10,754,200 

Ĉù āºăwÊùĂz¾Å ĂÖêý ½¹ óĀÎ´ù ¹vºÞ£ Ăîþĉv wz IºĊþí ¾Å-,0, Ĉù ā¹v¹ ûwÊý ûwúă ¹ºÝ üĉv Üévÿ ½¹ wùv I¹ĀÉ

3/*-,0+ Ĉù ûj ¾ăwÙ Ôêå Ăí ºÉwz-,0,  Ăz wÞévÿ ¹ºÝ üĉv Ăîþĉv ćv¾z )¢Åv-,0,  ¡w{Åw´ù ½¹ ÿ ºþí vºĊ~ ¾ĊĊâ£

 ÀĊý-,0, Üzw£ ¿v ºĉwz I¹ĀÉ xwÆ³ ROUND Ĉù¿wz yêÝ Ăz ā½wzÿ¹ ½wí üĉv ćv¾z )øĊþí ā¹wæ¤Åv)øĉ¹¾ñ 

 
 óĀöÅ ½¹ đw³C2  Üzw£ROUND Ĉùv¾å v½ ½¹wí ½¹ ÿ øĊývĀ·NUMBER  óĀöÅ Ã½¹j I¹ºÝ ü¤ÉĀý ćw¬z

A2 Ĉù ½v¾é v½ ½¹wí ½¹ IºÉwz ²Ċ´Í ć¹ºÝ ºĉwz ¹ºÝ üĉv Ăí Ĉĉw¬ýj ¿v ÿ øĊă¹NUM_DIGITS  ¾æÍ ¹ºÝ

ûÿºz ¹ºÝ ĈþÞù Ăz$  ĂþĉÀñ ćÿ½ ÿ ¹½vÿ v½ #½wÊÝvOK Ĉù ìĊöí)øĊþí 



,30 

 

 
 óĀöÅ ½¹ đw³C2 )¢Év¹ ºĊăvĀ· v½ x¾Ñ óÿv È¸z 

 
 óĀöÅ ½¹ āºùj ¢Åºz ¹ºÝ wùvC2  àö{ù ½¹ ºĉwz0+++  óĀöÅ ½¹ óĀù¾å Ă¤ÉĀý Ăùv¹v ćv¾z )¹ĀÉ x¾Ñ ówĉ½C2 

 x¾Ñ ¢ùĒÝ û¹v¹ ½v¾é wz óĀù¾å ½vĀý ½¹ Ä Å ÿ ā¹¾í ówÞå v½ ûj vº¤zv"%" Ĉù v½ óĀù¾å Ăùv¹v)øĊÆĉĀý 

 
 ºĊöí û¹¾Êå wz đw³ENTER Ĉù āºăwÊù v½ Ă¬Ċ¤ý)ºĊþí 

 
 Üzw£DB 

óĀù¾å È¸z ½¹ Ăí Üzw£ üĉv ½wîz ĈõÿÀý Çÿ½ Ăz Ĉĉv½v¹ ìĉ ëĒĄ¤Åv Ă{Åw´ù ćv¾z ¹½v¹ ½v¾é ôÆív Ĉõwù ćwă

Ĉù)¹ÿ½ 



,31 

 

 
ów¨ù 

 Ĉĉv½v¹ ìĉ āºÉ ÷wú£ ćwĄz0++++++  ûj ºĊæù ¾úÝ ÿ ówĉ½/ wÅ ćv½v¹ ºĊæù ¾úÝ ûwĉw~ ½¹ Ĉĉv½v¹ üĉv )¢Åv ó

 ¾zv¾z ĈÕwêÅv Ç¿½v,++++++  ówÅ ćvº¤zv ½¹ Ĉĉv½v¹ üĉv )¢Év¹ ºăvĀ· ówĉ½,.4+  ĂþĉÀă )¢Åv āºÉ ć½vºĉ¾·

 óĀöÅ ½¹ v½ ûj ÷½wĄ¯ ÿ ÷ĀÅ I÷ÿ¹ Ióÿv ówÅ ëĒĄ¤Åv ćwăB2  w£B5 )ºĊþí Ă{Åw´ù 

 
 óĀöÅ ½¹ vº¤zv ½wí üĉv ćv¾zB2  Üzw£DB  v½Ĉùv¾å)øĊývĀ· 



,32 

 

 
 ½¹wí ½¹COST Ĉù ¹½vÿ v½ Ĉĉv½v¹ āºÉ ÷wú£ ćwĄz)øĊþí 

 
 ½¹wí ½¹SALVAGE Ĉù ¹½vÿ v½ Ĉĉv½v¹ ÓwêÅv Ç¿½v)øĊþí 

 
 ½¹wí ½¹LIFE Ĉù Ă¤ÉĀý Ĉĉv½v¹ ºĊæù ¾úÝ)¹ĀÉ 

 
 ½¹wí ½¹PERIOD Ĉù Ă¤ÉĀý ëĒĄ¤Åv Ă{Åw´ù ćv¾z ¾Úýºù ā½ÿ¹Ĉù ûĀ¯ )¹ĀÉí v½ óĀù¾å üĉv øĊăvĀ·Ĉ  

ówÅ ¾ĉwÅ ćv¾z ÿ ā¹¾í óĀöÅ Ã½¹j I¾Úý ¹½Āù ówÅ ¹ºÝ ü¤ÉĀý ćw¬z ½¹wí üĉv ½¹ v¼õ IøĊă¹ èĊ{Ö£ wăA2  v½

ĈùĈù ìĊöí ûj ćÿ½ Ãÿwù wz wĉ ÿ$ øĊÆĉĀý#øĊþí) 

 
 ½¹wí ½¹MONTH āwù ¹vºÞ£ ºĉwz I¢ÆĊý ć½ÿ¾Ñ ûj û¹¾í ¹½vÿ Ăí ºĉ¾· óÿv ówÅ ½¹ Ĉĉv½v¹ ¿v ā¹wæ¤Åv ćwă

 ûĀ¯ )¢ÉĀý v½āwù ¹vºÞ£ üĉv¾zwþz IāºÉ ć½vºĉ¾· ówÅ óÿv Ĉĉv½v¹ óÿv ówÅ ½¹ Ĉĉv½v¹ ¿v ā¹wæ¤Åv ćwă,- Ĉù )ºÉwz

 ¹ºÝ ½¹wí üĉv ½¹ ¾ñv,- Ĉúý ¹Ā«Āz Ă¬Ċ¤ý ½¹ Ĉ£ÿwæ£ Iøĉ½v¼òz Ĉõw· wĉ ÿ øĊÆĉĀþz v½ºĉj Ĉõw· ¡½ĀÍ ½¹$ 

 ½wí¹Ā· ¡½ĀÎz ½¹wí üĉv ü¤Év¼ñ,- Ĉù Ï¾å#¹ĀÉ ) 

 ĂþĉÀñ ¾z ìĊöí ¿v Ä~OK )¹Āz ºăvĀ· ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz Ă¬Ċ¤ý 



,33 

 

 
 óĀöÅ ĂÉĀñ ¾~Ā£ Üz¾ù ¾z ìĊöí ôz¹ ìĉ wz đw³B2ówÅ ¾ĉwÅ ćv¾z óĀù¾å üĉv IĈù Ĉ í wă)¹ĀÉ 

 
ów¨ù 

)¢Åv Ã¾¤Å¹ ½¹ ôÆív ÔĊ´ù ½¹ Ĉĉv½v¹ ìĉ ¹½Āù ½¹ ¾ĉ¿ ¡wÝĒÕv 

 
Ĉù óĀöÅ ½¹ øĊăvĀ·B5 õÿÀý Çÿ½ Ăz v½ Ĉĉv½v¹ üĉv ëĒĄ¤Åv Ăí IøĊÆĉĀþz ĈõĀù¾åā½ÿ¹ ćv¾z ĈÅ ½¹ Ăí ćv óĀö

B4 Ĉù Ă¤ÉĀý)ºþí Ă{Åw´ù I¹ĀÉ 

 óĀöÅ ½¹ ½wí üĉv ćv¾zB5  Üzw£DB Ĉùv¾å v½½¹wí ÿ øĊývĀ·Ĉù ¾~ ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ºþýwúă v½ ûj ćwă)øĊþí 



,34 

 

 
 ĂþĉÀñ ¾z ìĊöí ¿v Ä~OK Ĉù ôÍw³ ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£)¹ĀÉ 

 
 óĀöÅ ½¹ Ăîþĉv ôĊõ¹ ĂzB4  óĀöÅ ½¹ Üzw£ I¹½vºý ¹Ā«ÿ ć¹ºÝB5  ćwÖ·#NUM! Ĉù Èĉwúý v½ ¾ñv ów³ )ºă¹

 óĀöÅ ½¹ ¢ÆĊåwí øĊþí Ă{Åw´ù v½ ÷ÿ¹ ówÅ ½¹ ëĒĄ¤Åv ĂþĉÀă øĊăvĀ¸zB4  ¹ºÝ- )øĊþí ¹½vÿ v½ 

 
 Üzw£DDB 

Ĉù ½wîz äÝwÒù ĈõÿÀý Çÿ½ Ăz ëĒĄ¤Åv Ă{Åw´ù ćv¾z Üzw£ üĉvć¹ÿ½ÿ )¹ÿ½w£ ºþýwúă w{ĉ¾ê£ Üzw£ üĉv ćwă ÜzDB 

Ăí ¡ÿwæ£ üĉv wz I¢Åv  ÷wý Ăz ć½¹wí Üzw£ üĉvFACTOR )¹½v¹ ûºÉ äÝwÒù yĉ¾Ñ üĊĊÞ£ ćv¾z 



,4+ 

 

 
ów¨ù 

)¢Åv Ã¾¤Å¹ ½¹ ôÆív ÔĊ´ù ½¹ Ĉĉv½v¹ ìĉ ¹½Āù ½¹ ¾ĉ¿ ¡wÝĒÕv 

 
Ĉù óĀöÅ ½¹ øĊăvĀ·B5 ā½ÿ¹ ćv¾z äÝwÒù ĈõÿÀý Çÿ½ Ăz v½ Ĉĉv½v¹ üĉv ëĒĄ¤Åv Ăí IøĊÆĉĀþz ĈõĀù¾åv Ăí ć

 óĀöÅ ½¹B4 Ĉù Ă¤ÉĀýĂ{Åw´ù I¹ĀÉ )ºþí 

 óĀöÅ ½¹ ½wí üĉv ćv¾zB5  Üzw£DDB Ĉùv¾å v½ ½¹wí ½¹ )øĊývĀ·COST  óĀöÅ ćÿ½B1 Ĉù ìĊöí)øĊþí 

 
 ½¹wí ½¹SALVAGE  óĀöÅ ćÿ½B2 Ĉù ìĊöí)øĊþí 

 
 ½¹wí ½¹LIFE  óĀöÅ ćÿ½B3 Ĉù ìĊöí)øĊþí 

 

 ½¹wí ½¹PERIOD  óĀöÅ ćÿ½B4 Ĉù ìĊöí)øĊþí 

 
 ½¹wí ½¹FACTOR Ĉùù yĉ¾Ñ øĊývĀ£ ¡½ĀÎz Iºýwúz Ĉõw· ½¹wí üĉv ¾ñv )øĊþí ¹½vÿ v½ ûºÉ äÝwÒ

ÈĊ~ ¹ºÝ Ï¾å- Ĉù Ă¤å¾ñ ¾Úý ½¹ #äÝwÒù ĈõÿÀý$ ĂþĉÀñ ¾z ìĊöí wz )¹ĀÉOK Ĉù ôÍw³ ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ¹ĀÉ

 óĀöÅ ½¹ ûĀ¯$B4  ¹ºÝ1 )#¢Åv āºÉ ā¹v¹ ûwÊý äáwÒù ĈõÿÀý Çÿ½ Ăz øÊÉ ā½ÿ¹ ëĒĄ¤Åv I¹Āz āºÉ Ă¤ÉĀý 



,4, 

 

 
 Üzw£SYD 

zw£ üĉvĈù ½wîz ¡vĀþÅ ÛĀú¬ù Çÿ½ Ăz ëĒĄ¤Åv Ă{Åw´ù ćv¾z Ü )¹ÿ½¨ù ìĉ ±¾Õ Ăz Üzw£ üĉv ²ĊÑĀ£ ćv¾z ów

Ĉù)øĉ¿v¹¾~ 

ów¨ù 
)¢Åv Ã¾¤Å¹ ½¹ ôÆív ÔĊ´ù ½¹ Ĉĉv½v¹ ìĉ ¹½Āù ½¹ ¾ĉ¿ ¡wÝĒÕv 

 
Ĉù ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ºþýwúă Ĉõÿº« ½¹ øĊăvĀ· ëĒĄ¤Åv1  v½ ówÅ ¾ă ć¾¤å¹ Ç¿½v ÿ Ă¤Éw{ýv ëĒĄ¤Åv IĂõwÅ Çÿ½ Ăz

 ¡vĀþÅ ÛĀú¬ù)øĊþí Ă{Åw´ù 

 
 óĀöÅ ½¹ Ûÿ¾É ćv¾zB6  Üzw£SYD Ĉùv¾å v½ ćv½v¹ Üzw£ üĉv )øĊývĀ·/ Ĉù ć¹ÿ½ÿ ½¹wí ½¹wí ½¹ )ºÉwzCOST 

$ āºÉ ÷wú£ ćwĄz àö{ù óĀöÅ Ã½¹jB1Ĉù ¹½vÿ v½ #Ĉù ûĀ¯ )øĊþí øĊăvĀ· ½¹ ÿ ºýwúz ¢zw§ Üzw£ ½¹ óĀöÅ üĉv

óĀöÅ ¾ĉwÅ Ăz èĊ{Ö£ ÷wòþăwă  ºĊöí û¹¾Êå wz v½ ûj IºÉwz ¢zw§F4 Ĉù ¢zw§)øĊþí 

 
 ½¹wí ½¹SALVAGE  óĀöÅ Ã½¹j ÀĊý$ ÓwêÅv Ç¿½vB2Ĉù v½ #Ĉù ¢zw§ v½ ûj ÿ øĊÆĉĀý)øĊþí 

 
 ½¹wí ½¹LIFE ĉv½v¹ ºĊæù ¾úÝ óĀöÅ Ã½¹j øă$ ĈB3 #Ĉù ¢zw§ ÿ ā¹¾í ¹½vÿ v½)øĊþí 



,4- 

 

 
 ½¹wí ½¹PER Ą¤Åv Ă{Åw´ù ćv¾z ¾Úýºù ā½ÿ¹ ºĉwz )øĊþí ¹½vÿ v½ ëĒĈù ûĀ¯ ½¹ v½ óĀöÅ üĉv óĀù¾å øĊăvĀ·

óĀöÅ ¾ĉwÅ óĀöÅ Ã½¹j I¹ºÝ ü¤ÉĀý ćw¬z v¼õ IøĊþí Ĉ í wăA6  ¹ºÝ$,Ĉù ¹½vÿ v½ #Ĉúý ¢zw§ v½ ûj ÿ øĊþí)øĊþí 

 
 ĂþĉÀñ ćÿ½ ûwĉw~ ½¹OK Ĉù ìĊöí)øĊþí 

 
 óĀöÅ ½¹wí ¾~Ā£ Üz¾ù ¾z ìĊöí ôz¹ wz đw³B6ówÅ ¾ĉwÅ ëĒĄ¤Åv IĈù Ă{Åw´ù ÀĊý wă)¹ĀÉ 

 
 óĀöÅ ½¹ đw³C6  I¢Åv Ă¤Éw{ýv ëĒĄ¤Åv wz ¾zv¾z ëĒĄ¤Åv ĂþĉÀă ûĀ¯ Ióÿv ówÅ Ă¤Éw{ýv ëĒĄ¤Åv Ă{Åw´ù ćv¾z

 óĀù¾å=B6 Ĉù ½v¾é v½ ºĊöí ÿ øĊă¹ENTER Ĉù v½ówÅ Ă¤Éw{ýv ëĒĄ¤Åv Ă{Åw´ù ćv¾z )øĉ½wÊå ½¹ IºÞz ćwă

 óĀöÅC7  óĀù¾å=C6+B7 Ĉù v½øĊÆĉĀý) 

 
 ºĊöí û¹¾Êå ¿v Ä~ENTER  óĀöÅ ¾~Ā£ Üz¾ù ¾z ìĊöí wzC7 óĀöÅ ¾ĉwÅ Ă¤Éw{ýv ëĒĄ¤Åv ā¹v¹ Èĉwúý wă

Ĉù)¹ĀÉ 

 



,4. 

 

 óĀöÅ ½¹D6  óĀù¾å Ĉĉv½v¹ ć¾¤å¹ Ç¿½v Ă{Åw´ù ćv¾z=$B$1-C6 Ĉù v½ ºĊöí ÿ øĊÆĉĀýENTER  v½

Ĉù)øĉ½wÊå 

 
 óĀöÅ ½¹wí ¾~Ā£ Üz¾ù ¾z ìĊöí wz đw³D6 wÅ ć¾¤å¹ Ç¿½vówÅ ¾ĉĈù ā¹v¹ Èĉwúý wă)¹ĀÉ 

 
 Üzw£SLN 

Ĉù ½wîz øĊê¤Æù Ô· Çÿ½ Ăz ëĒĄ¤Åv Ă{Åw´ù ćv¾z Üzw£ üĉv )¹ÿ½)¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz Üzw£ üĉv ā¾¬þ~ 

 
 ½¹wíCOST  ½¹wí IāºÉ ÷wú£ ćwĄz û¹¾í ¹½vÿ ćv¾zSALVAGE  ½¹wí ÿ ÓwêÅv Ç¿½v û¹¾í ¹½vÿ ćv¾z

LIFE Ĉù ºĊæù ¾úÝ û¹¾í ¹½vÿ ćv¾z)ºÉwz 



,4/ 

 

£ ÜzwFV 

 Ï¾å ów¨ù ćv¾z )¹½v¹ ¹¾z½wí ûwÆîĉ Ĉýwù¿ ĂöÍwå wz ÿ ¾zv¾z ÓwÆév ć¾Å ìĉ Ĉ£j Ç¿½v Ă{Åw´ù ćv¾z Üzw£ üĉv

 ¡ºù Ăz āwù ¾ă ûwĉw~ ½¹ ºĊþí0  àö{ù ówÅ,++'+++ Ä~ ìýwz ½¹ ĈzwÆ³ ½¹ v½ ówĉ½Ĉù ¿vºýv ćv¿v Ăz ðýwz )øĊþí

 ówÅ ¾ă-/ Ĉù ĂåwÑv wù xwÆ³ Ăz ¹ĀÅ ºÍ½¹Ĉù )ºþí wù xwÆ³ ½¹ Ĉâö{ù Ă¯ ø¬þ~ ówÅ ûwĉw~ ½¹ øĊývºz øĊăvĀ·

)¢Év¹ ºăvĀ· ¹Ā«ÿ 

 Üzw£ ĂöuÆù üĉv ô³ ćv¾zFV Ĉùv¾å v½)øĊývĀ· 

 
 ½¹wí ½¹RATE ĂýđwÅ ā¾Ąz ów¨ù üĉv ½¹ )øĊþí ¹½vÿ ºĉwz v½ ¢·v¹¾~ ¿v ā½ÿ¹ ¾ă ā¾Ąz àö{ù I-/  wùv I¢Åv ºÍ½¹

 ówÅ ¾ă ½¹,- ĉv¾zwþz I¢Év¹ øĊăvĀ· ¢·v¹¾~ ¡½ĀÎz ¢·v¹¾~ ¿v ā½ÿ¹ ¾ă ā¾Ąz ü
"-/

,-
 I-  ºÍ½¹ù ¹½vÿĈ¹ĀÉ 

Ĉù$ ¡½w{Ý ûvĀ£0.24/12 øĊþí ¹½vÿ ½¹wí üĉv ½¹ v½#) 

 
 ½¹wí ½¹NPER  ¡ºù ½¹ ów¨ù üĉv ½¹ )øĊþí ¹½vÿ v½ ÓwÆév ôí ¹vºÞ£ ºĉwz0  ówÅ ¾ă ½¹ ÿ ówÅ,-  ¢·v¹¾~

 ôí ½¹ üĉv¾zwþz Iøĉ½v¹1+ $ ¢·v¹¾~0Ĭ,-¢Év¹ øĊăvĀ· #) 

 
 ½¹wí ½¹PMT Ĉù v½ ÔÆé ¾ă àö{ù)øĊÆĉĀý  ûĀ¯ ¾Æí ¢í¾É wĉ ÿ Ì¸É xwÆ³ ¿v ÿ ¢Åv Ĉ¤·v¹¾~ àö{ù

Ĉù)¹ĀÉ ¹½vÿ ºĉwz Ĉæþù ¡½ĀÎz ºĉwz ¹ºÝ I¹ĀÉ 



,40 

 

 
 ½¹wí ½¹PV  ½¹wí ½¹ )¢ÆĊý ćÀĊ¯ û¹¾í ¹½vÿ Ăz ć¿wĊý ów¨ù üĉv ½¹TYPE  ¢·v¹¾~ ÛĀý Ì¸Êù ºĉwz v½ ÓwÆév

z Ĉõw· ½¹wí üĉv ¾ñv I¹¾í¢·v¹¾~ I¹¾Ċñ ½v¾é ¾æÍ ¹ºÝ wĉ ÿ ºýwú ¹ºÝ ½¹wí üĉv ½¹ ¾ñv ÿ ā½ÿ¹ ¾·j ½¹ wă,  ½v¾é

¢·v¹¾~ I¹¾ĊñĈù Ă¤å¾ñ ¾Úý ½¹ ā½ÿ¹ ćvº¤zv ½¹ wă ćÿ½ ìĊöí ¿v Ä~ )ºýĀÉOK  ºĊăvĀ· āºăwÊù v½ ôÍw³

)¹¾í 

 
ów¨ù 

Ă¤å¾ñ øĊúÎ£ ¿v øĉv/  àö{ù ówÅ ¾ă ûwĉw~ ½¹ IºÞz ówÅ,'+++'+++ ½¹ v½ ówĉ½  ĂýđwÅ ā¾Ąz µ¾ý wz ìýwz ½¹ ĈzwÆ³

,-  ¡ºù Ăz ÿ ºÍ½¹,+ Ä~ ówÅ ½¹ ¢·v¹¾~ üĊõÿv ºĊþí ¢é¹$ øĊþí ¿vºývĈù ø¬þ~ ówÅ ûwĉw~ºÉwzÇ¿½v )#  Ĉ£j

 ówÅ ûwĉw~ ½¹ óĀ~ üĉv,/ K¢Åv ½vºêù Ă¯ 

 Üzw£ ½wí üĉv ćv¾zFV Ĉùv¾å v½ ½¹wí ½¹ ÿ øĊývĀ·RATE  ½vºêù,- Ĉù v½ ºÍ½¹)øĊÆĉĀý 

 
í ½¹ ½¹wNPER Ĉù v½ ÔÆé üĉ¾·j ¢·v¹¾~ w£ đw³ ¿v Ĉýwù¿ ĂöÍwå )øĊÆĉĀý,+  ÿ øĊþí ¢·v¹¾~ ÔÆé ºĉwz ówÅ

/  wÞú« üĉv¾zwþz Iøĉ½v¹ Äæþ£ øă óÿv ówÅ,/ )øĉ½v¹ ĂöÍwå ÔÆé üĉ¾·j ¢·v¹¾~ ¶ĉ½w£ w£ ówÅ 

 
 ½¹wí ½¹PMT Ĉù v½ ¢·v¹¾~ ¾ă àö{ùĈù Ĉ«ÿ¾· àö{ù ûĀ¯ )øĊÆĉĀýæþù ¢ùĒÝ ¿v ºÉwzĈù ā¹wæ¤Åv Ĉí)øĊþ 

 
 ½¹wí ½¹PV  Üzw£ ºĉwzPV  Üzw£ ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ºþýwúă ÿ ā¹¾í ìĊöí ½¹wí üĉv ½¹ ½wí üĉv ćv¾z )øĊývĀ¸zv¾å v½PV 

Ĉù ¿wz v½)øĊþí 



,41 

 

 
 ½¹wí ½¹PV  ½¹wí ½¹ IāºÉ ¿wzRATE  ½vºêù,-  ½¹wí ½¹ IºÍ½¹NPER ā½ÿ¹ ¹vºÞ£ üĉv ½¹ Ăí Äæþ£ ćwă

 ów¨ù/ Ĉù ówÅí ½¹ ÿ ºÉwz ½¹wPMT  ½vºêù,++++++(  ćÿ½ ¢ĉwĄý ½¹ ÿ ¹½vÿ v½OK Ĉù ìĊöí)øĊþí 

 
)¹Āz ºăvĀ· ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ôÍw³ ½vºêù 

 
Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý óĀù¾å ½vĀý ½¹ Ăí óĀöÅ üĉv ½¹ ¹Ā«Āù óĀù¾å)¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ¹ĀÉ 

=FV(12%,14,-1000000,PV(12%,4,-1000000)) 

 Üzw£PV 

 Ă{Åw´ù ćv¾z Üzw£ üĉv¾Å ìĉ ów³ Ç¿½vwå wz ÿ ¾zv¾z wĄýj Ăúă àö{ù Ăí āºþĉj ½¹ ¢åwĉ½¹ ÿ ¢·v¹¾~ ćÍ Ĉýwù¿ Ăö

Ĉù µ½ ûwÆîĉĈù ½wîz ºă¹ )¹ÿ½ ¡ºù Ăz ¢Åv āºÉ ½v¾é ĈÖÆé ¡½ĀÎz ôĊ{ùĀ£v ºĉ¾· ćv¾z ºĊþí Ï¾å1  ÿ ówÅ

 àö{ù āwù ¾ă ûwĉw~ ½¹.'+++'+++ Ĉù )ºĊþí ¢·v¹¾~ ówĉ½ ĂýđwÅ ā¾Ąz µ¾ý ¾ñv øĊývºz øĊăvĀ·,3  ºÍ½¹ IºÉwz

¢·v¹¾~ ów³ Ç¿½v)¹Āz ºăvĀ· ½vºêù Ă¯ ôĊ{ùĀ£v ÓwÆév ćwă 



,42 

 

 Üzw£ ½wí üĉv ćv¾zPV Ĉùv¾å v½)øĊývĀ· 

 
 ½¹wí ½¹RATE  ĂýđwÅ ā¾Ąz ûĀ¯ )øĊþí ¹½vÿ v½ ¢·v¹¾~ ¿v ā½ÿ¹ ¾ă ā¾Ąz ºĉwz,3  ówÅ ½¹ ÿ ºÍ½¹,-  ¢·v¹¾~

 ÔÆé ¾ă ā¾Ąz üĉv¾zwþz Iøĉ½v¹0*, $ ¹Āz ºăvĀ· ºÍ½¹
,3

,-
)# 

 
 ½¹wíNPER  wÝĀú¬ù )¢Åv ÓwÆév ôí ¹vºÞ£ û¹¾í ¹½vÿ ćv¾z2- $ øĊþí ¢·v¹¾~ ºĉwz ÔÆé1Ĭ,-)# 

 
 ½¹wí ½¹PMT Ĉù ¹½vÿ v½ ÔÆé ¾ă àö{ù)øĉ¹¾í ¹½vÿ Ĉæþù ¡½ĀÎz v½ ûj ¢Åv Ĉ«ÿ¾· àö{ù ûĀ¯ )øĊþí 

 
 ½¹wí ½¹FV  ½¹wí ½¹ )¢ÆĊý ćÀĊ¯ û¹¾í ¹½vÿ Ăz ć¿wĊý ów¨ù üĉv ½¹TYPE ¾~ ÛĀý ºĉwz )øĊþí Ì¸Êù v½ ¢·v¹

 ¹ºÝ ¾ñv ÿ āwù ¾ă ûwĉw~ ½¹ ÓwÆév I¹¾Ċñ ½v¾é ûj ½¹ ¾æÍ ¹ºÝ wĉ ÿ ºýwúz Ĉõw· ½¹wí üĉv ¾ñv,  ½¹ ÓwÆév IºÉwz

Ĉù Ă{Åw´ù āwù ¾ă ćvº¤zv ĂþĉÀñ ¾z ìĊöí wz ûwĉw~ ½¹ )ºýĀÉOK Ĉù Ì¸Êù ôĊ{ùĀ£v ¿ÿ½ Ç¿½v)¹ĀÉ 

 



,43 

 

ów¨ù 
ù Ăz IĈÕwÆév ¡½ĀÎz Ĉĉv½v¹ ìĉ ºĉ¾· ćv¾z ¡º,0  àö{ù ºĉwz ówÅ ¾ă ûwĉw~ ½¹ ÿ ówÅ,'+++'+++  )¢·v¹¾~ ówĉ½

 ÔÆé üĊõÿv1  ÓwÆév ĈþÞĉ$ ¹Āz ºăvĀ· ¾òĉ¹ ówÅ0  wêĊé¹ ÔÆé üĊõÿv ¢·v¹¾~ ¶ĉ½w£ ÿ ºý½v¹ Äæþ£ ówÅ1  ówÅ

 ā¾Ąz µ¾ý )#¹Āz ºăvĀ· ¾òĉ¹,0 Ĉù ówÅ ½¹ ºÍ½¹Ĉù )ºÉwzĉv ºĉ¾· ¢zwz Ĉ¤·v¹¾~ àõw{ù ôí ów³ Ç¿½v øĊăvĀ·ü 

)øĊþí Ă{Åw´ù v½ Ĉĉv½v¹ 

 Üzw£ ½wí üĉv ćv¾zPV Ĉùv¾å v½)øĊývĀ· 

 
 ½¹wí ½¹RATE  ĂýđwÅ ā¾Ąz µ¾ý,0 Ĉù ¹½vÿ v½ ºÍ½¹)øĊþí 

 
 ½¹wí ½¹NPER Ĉù ¹½vÿ v½ ÔÆé üĉ¾·j w£ ûđv ĂöÍwå ÓwÆév )øĊþí,0  ÿ ĂýđwÅ ÔÆé0  üĉv¾zwþz )ºý½v¹ Äæþ£ ówÅ

 ÔÆé üĉ¾·j-+ )¹Āz ºăvĀ· ºÞz ówÅ 

 
 ½¹wí ½¹PMT  ĂþĉÀñ ćÿ½ ÿ ¹½vÿ Ĉæþù ¡½ĀÎz v½ ÔÆé ¾ă àö{ùOK Ĉù ìĊöí)øĊþí 

 
)¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz āºùj ¢Åºz ¹ºÝ w¬þĉv w£ 

 



,44 

 

 ºĉwz đw³0  ½vĀý ½¹ Ä Å ÿ ā¹¾í ìĊöí óĀöÅ üĊúă ćÿ½ vº¤zv üĉv¾zwþz )øĊþí ©½w· ¡w{Åw´ù ¿v  v½ Äæþ£ ówÅ

 ¢ùĒÝ óĀù¾å üĉv Ăùv¹v ½¹ óĀù¾å"("  ½v¾é Üzw£ ìĉ ÿ ā¹v¹PV Ĉùv¾å v½ ºĉº«)øĊývĀ· 

 
 ½¹wí ½¹PV  ½vºêù ºĉº«RATE  v½,0  ½vºêù IºÍ½¹NPER  v½0 ówÅ ó¹wÞù$ ½vºêù ÿ #Äæþ£ ćwăPMT 

 v½,'+++'+++(  ĂþĉÀñ ćÿ½ ûwĉw~ ½¹ ÿ ¹½vÿOK Ĉù ìĊöí)øĊþí 

 
¹ Ăz v½ āºþĉj ½¹ Ĉþ¤·v¹¾~ ÓwÆév ¿ÿ½ Ç¿½v IāºÉ ā¹v¹ Èĉwúý ½vºêù đw³Ĉù ûwÊý Ĉ¤Å½)ºă¹ 

 
 Üzw£PMT 

÷vÿ ÓwÆév àö{ù Ă{Åw´ù ćv¾z Üzw£ üĉv àö{ù Ăz Ĉùvÿ ºĊþí Ï¾å ów¨ù ćv¾z )¹½v¹ ¹¾z½wí wă,+'+++'+++  Ăz ówĉ½

 ºĊÅ½¾Å0 Ĉù ¢·v¹¾~ ÔÆé ìĉ ówÅ ¾ă ûwĉw~ ½¹ Ăí ĂõwÅ ā¾Ąz µ¾ý wz v½ ¹ĀÉ-+ ā¹¾í ¢åwĉ½¹ ĂýđwÅ ºÍ½¹ )ºĉv

ÔÆé ¾ă àö{ù Ă{Åw´ù ćv¾z Üzw£ ¿v IPMT Ĉù ā¹wæ¤Åv)øĊþí 



-++ 

 

 
 ½¹wí ½¹RATE  ā¾Ąz µ¾ý-+ Ĉù ¹½vÿ v½ ºÍ½¹)øĊþí 

 
 ½¹wí ½¹NPER Ĉù ¹½vÿ v½ ÓwÆév ¹vºÞ£)øĊþí 

 
 ½¹wí ½¹PV Ĉù v½ āºÉ ¢åwĉ½¹ ÷vÿ ¿ÿ½ Ç¿½v ¹½vÿ ¢{¨ù ¡½ĀÎz v½ ûj Iā¹Āz ć¹ÿ½ÿ ÷vÿ àö{ù ûĀ¯ )øĊÆĉĀý

Ĉù)øĊþí 

 
 ½¹wíFV ½wí ów¨ù üĉv ½¹ )¹½vºý ć¹¾z ½¹wíTYPE ā½ÿ¹ ¾·j ½¹ ¢·v¹¾~ ¾ñv )¢Åv ¢·v¹¾~ ÛĀý üĊĊÞ£ ćv¾z wă

Ĉù ÷w¬ývĈù ¢·v¹¾~ ā½ÿ¹ ¾ă ćvº¤zv ½¹ ÓwÆév ¾ñv ÿ ºýwúz Ĉõw· wĉ ÿ ¹ĀÉ ā¹v¹ ½v¾é ¾æÍ ¹ºÝ ¹ĀÉ ¹ºÝ ¹ĀÉ, 

 ĂþĉÀñ ¾z ìĊöí ¿v Ä~ )¹ĀÉ ¹½vÿOK Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ÔÆé ¾ă àö{ù)¹ĀÉ 

 
¹ ĂzĈù ºêý Ă«ÿ ©ÿ¾· ¦Ýwz ÿ ºþ¤Æă Ĉþ¤·v¹¾~ ÓwÆév üĉv Ăîþĉv ôĊõĈù ā¹v¹ Èĉwúý Ĉæþù ¡½ĀÎz IºýĀÉ)ºýĀÉ 



-+, 

 

ów¨ù 
 àö{ù ¢í¾É ìĉ,+'+++'+++  )¢Åv ā¹¾í ¢åwĉ½¹ ÷vÿ ówĉ½0 ®Ċă ÷vÿ üĉv óÿv ówÅ ā½ÿ¹$ ¹½vºý Ĉ¤·v¹¾~ ĂýĀñ

 ½¹ )#¹½v¹ Äæþ£0  ½¹ ºĉwz ÷vÿ üĉv ÷ÿ¹ ówÅ0 ¾~¿wz ĂýđwÅ ÔÆé ĂýđwÅ ā¾Ąz µ¾ý ¾ñv )¹ĀÉ ¢·v¹,0  IºÉwz ºÍ½¹

)ºĊþí Ă{Åw´ù v½ ÔÆé ¾ă àö{ù 

 Üzw£ ĂöuÆù üĉv ô³ ćv¾zPMT Ĉùv¾å v½ ½¹wí ½¹ ÿ øĊývĀ·RATE  ā¾Ąz µ¾ý,0  ½¹wí ½¹ IºÍ½¹NPER  ¹vºÞ£

 ÓwÆév0 Ĉù ¹½vÿ v½)øĊþí 

 ½¹wí ½¹PV  ÷vÿ üĉv wùv )¹¾í ¹½vÿ v½ ÷vÿ ¿ÿ½ Ç¿½v ºĉwz0 Äæþ£ ówÅ  Ï¾å ć½vºzwÆ³ ôtwÆù ĂýĀñ üĉv ½¹ )¹½v¹

Ĉù ÷vÿ øĊþí0 Ĉù ¢·v¹¾~ ¾òĉ¹ ówÅ ½¹wí ½¹ ÿ ¹ĀÉPV  ½¹ ÷vÿ Ĉ£j Ç¿½v0 Ĉù ¹½vÿ v½ ºÞz ówÅ Ç¿½v )øĊþí

Ĉù Ă{Åw´ù ¾ĉ¿ óĀù¾å ¿v ÷vÿ üĉv Ĉ£j)¹ĀÉ 

( / )510000000 1 15 

 ½¹wí ½¹ v½ óĀù¾å üĊúă wþĊÝPV  ĂþĉÀñ ćÿ½ ÿ ¹½vÿOK ĊöíĈù ì)øĊþí 

 
)ºÉ ºăvĀ· ā¹v¹ Èĉwúý ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ÔÆé ¾ă àö{ù 

 
 ÜzvĀ£PPMT  ÿIPMT 

 ÜzvĀ£PPMT  ÿIPMT  wz Ăùv¹v ½¹ )ºý½v¹ ¹¾z½wí Ĉ¤åwĉ½¹ wĉ Ĉ¤·v¹¾~ ÔÆé ¾ă Û¾å ÿ ôÍv Ă{Åw´ù ćv¾z yĊ£¾¤z

)¹v¹ øĊăvĀ· ²ĊÑĀ£ v½ Üzw£ ÿ¹ üĉv IĈöí ów¨ù ìĉ ±¾Õ 

ów¨ù 
 ½¹ Ĉ¤åwĉ½¹ ÷vÿ ìĉ ¡wÝĒÕv)¢Åv Ã¾¤Å¹ ½¹ ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ôÆív ÔĊ´ù 



-+- 

 

 
Ĉù óĀöÅ ½¹ øĊăvĀ·B7  ¾ă Û¾å ÿ ôÍv ¾ĉ¿ óÿº« ºþýwúă Ĉõÿº« ½¹ üĊþ°úă ÿ øĊþí Ă{Åw´ù v½ ÔÆé ¾ă àö{ù

)øĊÉwz Ă¤Év¹ v½ ÔÆé 

 
 óĀöÅ ½¹ ÔÆé ¾ă àö{ù Ă{Åw´ù ćv¾zB7  Üzw£PMT Ĉùv¾å v½ )øĊývĀ· ½¹wí ½¹RATE  ā½ÿ¹ ¾ă ā¾Ąz µ¾ý ºĉwz

¹½vÿ v½  ówÅ ½¹ ûĀ¯ )øĊþí/  Iøĉ½v¹ ¢·v¹¾~ ĂÖzv½ ¿v ā¾Ąz µ¾ý
",1

/
 ù ¢ÅºzĈ )ºĉj ¹ºÝ ü¤ÉĀý ćw¬z/"  üĉv ½¹

óĀöÅ I½¹wíĈù ¹½vÿ v½ ûj ćwă)øĊþí 

 

 ½¹wí ½¹NPER  ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz v½ ¢Åv ówÅ ½¹ ÓwÆév ¹vºÞ£ ½¹ ºĊÅ½¾Å ¡ºù x¾ÒöÍw³ Ăí ÓwÆév ôí ¹vºÞ£

Ĉù ¹½vÿ)øĊþí 

 
 ½¹wí ½¹PV ¹j øăĈù ¹½vÿ v½ ÷vÿ àö{ù óĀöÅ Ã½)øĊþí 

 



-+. 

 

 ĂþĉÀñ ćÿ½ ìĊöí ¿v Ä~OK  óĀöÅ ½¹ ÔÆé ¾ă àö{ùB7 Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý)¹ĀÉ 

 
 óĀöÅ ½¹ ÓwÆév óÿº« ôĊîÊ£ ćv¾z đw³B10  I¢Åv ¾zv¾z ÓwÆév Ăúă àö{ù ûĀ¯ )øĊþí ¹½vÿ v½ ÔÆé ¾ă àö{ù ºĉwz

 óĀù¾å v¼õ=$B$7 Ĉù ¹½vÿ v½Å Ăz Ĉ í ÷wòþă ½¹ w£ øĊþíóĀö)ºþîý ¾ĊĊâ£ üĉ¾ĉ¿ ćwă 

 
 ½¹wí ĂÉĀñ ¾~Ā£ Üz¾ù ¾z ìĊöí ôz¹ wz đw³B10 óĀöÅ ¾ĉwÅ ćv¾z óĀù¾å üĉvĈù Ĉ í ÀĊý wă)¹ĀÉ 

 
 óĀöÅ ½¹ ÔÆé ¾ă ôÍv Ă{Åw´ù ćv¾zC10  Üzw£PPMT Ĉùv¾å v½)øĊývĀ· 



-+/ 

 

 
 ½¹wí ½¹RATE  Üzw£ ºþýwúăPMT í ¡ÿwæ£ üĉv wz ¹ĀÉ ¹½vÿ ā½ÿ¹ ¾ă ā¾Ąz µ¾ý ºĉwzĈù ûĀ¯ Ă· üĉv øĊăvĀ

óĀöÅ Ăz v½ óĀù¾å$øĊþí ¢zw§ v½ wĄýj ºĉwz IøĊþí Ĉ í ĈþĊĉw~ ćwă$B$4/$B$3)# 

 
 ½¹wí ½¹PER Ĉù ûĀ¯ )øĊþí ¹½vÿ v½ ÷vÿ ôÍv Ă{Åw´ù ćv¾z ¾Úýºù ā½ÿ¹ ºĉwz IøĊþí Ĉ í v½ óĀù¾å üĉv øĊăvĀ·

$ ā½ÿ¹ óĀöÅ Ã½¹j I¹ºÝ Ă¤ÉĀý ćw¬zA1 Ĉúý ¢zw§ v½ ûj ÿÿ v½ #øĊþíĈù ¹½v)øĊþí 

 
 ½¹wí ½¹NPER óĀöÅ Ã½¹j ÿ øĊþí ¹½vÿ v½ ÓwÆév ôí ¹vºÞ£ ºĉwz ÀĊý)øĊþí ¢zw§ v½ wă 

 
 ½¹wí ½¹PV Ĉù ¢zw§ ÿ ā¹¾í ¹½vÿ v½ āºÉ Ă¤ÉĀý ûj ½¹ ÷vÿ àö{ù Ăí v½ ĈõĀöÅ Ã½¹j øă)øĊþí 

 
 ½¹wíFV  ½¹wí ½¹ ÿ ¹½vºý ¹¾z½wí ów¨ù üĉv ½¹TYPE  ā½ÿ¹ ¾ă ¾·j ½¹ ÓwÆév ûĀ¯Ĉù ¢·v¹¾~Ĉù I¹ĀÉ ûvĀ£

 ĂþĉÀñ ¾z ìĊöí wz )¹¾îý ¹½vÿ ćÀĊ¯OK Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý óÿv ÔÆé ôÍv)¹ĀÉ 

 



-+0 

 

 óĀöÅ ¾~Ā£ Üz¾ù ¾z ìĊöí ôz¹ wzC10 ā½ÿ¹ ¾ĉwÅ ÔÆé ôÍvĈù Ă{Åw´ù ÀĊý wă)¹ĀÉ 

 
 óĀöÅ ½¹ ÔÆé ¾ă Û¾å Ă{Åw´ù ćv¾zD10  Üzw£IPMT Ĉùv¾å v½ć¹ÿ½ÿ )øĊývĀ·ù wêĊé¹ Üzw£ üĉv ćwă ĂzwÊ

ć¹ÿ½ÿ Üzw£ ćwăPPMT )¢Åv 

 



-+1 

 

 
 Üzw£NPV 

 Üzw£ üĉvĈù Ă{Åw´ù v½ āÁÿ¾~ ìĉ ĈöÞå Ç¿½v Ìõw· àö{ùĂĉwù¾Å ìĉ ¡wÝĒÕv ºĊþí Ï¾å )ºþí¼ñ ÔĊ´ù ½¹ ć½v

)¢Åv Ã¾¤Å¹ ½¹ ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ôÆív 

 
Ĉù óĀöÅ ½¹ øĊăvĀ·B6 Ăĉwù¾Å üĉv ¿ÿ½ Ç¿½v Ìõw·Å ½¹ ½wí üĉv ćv¾z )øĊþí Ă{Åw´ù v½ ć½v¼ñ óĀöB6  Üzw£

NPV Ĉùv¾å v½)øĊývĀ· 



-+2 

 

 
 ½¹wí ½¹RATE Ĉù ¹½vÿ v½ ½wÚ¤ýv ¹½Āù ā¹¿wz µ¾ý óĀöÅ Ã½¹j ów¨ù üĉv ½¹ )øĊþíB1 Ĉù ¹½vÿ v½)øĊþí 

 
 ½¹wí ½¹VALUE1 Ăĉwù¾Å ½vºêùĈù ¹½vÿ v½ ĂĊõÿv ć½v¼ñ óĀöÅ ½¹ )øĊþíB2  Ă«ÿ ©ÿ¾· ¦Ýwz ûĀ¯ ¹ºÝ üĉv

v āºÉ Ă¤ÉĀý Ĉæþù ¡½ĀÎz IāºÉ ºêý)¢Å 

 
 ćwă½¹wí ½¹VALUE2 IVALUE3  ÿVALUE4 ówÅ ºĉvĀÝ yĊ£¾¤z ¹½vÿ v½ ÷ĀÅ ÿ ÷ÿ¹ Ióÿv ćwă

Ĉù)øĊþí 

 
 ćÿ½ ìĊöí ¿v Ä~OK )¹Āz ºăvĀ· ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ôÍw³ 



-+3 

 

 
 Ă{Åw´ù ćv¾z ¾òĉ¹ āv½NPV  ½¹wí ½¹ Ăí ¹Āz üĉvVALUE1 Ăĉwù¾Å ā¹ÿº´ù ôí Ãÿwù wz ćºĉwÝ ÿ ć½v¼ñ

Ĉù xw¸¤ýv v½)øĉ¹¾í 

 
½¹ Ĉúý āºăwÊù Ĉ£ÿwæ£ ôÍw³ Ă¬Ċ¤ý)¹ĀÉ 

 Üzw£XNPV 

 Üzw£ ãĒ·¾zNPV ¢åwĉ½¹ ĂöÕwå Ăí ĈÞévĀù ½¹ ¿ÿ½ Ç¿½v Ìõw· Ă{Åw´ù ćv¾z Ăí¢·v¹¾~ ÿ wă¢Åv ¾zv¾z wă 

Ĉù ½wîz Üzw£ I¹ÿ½XNPV Ăĉwù¾Å ¿ÿ½ Ç¿½v Ìõw· Ă{Åw´ù ćv¾zć½v¼ñ¢åwĉ½¹ üĊz ôÍvĀå Ăí ĈÞévĀù ½¹ wă wă

¢·v¹¾~ ÿ¾Ċâ¤ù wă ć¹ÿ½ÿ )¹½v¹ ¹¾z½wí ¢Åv Üzw£ ºþýwúă Üzw£ üĉv ćwăNPV  Üzw£ üĉv ½¹ Ăí ¡ÿwæ£ üĉv wz ºþ¤Æă

¢åwĉ½¹ ¶ĉ½w£ ºĉwz¢·v¹¾~ ÿ wă)¹ĀÉ ¹½vÿ ÀĊý wă 

ów¨ù 
Ăĉwù¾Å ìĉ ¡wÝĒÕv¢åwĉ½¹ üĊz ôÍvĀå ¢ÅvºĊ~ Ăí ½ĀÖýwúă )¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ć½v¼ñ¢·v¹¾~ ÿ wă ûwÆîĉ wă

 û¹¾í ¹½vÿ) ćv¾z )¢ÆĊý Üzw£ ¿v ¶ĉ½w£DATE )¢Åv āºÉ ā¹wæ¤Åv 



-+4 

 

 
 óĀöÅ ½¹ ¿ÿ½ Ç¿½v Ìõw· Ă{Åw´ù ćv¾zC8  Üzw£XNPV Ĉùv¾å v½¾¤ùv½w~ ÿ øĊývĀ· ¾ĉĀÎ£ ºþýwúă v½ ûj ćwă

Ĉù ¹½vÿ ¾ĉ¿)øĊþí 

 
 ĂþĉÀñ ¾z ìĊöí wzOK Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz āÁÿ¾~ üĉv ¿ÿ½ Ç¿½v Ìõw·)¹ĀÉ 

 
 Üzw£IRR 

ā¹¿wz µ¾ý Üzw£ üĉvĈù ûwÊý v½ ćvĂĉwù¾Å ìĉ ¿ÿ½ Ç¿½v Ìõw· ½vºêù Iµ¾ý ûj ½¹ Ăí ºă¹Ĉù ¾æÍ ć½v¼ñÉ ¹Ā

Ĉù çĀå ów¨ù Ăùv¹v ½¹ ºĊþí Ï¾å )#Ĉö·v¹ ā¹¿wz µ¾ý$ óĀöÅ ½¹ øĊăvĀ·B8  )øĊþí āºăwÊù v½ Ĉö·v¹ ā¹¿wz µ¾ý

 Üzw£ óĀöÅ üĉv ½¹ ½wí üĉv ćv¾zIRR Ĉùv¾å v½ ½¹wí ½¹ ÿ øĊývĀ·VALUE ĉvĀÝ ā¹ÿº´ùĂĉwù¾Å ÿ º ć½v¼ñ

Ĉù ¹½vÿ v½ ĂĊõÿv ćÿ½ ÿ øĊþíOK Ĉù ìĊöí)øĊþí 



-,+ 

 

 
 µ¾ý ½¹ ºĉ¹ øĊăvĀ·.0*4  ½vºêù IºÍ½¹NPV Ĉù ¾æÍĂĉwù¾Å üĉv Ĉö·v¹ ā¹¿wz µ¾ý Üévÿ ½¹ )¹ĀÉ ć½v¼ñ.0*4 

)¢Åv ºÍ½¹ 

 
 Üzw£XIRR 

¶ĉ½w£ üĊz Ĉýwù¿ ôÍvĀå Ăí Ĉ£½ĀÍ ½¹ v½ āÁÿ¾~ ìĉ Ĉö·v¹ ā¹¿wz µ¾ý Üzw£ üĉvwă¾z ¢·v¹¾~ ÿ ¢åwĉ½¹ ć ¾zv

Ĉù ¢Åºz IºÉw{ýć¹ÿ½ÿ )¹½ÿj ºþýwúă Üzw£ üĉv ćwă Üzw£IRR ¶ĉ½w£ ºĉwz Üzw£ üĉv ½¹ Ăîþĉv āÿĒÞz ¢Åvvÿ ÀĊý wă ¹½

)ºýĀÉ 

ów¨ù 
Ăĉwù¾Å ìĉ Ăz ÓĀz¾ù ¡wÝĒÕvĈù )¢Åv Ã¾¤Å¹ ½¹ ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ôÆív ÔĊ´ù ½¹ ć½v¼ñ óĀöÅ ½¹ øĊăvĀ·C7 

¾~ üĉv Ĉö·v¹ ā¹¿wz µ¾ý)øĊþí Ă{Åw´ù v½ āÁÿ 



-,, 

 

 
 Üzw£ óĀöÅ üĉv ½¹ ½wí üĉv ćv¾zXIRR Ĉùv¾å v½¾¤ùv½w~ ÿ øĊývĀ·Ĉù ¹½vÿ ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ºþýwúă v½ ûj ćwă)øĊþí 

 
Ĉù āºăwÊù āÁÿ¾~ üĉv Ĉö·v¹ ā¹¿wz µ¾ý ºĊþí.0*- )¢Åv ºÍ½¹ 

 Üzw£RATE 

ù ÔÆé àö{ù ÿ ÓwÆév ¹vºÞ£ wz ÷vÿ ìĉ ā¾Ąz µ¾ý Ă{Åw´ù ćv¾z Üzw£ üĉvĈù Ă{Åw´ù v½ Ì¸Ê)ºþí Í½¹ Ă{Åw´ù ā¾Ąz º

 ówÅ ½¹ ¾ñv ów¨ù ćv¾z )¢Åv ÔÆé ā½ÿ¹ ¾ă ćv¾z Üzw£ üĉv ÔÅĀ£ āºÉ,-  Üzw£ üĉv ôÍw³ ÿ øĉ½v¹ ÔÆé-  ºÍ½¹

 ĂýđwÅ ā¾Ąz µ¾ý IºÉwz āºÉ-/ $ ºÍ½¹-Ĭ,-)¢Åv # 

ów¨ù 
 àö{ù Ăz Ĉùvÿ-+'+++'+++ ā¹¾í ¢åwĉ½¹ ówĉ½ ½¹ ¢Åv ½v¾é ÿ øĉv,+  ÔÆé.'+++'+++  )øĊþí ĂĉĀÆ£ v½ ûj Ĉõwĉ½

Ĉù)¢Åv ºÍ½¹ ºþ¯ ÔÆé ā½ÿ¹ ¾ă ćv¾z ÷vÿ üĉv ā¾Ąz µ¾ý øĊývºz øĊăvĀ· 

 Üzw£ ½wí üĉv ćv¾zRATE Ĉùv¾å v½Ĉù ¹½vÿ ûj ½¹ ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz v½ çĀå ¡wÝĒÕv ÿ øĊývĀ· ºĊþí ¢é¹ )øĊþí

 àõw{ù ¢ùĒÝ ĂÊĊúăPMT  ÿPV )ºÉwz ºĉwz ¾òĉºîĉ ÄîÝ 



-,- 

 

 
Ĉù āºăwÊùøĊþí  ¹ÿº³ ÷vÿ üĉv ÔÆé ¾ă ā¾Ąz µ¾ý3 )¢Åv ºÍ½¹ 

 Üzw£COUNT 

Ĉù Üzw£ üĉv ìúí wzóĀöÅ ¹vºÞ£ ûvĀ£óĀöÅ ¿v ĂêÖþù ìĉ ½¹ #ć¹ºÝ$ ¹ºÝ ćv½v¹ ćwă ½¹ ºĊþí Ï¾å )¹¾úÉ v½ wă

óĀöÅ ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ºþýwúă ôÆív)¹½v¹ ¹Ā«ÿ ¹ºÝ ÿ ü¤ù ćÿw³ Ĉĉwă 

 
Ĉù óĀöÅ ½¹ øĊăvĀ·A6 óĀöÅ ¹vºÞ£ºÝ ćÿw³ ćwă üĉv ½¹ ½wí üĉv ćv¾z )øĊþí Ç½wúÉ v½ ā¹ÿº´ù üĉv ½¹ ¹

 Üzw£ óĀöÅCOUNT $ ć½wùj ÜzvĀ£ È¸z ¿v v½STATISTICALĈùv¾å # ½¹wí ½¹ )øĊývĀ·VALUE1 

$ ¾Úý ¹½Āù ā¹ÿº´ùA1:C4Ĉù wĉ ÿ$ xw¸¤ýv Ãÿwù wz v½ # ćÿ½ ûwĉw~ ½¹ ÿ #øĊÆĉĀýOK Ĉù ìĊöí)øĊþí 

 
 ìĊöí ¿v Ä~½ ćÿOK ½¹ ºĉ¹ ºĊăvĀ·  ā¹ÿº´ù üĉv3  Üzw£ üĊþ°úă )¹½v¹ ¹Ā«ÿ ¹ºÝ ćÿw³ óĀöÅCOUNTA 

óĀöÅ ¹vºÞ£Ĉù v½ Ĉõw· ¾Ċá ćwă)¹½wúÉ 



-,. 

 

 Üzw£COUNTIF 

 Üzw£ wz Üzw£ üĉv Ăí Ĉ£ÿwæ£COUNT Ĉù Üzw£ üĉv Ăí ¢Åv üĉv ¹½v¹ Ăz wúÉ Ăí ĈÕ¾É wz v½ Ç½wúÉ ôúÝ ºývĀ£

Ĉù ûjć¹ÿ½ÿ ½¹wí ÿ¹ ćv½v¹ Üzw£ üĉv )ºă¹ ÷w¬ýv ºĊă¹  ÷wý Ăz ¡wÝĒÕvRANGE  ćv¾z ¾Úý ¹½Āù ĂêÖþù Ã½¹j$

 ÿ  #Ç½wúÉCRITERIA óĀöÅ ¿v ĂêÖþù ìĉ ½¹ ºĊăvĀ¸z ¾ñv ów¨ù ćv¾z )¢Åv #Ç½wúÉ Ó¾É$ wă¤ñ½Àz ¹vºÝv ¾

 ¿v0  ½¹wí ½¹ ºĉwz Iºĉ½wúÊz v½CRITERIA  ¡½w{Ý">5" )ºĊþí ¹½vÿ v½ 

ów¨ù 
 ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ówÅ ìĉ ½¹ ¢í¾É ìĉ Ăýwăwù Çÿ¾å àö{ù)¢Åv 

 
Ĉùāwù ¹vºÞ£ øĊăvĀ· ¿v ¾¤ÊĊz Çÿ¾å Ăí v½ Ĉĉwă1+ )øĊzwĊz v½ ¹Āz ówĉ½ 

 Üzw£ ½wí üĉv ćv¾zCOUNTIF Ĉùv¾å v½ć¹ÿ½ÿ ÿ øĊývĀ·Ĉù ¹½vÿ ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz v½ ûj ćwă)øĊþí 

 
Ĉù āºăwÊù Çÿ¾å ºĊþí1  ¿v ÈĊz āwù1+ )¢Åv ówĉ½ āwù ¹vºÞ£ Ç½wúÉ ćv¾z ów³ Çÿ¾å Ăí Ĉĉwă1+ z ÿ ówĉ½ ¾¤ÊĊ

 ¿v1+  ½¹wí ½¹ I¹Āz ówĉ½CRITERIA  ¡½w{Ý Üzw£ üĉv">=60" Ĉù ½v¾é v½)øĊă¹  Üzw£ üĊþ°úă

COUNTIFS óĀöÅ Ç½wúÉ ćv¾zĈù ½wîz Ó¾É ºþ¯ wz wă)¹ÿ½ 

 È¸zDEFINED NAMES 
 Ăýwz¿ ¿v È¸z üĊùÿ¹ È¸z üĉvFORMULAS v½vÀzv È¸z üĉv ½¹ )¢Å÷wý ćv¾z ĈĉwăóĀöÅ ć½v¼ñ ÿ wă

ā¹ÿº´ùwă ½vÀzv ÿ È¸z üĉv ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ½¹ )¹½v¹ ¹Ā«ÿĈù āºăwÊù v½ ûj ûÿ½¹ ćwă)ºĊþí 

 



-,/ 

 

 ½vÀzvDEFINE NAME 

óĀöÅ ¿v ĂêÖþù ìĉ ćv¾z øĊăvĀ¸z ¾ñvóĀù¾å ½¹ ÿ xw¸¤ýv v½ Ĉùwý wă ½vÀzv ¿v IøĊþí ā¹wæ¤Åv ÷wý ûj ¿v wăDEFINE 

NAME $ #Ĉù ā¾Ąz )øĉ¾ĊñĈù ºĊþí Ï¾åóĀöÅ ĂêÖþù ºĊăvĀ· ćwăA1  w£D4  ÷wý Ăz v½

"AAA" ÷wý ½vÀzv ćÿ½ ½wí üĉv ćv¾z )ºĊþí ć½v¼ñDEFINE NAME  āºÉ ¿wz ¢ÆĊõ ¿v ÿ ā¹¾í ìĊöí

 ĂþĉÀñDEFINE NAME Ĉù xw¸¤ýv v½)øĊþí 

 
 ¢úÆé ½¹ ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ºþýwúă ½vÀzv üĉv āºÉ ¿wz ½¹wí ½¹NAME  ¡½w{Ý"AAA" Ĉù ¹½vÿ v½)øĊþí 

 
 ¢úÆé ½¹ Ä ÅREFERS TO ù wzĈù xw¸¤ýv v½ ¾Úý ¹½Āù ĂêÖþù Ãÿw)øĊþí 

 

 ĂþĉÀñ ¢ĉwĄý ½¹OK Ĉù xw¸¤ýv v½)øĊþí 

ów¨ù 
 ĂêÖþù ºĊþí Ï¾å ô{é ów¨ù Ăùv¹v ½¹A1:D4  ÷wý ĂzAAA ÷wý ¾ĉ¿ ¹vºÝv ĂêÖþù üĉv ½¹ ¾ñv )¢Åv āºÉ ć½v¼ñ

 óĀöÅ ½¹ IºþÉwz Ă¤Év¹ ¹Ā«ÿF2 )ºĊþí Ă{Åw´ù v½ ā¹ÿº´ù üĉv Üú« 

 
 ½¹ ½wí üĉv ćv¾z óĀöÅF2  Üzw£SUM Ĉùv¾å v½ ¡½w{Ý óĀù¾å üĉv À¤ýv¾~ üĊz ½¹ ÿ øĊývĀ·AAA Ĉù v½)øĊÆĉĀý 

 



-,0 

 

 ºöí ¾z ìĊöí wzENTER  óĀöÅ ½¹ ¹vºÝv üĉv Üú« ôÍw³F2 Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý)¹ĀÉ 

 
ów¨ù 

 ā¹ÿº´ù ô{é ów¨ù Ăùv¹v ½¹ ºĊþí Ï¾åAAA Ĉù )ºÉwz Äĉ¾£wù ìĉ óĀöÅ ½¹ øĊăvĀ·F2 Äĉ¾£wù üĉv ûwþĊù¾£¹ 

 óĀöÅ vº¤zv ½wí üĉv ćv¾z )øĊþí Ă{Åw´ù v½F2  Üzw£ Ä Å ÿ ā¹¾í ówÞå v½MDETERM Ĉùv¾å v½ ½¹ ÿ øĊývĀ·

 ½¹wíARRAY  ÷wý IÄĉ¾£wù ā¹ÿº´ù xw¸¤ýv ćw¬zAAA  ĂþĉÀñ ÿ ¹½vÿ v½OK Ĉù xw¸¤ýv v½)øĊþí 

 

 

 ½vÀzvNAME MANAGER 

÷wý ¢ĉ¾ĉºù ćv¾z ½vÀzv üĉvóĀöÅ ć½v¼ñĈù ½wîz wă)¹ÿ½  ½vÀzv ¾z ìĊöí wzNAME MANAGER $

Ĉù ¿wz ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ½vÀzv üĉv ā¾¬þ~ #)¹ĀÉ 

ā¹ÿº´ù ÷wú£ ½¹wí üĉv ½¹÷wý ćwăĈù āºăwÊù āºÉ ć½v¼ñĂþĉÀñ üĊþ°úă )ºýĀÉ wĄýj Èĉv¾ĉÿ ÿ ã¼³ ćv¾z Ĉĉwă

)¹½v¹ ¹Ā«ÿ 



-,1 

 

 
 ā¹ÿº´ù øĊăvĀ¸z ¾ñvAAA ĂþĉÀñ ćÿ½ øĊă¹ ¾ĊĊâ£ v½ ûj Ã½¹j ÿ øĊþí Èĉv¾ĉÿ v½ EDIT Ĉù ìĊöí w£ øĊþí

)¹ĀÉ ¿wz ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ćºĉº« ā¾¬þ~ 

 
Ĉù ā¾¬þ~ üĉv ½¹)¹v¹ ¾ĊĊâ£ v½ ā¹ÿº´ù Ã½¹j ÿ ÷wý ûvĀ£ 

÷wý ā¹ÿº´ù ìĉ ã¼³ ćv¾z ĂþĉÀñ Ä Å ÿ ā¹¾í ìĊöí ā¹ÿº´ù ÷wý ćÿ½ vº¤zv ¢ÆĊåwí āºÉ ć½v¼ñ

DELETE Ĉù Ă¤ÅvĀ· wúÉ ¿v ºĉº« ½¹wí ½¹ )ºĊþí xw¸¤ýv v½ ¡½ĀÍ ½¹ ¹ĀÉ ĂþĉÀñ ā¹ÿº´ù ã¼³ ¿v ûwþĊúÕv

OK  ĂþĉÀñ ¡½ĀÎþĉv ¾Ċá ½¹ ÿCANCEL )ºĊþí xw¸¤ýv v½ 

 
÷wý ćv¾z ĂþĉÀñ ¿v ºĉº« ĂêÖþù ìĉ ć½v¼ñNEW )ºĊþí ā¹wæ¤Åv 

 È¸zFORMULA AUDITING 

½vÀzv ćv¾z È¸z üĉvóĀù¾å āºăwÊù ćv¾z v½ ĈĉwăĈù ½v¾é wù ½wĊ¤·v ½¹ wăàö{ù Ă{Åw´ù óĀù¾å ºĊþí Ï¾å )ºă¹ é ÔÆ

÷vÿ  óÿv ÔÆé Û¾å ÿ ôÍv ÿ)ºĊÉwz Ă¤Év¹ ôÆív ½¹ ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz v½ 
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 óĀöÅ óĀù¾å ½¹ ºă¹ ûwÊý wù Ăz ôÆív Ăîþĉv ćv¾zE1 óĀöÅ Ă¯ ¿v ĂþĉÀñ IāºÉ ā¹wæ¤Åv ć¾òĉ¹ ćwăTRACE 

PRECEDENTS $Ĉù xw¸¤ýv v½ #)øĊþí 

 
Ĉù āºăwÊù óĀöÅ ½¹ ÔÆé ¾ă àö{ù Ă{Åw´ù ćv¾z Ăí ¹ĀÉE1 óĀöÅ ¿vă ćwB1 IB2  ÿB3 )¢Åv āºÉ ā¹wæ¤Åv 

 ĂþĉÀñ ¿v ÓĀÖ· üĉv û¹¾í ëw~ ćv¾zREMOVE ARROWS $Ĉù ā¹wæ¤Åv #)øĊþí 

 óĀöÅ øĊþĊ{z Ăîþĉv ćv¾z ów³E3 óĀöÅ ÷vºí ½¹Ĉù ìĊöí ûj ćÿ½ vº¤zv I¢Åv Ă¤å½ ½wîz wăĉÀñ Ä Å ÿ øĊþí Ăþ

TRACE DEPENDENTS $Ĉù ā¹wæ¤Åv #)øĊþí 

 
 ½vÀzvSHOW FORMULAS 

óĀöÅ ûÿ½¹ óĀù¾å Èĉwúý ćv¾z ½vÀzv üĉvĈù ô{é ów¨ù ½¹ ºĊþí Ï¾å )¹½v¹ ¹¾z½wí wăóĀù¾å øĊăvĀ· ûÿ½¹ óĀöÅ wă

 ĂþĉÀñ ćÿ½ ½wí üĉv ćv¾z )¹ĀÉ ā¹v¹ ÈĉwúýSHOW FORMULAS $# Ĉù ìĊöí)øĊþí 
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)øĊþí ìĊöí ĂþĉÀñ üĊúă ćÿ½ ā½wzÿ¹ ¢ÆĊåwí ¢õw³ üĉv Āâõ ćv¾z 

Üùw« ów¨ù 
ï¾{öñ ¢í¾É Ăĉwù¾Å ºÎé üĉv ćv¾z ¢í¾É ½wÚ¤ýv ¹½Āù ā¹¿wz µ¾ý )¹½v¹ v½ ¾ĉ¿ āÁÿ¾~ ĂÅ ¿v Ĉîĉ ½¹ ć½v¼ñ

Ăĉwù¾Åć½v¼ñ wă,- Ăĉwù¾Å )¢Åv ºÍ½¹ ¾ĉ¿ ºþýwúă ôÆív ÔĊ´ù ½¹ āÁÿ¾~ ĂÅ üĉv ĂõwÅ ªþ~ ºĉvĀÝ ÿ ĂĊõÿv ć½v¼ñ

)¢Åv Ã¾¤Å¹ ½¹ 

 
ĈùóĀöÅ ½¹ øĊăvĀ· ćwăB10 IC10  ÿD10 Ĉö·v¹ ā¹¿wz µ¾ý  ½¹ ½wí üĉv ćv¾z )øĊþí Ă{Åw´ù v½ āÁÿ¾~ ĂÅ üĉv

 óĀöÅB11  Üzw£IRR Ĉùv¾å v½ ½¹wí ½¹ ÿ øĊývĀ·VALUESĂĉwù¾Å ¡wÝĒÕv ā¹ÿº´ù I äõv āÁÿ¾~ ć½v¼ñ

$B4:B9 ćÿ½ ÿ xw¸¤ýv Ãÿwù wz v½ #OK Ĉù ìĊöí)øĊþí 

 
 ĂþĉÀñ ¾z ìĊöí wzOK  óĀöÅ ½¹ äõv āÁÿ¾~ Ĉö·v¹ ā¹¿wz µ¾ýB11  ā¹v¹ ÈĉwúýĈù)¹ĀÉ 

 



-,4 

 

Ăòý ÿ øĊþí ìĊöí óĀöÅ üĉv ¾~Ā£ Üz¾ù ćÿ½ Ãÿwù wz ¾ñv đw³ óĀöÅ w£ ÿ øĉ½v¹D11  µ¾ý IøĊþí wă½ ÿ øĊÊîz

āÁÿ¾~ ¾ĉwÅ Ĉö·v¹ ā¹¿wzĈù Ă{Åw´ù ÀĊý wă)¹ĀÉ 

 

 
Ĉù đw³¹ĀÅ ¢ĊÞÑÿ óĀöÅ ôzwêù ½¹ IĈö·v¹ ā¹¿wz µ¾ý óĀöÅ ¾ĉ¿ ½¹ øĊăvĀ·Ĉ£½ĀÍ ½¹ Ăí øĊÆĉĀþz ĈÕ¾É Ĉă¹ 

í$ ¢ĉ¾ĉºù ½wÚ¤ýv ¹½Āù ā¹¿wz µ¾ý ¿v ¾¤úí Ĉö·v¹ ā¹¿wz µ¾ý ĂB1 ¡½w{Ý IºÉwz #"ā¹¹ĀÅ" µ¾ý Ăí Ĉ£½ĀÍ ½¹ I

 ¡½w{Ý ºÉwz ¢ĉ¾ĉºù ½wÚ¤ýv ¹½Āù ā¹¿wz µ¾ý ¿v ¾¤ÊĊz Ĉö·v¹ ā¹¿wz"ûwĉ¿ā¹" ö·v¹ ā¹¿wz µ¾ý Ăí Ĉ£½ĀÍ ½¹ ÿ Ĉ

 ¡½w{Ý IºÉwz ¢ĉ¾ĉºù ½wÚ¤ýv ¹½Āù ā¹¿wz µ¾ý wz ¾zv¾z wêĊé¹"zĈ¡ÿwæ£" )ºă¹ Èĉwúý v½ 

 óĀöÅ ½¹ ½wí üĉv ćv¾zB12  Üzw£IF Ĉùv¾å v½ ½¹wí ½¹ )øĊývĀ·LOGICAL_TEST  Ó¾É óÿv ¢úÆé ºĉwz

 óĀöÅ ¾ñv$ øĊÆĉĀþz v½B11  ¿v ¾¤î¯ĀíB1  ¡½ĀÎz ôÆív ½¹ Ó¾É üĉv )#ºÉwzB11<B1 Ĉù Ă¤ÉĀý wùv )¹ĀÉ

óĀöÅ Ăz v½ óĀöÅ üĉv óĀù¾å øĉ½v¹ ºÎé ûĀ¯¾z ć½wþí ćwăāÁÿ¾~ ¾ĉwÅ ćvĉºù ā¹¿wz µ¾ý óĀöÅ ÿ øĊþí ôê¤þù wă ¢ĉ¾

 óĀöÅ I¢Åv ûwÆîĉ āÁÿ¾~ ¾ă ½¹B1  ºĊöí û¹¾Êå wz v½F4 Ĉù ¢zw§)øĊþí 

 
 ¡½w{Ý Ó¾É ¢´Í ½¹wí ½¹"ā¹¹ĀÅ" Ĉù v½)øĊÆĉĀý 

 
$ Ó¾É ¢´Í ÷ºÝ ½¹wí ½¹VALUE_IF_FALSE ìĉ I¢Åv āºýwù Ĉéwz Ó¾É ¿v ¾òĉ¹ ¢õw³ ÿ¹ ûĀ¯ #

 Üzw£IF ĉº«Ĉù ¿wz º)øĊþí 

 



--+ 

 

 ºĉº« Üzw£ ½¹IF Ĉù v½ ÷ÿ¹ ¢õw³ IÓ¾É ¢úÆé ½¹ ½wÚ¤ýv ¹½Āù ā¹¿wz µ¾ý ¿v Ĉö·v¹ ā¹¿wz µ¾ý ¾ñv )øĊÆĉĀý

 ¡½ĀÎz v½ ¹Āz ¾¤ñ½Àz ¢ĉºĉºùB11>B1  ûĀ¯ ÿB1  ºĊöí ûj ćÿ½ IºÉwz ¢zw§ ºĉwzF4 Ĉù v½)øĉ½wÊå 

 
 ¡½w{Ý Ó¾É ¢´Í ½¹wí ½¹"ûwĉ¿ā¹" ¾É ¢´Í ÷ºÝ ½¹wí ½¹ ÿ ĈþÞĉ ¾·j ¢õw³ IÓ"Ĉz¡ÿwæ£"  ÿ ¹½vÿ v½

 ĂþĉÀñ ćÿ½OK Ĉù ìĊöí)øĊþí 

 
 óĀöÅ ½¹ ¹Ā«Āù óĀù¾åB12 )¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz 

=IF(B11<$B$1,"ā¹ ¹ĀÅ",IF(B11>$B$1," ¿ûwĉ ā¹"'"zĈ ¡ÿwæ£ ")) 

 
 óĀöÅ ½¹wí ¾~Ā£ Üz¾ù ćÿ½ ¾ñv đw³B12 Ăòý ÿ ā¹¾í ìĊöí óĀöÅ w£ ÿ øĉ½v¹D12  IøĊþí wă½ ÿ øĊÊîz üĉv

āÁÿ¾~ ¾ĉwÅ ćv¾z Ó¾ÉĈù ā¹v¹ Èĉwúý øă wă)¹ĀÉ 

 
Ĉù ów³ óĀöÅ ½¹ øĊăvĀ·B14 āÁÿ¾~ ºĉwz ½wí üĉv ćv¾z )¹ĀÉ ā¹v¹ Èĉwúý y¸¤þù āÁÿ¾~ Ĉö·v¹ ā¹¿wz µ¾ý ½v¹ ćv

āÁÿ¾~ ûwĊù ¿v Ĉö·v¹ ā¹¿wz µ¾ý üĉ¾¤úí óĀöÅ vº¤zv ½wí üĉv ćv¾z )¹ĀÉ xw¸¤ýv ā¹¹ĀÅ ćwăB14  ÿ ā¹¾í ówÞå v½

w£ ÜzIF Ĉùv¾å v½ ½¹wí ½¹ )øĊývĀ·LOGICAL_TEST ĈùāÁÿ¾~ ôí ½¹ wĉj Ăí øĊþí ĈÅ½¾z øĊăvĀ· āÁÿ¾~ Iwă

 Üzw£ ½¹wí üĉv ½¹ ½wí üĉv ćv¾z )Ăý wĉ ¹½v¹ ¹Ā«ÿ Ĉă¹ ¹ĀÅOR Ĉùv¾å v½Ĉù ĈÅ½¾z Üzw£ üĉv$øĊývĀ· ôévº³ Ăí ºþí

 ā¾¬þ~ ½¹wí ½¹ )#Ăý wĉ ºý½v¹ ¢´Í ā¹½vÿ Óÿ¾É ¿v ĈîĉOR ýwúăĈù ¹½vÿ v½ Óÿ¾É ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ºþ)øĊþí 



--, 

 

 
 Üzw£ ½¹OR āÁÿ¾~ ûwĊù ½¹ ā¹¹ĀÅ ĂþĉÀñ ìĉ ôévº³ ¹Ā«ÿ ĈÅ½¾z ów³ ½¹ ¾z ìĊöí ¿v ô{é ów³ )øĊ¤Æă wăOK 

 Üzw£ ćÿ½ óĀù¾å ½vĀý ½¹IF Ĉù ìĊöí Üzw£ Ăz w£ øĊþíIF )øĉ¹¾ñ¿wz 

 
 Üzw£ Ăùv¹v ½¹ đw³IF  ½¹wí ½¹VALUE_IF_TRUE û¹¾í vºĊ~ ćv¾z  Üzw£ IĈö·v¹ ā¹¿wz µ¾ý üĉ¾¤úíMIN 

Ĉùv¾å v½ ½¹wí ½¹ )øĊývĀ·NUMBER1 $ Ĉö·v¹ ā¹¿wz µ¾ý ĂÅ ¾ă ĂêÖþù Üzw£ üĉvB11  w£D11 Ãÿwù wz v½ #

Ĉù xw¸¤ýv)øĊþí 

 
 ĂþĉÀñ ¾z ìĊöí ¿v ô{é đw³OK  Üzw£ ćÿ½ óĀù¾å ½vĀý ćÿ½IF Ĉù ìĊöí Üzw£ Ăz ā½wzÿ¹ w£ øĊþíIF )øĉ¹¾ñ¿wz 

 
 ½¹ đw³ ½¹wíVALUE_IF_FALSE ûwĉ¿ ÷wòþă ½¹ Ăí v½ Ĉ£½w{Ý ºĉwzāÁÿ¾~ Ăúă û¹Āz ā¹ ā¹v¹ Èĉwúý wă

 ¡½w{Ý ½¹wí üĉv ½¹ )øĊÆĉĀþz v½ ¹ĀÉ"Áÿ¾~ Ăúăûwĉ¿ wăºþ¤Æă ā¹" Ĉù v½ ćÿ½ ÿ øĊÆĉĀýOK Ĉù ìĊöí)øĊþí 



--- 

 

 
 óĀöÅ ½¹ ¹Ā«Āù óĀù¾åB14 )¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz 

=IF(OR(B12="ā¹ ¹ĀÅ",C12="ā¹ ¹ĀÅ",D12="ā¹ ¹ĀÅ"),MIN(B11:D11)," Áÿ¾~ Ăúă¿ wăûwĉā¹ ºþ¤Æă ") 

 



--. 

 

 

ø¤æă ôÎå ¢ÅĀĊ~ 
 ÜzvĀ£MAYH & TRIG 



--/ 

 

 

ABS 

Ĉù Ì¸Êù v½ ¹ºÝ ìĉ èöÖù ½ºé Üzw£ üĉv )¢Åv Ĉæþù wĉ ¢{¨ù ¢ùĒÝ ûÿºz ¹ºÝ ûwúă I¹ºÝ ¾ă èöÖù ½ºé )ºþí

5¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ôÆív ½¹ Üzw£ üĉv óĀù¾å 

ABS(number) 

Number 

 wĄþ£ ¾¤ùv½w~ üĉv I¢ÅvºĊ~ Ăí ½ĀÖýwúă wĉ ÿ óĀöÅ Ã½¹j I¹ºÝ ºĉwz ½¹wí üĉv ½¹ )¢Åv Üzw£ üĉv ć¹ÿ½ÿ ¾¤ùv½w~

)¹v¹ ½v¾é v½ ºÉwz Ă¤Év¹ ć¹ºÝ ôÍw³ Ăí ĈõĀù¾å 

ów¨ù 
 ¾ĉ¿ ôîÉ ºþýwúă0  ûĀ¤Å ½¹ ¹ºÝA Ĉù )øĉ½v¹ ûĀ¤Å ½¹ v½ ¹vºÝv üĉv èöÖù ½ºé øĊăvĀ·B  Ă¤Év¹ wĄýj ôzwêù ½¹ ÿ

)øĊÉwz 

 
 óĀöÅ ½¹ ½wí üĉv ćv¾zB1  Üzw£ABS Ĉùv¾å v½ ¾¤ùv½w~ ½¹wí ½¹ ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ºþýwúă ÿ øĊývĀ·number  Ã½¹j

 óĀöÅA1 Ĉù v½ óĀöÅ ćÿ½ Ãÿwù wz wĉ$ øĊÆĉĀýA1 Ĉù ìĊöí ĂþĉÀñ ¾z ÿ #øĊþíOK Ĉù ìĊöí)øĊþí 

 
 ¹ºÝ èöÖù ½ºé ºĉ¹ øĊăvĀ·0  óĀöÅ ½¹B1 Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý)¹ĀÉ 



--0 

 

 
ĀöÅ ½¹wí ĂÉĀñ ì¯Āí Üz¾ù ¾z ½wzÿ¹ ¢ÆĊåwí đw³ óB1  ûĀ¤Å ¹vºÝv ¾ĉwÅ ćv¾z Üzw£ üĊúă w£ ºĊþí ìĊöíA 

)¹ĀÉ ¹w¬ĉv 

 
Ĉù āºăwÊù ûĀ¤Å ¹vºÝv èöÖù ½ºé Ăí ºĊþíA  ûĀ¤Å ½¹B )¢Åv āºÉ ā¹v¹ Èĉwúý 

ACOS 

Ĉù¿wz v½ ¹ºÝ ìĉ ÃĀîÞù ÃĀþĊÆí wĉ ÃĀþĊÆí½j Üzw£ üĉvÅv ĈÅĀþĊÆí Ăĉÿv¿ IÃĀîÞù ÃĀþĊÆí )ºýv¹¾ñ ¢

Ĉù ¹½vÿ Ăíĉwúý Ăĉÿv¿ )ºĊþí Üzw£ üĉv óĀù¾å )¢Åv Ĉ~ ¹ºÝ ÿ ¾æÍ üĊz ÿ ûwĉ¹v½ ø¤ÆĊÅ ½¹ Üzw£ üĉv ½¹ āºÉ ā¹v¹ È

5¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ôÆív ½¹ 

ACOS(number) 

Number 

Ăĉÿv¿ ÃĀþĊÆí ºĉwz ½¹wí üĉv ½¹ )¢Åv Üzw£ üĉv ć¹ÿ½ÿ ¾¤ùv½w~ wĄþ£ ¾¤ùv½w~ üĉv I¢ÅvºĊ~ Ăí ½ĀÖýwúă Ăí v½ ćv

Ĉù ÃĀþĊÆí ¹ºÝ )ºĊþí ¹½vÿ ºĊăvĀ· üĊz,  ÿ,( )¢Åv 

V Ĉù Ă«½¹ Ăz ûwĉ¹v½ Ăĉÿv¿ ôĉº{£ ćv¾z  ½¹ v½ ôÍw³ ºĊývĀ£
,3+
  Üzw£ ¿v wĉ ÿ ºĊþí x¾ÑDEGREES 

)ºĊþí ā¹wæ¤Åv 

ów¨ù 
Ĉù óĀöÅ ½¹ øĊăvĀ·A1  ¹ºÝ ÃĀþĊÆí½j0*+  óĀöÅ ½¹ ½wí üĉv ćv¾z )øĊþí Ă{Åw´ù v½A1  Üzw£ACOS  v½

Ĉùv¾å ½¹wí ½¹ ÿ øĊývĀ·number  ¹ºÝ0*+ Ĉù v½ ĂþĉÀñ ćÿ½ ÿ øĊÆĉĀýOK Ĉù ìĊöí)øĊþí 
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 óĀöÅ ½¹ Üzw£A1  ¹ºÝ+/2,4200,,411*, Ĉù Èĉwúý v½ Ăz ôĉº{£ ćv¾z )¢Åv ûwĉ¹v½ ø¤ÆĊÅ ½¹ Ăĉÿv¿ üĉv )ºă¹

 Üzw£ ¿v Ă«½¹DEGREES Ĉù ā¹wæ¤Åv)ºÉ ºăvĀ· Ĉå¾Þù Ăùv¹v ½¹ Ăí øĊþí 

ACOSH 

v½ ¹ºÝ ìĉ ìĊõĀz¾ ĉwă ÃĀîÞù ÃĀþĊÆí Üzw£ üĉv Ĉù Èĉwúý ¹ºÝ ćÿwÆù wĉ ¾¤ñ½Àz ºĉwz āºÉ ¹½vÿ ¹ºÝ )ºă¹, 

Ĉù ¹½vÿ Ăí ¢Åv ĈîĊõĀz¾ ĉwă ÃĀþĊÆí Ăĉÿv¿ IìĊõĀz¾ ĉwă ÃĀîÞù ÃĀþĊÆí )ºÉwzù¾å )ºĊþí ½¹ Üzw£ üĉv óĀ

5¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ôÆív 

ACOSH(number) 

Number 

¹ )¢Åv Üzw£ üĉv ć¹ÿ½ÿ ¾¤ùv½w~ wĄþ£ ¾¤ùv½w~ üĉv I¢ÅvºĊ~ Ăí ½ĀÖýwúăù wĉ ¾¤ñ½Àz ĈêĊê³ ¹ºÝ ¾ă ½¹wí üĉv ½ ćÿwÆ

Ĉù ìĉ)¹¾Ċòz ½v¾é ºývĀ£ 

ów¨ù 
 ¹ºÝ ìĊõĀz¾ ĉwă ÃĀîÞù ÃĀþĊÆí,+ )ºĉ½ÿj ¢Åºz v½ 

 Üzw£ ½wí üĉv ćv¾zACOSH Ĉùv¾å v½ ½¹wí ½¹ ÿ øĊývĀ·number  ¹ºÝ,+ Ĉù v½ ĂþĉÀñ ćÿ½ ÿ øĊÆĉĀýOK 

Ĉù ìĊöí)øĊþí 
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 ¹ºÝ ôÍw³ ¢ÅvºĊ~ Ăí ½ĀÖýwúă44.---3/1*- Ĉù)ºÉwz 

ACOT 

Ĉù Èĉwúý v½ ¹ºÝ ìĉ ÃĀîÞù ¢ývÂýw¤í wĉ ¢ývÂýw¤í½j ĈöÍv Ç¿½v Üzw£ üĉvôÆív ½¹ Üzw£ üĉv óĀù¾å )ºă¹ 

5¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz 

ACOT(number) 

 

Number 

 ¾Úý ¹½Āù Ăĉÿv¿ ¢ývÂýw¤í ºĉwz ½¹wí üĉv ½¹ )¢Åv Üzw£ üĉv ć¹ÿ½ÿ ¾¤ùv½w~ wĄþ£ ¾¤ùv½w~ üĉv I¢ÅvºĊ~ Ăí ½ĀÖýwúă½ v

)ºÉwz ĈêĊê³ ¹ºÝ ìĉ ºĉwz ¹ºÝ üĉv )ºĊĉwúý ¹½vÿ 

V Ĉù ûwĉ¹v½ ø¤ÆĊÅ è{Õ ôÍw³ Ăĉÿv¿)¢Åv Ĉ~ ¹ºÝ ÿ ¾æÍ üĊz ć¹ºÝ ÿ ºÉwz 

V  ćwÖ· ¹ĀÉ ¹½vÿ Ĉăw{¤Év ¹ºÝ ¾ñv#VALUE! Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý)¹ĀÉ 

V Ĉù Ă«½¹ Ăz ûwĉ¹v½ Ăĉÿv¿ ôĉº{£ ćv¾z  ½¹ v½ ôÍw³ ºĊývĀ£
,3+
  Üzw£ ¿v wĉ ÿ ºĊþí x¾ÑDEGREES 

)ºĊþí ā¹wæ¤Åv 

ów¨ù 
 ¹ºÝ ¢ývÂýw¤í½j- )ºĊþí Ă{Åw´ù v½ 

 Üzw£ ½wí üĉv ćv¾zACOT Ĉùv¾å v½ ½¹wí ½¹ ÿ øĊývĀ·number  ¹ºÝ- Ĉù v½ ćÿ½ ÿ øĊÆĉĀýOK  ìĊöí

Ĉù)øĊþí 

 
 ¹ºÝ ôÍw³/1.1/21+4*+ Ĉù)ºÉwz 

ACOTH 

Ĉù Èĉwúý v½ ¹ºÝ ìĉ ìĊõĀz¾ ĉwă ¢ývÂýw¤í½j Üzw£ üĉv óĀù¾å )ºă¹5¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ôÆív ½¹ Üzw£ üĉv 
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ACOTH(number) 

Number 

 ½ºé Ăí ¹ĀÉ ¹½vÿ ć¹ºÝ ºĉwz ½¹wí üĉv ½¹ )¢Åv Üzw£ üĉv ć¹ÿ½ÿ ¾¤ùv½w~ wĄþ£ ¾¤ùv½w~ üĉv I¢ÅvºĊ~ Ăí ½ĀÖýwúă

)ºÉwz ìĉ ¿v ¾¤ñ½Àz ûj èöÖù 

V  Üzw£ ºÉwz ìĉ ¿v ¾¤î¯Āí āºÉ ¹½vÿ ¹ºÝ ¾ñv ćwÖ·#NUM! Ĉù Èĉwúý v½)ºă¹ 

V ºé ¾ñv Üzw£ ºÉwz ìĉ ¿v ¾¤î¯Āí āºÉ ¹½vÿ ¹ºÝ èöÖù ½ ćwÖ·#VALUE! Ĉù Èĉwúý v½)ºă¹ 

ów¨ù 
 ¹ºÝ ìĊõĀz¾ ĉwă ¢ývÂýw¤í½j1 )ºĊþí Ă{Åw´ù v½ 

 Üzw£ ½wí üĉv ćv¾zACOTH Ĉùv¾å v½ ½¹wí ½¹ ÿ øĊývĀ·number  ¹ºÝ1 Ĉù v½ ćÿ½ ÿ øĊÆĉĀýOK  ìĊöí

Ĉù)øĊþí 

 
 ¹ºÝ ôÍw³,13-.1,,3*+ Ĉù)ºÉwz 

AGGREGATE 
ĂÝĀú¬ù Üzw£ üĉvóĀù¾å ÿ ÜzvĀ£ ¿v ćvā¹v¹ wĉ ¢ÆĊõ ìĉ ćÿ½ Ăí ¢Åv ć½wùj ćwăĈù ówúÝv wă ÿ¹ Üzw£ üĉv )¹ĀÉ

Ă´æÍ óĀù¾å ĈývĀ·v¾å ¿v Ä~ )¹½v¹ óĀù¾å ÛĀýĈù ¿wz ćvĈù Ăí ¹ĀÉ)ºĊþí xw¸¤ýv v½ óĀù¾å ÛĀý ºĊývĀ£ 

 
5¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ôÆív ½¹ óÿv ĂþĉÀñ óĀù¾å 
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AGGREGATE(function_num, options, array, [k]) 

5¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ôÆív ½¹ ÷ÿ¹ Ăþĉ¾ñ óĀù¾å 

!DDw9D!¢9όŦǳƴŎǘƛƻƴψƴǳƳΣ ƻǇǘƛƻƴǎΣ ǊŜŦмΣ ώǊŜŦнϐΣ Χύ 

Function_Num 

 üĊz ć¹ºÝ,  w£,4 Ĉù Ì¸Êù v½ ÜzvĀ£ wĉ ĈÑwĉ½ ¡wĊöúÝ ÛĀý Ăí ā¹v¹ ²ĊÑĀ£ ¹ºÝ ¾ă ¹¾z½wí ¾ĉ¿ óÿº« ½¹ )ºþí

)¢Åv āºÉ 

¹ºÝ ûwù¾å Ā£²ĊÑ 

, AVERAGE Ĉù Ă{Åw´ù v½ ¹vºÝv üĊòýwĊùºþí 

- COUNT óĀöÅĈù ĂêÖþù ìĉ ½¹ v½ ¹ºÝ ćv½v¹ ćwă¹½wúÉ 

. COUNTA óĀöÅ ¹vºÞ£Ĉù v½ ĂêÖþù ìĉ ½¹ ¾~ ćwă¹½wúÉ 

/ MAX Ĉù Èĉwúý ĂêÖþù ìĉ ½¹ v½ ¹ºÝ üĉ¾¤ñ½Àzºă¹ 

0 MIN Ĉù Èĉwúý ĂêÖþù ìĉ ½¹ v½ ¹ºÝ üĉ¾¤î¯Āíºă¹ 

1 PRODUCT Ĉù Èĉwúý v½ ¹vºÝv x¾ÒöÍw³ºă¹ 

2 STDEV.S ))) ÿ Ó¾É Iü¤ù ü¤å¾ñ ¾Úý ½¹ ûÿºz ¹½vºýw¤Åv ãv¾´ýv ¹½ÿj¾z 

3 STDEV.P ))) ÿ Ó¾É Iü¤ù ü¤å¾ñ ¾Úý ½¹ wz ¹½vºýw¤Åv ãv¾´ýv ¹½ÿj¾z 

4 SUM ¹vºÝv û¹¾í Üú« 

,+ VAR.S Ĉù ¹½ÿj¾z v½ Äýwĉ½vÿºþí 

,, VAR.P å¾ñ ¾Úý ½¹ wz v½ Äýwĉ½vÿĈù ¹½ÿj¾z ))) ÿ Ó¾É Iü¤ù ü¤ºþí 

,- MEDIAN Ĉù Ă{Åw´ù v½ ¹vºÝv ĂýwĊùºþí 

,. MODE.SNGL ā¹v¹ ĂÝĀú¬ù ìĉ ½¹ ºù Èĉwúý 

,/ LARGE K Ĉù Èĉwúý v½ ï½Àz ¹ºÝ üĊùQvºă¹ 

,0 SMALL K Ĉù Èĉwúý v½ ì¯Āí ¹ºÝ üĊùQvºă¹ 

,1 PERCENTILE.INC  ÈĉwúýK ā¹v¹ ½¹ ëºÍ üĊùQvwă 

,2 QUARTILE.INC ā¹v¹ ¿v Ì¸Êù ë½w¯ ìĉ Èĉwúýwă 

,3 PERCENTILE.EXC  ÈĉwúýK ā¹v¹ ½¹ ëºÍ üĊùQv Ĉ¤éÿ wăK  ÿ ¾æÍ üĊz ć¹ºÝ, ºÉwz 

,4 QUARTILE.EXC ā¹v¹ ¿v Ì¸Êù ë½w¯ ìĉ Èĉwúýwă 

Options 

Ĉù ûwÊý Ăí ¢Åv ć¹ºÝ ½vºêù¢õw³ ÛvĀýv )¹ĀÉ ĈÉĀ~ øÊ¯ ¡w{Åw´ù ½¹ ćÀĊ¯ Ă¯ ¿v ºă¹ üĉv ćwă ½¹ ¾¤ùv½w~

)¢Åv āºùj ¾ĉ¿ 
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¹ºÝ ¹¾z½wí 

+ Ĉõw· wĉ  ¿vSUBTOTAL  ÜzvĀ£ ÿAGGREGATE  Ĉù ĈÉĀ~ øÊ¯ºþí 

,  IĈæ¸ù ćwă¾ÖÅ ¿vSUBTOTAL  ÜzvĀ£ ÿAGGREGATE  Ĉù ĈÉĀ~ øÊ¯ºþí 

-  IwăwÖ· ¿vSUBTOTAL  ÜzvĀ£ ÿAGGREGATE  Ĉù ĈÉĀ~ øÊ¯ºþí 

.  IĈæ¸ù ćwă¾ÖÅ IwăwÖ· ¿vSUBTOTAL ÜzvĀ£ ÿ AGGREGATE  Ĉù ĈÉĀ~ øÊ¯ºþí 

/ Ĉúý ĈÉĀ~ øÊ¯ ćÀĊ¯ ¿vºþí 

0 Ĉù ĈÉĀ~ øÊ¯ Ĉæ¸ù ćwă¾ÖÅ ¿vºþí 

1 Ĉù ĈÉĀ~ øÊ¯ wăwÖ· ¿vºþí 

2 Ĉù ĈÉĀ~ øÊ¯ Ĉæ¸ù ćwă¾ÖÅ ÿ wăwÖ· ¿vºþí 

Ref1 

Ĉù ā¹wæ¤Åv ¹ºÝ üĉºþ¯ ¿v Ăí ĈÞzvĀ£ ½¹ ć¹ºÝ ¾¤ùv½w~ üĊõÿv)ºþþí 

[Ref2] 

 w£ ¾¤ùv½w~ üĊùÿ¹-0. Ĉù ā¹wæ¤Åv ¹ºÝ üĉºþ¯ ¿v Ăí ĈÞzvĀ£ ½¹ ć¹ºÝ üĊùQv)ºþþí 

ów¨ù 

óĀöÅ ½¹ ćwăA1:A11 Ĉù )¢Åv āºÉ Ă¤ÉĀý ć¹vºÝv øÊ¯ wz v½ ¹vºÝv üĉv üĊòýwĊù øĊăvĀ·

 ¾ÖÅ$ āºÉ Ĉæ¸ù ¾ÖÅ ¿v û¹¾í ĈÉĀ~/)øĊþí Ă{Åw´ù # 

 

 Üzw£ ½wí üĉv ćv¾zAGGREGATE Ĉùv¾å v½ĀÎ£ ºþýwúă v½ wă¾¤ùv½w~ ÿ øĊývĀ· ¹½vÿ ¾ĉ

Ĉù ½¹wí ½¹ )øĊþífunction_num  ¹ºÝ,  ½¹wí ½¹ IüĊòýwĊù Ă{Åw´ù ćv¾z v½options 

 ¹ºÝ,  ½¹wí ½¹ ÿ Ĉæ¸ù ¾ÖÅ ¿v ĈÉĀ~ øÊ¯ ćv¾z v½array  ā¹ÿº´ùA1:A11  ¹½vÿ v½

 ¾ÖÅ ¹ºÝ ü¤å¾ñ ¾Úý ½¹ ûÿºz ¹vºÝv üĉv üĊòýwĊù ¢ÅvºĊ~ Ăí ½ĀÖýwúă )øĊþîĊù/ ¹ºÝ I4*. 

Ĉù )ºÉwz 
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ARABIC 

Ĉù ôĉº{£ Ĉz¾Ý ¹vºÝv Ăz v½ Ĉùÿ½ ¹vºÝv Üzw£ üĉv5¢Åv ¾ĉ¿ ¡v½ĀÎz ôÆív ½¹ Üzw£ üĉv óĀù¾å )ºþí 

ARABIC( text ) 

Text 

 ¢ùĒÝ ô·v¹ Ĉùÿ½ ¹vºÝv ºĉwz Üzw£ üĉv ¾¤ùv½w~ wĄþ£ ½¹""  ¡½w{Ý ów¨ù ćv¾z )¹ĀÉ ûwĊz"V"  ¹ºÝ0  Èĉwúý v½

Ĉù)ºă¹ 

V  Üzw£ I¹ĀÊý Üzw£ ¹½vÿ Ĉ´Ċ´Í ¹ºÝ ¾ñvÖ· ćw#VALUE! Ĉù Èĉwúý v½)ºă¹ 

V  ¢ùĒÝ ¾ñv"" Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý ¾æÍ ¹ºÝ ¹ĀÉ ¹½vÿ)¹ĀÉ 

V  ¡½w{Ý óĀÕ ¾¨ívº³-00 Ĉù ¾¤ív½wí ¹ºÝ ¾¨ívº³ Üzw£ üĉv üĉv¾zwþz )ºÉwz ºývĀ£-00+++  Èĉwúý v½

Ĉù)ºă¹ 

V )¹½vºý ¹Ā«ÿ Ĉ£ÿwæ£ ì¯Āí ÿ ï½Àz ãÿ¾³ üĊz 

V ô{é ¾ñv wùv I¢ÆĊý ²Ċ´Í Ĉæþù Ĉùÿ½ ¹ºÝ Ă¯¾ñv  Ĉæþù ¹ºÝ I¹¾Ċñ ½v¾é Ĉæþù ¢ùĒÝ Ĉùÿ½ ¹ºÝ ¿v

)ºÉ ºăvĀ· ā¹v¹ Èĉwúý 

ów¨ù 
 Ĉùÿ½ ¹ºÝXXV )ºĊÆĉĀþz ¹ºÝ ¡½ĀÎz v½ 

 Üzw£ ĈývĀ·v¾å ¿v Ä~ARABIC  ½¹wí ½¹text  ¡½w{Ý"XXV" Ĉù v½ ĂþĉÀñ ćÿ½ ÿ øĊÆĉĀýOK  ìĊöí

Ĉù ¹ºÝ Üzw£ ôÍw³ ¢ÅvºĊ~ Ăí ½ĀÖýwúă )øĊþí-0 )¢Åv 
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ASIN 

Å Üzw£ üĉvĈù Èĉwúý v½ ¹ºÝ ìĉ ÃĀþĊÆí½j wĉ ÃĀîÞù ÃĀþĊôÍw³ )¢Åv ÃĀþĊÅ ìĉ Ăĉÿv¿ ÃĀþĊÆí½j )ºă¹ 

 üĊz ć¹ºÝ Üzw£
-
  ÿ(

-
 Ĉù)ºÉwz 5¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ôÆív ½¹ Üzw£ üĉv óĀù¾å 

ASIN(number) 

Number 

 üĊz ć¹ºÝ Ăí ¹¾í ¹½vÿ v½ ¾Úý ¹½Āù Ăĉÿv¿ ÃĀþĊÅ ºĉwz Üzw£ üĉv ¾¤ùv½w~ wĄþ£ ½¹,  ÿ,( )¢Åv 

V Ĉù Ă«½¹ Ăz ûwĉ¹v½ Ăĉÿv¿ ôĉº{£ ćv¾z  ½¹ v½ ôÍw³ ºĊývĀ£
,3+
  Üzw£ ¿v wĉ ÿ ºĊþí x¾ÑDEGREES 

)ºĊþí ā¹wæ¤Åv 

ów¨ù 
 ÃĀþĊÆí½j0*+ )ºĊþí Ă{Åw´ù v½ 

 ½¹wí ½¹ ½wí üĉv ćv¾znumber  ¹ºÝ0*+ Ĉù v½ ĂþĉÀñ ćÿ½ ÿ øĊÆĉĀýOK Ĉù ìĊöí ôÍw³ )øĊþí

0-.043221*+ ¢Åv ûwĉ¹v½) 

 
Ĉù āºăwÊù IĂ«½¹ Ăz ûwĉ¹v½ ôĉº{£ ¿v Ä~ ÃĀþĊÆí½j øĊþí0*+  Ăĉÿv¿.+ )¢Åv Ă«½¹ 
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ASINH 

Ĉù Èĉwúý v½ ¹ºÝ ìĉ ìĊõĀz¾ ĉwă ÃĀþĊÆí½j Üzw£ üĉv5¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ôÆív ½¹ Üzw£ üĉv óĀù¾å )ºă¹ 

ASINH(number) 

Number 

Ĉù Üzw£ üĉv ¾¤ùv½w~ wĄþ£ ½¹)¹v¹ ½v¾é v½ ĈêĊê³ ¹ºÝ ¾ă ûvĀ£ 

ów¨ù 
 ¹ºÝ ìĊõĀz¾ ĉwă ÃĀþĊÆí½j0 )ºĊþí Ă{Åw´ù v½ 

 Üzw£ ĈývĀ·v¾å ¿v Ä~ASINH  ½¹wí ½¹number  ¹ºÝ0 Ĉù ¹½vÿ v½ ĂþĉÀñ ćÿ½ ÿ øĊþíOK Ĉù ìĊöí )øĊþí

Ĉù āºăwÊù I¹ºÝ üĉv ìĊõĀz¾ ĉwă ÃĀþĊÅ Ăí øĊþí.,-/.3./,*- )¢Åv 

 
ATAN 

Ĉù Èĉwúý v½ ¹ºÝ ìĉ ¢ývÂýw¤í½j Üzw£ üĉv ôÍw³ )ºă¹ üĊz ć¹ºÝ ÿ ûwĉ¹v½ ø¤ÆĊÅ ½¹ Üzw£
-
  ÿ(

-
 Ĉù)ºÉwz 

5¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ôÆív ½¹ Üzw£ üĉv óĀù¾å 

ATAN(number) 

Number 

)¹v¹ ½v¾é v½ ¾Úý ¹½Āù Ăĉÿv¿ ¢ývÂýw£ ºĉwz Üzw£ üĉv ¾¤ùv½w~ wĄþ£ ½¹ 

V Ĉù Ă«½¹ Ăz ûwĉ¹v½ Ăĉÿv¿ ôĉº{£ ćv¾z  ½¹ v½ ôÍw³ ºĊývĀ£
,3+
  ÿ ºĊþí x¾Ñ Üzw£ ¿v wĉDEGREES 

)ºĊþí ā¹wæ¤Åv 

ów¨ù 
 ¹ºÝ ¢ývÂýw¤í½j, )ºĊþí Ă{Åw´ù v½ 
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 Üzw£ ĈývĀ·v¾å ¿v Ä~ATAN  ½¹wí ½¹number  ¹ºÝ, Ĉù ¹½vÿ v½ ĂþĉÀñ ćÿ½ ÿ øĊþíOK Ĉù ìĊöí )øĊþí

Ĉù āºăwÊù I¹ºÝ üĉv ¢ývÂýw¤í½j Ăí øĊþí230.43,1.*+ )¢Åv 

 
ATAN2 

Êù ¡wÎ¤¸ù ìĉ ¢ýÂýw¤í½j Üzw£ üĉvĈù Ă{Åw´ù v½ Ì¸ üĊz ÿ ûwĉ¹v½ ø¤ÆĊÅ ½¹ ôÍw³ ¹ºÝ )ºþí ́ ÿ(́  )¢Åv

5¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ôÆív ½¹ Üzw£ üĉv óĀù¾å 

ATAN2(x_num, y_num) 

x_num 

 ½vºêùX )¢Åv ¾Úý ¹½Āù ¡wÎ¤¸ù 

y_num 

 ½vºêùY )¢Åv ¾Úý ¹½Āù ¡wÎ¤¸ù 

V Ăĉÿv¿ āºþă¹ ûwÊý ¢{¨ù ôÍw³ ½Ā´ù Ăz ¢{Æý ¢ÝwÅ ¢Ą« ãĒ· ćvX Íw³ ÿ āºþă¹ ûwÊý Ĉæþù ô

Ăĉÿv¿ ½Ā´ù Ăz ¢{Æý ¢ÝwÅ ¢í¾³ ¢Ą« ½¹ ćvX  )¢Åv 

V  āºÉ ā¹v¹ ĂÖêý ¡wÎ¤¸ù ¾ñv+'+  IºÉwz ćwÖ·#DIV/0! Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý)¹ĀÉ 

V Ĉù Ă«½¹ Ăz ûwĉ¹v½ Ăĉÿv¿ ôĉº{£ ćv¾z  ½¹ v½ ôÍw³ ºĊývĀ£
,3+
  Üzw£ ¿v wĉ ÿ ºĊþí x¾ÑDEGREES 

)ºĊþí ā¹wæ¤Åv 

ów¨ù 

¢ývÂýw¤í½j  ¡wÎ¤¸ù0*+  ÿ20*+ )ºĊþí Ă{Åw´ù v½ 

 Üzw£ ćv¾«v ¿v Ä~ATAN2 ½¹wí ½¹ Ix_num  ¹ºÝ20*+  ½¹wí ½¹ ÿy_num  ¹ºÝ0*+  ćÿ½ ÿ Ă¤ÉĀý v½

 ĂþĉÀñOK  ìĊöíĈù)øĊþí 
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 ôĉº{£ ¿v Ä~ ôÍw³ Ă«½¹..'14 )¢Åv Ă«½¹ 

ATANH 

Ĉù Ă{Åw´ù v½ ¹ºÝ ìĉ ìĊõĀz¾ ĉwă ¢ývÂýw¤í½j Üzw£ üĉv¹½vÿ ¹ºÝ )ºþí  üĊz ºĉwz āºÉ,  ÿ,(  ¹vºÝv ôùwÉ$ ºÉwz

,  ÿ,( Ĉúý5¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ôÆív ½¹ Üzw£ üĉv óĀù¾å )#¹ĀÉ 

ATANH(number) 

Number 

 üĊz ĈêĊê³ ¹ºÝ ¾ă,  ÿ,( Ĉù v½)¹¾í ¹½vÿ ½¹wí üĉv ½¹ ûvĀ£ 

ów¨ù 
 ¹ºÝ ìĊõĀz¾ ĉwă ¢ývÂýw¤í½j0*+ )ºĊzwĊz v½ 

 Üzw£ ćv¾«v ¿v Ä~ATANH ½¹wí ½¹ Inumber  ¹ºÝ0*+  ĂþĉÀñ ćÿ½ ÿ Ă¤ÉĀý v½OK  ìĊöíĈù)øĊþí 

 
BASE 

Ĉù ôĉº{£ ć¹ºÝ ü¤ù ìĉ Ăz v½ ¹ºÝ ìĉ Üzw£ üĉv5¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ôÆív ½¹ Üzw£ üĉv óĀù¾å )ºþí 
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BASE(Number, Radix [Min_length]) 

Number 

Ĉù Ăí ć¹ºÝ ¾¤ùv½w~ üĉv ½¹ üĉv )øĊÆĉĀþz ºĉwz v½ øĊþí ôĉº{£ ć¹ºÝ ü¤ù Ăz øĊăvĀ·z Ĉ´Ċ´Í ¹ºÝ I¹ºÝ ¾æÍ üĊ

 w£0.- )¢Åv 

Radix 

 wz ćÿwÆù wĉ ¾¤ñ½Àz ÿ ²Ċ´Í ć¹ºÝ Ăí ¢Åv ¹ºÝ ôĉº{£ ćwþ{ù-  wz ćÿwÆù wĉ ¾¤î¯Āí ÿ.1 Ĉù)ºÉwz 

[Min_length] 

)¢ÆĊý ć½ÿ¾Ñ ûj û¹¾í ¹½vÿ ÿ ¢Åv ¡½w{Ý óĀÕ ôévº³ 

V  Üzw£ ºþÉwz Ì¸Êù ā¹ÿº´ù ¿v ©½w· āºÉ ¹½vÿ ¹vºÝv ¾ñv ćwÖ·#NUM! úý v½Ĉù Èĉw)ºă¹ 

V  ¹½vÿ ć¹ºÝ ¾Ċá ¾Ċâ¤ù ¾ñv ćwÖ· Üzw£ ¹ĀÉ#VALUE! Ĉù Èĉwúý v½)ºă¹ 

V Ĉù āw£Āí ²Ċ´Í ¹vºÝv Ăz ²Ċ´Í ¾Ċá ¹vºÝv)ºýĀÉ 

ów¨ù 
 ¹ºÝ,++  ćwþ{ù ¾z v½,1 )ºĊþí ôĉº{£ ć¹ºÝ ü¤ù Ăz 

 Üzw£ ćv¾«v ¿v Ä~BASE ½¹wí ½¹ Inumber  ¹ºÝ,++  ½¹wí ½¹ ÿradix  ¹ºÝ,1 ñ ćÿ½ ÿ Ă¤ÉĀý v½ ĂþĉÀ

OK  ìĊöíĈù ¹ºÝ ôÍw³ )øĊþí1/ )¢Åv 

 
CEILING 

Ĉù ºý½ đwz Ăz v½ ¹vºÝv Üzw£ üĉv5¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ôÆív ½¹ Üzw£ üĉv óĀù¾å )ºþí 
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CEILING(number, significance) 

Number 

)ºĉ½v¹ v½ ûj û¹¾í ºý½ ºÎé Ăí ć¹ºÝ 

Significance 

Ĉù Ì¸Êù Üévÿ ½¹ )¢Åv û¹¾í ºý½ ćv¾z Ĉz¾ÒùĂí ºþí  )ºýĀÉ ºý½ Ĉz¾Òù Ă¯ Ăz ¹vºÝv 

V zw£ ºþÉwz ć¹ºÝ ¾Ċá wă¾Ċâ¤ù ¾ñv ćwÖ· Ü#VALUE! Ĉù Èĉwúý v½)ºă¹ 

ów¨ù 
 ¹ºÝ031*0  x¾Òù Ăz v½+0*+ )ºĊþí ºý½ 

 Üzw£CEILING Ĉùv¾å v½ ½¹wí ½¹ ÿ øĊývĀ·number  ¹ºÝ031*0  ½¹wí ½¹ ÿsignificance  ¹ºÝ+0*+  v½

Ĉù ÿ øĊÆĉĀý ĂþĉÀñ ćÿ½OK Ĉù ìĊöí ¹ºÝ ôÍw³ )øĊþí1*0 Ĉù)ºÉwz 

 

CEILING.MATH 

Ĉù ºý½ x¾Òù üĉ¾¤îĉ¹Àý wĉ ²Ċ´Í ¹ºÝ üĉ¾¤îĉ¹Àý Ăz v½ ¹vºÝv Üzw£ üĉvz ôÆív ½¹ Üzw£ üĉv óĀù¾å )ºþí ¡½ĀÎ

5¢Åv ¾ĉ¿ 

CEILING(number, [significance],  [mode]) 

Number 

)ºĉ½v¹ v½ ûj û¹¾í ºý½ ºÎé Ăí ć¹ºÝ 

[significance] 

z Ĉz¾ÒùĈù Ì¸Êù Üévÿ ½¹ )¢Åv û¹¾í ºý½ ćv¾ )ºýĀÉ ºý½ Ĉz¾Òù Ă¯ Ăz ¹vºÝv Ăí ºþí 

[mode] 

Ĉù Ì¸Êù Ĉæþù ¹vºÝv ćv¾z)¹ĀÉ ºý½ ¾æÍ ¿v ½ÿ¹ Ăz wĉ ìĉ¹Àý Ăí ºþí 
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V ÈĊ~ ¡½ĀÎz û¹¾í ºý½ x¾Òù Ï¾å, ÿ ¢{¨ù ¹vºÝv ćv¾z &,( )¢Åv Ĉæþù ¹vºÝv ćv¾z 

V ÈĊ~ ¡½ĀÎz¾£ ìĉ¹Àý Ăz ¢{¨ù ć½wÊÝv ¹vºÝv Ï¾åĈù ºý½ ¹Ā· ćºÞz ²Ċ´Í ¹ºÝ üĉºýĀÉ ćv¾z )

 ºÝ ów¨ù1*.  ¹ºÝ Ăz/ Ĉù ºý½)¹ĀÉ 

V ÈĊ~ ¡½ĀÎzĈù ºý½ ¾¤ñ½Àz ²Ċ´Í ¹ºÝ üĉ¾¤îĉ¹Àý Ăz Ĉæþù ć½wÊÝv ¹vºÝv Ï¾å¾z )ºýĀÉ ów¨ù ćv

 ¹ºÝ2*1(  Ăz1( Ĉù ºý½)¹ĀÉ 

V  ¾¤ùv½w~mode Ĉz ¢{¨ù ¹vºÝv ½¹)¢Åv ¾Ċ§w£ 

ów¨ù 
 ¹ºÝ/-*1 Òù üĉ¾¤îĉ¹Àý Ăz v½ x¾0*+ )ºĊþí ºý½ 

 Üzw£ ĈývĀ·v¾å ¿v Ä~CEILING.MATH  ½¹wí ½¹number  ¹ºÝ/-*1  ½¹wí ½¹ ÿsignificance 0*+ 

Ĉù v½ ĂþĉÀñ ćÿ½ ÿ øĊÆĉĀýOK Ĉù ìĊöí ¹ºÝ ºĉ¹ øĊăvĀ· )øĊþí/-*1  ¹ºÝ Ăz0*1 )¢Åv āºÉ ºý½ 

 
ów¨ù 
 ¹ºÝ/-*1(  x¾Òù üĉ¾¤îĉ¹Àý Ăz v½0*+ )ºĊþí ºý½ 

w£ ĈývĀ·v¾å ¿v Ä~ ÜzCEILING.MATH  ½¹wí ½¹number  ¹ºÝ/-*1(  ½¹wí ½¹ ÿsignificance 0*+ 

Ĉù v½ ĂþĉÀñ ćÿ½ ÿ øĊÆĉĀýOK Ĉù ìĊöí ¹ºÝ ºĉ¹ øĊăvĀ· )øĊþí/-*1(  ¹ºÝ Ăz1(  ¹ºÝ Üévÿ ½¹ )¢Åv āºÉ ºý½

)¢Åv āºÉ ºý½ ¾¤ñ½Àz x¾Òù üĉ¾¤îĉ¹Àý Ăz ½Āí¼ù 
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 ½¹wí ½¹ ¾ñv ów³mode  ¹ºÝ, ăvĀ· øĊă¹ ½v¾é v½Ĉù ºý½ ¾¤î¯Āí x¾Òù üĉ¾¤îĉ¹Àý Ăz Ĉæþù ¹ºÝ ºĉ¹ øĊ)¹ĀÉ 

 
CEILING.PRECISE 

Ĉù ºý½ đwz Ăz ²Ċ´Í ¹ºÝ üĉ¾¤îĉ¹Àý Ăz ûj ¢ùĒÝ ü¤å¾ñ ¾Úý ½¹ ûÿºz v½ ¹vºÝv Üzw£ üĉvù ¾ñv )ºþí ¹ºÝ wĉ x¾Ò

Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý ¾æÍ ¹ºÝ IºÉwz ¾æÍ āºÉ ¹½vÿ¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ôÆív ½¹ Üzw£ üĉv óĀù¾å )¹ĀÉ5 

CEILING.PRECISE(number, [significance]) 

Number 

)ºĉ½v¹ v½ ûj û¹¾í ºý½ ºÎé Ăí ć¹ºÝ 

[significance] 

Ĉù Ì¸Êù Üévÿ ½¹ )¢Åv û¹¾í ºý½ ćv¾z Ĉz¾Òù ¹ºÝ Iºýwúz Ĉõw· ¾ñv )ºýĀÉ ºý½ Ĉz¾Òù Ă¯ Ăz ¹vºÝv Ăí ºþí

, Ĉù Ï¾å)¹ĀÉ 
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ów¨ù 
 ¹ºÝ,,*/  ¹ºÝ ÿ,,*/(  x¾Òù üĉ¾¤îĉ¹Àý Ăz v½-*+ )ºĊþí ºý½ 

 

 

COMBIN 

Ĉù Ì¸Êù v½ yĊí¾£ ¡đw³ ¹vºÞ£ Üzw£ üĉv5¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ôÆív ½¹ Üzw£ üĉv óĀù¾å )ºþí 

COMBIN(number, number_chosen) 

Number 

Ĉù )))ÿ ā¾Ąù ¹vºÞ£ wĉ iwĊÉv ¹vºÞ£)ºÉwz 

Number_Chosen 

)¢Åv ĂÝĀú¬ù ¾ă ½¹ ¹Ā«Āù ā¾Ąù wĉ iwĊÉv ¹vºÞ£ 

V ºÝ ¾Ċá ¾Ċâ¤ù ¾ñv Üzw£ ¹ĀÉ ¹½vÿ ć¹ ½vºÊă#VALUE! Ĉù Èĉwúý v½)ºă¹ 
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V  ¾ñvnumber  I¾æÍ ¿v ¾¤î¯Āínumber_chosen  wĉ ÿ ¾æÍ ¿v ¾¤î¯Āínumber  ¿v ¾¤î¯Āí

number_chosen  Üzw£ IºÉwz ćwÖ·#NUM! Ĉù Èĉwúý v½ºă¹) 

ów¨ù 
 üĊz ¿v2 Ĉù üîúù ¢õw³ ºþ¯ Ăz ¾æýāÿ¾ñ ûvĀ£)¹v¹ ôĊîÊ£ ā¾æý ÿ¹ ćwă 

¾å ¿v Ä~ Üzw£ ĈývĀ·vCOMBIN  ½¹wí ½¹number  ¹ºÝ2  ½¹wí ½¹ ÿnumber_chosen  ¹ºÝ-  v½

Ĉù ĂþĉÀñ ćÿ½ ÿ øĊÆĉĀýOK Ĉù ìĊöí ¹ºÝ ôÍw³ )øĊþí-, Ĉù)ºÉwz 

 
COMBINA 

Ĉù Ì¸Êù ½v¾î£ ü¤å¾ñ ¾Úý ½¹ wz v½ yĊí¾£ ¡đw³ ¹vºÞ£ Üzw£ üĉvÎz ôÆív ½¹ Üzw£ üĉv óĀù¾å )ºþí ¾ĉ¿ ¡½Ā

5¢Åv 

COMBINA(number, number_chosen) 

Number 

Ĉù )))ÿ ā¾Ąù ¹vºÞ£ wĉ iwĊÉv ¹vºÞ£)ºÉwz )ºÉwz ²Ċ´Í ¹ºÝ ÿ ¾æÍ wz ćÿwÆù wĉ ¾¤ñ½Àz ºĉwz 

Number_Chosen 

 )¢Åv ĂÝĀú¬ù ¾ă ½¹ ¹Ā«Āù ā¾Ąù wĉ iwĊÉv ¹vºÞ£)ºÉwz ²Ċ´Í ¹ºÝ ÿ ¾æÍ wz ćÿwÆù wĉ ¾¤ñ½Àz ºĉwz 

V  Üzw£ ¹ĀÉ ¹½vÿ ć¹ºÝ ¾Ċá ¾Ċâ¤ù ¾ñv ½vºÊă#VALUE! Ĉù Èĉwúý v½)ºă¹ 

V  ¾ñvnumber  I¾æÍ ¿v ¾¤î¯Āínumber_chosen  wĉ ÿ ¾æÍ ¿v ¾¤î¯Āínumber  ¿v ¾¤î¯Āí

number_chosen  Üzw£ IºÉwz ćwÖ·#NUM! Ĉù Èĉwúý v½ºă¹) 

ów¨ù 
 üĊz ¿v2 Ĉù ½v¾î£ ü¤å¾ñ ¾Úý ½¹ wz üîúù ¢õw³ ºþ¯ Ăz ¾æýāÿ¾ñ ûvĀ£)¹v¹ ôĊîÊ£ ā¾æý ÿ¹ ćwă 
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·v¾å ¿v Ä~ Üzw£ ĈývĀCOMBINA  ½¹wí ½¹number  ¹ºÝ2  ½¹wí ½¹ ÿnumber_chosen  ¹ºÝ-  v½

Ĉù ĂþĉÀñ ćÿ½ ÿ øĊÆĉĀýOK Ĉù ìĊöí ¹ºÝ ôÍw³ )øĊþí-3 Ĉù)ºÉwz 

 
COS 

Ĉù Ă{Åw´ù v½ āºÉ ¹½vÿ Ăĉÿv¿ ÃĀþĊÆí Üzw£ üĉv5¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ôÆív ½¹ Üzw£ üĉv óĀù¾å )ºþí 

COS(number) 

Number 

ý ¹½Āù Ăĉÿv¿Ĉù ûwĉ¹v½ ø¤ÆĊÅ ½¹ ¾ÚĈù Ăí ºÉwz)øĊþí Ă{Åw´ù v½ ûj ÃĀþĊÆí øĊăvĀ· 

V Ĉù Ă«½¹ ¡½ĀÎz ¾Úý ¹½Āù Ăĉÿv¿ ¾ñvĈù ûwĉ¹v½ Ăz ûj ôĉº{£ ćv¾z IºÉwz ½¹ v½ ûj ºĊývĀ£
,3+
  x¾Ñ

 Üzw£ ¿v wĉ ÿ ºĊþíRADIANS )ºĊþí ā¹wæ¤Åv ûj ôĉº{£ ćv¾z 

ów¨ù 
 Ăĉÿv¿ ÃĀþĊÆí.+ )ºĊþí Ă{Åw´ù v½ Ă«½¹ 

 Ăĉÿv¿ ºĉwz vº¤zv.+  ½¹ v½ ûj ½wí üĉv ćv¾z )øĊþí Ă{Åw´ù ûwĉ¹v½ ø¤ÆĊÅ ½¹ v½ Ă«½¹
,3+
 Ĉù x¾Ñ )øĊþí ôÍw³

 ¹ºÝ0-.044*+ ĈùºÉwz Üzw£ đw³ )COS Ĉùv¾å v½ ½¹wí ½¹ ÿ øĊývĀ·number  ¹ºÝ0-.044*+ Ĉù ½v¾é v½ øĊă¹

 ĂþĉÀñ ćÿ½ ÿOK Ĉù ìĊöí ¹ºÝ ôÍw³ )øĊþí311,*+ ĈùÉwz)º 
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COSH 

Ĉù Èĉwúý v½ ¹ºÝ ìĉ ìĊõĀz¾ ĉwă ÃĀþĊÆí Üzw£ üĉvĈù ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ôÆív ½¹ Üzw£ üĉv óĀù¾å )ºă¹5ºÉwz 

COSH(number) 

Number 

Ĉù Ăí ĈêĊê³ ¹ºÝ ¾ă)øĊþí Ă{Åw´ù v½ ûj ìĊõĀz¾ ĉwă ÃĀþĊÆí øĊăvĀ· 

ów¨ù 
 ¹ºÝ ìĊõĀz¾ ĉwă ÃĀþĊÆí/ )ºĊþí Ă{Åw´ù v½ 

 Üzw£ ĈývĀ·v¾å ¿v ºÞzCOSH  ½¹wí ½¹number  ¹ºÝ/ Ĉù ½v¾é v½ ĂþĉÀñ ćÿ½ ÿ øĊă¹OK Ĉù ìĊöí )øĊþí

 ¹ºÝ ôÍw³.+3-*-2 Ĉù)ºÉwz 

 
COT 

Ĉù Ă{Åw´ù v½ ûwĉ¹v½ ćwþ{ù ¾z āºÉ ¹½vÿ Ăĉÿv¿ ¢ývÂýw¤í Üzw£ üĉvv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ôÆív ½¹ Üzw£ üĉv óĀù¾å )ºþí5¢Å 

COT(number) 

Number 

Ăĉÿv¿Ĉù Ăí ûwĉ¹v½ ćwþ{ù ¾z ćvĀ·)øĊþí Ă{Åw´ù v½ ûj ¢ývÂýw¤í øĊăv 
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V  ¹ºÝ ¿v ¾¤î¯Āí ºĉwz āºÉ ¹½vÿ ¹ºÝ èöÖù ½ºé-2- )ºÉwz 

V  ºÉwz ¿w¬ù ā¹ÿº´ù ¿v ©½w· IāºÉ ¹½vÿ ¹ºÝ ¾ñv ćwÖ· Üzw£#NUM! Ĉù Èĉwúý v½)ºă¹ 

V  Üzw£ I¹ĀÉ ¹½vÿ ć¹ºÝ ¾Ċá ¾Ċâ¤ù ¾ñv ćwÖ·#VALUE! Ĉù Èĉwúý v½)ºă¹ 

V  ¾æÍ ¹ºÝ ¢ývÂýw¤í ćwÖ·#DIV/0! v½ Ĉù Èĉwúý)ºă¹ 

ów¨ù 
 ¢ývÂýw¤í.+ )ºĊþí Ă{Åw´ù v½ 

 
COTH 

Ĉù Èĉwúý v½ ìĊõĀz¾ ĉwă Ăĉÿv¿ ìĉ ìĊõĀz¾ ĉwă ¢ývÂýw¤í Üzw£ üĉvÎz ôÆív ½¹ Üzw£ üĉv óĀù¾å )ºă¹ ¾ĉ¿ ¡½Ā

5¢Åv 

COTH(number) 

Number 

)¹ĀÉ ¹½vÿ ºĉwz Ăí ¢Åv Üzw£ üĉv ć¹ÿ½ÿ ¾¤ùv½w~ wĄþ£ 

V  ºĉwz āºÉ ¹½vÿ ¹ºÝ èöÖù ½ºé ¹ºÝ ¿v ¾¤î¯Āí-2- )ºÉwz 

V  ºÉwz ¿w¬ù ā¹ÿº´ù ¿v ©½w· IāºÉ ¹½vÿ ¹ºÝ ¾ñv ćwÖ· Üzw£#NUM! Ĉù Èĉwúý v½)ºă¹ 

V  Üzw£ I¹ĀÉ ¹½vÿ ć¹ºÝ ¾Ċá ¾Ċâ¤ù ¾ñv ćwÖ·#VALUE! Ĉù Èĉwúý v½)ºă¹ 

ów¨ù 
 ìĊõĀz¾ ĉwă ¢ývÂýw¤í- )ºĊþí Ă{Åw´ù v½ 
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CSC 

 Ă{Åw´ù v½ ûwĉ¹v½ Ăĉÿv¿ ìĉ ¢ýwîÅĀí Üzw£ üĉvĈùĈù ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ôÆív ½¹ Üzw£ üĉv óĀù¾å )ºþí5ºÉwz 

CSC(number) 

Number 

)¹ĀÉ ¹½vÿ ºĉwz Ăí ¢Åv Üzw£ üĉv ć¹ÿ½ÿ ¾¤ùv½w~ wĄþ£ 

V  ¹ºÝ ¿v ¾¤î¯Āí ºĉwz āºÉ ¹½vÿ ¹ºÝ èöÖù ½ºé-2- )ºÉwz 

V  ºÉwz ¿w¬ù ā¹ÿº´ù ¿v ©½w· IāºÉ ¹½vÿ ¹ºÝ ¾ñv ćwÖ· Üzw£#NUM! Ĉù Èĉwúý v½)ºă¹ 

V  ¾Ċâ¤ù ¾ñv Üzw£ I¹ĀÉ ¹½vÿ ć¹ºÝ ¾Ċá ćwÖ·#VALUE! Ĉù Èĉwúý v½)ºă¹ 

V  ¢ýwîÅĀín  wz ¢Åv ¾zv¾z
,
) 

ów¨ù 
 ¢ýwîÅĀí,0 )ºĊþí Ă{Åw´ù v½ 

 
CSCH 

Ĉù Ă{Åw´ù v½ ûwĉ¹v½ Ăĉÿv¿ ìĉ ìĊõĀz¾ ĉwă ¢ýwîÅĀí Üzw£ üĉvĉ¿ ¡½ĀÎz ôÆív ½¹ Üzw£ üĉv óĀù¾å )ºþí ¾

Ĉù5ºÉwz 
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CSCH(number) 

Number 

þ£)¹ĀÉ ¹½vÿ ºĉwz Ăí ¢Åv Üzw£ üĉv ć¹ÿ½ÿ ¾¤ùv½w~ wĄ 

V  ¹ºÝ ¿v ¾¤î¯Āí ºĉwz āºÉ ¹½vÿ ¹ºÝ èöÖù ½ºé-2- )ºÉwz 

V  ºÉwz ¿w¬ù ā¹ÿº´ù ¿v ©½w· IāºÉ ¹½vÿ ¹ºÝ ¾ñv ćwÖ· Üzw£#NUM! Ĉù Èĉwúý v½)ºă¹ 

V  Üzw£ I¹ĀÉ ¹½vÿ ć¹ºÝ ¾Ċá ¾Ċâ¤ù ¾ñv ćwÖ·#VALUE! Ĉù Èĉwúý v½)ºă¹ 

ów¨ù 
 ĉwă ¢ýwîÅĀí ìĊõĀz¾0*, )ºĊþí Ă{Åw´ù v½ 

 
DECIMAL 

Ĉù ôĉº{£ Ĉăºă¹ ¹ºÝ Ăz v½ ü¤ù Ă{É ìĉ Üzw£ üĉv Üzw£ ÃĀîÞù Üzw£ üĉv )ºþíBASE  ½¹ Üzw£ üĉv óĀù¾å )¢Åv

5¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ôÆív 

DECIMAL(text, radix) 

Text 

Ĉù Ăí ć¹ºÝ ü¤ù)øĊþí ôĉº{£ ¹ºÝ Ăz øĊăvĀ· 

Radix 

²Ċ´Í ¹ºÝ ºĉwz Ăí ôĉº{£ ćwþ{ù )ºÉwz 

V  ¾¨ívº³ ºĉwz ć¹ºÝ ü¤ù óĀÕ-00 )ºÉwz ¾¤ív½wí 

V  üĊz ºĉwz wþ{ù-  ÿ.1 )ºÉwz 

ów¨ù 
 Ĉþ¤ù ¹ºÝFF )ºĊþí ôĉº{£ ¹ºÝ Ăz v½ 
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DEGREES 

Ĉù ôĉº{£ Ă«½¹ Ăz v½ ûwĉ¹v½ Üzw£ üĉv5¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ôÆív ½¹ Üzw£ üĉv óĀù¾å )ºþí 

DEGREES(angle) 

Angle 

Ăĉÿv¿Ĉù Ăí ûwĉ¹v½ ø¤ÆĊÅ ½¹ ćv)øĊþí ôĉº{£ Ă«½¹ Ăz v½ ûj øĊăvĀ· 

ów¨ù 

 Ăĉÿv¿ ́)ºĊþí ôĉº{£ Ă«½¹ Ăz v½ 

 ½¹wí ½¹ ½wí üĉv ćv¾zangle  Üzw£DEGREES  ¹ºÝ.',/  Üzw£ wĉPI Ĉù ½v¾é v½)øĊă¹ 

 
EVEN 

Ĉù ºý½ đwz Ăz ©ÿ¿ ¹ºÝ üĉ¾¤îĉ¹Àý Ăz v½ ¹vºÝv Üzw£ üĉv5¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ôÆív ½¹ Üzw£ üĉv óĀù¾å )ºþí 

EVEN(number) 

Number 

Ĉù Ăí ¢Åv ć¹ºÝ)øĊþí ºý½ v½ ûj øĊăvĀ· 
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V  ć¹ºÝ ¾Ċá ¾Ċâ¤ù ¾ñv ćwÖ· Üzw£ ¹ĀÉ ¹½vÿ#VALUE! Ĉù Èĉwúý v½)ºă¹ 

ów¨ù 
 ¹vºÝv0*0  ÿ-*.( )ºĊþí ºý½ v½ 

 

 

 

 

 
EXP 

 ¹ºÝ Üzw£ üĉve Ĉù ûvĀ£ Ăz v½ ¹ºÝ )ºýwÅ½e ½ĀÎz ôÆív ½¹ Üzw£ üĉv óĀù¾å )¢Åv ĈÞĊ{Õ ø¤ĉ½wòõ ćwþ{ù¡  ¾ĉ¿

5¢Åv 

EXP(number) 

Number 

 ¹ºÝ ûºýwÅ½ ûvĀ£ Ăz ćv¾z ¾Úý ¹½Āù ¹ºÝe) 

ów¨ù 
 ¹ºÝ øă¹¿vÿ¹ ûvĀ£e )ºĊþí Ă{Åw´ù v½ 
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FACT 

Ĉù ûwÊý v½ ¹ºÝ ìĉ ôĉ½Ā¤íwå Üzw£ üĉv5¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ôÆív ½¹ Üzw£ üĉv óĀù¾å )ºă¹ 

FACT(number) 

Number 

½Ā¤íwå Ă{Åw´ù ćv¾z ¾Úý ¹½Āù Ĉæþù ¾Ċá ¹ºÝ)¢Åv ôĉ 

ów¨ù 
 ¹ºÝ ôĉ½Ā¤íwå1 )ºĊþí Ă{Åw´ù v½ 

 
FACTDOUBLE 

Ĉù Èĉwúý v½ ¹ºÝ ìĉ ôĉ½Ā¤íwå ÿ¹ Üzw£ üĉv5¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ôÆív ½¹ Üzw£ üĉv óĀù¾å )ºă¹ 

FACTDOUBLE(number) 

Number 

)¢Åv ôĉ½Ā¤íwå ÿ¹ Ă{Åw´ù ćv¾z ¾Úý ¹½Āù ¹ºÝ 

V  ¹ĀÉ ¹½vÿ ć¹ºÝ ¾Ċá ¾Ċâ¤ù ¾ñv ćwÖ· Üzw£#VALUE! v½ Ĉù Èĉwúý)ºă¹ 

V  ºÉwz Ĉæþù āºÉ ¹½vÿ ¹ºÝ ¾ñv ćwÖ· Üzw£#NUM! Ĉù Èĉwúý v½)ºă¹ 
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V  ¹ºÝ ćv¾z ôĉ½Ā¤íwå ÿ¹3  wz ¢Åv ¾zv¾z3=1=/=- $.3/Ĉù #)ºÉwz 

ów¨ù 
 ¹vºÝv ôĉ½Ā¤íwå ÿ¹1  ÿ2 )ºĊþí Ă{Åw´ù v½ 

 

 
FLOOR 

Ĉù ºý½ üĊĉw~ Ăz Ì¸Êù x¾Òù wĉ ¹ºÝ üĉ¾¤îĉ¹Àý Ăz v½ ¹vºÝv Üzw£ üĉvºþíÎz ôÆív ½¹ Üzw£ üĉv óĀù¾å ) ¾ĉ¿ ¡½Ā

Ĉù5ºÉwz 

FLOOR(number, significance) 

Number 

Ĉù Ăí ¢Åv ć¹ºÝ)øĊþí ºý½ v½ ûj øĊăvĀ· 

Significance 

)¢Åv ¹ºÝ û¹¾í ºý½ ćv¾z ¾Úý ¹½Āù x¾Òù 

V zw£ ºþÉwz ć¹ºÝ ¾Ċá wă¾Ċâ¤ù ¾ñv ćwÖ· Ü#VALUE! Ĉù Èĉwúý v½)ºă¹ 

ów¨ù 
 ¹ºÝ031*0 x¾Òù Ăz v½ - )ºĊþí ºý½ 



-0, 

 

 Üzw£FLOOR Ĉùv¾å v½ ½¹wí ½¹ ÿ øĊývĀ·number  ¹ºÝ031*0  ½¹wí ½¹ ÿsignificance  ¹ºÝ-  v½

Ĉù ÿ øĊÆĉĀý ĂþĉÀñ ćÿ½OK Ĉù ìĊöí ¹ºÝ ôÍw³ )øĊþí/ Ĉù)ºÉwz 

 
FLOOR.MATH 

Ĉù ºý½ üĊĉw~ Ăz x¾Òù wĉ ²Ċ´Í ¹ºÝ üĉ¾¤îĉ¹Àý Ăz v½ ¹vºÝv Üzw£ üĉv ½¹ Üzw£ üĉv óĀù¾å )ºþíív ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ôÆ

5¢Åv 

FLOOR.MATH(number, significance, mode) 

Number 

Ĉù Ăí ¢Åv ć¹ºÝ)øĊþí ºý½ v½ ûj øĊăvĀ· 

Significance 

Ĉù Ăí ¢Åv Ĉz¾Òù)ºýĀÉ ºý½ ûj Ăz ¹vºÝv øĊăvĀ· 

Mode 

ñv ÿ ¾¤î¯Āí x¾Òù Ăz ¾Úý ¹½Āù ¹ºÝ ºÉwz ¾æÍ wĉ ºýwúz Ĉõw· ¾ñv )¢Åv Ĉæþù ¹vºÝv wz ¹½Ā·¾z ÛĀý¾  ºÉwz ìĉ

Ĉù ºý½ ¾¤ñ½Àz x¾Òù Ăz ¾Úý ¹½Āù ¹ºÝ)¹ĀÉ 

V ÈĊ~ ½ĀÖz x¾Òù Ăz ¢{¨ù ¹vºÝv Ï¾å, Ĉù ºý½ üĊĉw~ Ăz ¹ºÝ ów¨ù ćv¾z )ºýĀÉ.*1  ¹ºÝ Ăz1  ôĉº{£

Ĉù)¹ĀÉ 

ów¨ù 
 ¹ºÝ4*2(  x¾Òù üĉ¾£ ìĉ¹Àý Ăz v½.*+ )ºĊþí ºý½ üĊĉw~ Ăz üîúù ¾¤ñ½Àz 
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FLOOR.PRECISE 
ûÿºz v½ ¹vºÝv Üzw£ üĉv Ĉù ºý½ üĊĉw~ Ăz ¢ùĒÝ ü¤å¾ñ ¾Úý ½¹¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ôÆív ½¹ Üzw£ üĉv óĀù¾å )ºþí5 

FLOOR.PRECISE(number, [significance]) 

Number 

Ĉù Ăí ¢Åv ć¹ºÝ)øĊþí ºý½ v½ ûj øĊăvĀ· 

[Significance] 

Ĉù Ăí ¢Åv Ĉz¾Òù ºýwúz Ĉõw· ¾ñv )ºýĀÉ ºý½ ûj Ăz ¹vºÝv øĊăvĀ·, Ĉù Ï¾å)¹ĀÉ 

ów¨ù 
 ¹ºÝ0*0( )ºĊþí ºý½ üĊĉw~ Ăz v½ 
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GCD 

Ĉù ÈĊ£wúý v½ ¹ºÝ ºþ¯ wĉ ÿ¹ üĊz ë¾¤Êù ĂĊöÝ ÷ĀÆêù üĉ¾¤ñ½Àz Üzw£ üĉvôÆív ½¹ Üzw£ üĉv óĀù¾å )ºă¹  ¡½ĀÎz

5¢Åv ¾ĉ¿ 

GCD(number1, [number2], ...) 

Number1, [Number2], ... 

Ĉù Ăí ºþ¤Æă ć¹vºÝv wĄýj ë¾¤Êù ĂĊöÝ ÷ĀÆêù üĉ¾¤ñ½Àz øĊăvĀ·Ĉù ¾¨ívº³ )øĊþí Ă{Åw´ù v½ ûvĀ£-00  v½ ¹ºÝ

)¹¾í ¹½vÿ 

V  ¹ĀÉ ¹½vÿ ć¹ºÝ ¾Ċá ¾Ċâ¤ù ¾ñv ćwÖ· Üzw£#VALUE! Ĉù Èĉwúý v½)ºă¹ 

V  ºÉwz ¹vºÝv üĊz ½¹ Ĉæþù ¹ºÝ ¾ñv ćwÖ· Üzw£#NUM! Ĉù Èĉwúý v½)ºă¹ 

ów¨ù 
 ¹vºÝv üĊz ë¾¤Êù ĂĊöÝ ÷ĀÆêù üĉ¾¤ñ½Àz-/ I.1 I/3  ÿ1+ )ºĊþí Ă{Åw´ù v½ 

ăvĀ· ¹ºÝ ôÍw³ Ăí ºĉ¹ øĊ,- )¢Åv 

 
INT 

Ĉù ºý½ üĊĉw~ Ăz ²Ċ´Í ¹ºÝ üĉ¾¤îĉ¹Àý Ăz v½ ¹vºÝv Üzw£ üĉv¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ôÆív ½¹ Üzw£ üĉv óĀù¾å )ºþí5 

INT(number) 

Number 

Ĉù Ăí ¢Åv ĈêĊê³ ć¹ºÝ)øĊþí ºý½ v½ ûj øĊăvĀ· 
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ów¨ù 
 ¹ºÝ3*3( )ºĊþí ºý½ v½ 

 
ISO.CEILING 
ºz v½ ¹vºÝv Üzw£ üĉvĈù ºý½ đwz Ăz x¾Òù ¢ùĒÝ ü¤å¾ñ ¾Úý ½¹ ûÿĉ¿ ¡½ĀÎz ôÆív ½¹ Üzw£ üĉv óĀù¾å )ºþí ¾

5¢Åv 

ISO.CEILING(number, [significance]) 

Number 

Ĉù Ăí ¢Åv ć¹ºÝ)øĊþí ºý½ v½ ûj øĊăvĀ· 

[Significance] 

Ĉù Ăí ¢Åv Ĉz¾Òù)¹ĀÉ ºý½ ûj Ăz ¹ºÝ øĊăvĀ· 

ów¨ù 
 ¹vºÝv4*-(  ÿ/*/  x¾Òù Ăz v½-( )ºĊþí ºý½ 
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LCM 

Ĉù Ă{Åw´ù v½ ¹ºÝ ºþ¯ ë¾¤Êù x¾Òù üĉ¾¤î¯Āí Üzw£ üĉv¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ôÆív ½¹ Üzw£ üĉv óĀù¾å )ºþí5 

LCM(number1, [number2], ...) 

Number1, [Number2], ... 

Ĉù Ăí ºþ¤Æă ć¹vºÝv ¾¨ívº³ )øĊzwĊz v½ wĄýj ë¾¤Êù x¾Òù üĉ¾¤î¯Āí øĊăvĀ·-00 Ĉù ¹ºÝv ½¹ ûvĀ£ Üzw£ üĉ

)¹v¹ ½v¾é 

V  ¹ĀÉ ¹½vÿ ć¹ºÝ ¾Ċá ¾Ċâ¤ù ¾ñv ćwÖ· Üzw£#VALUE! Ĉù Èĉwúý v½)ºă¹ 

V  ºÉwz ¹vºÝv üĊz ½¹ Ĉæþù ¹ºÝ ¾ñv ćwÖ· Üzw£#NUM! Ĉù Èĉwúý v½)ºă¹ 

ów¨ù 
 üĊz ë¾¤Êù x¾Òù üĉ¾¤î¯Āí/ I,.  ÿ-1 )ºĊzwĊz v½ 
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LN 

Ĉù Èĉwúý v½ ¹ºÝ ìĉ ĈÞĊ{Õ ø¤ĉ½wòõ Üzw£ üĉvĉv óĀù¾å )ºă¹5¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ôÆív ½¹ Üzw£ ü 

LN(number) 

Number 

Ĉù Ăí ¢Åv ć¹ºÝ)øĊþí Ă{Åw´ù v½ ûj ĈÞĊ{Õ ø¤ĉ½wòõ øĊăvĀ· 

ów¨ù 
 ¹ºÝ ĈÞĊ{Õ ø¤ĉ½wòõ-0 )ºĊzwĊz v½ 

 
LOG 

Ĉù Ă{Åw´ù v½ Ì¸Êù ćwþ{ù ¾z ¹ºÝ ìĉ ø¤ĉ½wòõ Üzw£ üĉv5¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ôÆív ½¹ Üzw£ üĉv óĀù¾å )ºþí 
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LOG(number, [base]) 

Number 

Ĉù Ăí ¢Åv Ĉ¤{¨ù ĈêĊê³ ¹ºÝ)øĊþí Ă{Åw´ù v½ ûj ø¤ĉ½wòõ øĊăvĀ· 

[Base] 

 ºýwúz Ĉõw· ¾ñv )¢Åv ø¤ĉ½wòõ Ă{Åw´ù ćwþ{ù,+ Ĉù Ă¤å¾ñ ¾Úý ½¹)¹ĀÉ 

ów¨ù 
 ¹ºÝ ø¤ĉ½wòõ,++  ćwþ{ù ¾z,+  ¹ºÝ ø¤ĉ½wòõ ÿ3  ćwþ{ù ¾z- )ºĊzwĊz v½ 

 

 
LOG10 

ćwþ{ù ¾z ¹ºÝ ìĉ ø¤ĉ½wòõ Üzw£ üĉv ,+ Ĉù Ă{Åw´ù v½5¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ôÆív ½¹ Üzw£ üĉv óĀù¾å )ºþí 

LOG10(number) 

Number 

Ĉù Ăí ¢Åv Ĉ¤{¨ù ĈêĊê³ ¹ºÝ ćwþ{ù ¾z ûj ø¤ĉ½wòõ øĊăvĀ·,+ )øĊþí Ă{Åw´ù v½ 
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ów¨ù 
 ćwþ{ù ¾z ø¤ĉ½wòõ,+  ¹ºÝ-0++ )ºĊþí Ă{Åw´ù v½ 

 
MDETERM 

Ĉù Ă{Åw´ù v½ Äĉ¾£wù ìĉ ûwþĊù¾£¹ Üzw£ üĉvþí5¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ôÆív ½¹ Üzw£ üĉv óĀù¾å )º 

MDETERM(array) 

Array 

ĂêÖþùóĀöÅ ¿v ćvāºÉ Ă¤ÉĀý ûj ½¹ Äĉ¾£wù ¹vºÝv Ăí ¢Åv wă ¾zv¾z ºĉwz Äĉ¾£wù ¾ÖÅ ¹vºÞ£ ÿ ûĀ¤Å ¹vºÞ£ )ºýv

)ºþÉwz 

V  ºÉwz ü¤ù ćv½v¹ wĉ ÿ Ĉõw· Äĉ¾£wù ½¹ ĈõĀöÅ ¾ñv ćwÖ· Üzw£#VALUE! Ĉù Èĉwúýv½)ºă¹ 

V Þ£ ¾ñv Üzw£ ºÉw{ý ¾zv¾z ûĀ¤Å ÿ ¾ÖÅ ¹vº ćwÖ·#VALUE! Ĉù Èĉwúýv½)ºă¹ 

ów¨ù 
)ºĊþí Ă{Åw´ù v½ ¾ĉ¿ Äĉ¾£wù ûwþĊù¾£¹ 

 
 ½¹wí ½¹array  ĂêÖþùA1:D4  ĂþĉÀñ ćÿ½ ÿ xw¸¤ýv v½OK Ĉù ìĊöí)øĊþí 
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MINVERSE 

Ĉù ûwÊý v½ Äĉ¾£wù ìĉ ÃĀîÞù Üzw£ üĉvÅv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ôÆív ½¹ Üzw£ üĉv óĀù¾å )ºă¹5¢ 

MINVERSE(array) 

Array 

ĂêÖþùóĀöÅ ¿v ćvāºÉ Ă¤ÉĀý ûj ½¹ Äĉ¾£wù ¹vºÝv Ăí ¢Åv wă ¾zv¾z ºĉwz Äĉ¾£wù ¾ÖÅ ¹vºÞ£ ÿ ûĀ¤Å ¹vºÞ£ )ºýv

)ºþÉwz 

V  ºÉwz ü¤ù ćv½v¹ wĉ ÿ Ĉõw· Äĉ¾£wù ½¹ ĈõĀöÅ ¾ñv ćwÖ· Üzw£#VALUE! Ĉù Èĉwúýv½)ºă¹ 

V  Üzw£ ºÉw{ý ¾zv¾z ûĀ¤Å ÿ ¾ÖÅ ¹vºÞ£ ¾ñv ćwÖ·#VALUE! Ĉù Èĉwúýv½)ºă¹ 

ów¨ù 
)ºĊzwĊz v½ ¾ĉ¿ Äĉ¾£wù ÃĀîÞù 

 
Ĉù Ăí v½ ćv ĂêÖþù vº¤zvĈù xw¸¤ýv Ãÿwù wz v½ ¹ĀÉ ôĊîÊ£ ÃĀîÞù Äĉ¾£wù øĊăvĀ·)øĊþí 



-1+ 

 

 
 Üz w£ Ä Åminverse Ĉùv¾å v½ ½¹wí ½¹ ÿ øĊývĀ·array $ Äĉ¾£wù ĂêÖþùA1:D4Ĉù xw¸¤ýv v½ # ÿ øĊþíOK 

Ĉùå w¬þĉv w£ )øĊþí)¢Åv āºÉ ûwĉwúý ÃĀîÞù Äĉ¾£wù Ăĉv½j üĊõÿv Ôê 

 

 
 ºĊöí ½wz ìĉ đw³F2 Ĉù v½)¹ĀÉ ûwĉwúý ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz óĀù¾å w£ øĉ½wÊå 
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 ºĊöí ĂÅ yĊí¾£ đw³CTRL+SHIFT+ENTER Ĉù v½)¹ĀÉ ôĊîÊ£ Äĉ¾£wù w£ øĉ½wÊå 

 
MMULT 

 ôÆív ½¹ Üzw£ üĉv óĀù¾å )¹½v¹ ¹¾z½wí Äĉ¾£wù ÿ¹ x¾Ñ ćv¾z Üzw£ üĉv5¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz 

MMULT(array1, array2) 

Array1 

)¢Åv óÿv Äĉ¾ýwù ĂêÖþù 

Array2 

)¢Åv ÷ÿ¹ Äĉ¾£wù ĂêÖþù 

V )ºÉwz ¾zv¾z ºĉwz ÷ÿ¹ Äĉ¾£wù ¾ÖÅ ¹vºÞ£ ÿ óÿv Äĉ¾£wù ûĀ¤Å ¹vºÞ£ 

V ¾zv¾z ¡½ĀÍ ½¹  ćwÖ· Üzw£ ÷ÿ¹ Äĉ¾£wù ¾ÖÅ ¹vºÞ£ ÿ óÿv Äĉ¾£wù ûĀ¤Å ¹vºÞ£ û¹Ā{ý#VALUE! 

Ĉù Èĉwúý v½)ºă¹ 

ów¨ù 
)ºĊþí x¾Ñ øă ½¹ v½ ¾ĉ¿ Äĉ¾£wù ÿ¹ 
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Ĉù xw¸¤ýv v½ xvĀ« Äĉ¾£wù ĂêÖþù vº¤zv)øĊþí 

 
 Üzw£ ½¹ Ä ÅMMULT  ½¹wí ½¹array1 $ óÿv Äĉ¾£wù Ã½¹jB1:E4 ½¹wí ½¹ ÿ #array2  Äĉ¾£wù Ã½¹j

$ ÷ÿ¹G1:J4Ĉù v½ #ćÿ½ ÿ øĊÆĉĀý OK Ĉù ìĊöí ºĊöí Ä Å )øĊþíF2 ºĊöí ĂÅ yĊí¾£ ûj ¿v Ä~ ÿ 

CTRL+SHIFT+ENTER Ĉù v½)¹ĀÉ ôĊîÊ£ Äĉ¾£wù w£ øĉ½wÊå 

 
MOD 

Ĉù ûwÊý v½ ĂĊöÝ ÷ĀÆêù ìĉ ¾z ¹ºÝ ìĉ øĊÆê£ āºýwúĊéwz Üzw£ üĉv¿ ¡½ĀÎz ôÆív ½¹ Üzw£ üĉv óĀù¾å )ºă¹5¢Åv ¾ĉ 

MOD(number, divisor) 

Number 

Ĉù Ăí ć¹ºÝ Ă{Åw´ù v½ ûj ĂĊöÝ ÷ĀÆêù ¾z øĊÆê£ ¿v Ä~ āºýwúĊéwz ºĊăvĀ·)ºĊþí 
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Divisor 

)¢Åv ĂĊöÝ ÷ĀÆêù 

V  ºÉwz ¾æÍ ĂĊöÝ ÷ĀÆêù ¾ñv ćwÖ· Üzw£#DIV/0! Ĉù Èĉwúý v½)ºă¹ 

ów¨ù 
 ¹ºÝ øĊÆê£ āºýwúĊéwz-0,  ¹ºÝ ¾z/ )ºĊzwĊz v½ 

 
MROUND 

Ĉù ºý½ yĉ¾Ñ ÿ ¹ºÝ üĉ¾¤îĉ¹Àý Ăz v½ ¹vºÝv Üzw£ üĉv5¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ôÆív ½¹ Üzw£ üĉv óĀù¾å )ºþí 

MROUND(number, multiple) 

Number 

Ĉù Ăí ¢Åv ć¹ºÝ)ºĊþí ºý½ v½ ûj ºĊăvĀ· 

Multiple 

Ĉù Ăí ¢Åv Ĉ{ĉ¾Ñ)ºýĀÉ ºý½ ûj Ăz ¹vºÝv ºĊăvĀ· 

ów¨ù 
 ¹vºÝv0*4  ÿ/*1  x¾Òù Ăz v½/ )ºĊþí ºý½ 
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MULTINOMIAL 

Ĉù ûwÊý v½ ¾òĉºîĉ ½¹ ¹vºÝv ûj ì£ ì£ ôĉ½Ā¤íwå x¾Ñ Ăz ¹ºÝ ºþ¯ Üú« ôĉ½Ā¤íwå ¢{Æý Üzw£ üĉvă¹ )º

5¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ôÆív ½¹ Üzw£ üĉv óĀù¾å 

MULTINOMIAL(number1, [number2], ...) 

Number1, [Number2], ... 

 ¾¨ívº³ )ºþ¤Æă ¡w{Åw´ù ćv¾z ¾Úý ºù ¹vºÝv-00 Ĉù v½ ¹ºÝ)¹v¹ ½v¾é Üzw£ ½¹ ûvĀ£ 

ów¨ù 
 ¹vºÝv Üú« ôĉ½Ā¤íwå ¢{Æý- I.  ÿ/ ĉºîĉ ½¹ ¹vºÝv üĉv ì£ ì£ ôĉ½Ā¤íwå x¾Ñ Ăz)¢Åv ½ºê¯ ¾ò 
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MUNIT 

Ĉù ôĊîÊ£ v½ Ì¸Êù ¹wÞzv ½¹ º³vÿ Äĉ¾£wù Üzw£ üĉv5¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ôÆív ½¹ Üzw£ üĉv óĀù¾å )ºă¹ 

MUNIT(dimension) 

Dimension 

Ĉù º³vÿ Äĉ¾£wù ¹wÞzvĈù ¹½vÿ ¾æÍ ¿v ¾¤ñ¾z ²Ċ´Í ¹ºÝ ìĉ ¡½ĀÎz Ăí ºÉwz)¹ĀÉ 

ów¨ù 
 º³vÿ Äĉ¾£wù.=. )ºĊþí ¹w¬ĉv 

wù ô´ù vº¤zvĈù xw¸¤ýv Ãÿwù wz v½ Äĉ¾£)øĊþí 

 
 ½¹wí ½¹ Ä Ådimension  Üzw£MUNIT  ¹ºÝ.  ćÿ½ ÿ ā¹v¹ ½v¾é v½OK Ĉù ìĊöí û¹¾Êå wz Ä Å )øĊþí

 ºĊöíF2  ºĊöí ĂÅ yĊí¾£CTRL+SHIFT+ENTER Ĉù v½)¹ĀÉ ôĊîÊ£ Äĉ¾£wù w£ øĉ½wÊå 
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ODD 

Ĉù ºý½ đwz Ăz ¹¾å ¹ºÝ üĉ¾¤îĉ¹Àý Ăz v½ ¹vºÝv Üzw£ üĉv5¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ôÆív ½¹ Üzw£ üĉv óĀù¾å )ºþí 

ODD(number) 

Number 

Ĉù Ăí ¢Åv ć¹ºÝ)ºĊþí ºý½ v½ ûj ºĊăvĀ· 

ów¨ù 
 ¹ºÝ0*,  ÿ.*-( )ºĊþí ºý½ v½ 
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PI 

 ¹ºÝ Üzw£ üĉv ́Ĉù Èĉwúý v½5¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ôÆív ½¹ Üzw£ üĉv óĀù¾å )ºă¹ 

PI() 

 ½ĀÖýwúăÿ ¹½vºý ć¹ÿ½ÿ Üzw£ üĉv ¢ÅvºĊ~ Ăí  ĂþĉÀñ¾z ºĉwz ÔêåOK  ¹ºÝ w£ ¹¾í ìĊöí,/,04-10.03424*. 

)¹ĀÉ ā¹v¹ Èĉwúý 

 
POWER 

Ĉù Èĉwúý v½ ¾òĉ¹ ¹ºÝ ìĉ ûvĀ£ ½¹ ¹ºÝ ìĉ ôÍw³ Üzw£ üĉv5¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ôÆív ½¹ Üzw£ üĉv óĀù¾å )ºă¹ 

POWER(number, power) 

Number 

Ĉù Ăí ¢Åv ć¹ºÝ)øĊýwÅ¾z ûvĀ£ Ăz v½ ûj øĊăvĀ· 

Power 

vĀ£Ĉù ¾Úý ¹½Āù û)ºÉwz 

ów¨ù 
 ôÍw³-.0 )ºĊzwĊz v½ 
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PRODUCT 

Ĉù Ă{Åw´ù v½ ć¹ÿ½ÿ ¹vºÝv x¾ÒöÍw³ Üzw£ üĉv5¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ôÆív ½¹ Üzw£ üĉv óĀù¾å )ºþí 

PRODUCT(number1, [number2], ...) 

Number1, [Number2], ... 

Ĉù Ăí v½ ć¹vºÝv ¹½vÿ wă½¹wí üĉv ½¹ ºĉwz v½ øĊþí x¾Ñ øĊăvĀ·)øĊþí 

ów¨ù 
)ºĊþí Ă{Åw´ù v½ ¾ĉ¿ ¹vºÝv x¾ÒöÍw³ 

 
 ½¹wí ½¹ ½wí üĉv ćv¾znumber1  Üzw£PRODUCT $ ¹vºÝv ĂêÖþù Ã½¹jA1:I1Ĉù ¹½vÿ v½ #)øĊþí 
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QUOTIENT 
Ĉù Èĉwúý v½ ¾òĉ¹ ¹ºÝ ¾z ¹ºÝ ìĉ øĊÆê£ ôÍw³ ²Ċ´Í ¢úÆé Üzw£ üĉvÎz ôÆív ½¹ Üzw£ üĉv óĀù¾å )ºă¹ ¡½Ā

5¢Åv ¾ĉ¿ 

QUOTIENT(numerator, denominator) 

Numerator 

Ĉù Ăí ć¹ºÝ)øĊþí øĊÆê£ v½ ûj øĊăvĀ· 

Denominator 

Ĉù ĂĊöÝ ÷ĀÆêù)ºÉwz 

ów¨ù 
 Äþ« ìĉ ćºþz Ă¤Æz ½¹,+2 Ă¤Æz Ăz ĈĉĀöĊí ¾¤î¯Āí ćwă. Ĉù ôùwí Ă¤Æz ºþ¯ IĈĉĀöĊí)¢·wÅ ûvĀ£ 

 
RADIANS 

Ĉù ôĉº{£ ûwĉ¹v½ wz v½ Ă«½¹ Üzw£ üĉv£ üĉv óĀù¾å )ºþí5¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ôÆív ½¹ Üzw 

RADIANS(angle) 

Angle 

Ĉù Ăí ¢Åv Ă«½¹ ćwþ{ù ¾z Ăĉÿv¿)ºĊþí ôĉº{£ ûwĉ¹v½ Ăz ºĊăvĀ· 

ów¨ù 
 Ăĉÿv¿-2+ )ºĊþí ôĉº{£ ûwĉ¹v½ Ăz v½ Ă«½¹ 
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RAND 

 üĊz ÷ÿºý½ ¡½ĀÎz v½ ć¹ºÝ Üzw£ üĉv+  ÿ, Ĉù xw¸¤ývĈù ¾ĊĊâ£ ¹vºÝv üĉv ôÆív ½¹ Ă{Åw´ù ½wz ¾ă wz )ºþíí )ºþþ

5¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ôÆív ½¹ Üzw£ üĉv óĀù¾å 

RAND() 

 ĂþĉÀñ ¾z ºĉwz Ôêå ÿ ¹½vºý ć¹ÿ½ÿ Üzw£ üĉv ¢ÅvºĊ~ Ăí ½ĀÖýwúăOK )¹¾í ìĊöí 

 
V  ºĊöí ½wz ìĉ Üzw£ óĀù¾å ćÿ½ óĀù¾å ½vĀý ½¹ Iºýwúz ¢zw§ ÿ ºþîý ¾ĊĊâ£ ÷ÿºý½ ¹ºÝ Ăîþĉv ćv¾zF9  v½

)¹ĀÉ ¢zw§ ¹ºÝ w£ ºĊă¹ ½wÊå 

RANDBETWEEN 

Ĉù Èĉwúý Ì¸Êù ¹ºÝ ÿ¹ üĊz Ĉå¹wÎ£ ¡½ĀÎz v½ Ĉ´Ċ´Í ¹ºÝ Üzw£ üĉv ½¹ Ă{Åw´ù ½wz ¾ă wz ¹ºÝ üĉv )ºă¹

Ĉù ¾ĊĊâ£ ï¾z½wí5¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ôÆív ½¹ Üzw£ üĉv óĀù¾å )ºþí 

RANDBETWEEN(bottom, top) 

Bottom 

Ĉù Ì¸Êù v½ Ĉå¹wÎ£ ¹ºÝ ā¹ÿº´ù üĊĉw~ º³ ¾¤ùv½w~ üĉv¢Åv ²Ċ´Í ć¹ºÝ Ăí ºþí) 

Top 

Ĉù Ì¸Êù v½ Ĉå¹wÎ£ ¹ºÝ ā¹ÿº´ù  ćđwz º³ ¾¤ùv½w~ üĉv)¢Åv ²Ċ´Í ć¹ºÝ Ăí ºþí 
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V  ºĊöí ½wz ìĉ Üzw£ óĀù¾å ćÿ½ óĀù¾å ½vĀý ½¹ Iºýwúz ¢zw§ ÿ ºþîý ¾ĊĊâ£ ÷ÿºý½ ¹ºÝ Ăîþĉv ćv¾zF9  v½

)¹ĀÉ ¢zw§ ¹ºÝ w£ ºĊă¹ ½wÊå 

ów¨ù 
 üĊz Ĉå¹wÎ£ ć¹ºÝ-  ÿ,+ )ºĊzwĊz 

 
 ¹ºÝ û¹¾í ¢zw§ ćv¾zĈù ìĊöí óĀù¾å ½vĀý ½¹ óĀù¾å ćÿ½ ºĊöí ÿ øĊþíF9 Ĉù v½)øĉ½wÊå 

 
ROMAN 

Ĉù ôĉº{£ Ĉùÿ½ ¹ºÝ ìĉ Ăz v½ Ĉz¾Ý ¹ºÝ ìĉ Üzw£ üĉv5¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ôÆív ½¹ Üzw£ üĉv óĀù¾å )ºþí 

ROMAN(number, [form]) 

Number 

Ĉù Ăí ¢Åv Ĉz¾Ý ¹ºÝ)ºĊþí ôĉº{£ Ĉùÿ½ ¹ºÝ Ăz ºĊăvĀ· 

[Form] 

v ć¾¤ùv½w~Ĉù Ì¸Êù v½ Ĉùÿ½ ¹ºÝ ÛĀý Ăí ¢Åv ć½wĊ¤·Ĉù ÿ ºþí ¹vºÝv üĊz ¿v Ĉ´Ċ´Í ¹ºÝ ºývĀ£+ I, I- I. 

ÿ/ )ºÉwz 

V  ¿v ¾¤ñ½Àz ¹vºÝv ćv¾z.444  Üzw£ ćwÖ·#VALUE! Ĉù Èĉwúý v½)ºă¹ 

ów¨ù 
 ¹ºÝ/44  ÿ¹ wz v½form +  ÿ- )ºĊÆĉĀþz 
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ROUND 

Ĉù ºý½ Ì¸Êù ÷wé½v ¹vºÞ£ wz v½ ¹vºÝv Üzw£ üĉvþí5¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ôÆív ½¹ Üzw£ üĉv óĀù¾å )º 

ROUND(number, num_digits) 

Number 

Ĉù Ăí ¢Åv ć¹ºÝ)ºĊþí ºý½ v½ ûj ºĊăvĀ· 

Num_Digits 

Ĉù Ì¸Êù v½ ÷wé½v ¹vºÞ£)ºþí 

V Ĉù ºý½ āºÉ ¹½vÿ øé½ ¹vºÞ£ Ăz v½ ć½wÊÝv ¢úÆé Üzw£ IºÉwz ¾æÍ ¿v ¾¤ñ½Àz ÷wé½v ¹vºÞ£ ¾ñv)ºþí 

V ÷wé½v ¹vºÞ£ ¾ñv Ĉù ºý½ ²Ċ´Í ¹ºÝ üĉ¾¤îĉ¹Àý Ăz ¹ºÝ IºÉwz ¾æÍ)¹ĀÉ 

V Ĉù ºý½ ¹ºÝ ²Ċ´Í ¢úÆé IºÉwz Ĉæþù ÷wé½v ¹vºÞ£ ¾ñv)¹ĀÉ 



-2. 

 

ów¨ù 
 ¹ºÝ-2301*/01430  ÷wé½v ¹vºÞ£ wz ½wz ìĉ I¾æÍ ÷wé½v ¹vºÞ£ wz ½wz ìĉ v½-  ÷wé½v ¹vºÞ£ wz ½wz ìĉ ÿ.( )ºĊþí ºý½ 
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ROUNDDOWN 

 Üzw£ ºþýwúă Üzw£ üĉvROUND Ĉù ºý½ üĊĉw~ Ăz v½ ¹vºÝv ĂÊĊúă Ăí ¡ÿwæ£ üĉv wz ¢Åv ½¹ Üzw£ üĉv óĀù¾å )ºþí

5¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ôÆív 

ROUNDDOWN(number, num_digits) 

Number 

Ĉù Ăí ¢Åv ć¹ºÝ)ºĊþí ºý½ v½ ûj ºĊăvĀ· 

Num_Digits 

Ĉù Ì¸Êù v½ ÷wé½v ¹vºÞ£)ºþí 

V  ¢úÆé Üzw£ IºÉwz ¾æÍ ¿v ¾¤ñ½Àz ÷wé½v ¹vºÞ£ ¾ñvĈù ºý½ āºÉ ¹½vÿ øé½ ¹vºÞ£ Ăz v½ ć½wÊÝv)ºþí 

V Ĉù ºý½ ²Ċ´Í ¹ºÝ üĉ¾¤îĉ¹Àý Ăz ¹ºÝ IºÉwz ¾æÍ ÷wé½v ¹vºÞ£ ¾ñv)¹ĀÉ 

V Ĉù ºý½ ¹ºÝ ²Ċ´Í ¢úÆé IºÉwz Ĉæþù ÷wé½v ¹vºÞ£ ¾ñv)¹ĀÉ 

ów¨ù 
 ¹ºÝ0-*,3  wz ½w{îĉ v½,  ÷wé½v ¹vºÞ£ wz ½wz ìĉ ÿ ½wÊÝv øé½,( )ºĊþí ºý½ 
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ROUNDUP 
ĉv Üzw£ ºþýwúă Üzw£ üROUND Ĉù ºý½ đwz Ăz v½ ¹vºÝv ĂÊĊúă Ăí ¡ÿwæ£ üĉv wz ¢Åv ½¹ Üzw£ üĉv óĀù¾å )ºþí

5¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ôÆív 

ROUNDUP(number, num_digits) 

Number 

Ĉù Ăí ¢Åv ć¹ºÝ)ºĊþí ºý½ v½ ûj ºĊăvĀ· 

Num_Digits 

Ĉù Ì¸Êù v½ ÷wé½v ¹vºÞ£)ºþí 

V  ¿v ¾¤ñ½Àz ÷wé½v ¹vºÞ£ ¾ñvĈù ºý½ āºÉ ¹½vÿ øé½ ¹vºÞ£ Ăz v½ ć½wÊÝv ¢úÆé Üzw£ IºÉwz ¾æÍ)ºþí 

V Ĉù ºý½ ²Ċ´Í ¹ºÝ üĉ¾¤îĉ¹Àý Ăz ¹ºÝ IºÉwz ¾æÍ ÷wé½v ¹vºÞ£ ¾ñv)¹ĀÉ 

V Ĉù ºý½ ¹ºÝ ²Ċ´Í ¢úÆé IºÉwz Ĉæþù ÷wé½v ¹vºÞ£ ¾ñv)¹ĀÉ 

ów¨ù 
 ¹ºÝ0-*,3  wz ½w{îĉ v½,  ÷wé½v ¹vºÞ£ wz ½wz ìĉ ÿ ½wÊÝv øé½,( )ºĊþí ºý½ 
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SEC 

Ĉù Èĉwúý v½ Ăĉÿv¿ ìĉ ¢ýwîÅ Üzw£ üĉv5¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ôÆív ½¹ Üzw£ üĉv óĀù¾å )ºă¹ 

SEC(number) 

Number 

Ăĉÿv¿Ĉù Ăí ¢Åv ûwĉ¹v½ ø¤ÆĊÅ ½¹ ćv)ºĊþí Ă{Åw´ù v½ ûj ¢ýwîÅ ºĊăvĀ· 

V  ¹ºÝ ¿v ¾¤î¯Āí ºĉwz āºÉ ¹½vÿ ¹ºÝ èöÖù ½ºé-2- )ºÉwz 

V ù Ă«½¹ ¡½ĀÎz ¾Úý ¹½Āù Ăĉÿv¿ ¾ñvĈĈù ûwĉ¹v½ Ăz ûj ôĉº{£ ćv¾z IºÉwz ½¹ v½ ûj ºĊývĀ£
,3+
  x¾Ñ

 Üzw£ ¿v wĉ ÿ ºĊþíRADIANS )ºĊþí ā¹wæ¤Åv ûj ôĉº{£ ćv¾z 

V  ºÉwz ¿w¬ù ā¹ÿº´ù ¿v ©½w· IāºÉ ¹½vÿ ¹ºÝ ¾ñv ćwÖ· Üzw£#NUM! Ĉù Èĉwúý v½)ºă¹ 

V  Üzw£ I¹ĀÉ ¹½vÿ ć¹ºÝ ¾Ċá ¾Ċâ¤ù ¾ñv ćwÖ·#VALUE! Ĉù Èĉwúý v½ºă¹) 

ów¨ù 
 ¢ýwîÅ/0 )ºĊzwĊz v½ Ă«½¹ 

 
SECH 

Ĉù ûwÊý v½ Ăĉÿv¿ ìĉ ìĊõĀz¾ ĉwă ¢ýwîÅ Üzw£ üĉv5¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ôÆív ½¹ Üzw£ üĉv óĀù¾å )ºă¹ 

SECH(number) 

Number 

Ăĉÿv¿Ĉù Ăí ¢Åv ûwĉ¹v½ ø¤ÆĊÅ ½¹ ćv)ºĊþí Ă{Åw´ù v½ ûj ìĊõĀz¾ ĉwă ¢ýwîÅ ºĊăvĀ· 

V ¯Āí ºĉwz āºÉ ¹½vÿ ¹ºÝ èöÖù ½ºé ¹ºÝ ¿v ¾¤î-2- )ºÉwz 

V Ĉù Ă«½¹ ¡½ĀÎz ¾Úý ¹½Āù Ăĉÿv¿ ¾ñvĈù ûwĉ¹v½ Ăz ûj ôĉº{£ ćv¾z IºÉwz ½¹ v½ ûj ºĊývĀ£
,3+
  x¾Ñ

 Üzw£ ¿v wĉ ÿ ºĊþíRADIANS )ºĊþí ā¹wæ¤Åv ûj ôĉº{£ ćv¾z 

V  ºÉwz ¿w¬ù ā¹ÿº´ù ¿v ©½w· IāºÉ ¹½vÿ ¹ºÝ ¾ñv ćwÖ· Üzw£#NUM! Ĉù Èĉwúý v½)ºă¹ 
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V  ¾Ċâ¤ù ¾ñv Üzw£ I¹ĀÉ ¹½vÿ ć¹ºÝ ¾Ċá ćwÖ·#VALUE! Ĉù Èĉwúý v½)ºă¹ 

ów¨ù 
 ìĊõĀz¾ ĉwă ¢ýwîÅ/0 )ºĊzwĊz v½ Ă«½¹ 

 
SERIESSUM 

Ĉù Èĉwúý ¾ĉ¿ óĀù¾å yÆ³ ¾z v½ ĈývĀ£ ć¾Å ìĉ ÛĀú¬ù Üzw£ üĉv)ºă¹ 

 
5¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ôÆív ½¹ Üzw£ üĉv óĀù¾å 

SERIESSUM(x, n, m, coefficients) 

X 

 ć¹ÿ½ÿ ½vºêù)¢Åv ĈývĀ£ ć¾Å 

N 

 ĂĊõÿv ûvĀ£x )¢Åv 

M 

 ÈĉvÀåv ½vºêùn )¢Åv ĈývĀ£ ć¾Å ¿v Ăöú« ¾ă ½¹ 

Coefficients 

ĂÝĀú¬ùĂöú« yĉv¾Ñ ¿v ćv)¢Åv ĈývĀ£ ć¾Å ćwă 

ów¨ù 
 ć¾Å ć¹ÿ½ÿ ½vºêù ¾ñv ĈývĀ£230.43,1.*+  ĂĊõÿv ûvĀ£ ÿx  ½vºêù ÿ ºÉwz ¾æÍm  wz ¾zv¾z-  yĉv¾Ñ ÿ ºÉwz

Ăöú³¿ ćÿº« ½¹ wă)ĈývĀ£ ć¾Å Ă{Åw´ù ¢ÆzĀöÖù IºÉwz ¾ĉ 
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SIGN 

Ĉù ûwĊz v½ ¹ºÝ ìĉ ¢ùĒÝ Üzw£ üĉv ºÉwz ¢{¨ù ¹ºÝ ¾ñv )ºþí, ºÉwz ¾æÍ ¹ºÝ ¾ñv I&+ ºÉwz Ĉæþù ¹ºÝ ¾ñv ÿ,( 

Ĉù Èĉwúý v½5¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ôÆív ½¹ Üzw£ üĉv óĀù¾å )ºă¹ 

SIGN(number) 

Number 

Ĉù Ăí ĈêĊê³ ¹ºÝ ¾ă½ ûj ¢ùĒÝ øĊăvĀ·)øĊþí Ì¸Êù v 

ów¨ù 
 ¹ºÝ ¢ùĒÝ-0+ )ºĊþí Ì¸Êù v½ 
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SIN 

Ĉù Ă{Åw´ù v½ āºÉ ā¹v¹ Ăĉÿv¿ ÃĀþĊÅ Üzw£ üĉv5¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ôÆív ½¹ Üzw£ üĉv óĀù¾å )ºþí 

SIN(number) 

Number 

Ăĉÿv¿Ĉù Ăí ûwĉ¹v½ ø¤ÆĊÅ ½¹ ćv)øĊþí Ă{Åw´ù v½ ûj ÃĀþĊÅ øĊăvĀ· 

V Ĉù Ă«½¹ ¡½ĀÎz ¾Úý ¹½Āù Ăĉÿv¿ ¾ñvÉwzĈù ûwĉ¹v½ Ăz ûj ôĉº{£ ćv¾z Iº ½¹ v½ ûj ºĊývĀ£
,3+
  x¾Ñ

 Üzw£ ¿v wĉ ÿ ºĊþíRADIANS )ºĊþí ā¹wæ¤Åv ûj ôĉº{£ ćv¾z 

ów¨ù 
 Ăĉÿv¿ ÃĀþĊÅ.+ )ºĊþí Ă{Åw´ù v½ Ă«½¹ 

 

SINH 
Ĉù Ă{Åw´ù v½ āºÉ ā¹v¹ Ăĉÿv¿ ìĊõĀz¾ ĉwă ÃĀþĊÅ Üzw£ üĉv¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ôÆív ½¹ Üzw£ üĉv óĀù¾å )ºþí5 

SINH(number) 

Number 

Ĉù Ăí ĈêĊê³ ¹ºÝ ¾ă)øĊþí Ă{Åw´ù v½ ûj ìĊõĀz¾ ĉwă ÃĀþĊÅ øĊăvĀ· 

V Ĉù Ă«½¹ ¡½ĀÎz ¾Úý ¹½Āù Ăĉÿv¿ ¾ñvĈù ûwĉ¹v½ Ăz ûj ôĉº{£ ćv¾z IºÉwz ½¹ v½ ûj ºĊývĀ£
,3+
  x¾Ñ

 Üzw£ ¿v wĉ ÿ ºĊþíRADIANS )ºĊþí ā¹wæ¤Åv ûj ôĉº{£ ćv¾z 

ów¨ù 
 ìĊõĀz¾ ĉwă ÃĀþĊÅ.+ )ºĊþí Ă{Åw´ù v½ 
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SQRT 

Ĉù Èĉwúý v½ ¹ºÝ ìĉ ¢{¨ù ÷ÿ¹ ĂÊĉ½ Üzw£ üĉv5¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ôÆív ½¹ Üzw£ üĉv óĀù¾å )ºă¹ 

SQRT(number) 

Number 

Ĉù Ăí ć¹ºÝ ¾ă)ºĊþí Ă{Åw´ù v½ ûj ÷ÿ¹ ĂÊĉ½ ºĊăvĀ· 

V  Üzw£ ºÉwz Ĉæþù āºÉ ¹½vÿ ¹ºÝ ¾ñv ćwÖ·#NUM! Ĉù Èĉwúý v½)ºă¹ 

ów¨ù 
¹ºÝ ÷ÿ¹ ĂÊĉ½ -1+ )ºĊþí Ă{Åw´ù v½ 

 
SQRTPI 

¹ºÝ ÷ÿ¹ ĂÊĉ½ Üzw£ üĉv×́ Ĉù ûwÊý v½5¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ôÆív ½¹ Üzw£ üĉv óĀù¾å )ºă¹ 

SQRTPI(number) 

Number 

Ĉù Ăí ć¹ºÝ ½¹ vº¤zv ºĊăvĀ· ́)¹ĀÉ Ă{Åw´ù ûj ÷ÿ¹ ĂÊĉ½ Ä Å ÿ āºÉ x¾Ñ 
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ów¨ù 
 ¹ºÝ ÷ÿ¹ ĂÊĉ½ˊ-1+ )ºĊþí Ă{Åw´ù v½ 

 
SUBTOTAL 

 Üzw£ üĉvºí wz v½ ĈÑwĉ½ ówúÝv ć¾Å ìĉā¹v¹ ¿v ā¹ÿº´ù ìĉ ćÿ½ ¾z Ì¸Êù ćwăĈù ówúÝv wă üĉv óĀù¾å )ºþí

)¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ôÆív ½¹ Üzw£ 

SUBTOTAL(function_num,ref1,[ref2],...]) 

function_num 

Ĉù ½wîz ĈÑwĉ½ ôúÝ ºí ¹ÿ½ÿ ćv¾z ¾¤ùv½w~ üĉvv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz Üzw£ üĉv ½¹ ĈÑwĉ½ ówúÝv ºí )¹ÿ½)¢Å 

ºí 

óĀöÅ ôùwÉ$#Ĉæ¸ù ćwă 

ºí 

óĀöÅ ü¤å¾ñ ¾Úý ½¹ ûÿºz$#Ĉæ¸ù ćwă 

ĈÑwĉ½ ôúÝ 

#Üzw£$ 

, ,+, AVERAGE 

- ,+- COUNT 

. ,+. COUNTA 

/ ,+/ MAX 

0 ,+0 MIN 

1 ,+1 PRODUCT 

2 ,+2 STDEV 

3 ,+3 STDEVP 

4 ,+4 SUM 

,+ ,,+ VAR 

,, ,,, VARP 
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ref1,[ref2],...] 

ā¹ÿº´ùóĀöÅ ÿ wă ¾¨ívº³ )¢Åv Üzw£ üĉv ówúÝv ćv¾z wă-0/ Ĉù ¾¤ùv½w~)¹¾í Üzw£ ¹½vÿ ûvĀ£ 

ów¨ù 
úă v½ ¹vºÝwþĉv ¿v ĈÊ¸z )øĉ½v¹ ½wĊ¤·v ½¹ ôÆív ÔĊ´ù ½¹ v½ ¾ĉ¿ ¹vºÝvā¹¾í Ĉæ¸ù ¾ĉ¿ ¾ĉÿwÎ£ ºþýwĈù )øĉv øĊăvĀ·

óĀöÅ ü¤å¾ñ ¾Úý½¹ ûÿºz v½ ¹vºÝv Ăúă Üú«)øĊþí Ă{Åw´ù Ĉæ¸ù ćwă 

  
 Üzw£ ½wí üĉv ćv¾zSUBTOTAL Ĉùv¾å v½ ½¹wí ½¹ ÿ øĊývĀ·FUNCTION_NUM  ¹ºÝ,+4  ¹½vÿ v½

 ½¹wí ½¹ ÿ ā¹¾íREF1 óĀöÅ ā¹ÿº´ù ćwăA1  w£A8 Ĉù xw¸¤ýv v½)øĊþí 

 
ÊùĈù ā¹wóĀöÅ Üú« Üzw£ üĉv ºĊþí)¢Åv ā¹¾í Ă{Åw´ù v½ Ĉæ¸ù ¾Ċá ćwă 

SUM 

óĀù¾å IÜzvĀ£ I¹vºÝv Üzw£ üĉvā¹ÿº´ù ÿ wăĈù Üú« ¾òĉºîĉ wz v½ āºÉ ¹½vÿ ćwăóĀù¾å )ºþí Æív ½¹ Üzw£ üĉv ô

)¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz 
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SUM(number1,[number2],...]) 

number1 

¹ºÝ üĊõÿv ºĉwz ½¹wí üĉv ½¹ IIā¹ÿº´ù )¹¾í ¹½vÿ Üú« ôúÝ ćv¾z v½ Üzw£ wĉ ÿ óĀù¾å 

[number2],...] 

½¹wí üĉv ½¹ā¹ÿº´ù I¹vºÝv ¾ĉwÅ ºĉwz wăóĀù¾å Iwă ¹vºÞ£ ¾¨ívº³ )¹¾í ¹½vÿ Üú« ôúÝ ćv¾z v½ ÜzvĀ£ wĉ ÿ wă

¾¤ùv½w~ Üzw£ üĉv Ăz ć¹ÿ½ÿ ćwă-00 ¾¤ùv½w~ $number255# )¢Åv 

ów¨ù 
 ûĀ¤Å ÿ¹ ½¹ ¹Ā«Āù ¹vºÝv Üú«A  ÿC )ºĊþí Ă{Åw´ù v½ 

 
 Üzw£ ½wí üĉv ćv¾zSUM Ĉùv¾å v½ øĊývĀ· ½¹wí ½¹ ÿnumber1  ā¹ÿº´ùA1:A8  ½¹wí ½¹ ÿnumber2 

 ā¹ÿº´ùC1:C8  ćÿ½ ÿ ¹½vÿ v½OK Ĉù ìĊöí)øĊþí 
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SUMIF 

Ĉù ¹½vÿ wúÉ Ăí ĈÕ¾É wz v½ ā¹ÿº´ù ìĉ ¹vºÝv Üzw£ üĉvĈù Üú« ¾òĉºîĉ wz IºĊþíĈù ów¨ù ćv¾z )ºþí Ăúă ºĊývĀ£

 ¿v ¾¤ñ½Àz Ăí ā¹ÿº´ù ìĉ ¹vºÝv,+ « ¾òĉºîĉ wz v½ ºþ¤Æă)¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ôÆív ½¹ Üzw£ üĉv óĀù¾å )ºĊþí Üú 

SUMIF(range, criteria, [sum_range]) 

Range 

óĀöÅ ā¹ÿº´ù ºĉwz ½¹wí üĉv ½¹)¹ĀÉ ¹½vÿ Ü«¾ù ćwă 

Criteria 

ā¹v¹ Üú« ćv¾z āºÉ ¹½vÿ Ó¾ÉĈù wă ¿v ¾¤î¯Āí ¹vºÝv Üú« Ó¾É û¹¾í ¹½vÿ ćv¾z )ºÉwz0  ¡½w{Ý ºĉwz"<5" 

)¹ĀÉ ¹½vÿ ½¹wí üĉv ½¹ 

ów¨ù 
)ºĊþí Ă{Åw´ù v½ üĊòýwĊù ¿v ¾¤ñ½Àz ¹vºÝv Üú« I¾ĉ¿ ¹vºÝv ā¹ÿº´ù ½¹ 

 
½wí üĉv ćv¾z  Üzw£ ¿v ā¹wæ¤Åv wz v½ üĊòýwĊù vº¤zvAVERAGE  óĀöÅ ½¹A9 Ĉù Ă{Åw´ùÄ Å ÿ øĊþí  Üzw£

SUMIF Ĉùv¾å v½ ½¹wí ½¹ ÿ øĊývĀ·RANGE óĀöÅ ā¹ÿº´ù ćwăA1:A7 Ĉù ¹½vÿ v½ ½¹wí ½¹ )øĊþí

CRITERIA  Üzw£ ÔÅĀ£ āºùj ¢Åºz ¹ºÝ ÀĊýAVERAGE z v½Ĉù ¹½vÿ ¾ĉ¿ ¡½ĀÎ)øĊþí 

 



-30 

 

 Üzw£SUMIFS  Üzw£ ºþýwúă ĈöúÝSUMIF Ĉù ÷w¬ývĈù Üzw£ üĉv ½¹ Ăí ¡ÿwæ£ üĉv wz ºă¹ Ó¾É üĉºþ¯ ûvĀ£

ā¹v¹ û¹¾í Üú« ćv¾z)¹¾í ¹½vÿ wă 

SUMPRODUCT 

óĀöÅ ½¹ ¹Ā«Āù ¹vºÝv vº¤zv Üzw£ üĉvĈù x¾Ñ v½ ¾Ùwþ¤ù ćwă äĉ¹½ ¾ă x¾ÒöÍw³ Ä Å ÿ ºþíĉºîĉ wz v½ ¾ò

Ĉù Üú«Ĉù Èĉwúý ÿ ºþí)¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ôÆív ½¹ Üzw£ üĉv óĀù¾å )ºă¹ 

SUMPRODUCT(array1, [array2], [array3], ...) 

array1 

Ċõÿv ā¹ÿº´ù üā¹v¹)¹ĀÉ ¹½vÿ Üzw£ üĉv ½¹ ºĉwz wă 

[array2], [array3], ... 

ā¹v¹ ā¹ÿº´ù ¾ĉwÅ½¹wí üĉv ½¹ ºĉwz wă½¹wí üĉv )ºýĀÉ ¹½vÿ wăĈù wă ¾¨ívº³ ºþývĀ£-00 ć¹ÿ½ÿ $array255# 

)ºÉwz Ă¤Év¹ 

ów¨ù 
Ĉù )øĉ½v¹ ½wĊ¤·v ½¹ ôÆív ½¹ ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ºþýwúă ć¹vºÝv ā¹¾í x¾Ñ ¾òĉºîĉ ½¹ v½ ¾ÖÅ ¾ă ¹vºÝv vº¤zv øĊăvĀ·

 Ăúă x¾ÒöÍw³ Ä Å ÿ¾ÖÅ)øĊþí Üú« ¾òĉºîĉ wz v½ wă 

 
 Üzw£ ½wí üĉv ćv¾zSUMPRODUCT Ĉùv¾å v½ ½¹wí ½¹ ÿ øĊăvĀ·array1  ā¹ÿº´ùA1:A6 ½¹wí ½¹ I

array2  ā¹ÿº´ùB1:B6  ½¹wí ½¹ ÿarray3  ā¹ÿº´ùC1:C6  ćÿ½ ÿ ā¹¾í ¹½vÿ v½OK Ĉù ìĊöí)øĊþí 
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SUMSQ 

Ĉù Üú« ¾òĉºîĉ wz v½ ¹vºÝv ć¾Å ìĉ ¡wÞz¾ù Üzw£ üĉv)¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ôÆív ½¹ Üzw£ üĉv óĀù¾å )ºþí 

SUMSQ(number1, [number2], ...) 

number1, [number2], ... 

 üĉvĈù ¹vºÝv ¹ÿ½ÿ ćv¾z wă½¹wí wă½¹wí üĉv ¹vºÞ£ ¾¨ívº³ )ºþÉwz-00 $ ½¹wínumber255Ĉù #)ºÉwz 

ów¨ù 
)ºĊþí Üú« ¾òĉºîĉ wz v½ ¾ĉ¿ ¹vºÝv ¡wÞz¾ù 

 
 Üzw£ ½wí üĉv ćv¾zSUMSQ Ĉùv¾å v½ ½¹wí ½¹ ÿ øĊývĀ·number1  ā¹ÿº´ùA1:A7  ćÿ½ ÿ ā¹¾í ¹½vÿ v½

OK Ĉù ìĊöí)øĊþí 



-32 

 

 
SUMX2MY2 

Ĉù Ă{Åw´ù v½ ¹ºÝ ć¾Å ÿ¹ ãĒ¤·v ¡wÞz¾ù Üú« Üzw£ üĉv)¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz Üzw£ üĉv ĈÑwĉ½ óĀù¾å )ºþí 

 

)¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ôÆív ½¹ Üzw£ üĉv óĀù¾å 

SUMX2MY2(array_x, array_y) 

array_x 

ā¹v¹ óÿv ć¾Å ½¹wí üĉv ½¹$ wăX# Ĉù ¹½vÿ v½)øĊþí 

array_y 

ā¹v¹ ÷ÿ¹ ć¾Å ½¹wí üĉv ½¹$ wăY# Ĉù ¹½vÿ v½)øĊþí 

ów¨ù 
ā¹v¹ ¡½ĀÎz ĈĉwăX  ÿY  )øĉ½v¹ ½wĊ¤·v ½¹ ôÆív ½¹Ĉù øĊăvĀ·Вὢ ὣ üĉv ćv¾z v½ ā¹v¹ Ă{Åw´ù wă

)øĊþí 
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 Üzw£ ½wí üĉv ćv¾zSUMX2MY2 Ĉù v¾å v½ ā¹ÿº´ù ÿ øĊývĀ·A2:A7  ½¹wí ½¹ v½array_x  ā¹ÿº´ù ÿ

B2:B7  ½¹wí ½¹ v½array_y  ćÿ½ ÿ ā¹¾í ¹½vÿOK Ĉù ìĊöí)øĊþí 

 
 Üzw£SUMX2PY2  Üzw£ ºþýwúăSUMX2MY2 Ĉù óĀù¾å Üzw£ üĉv Ăí ¡ÿwæ£ üĉv wz ºÉwzВὢ ὣ 

ù Ă{Åw´ù v½Ĉ)ºþí  Üzw£SUMXMY2  óĀù¾å ÀĊýВὢ ὣ  v½Ĉù Ă{Åw´ù)ºþí 

TAN 

Ĉù Èĉwúý v½ ć¹ÿ½ÿ Ăĉÿv¿ ìĉ ¢ývÂýw£ Üzw£ üĉv¹)¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ôÆív ½¹ Üzw£ üĉv óĀù¾å )ºă 

TAN(number) 

Number 

 Ăĉÿv¿ ºĉwz ½¹wí üĉv ½¹)¹¾í ¹½vÿ ûwĉ¹v½ Ăz ½¹ v½ ¾Úýºù  ½¹ v½ ûj I¢Åv Ă«½¹ Ăz wúÉ ¾Úý ¹½Āù Ăĉÿv¿ ¾ñv
,3+
 

 Üzw£ ¿v wĉ ÿ x¾ÑRADIANS )ºĊþí ā¹wæ¤Åv 

ów¨ù 
 Ăĉÿv¿ ¢ývÂýw£/0 )ºĊþí Ă{Åw´ù v½ Ă«½¹ 

 ½¹wí ½¹ ½wí üĉv ćv¾znumber  Üzw£TAN  Üzw£RADIANS Ĉùv¾å v½ ÿ øĊývĀ· ½¹wí ½¹angle  ¹ºÝ/0  v½

 ÿ ā¹¾í ¹½vÿOK Ĉù xw¸¤ýv v½)øĊþí 
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TANH 

 Ăĉÿv¿ wĉ ¹ºÝ ìĉ ìĊõĀz¾ ĉwă ¢ývÂýw£ Üzw£ üĉvĈù Ă{Åw´ù v½)¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz Üzw£ üĉv óĀù¾å )ºþí 

TANH(number)  

Number 

Ĉù ½¹wí üĉv ½¹ ûvĀ£)¹¾í ¹½vÿ v½ ìĊõĀz¾ ĉwă ¢ývÂýw£ Ă{Åw´ù ćv¾z ĈêĊê³ ¹ºÝ ¾ă 

ów¨ù 
 ¹ºÝ ìĊõĀz¾ ĉwă ¢ývÂýw£-( )ºĊþí Ă{Åw´ù v½ 

 
TRUNC 

 Üzw£ üĉv¹vºÝv Ĉù āw£Āí āvĀ¸õ¹ ½wÊÝv ¿v ºÞz ÿ ô{é ÷wé½v ¹vºÞ£ Ăz v½ āºÉ ¹½vÿ ôÆív ½¹ Üzw£ üĉv óĀù¾å )ºþí

)¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz 

TRUNC(number, [num_digits]) 

Number 

)¹ĀÉ ¹½vÿ ¾Úý ¹½Āù ¹ºÝ ºĉwz ½¹wí üĉv ½¹ 
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[num_digits] 

¹vºÞ£ ½¹wí üĉv ½¹ Ĉù ¹½vÿ ¢{¨ù ¡½ĀÎz ½wÊÝv ¿v ºÞz ÷wé½v ûwúă Ăz I¹ĀÉ ¹½vÿ Ĉæþù ¹ºÝ ½¹wí üĉv ½¹ ¾ñv )ºýĀÉ

Ĉù ôĉº{£ ¾æÍ Ăz ½wÊÝv ¿v ô{é ÷wé½v ¹vºÞ£ ¢úÆé I¹ĀÉ ¹½vÿ ¾æÍ wĉ ÿ ¹ĀÊý ¹½vÿ ć¹ºÝ ½¹wí üĉv ½¹ ¾ñv )ºýĀÉ

Ĉù ã¼³ ¹ºÝ ½wÊÝv)¹ĀÉ 

ów¨ù 
 ¹ºÝ014*10+ )ºĊþí āw£Āí ½wÊÝv øé½ ÿ¹ Ăz v½ 
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ø¤Êă ôÎå 

 Ăýwz¿DATA 
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 Ăýwz¿DATE ½vÀzv ÿ ¡wýwîùv ćÿw³ ¹½vÿ ôzwé ¡wÝĒÕv ÛĀý üĊĊÞ£ Iï¾z½wí Ăz ¡wÝĒÕv û¹¾í ¹½vÿ ćv¾z Ĉĉwă

Ĉù ))) ÿ óĀöÅ Ăz ûºÉĈù āºăwÊù v½ ûj û½ÿ¹ ćwă½vÀzv ÿ Ăýwz¿ üĉv ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ½¹ )ºÉwz)ºĊþí 

 

 È¸zCONNECTIONS 

v¹ ìýwz ¾ĉwÅ wz ìþĊõ ¹w¬ĉv ÿ ¡wÝĒÕv û¹¾í ¹½vÿ ćv¾z È¸z üĉvā¹Ĉù wă ÿ È¸z üĉv ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ½¹ )ºÉwz

½vÀzvĈù āºăwÊù v½ ûj ćwă)ºĊþí 

 
 ½vÀzvGET EXTERNAL DATA 

ā¹v¹ ÿ ¡wÝĒÕv û¹¾í ¹½vÿ ćv¾z ½vÀzv üĉvĈù ôÆív ¿v ûÿ¾Ċz ¿v wăĈù ¡wÝĒÕv )ºÉwz ÿ xÿ IÄÆív ôĉwå ¿v ºývĀ£

Ĉù ºĊþí Ï¾å )¹ĀÉ ôÆív ¹½vÿ )))¾É ìĉ Ăýwăwù Çÿ¾å øĊăvĀ· ¹Ā«ÿ ¾ĉ¿ ºþýwúă Ĉþ¤ù ôĉwå ìĉ ½¹ Ăí ¢í

)øĊþí ôê¤þù ôÆív ÔĊ´ù Ăz v½ ¹½v¹ 
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 ½vÀzv ¾z ìĊöí wz ½wí üĉv ćv¾zGET EXTERNAL DATA $½vÀzv # ĂþĉÀñ üĉv ûÿ½¹ ćwă

Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ºþýwúă)ºýĀÉ 

 
 ĂþĉÀñ I¹½v¹ ½v¾é Ĉþ¤ù ôĉwå ½¹ Çÿ¾å àõw{ù ûĀ¯FROM TEXT Ĉù xw¸¤ýv v½ ô´ù āºÉ ¿wz ½¹wí ½¹ )øĊþí

 ĂþĉÀñ ćÿ½ ûwĉw~ ½¹ ÿ ā¹¾í Ì¸Êù ¾£ĀĊ ùwí ½¹ v½ ôĉwåIMPORT Ĉù ìĊöí)øĊþí 

 



-4/ 

 

Ĉù Ă«vĀù ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ºþýwúă ć½¹wí wz Ăö³¾ù üĉv ¿v Ä~ ĈÅ½wå ü¤ù ćv½v¹ ôĉwå ¾ñv ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ºþýwúă )øĉĀÉ

 ôzwêù ½¹wí ½¹ IºÉwzFILE ORIGIN  ĂþĉÀñ1256:ARABIC(WINDOWS)  ćÿ½ Ä Å ÿ xw¸¤ýv v½

NEXT Ĉù ìĊöí)øĊþí 

 

 ĂþĉÀñ øă ćºÞz ½¹wí ½¹NEXT Ĉù xw¸¤ýv v½)øĊþí 
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 ¢úÆé ½¹ ćºÞz ½¹wí ½¹DATA FORMAT COLUMN Ĉù xw¸¤ýv v½ ¹vºÝv ÿ ü¤ù ¢ù¾å ÛĀý )øĊþí

 ĂþĉÀñ Iów¨ù üĉv ćv¾z ĂþĉÀñ üĉ¾¤ĄzGENERAL  ĂþĉÀñ ûwĉw~ ½¹ )¢ÅvFINISH Ĉù xw¸¤ýv v½þí)øĊ 
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 ĂþĉÀñ ÿ Ì¸Êù v½ óÿº« üĉv ¹w¬ĉv ćv¾z óĀöÅ üĊõÿv ćºÞz ½¹wí ½¹OK Ĉù xw¸¤ýv v½)øĊþí 

 
 ĂþĉÀñ ¾z ìĊöí ¿v Ä~OK )ºÉ ºăvĀ· ôĊîÊ£ ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz óÿº« 
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 ½vÀzv ćÿ½ Iºþþí ¾ĊĊâ£ ÀĊý ôÆív ÔĊ´ù ½¹ ā¹¾í vºĊ~ ¾ĊĊâ£ ¹vºÝv ºĊăvĀ¸z ÿ ºÉwz ā¹v¹ ¾ĊĊâ£ v½ Ĉþ¤ù ôĉwå ¾ñv ów³

REFRESH $ ĂþĉÀñ ÿ xw¸¤ýv v½ ôĉwå ô{é ºþýwúă ā½wzÿ¹ ÿ ā¹¾í ìĊöí #IMPORT  xw¸¤ýv v½

Ĉù)øĊþí 

 ¾ĊĊâ£ ¡½ĀÍ ½¹ ÿ ºþí ĈÅ½¾z v½ Ĉþ¤ù ôĉwå IüĊÞù Ĉýwù¿ ôÍvĀå wz ÿ ½wí¹Ā· ¡½ĀÎz ôÆív ôĉwå øĊăvĀ¸z ¾ñv

 Iûj ½¹ ĂþĉÀñ ¿v Iºă¹ ¾ĊĊâ£ Ĉþ¤ù ôĉwå ºþýwúă v½ ôÆív ½¹ ¹Ā«Āù óÿº«PROPERTIES $ #

Ĉù xw¸¤ýv v½ ½¹wí ôzwêù ½¹ ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ºþýwúă ÿ øĊþíREFRESH EVERY  ½¹ ÿ ¹½vÿ v½ ĈÅ½¾z ¾ă ¡ºù

 ĂþĉÀñ ćÿ½ ¢ĉwĄýOK Ĉù ìĊöí)øĊþí 
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 È¸zDATA TOOLS 

½vÀzv È¸z üĉv ½¹Ç½vÀñ I¡wÝĒÕv ôĊö´£ ÿ ĂĉÀ¬£ ćv¾z Ĉĉwăā¹v¹ ¿v ć¾Ċñ ÛĀý û¹Āúý Ì¸Êù üĊþ°úă ÿ wă

ā¹v¹ wăĈù āºăwÊù v½ È¸z üĉv ćwă½vÀzv ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ½¹ )¹½v¹ ¹Ā«ÿ wĄýj ā¹ÿº´ù ÿ)ºĊþí 

 
 ½vÀzvTEXT TO COLUMNS 

 óĀöÅ ½¹ ºĊþí Ï¾åA1  )ºÉwz āºÉ Ă¤ÉĀý ¡½w{Ý ìĉ ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ºþýwúăĈù ½¹ v½ ¡½w{Ý ¿v Ăúöí ¾ă øĊăvĀ·

)øĊÉwz Ă¤Év¹ Ăýwñvº« ¡½ĀÎz óĀöÅ ìĉ 
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ĀöÅ üĉv vº¤zv ½wí üĉv ćv¾zĈù ówÞå v½ ó Ä Å ÿ øĊþíTEXT TO COUUMNS $ xw¸¤ýv v½ #

Ĉùv óÿv ½¹wí ½¹ )øĊþíĈù ¾ñv I½vÀzv üĉ ĂþĉÀñ IºÉwz ))) ÿ óĀñ¾ĉÿ IĂöÍwå ÃwÅv v¾z ć¿wÅvº« ºĊăvĀ·

DELIMITED Ĉù ¾ñv ÿ ºĊþí xw¸¤ýv v½ ĂþĉÀñ I¹ĀÉ ć¿wÅvº« ü¤ù IāºÉ ā¹v¹ ĂÕwå ÃwÅv ¾z ºĊăvĀ·

FIXED WIDTH w¸¤ýv v½Ĉù x ĂþĉÀñ ów¨ù üĉv ½¹ )øĊþíFIXED WIDTH  ĂþĉÀñ ÿ ā¹¾í xw¸¤ýv v½

NEXT Ĉù xw¸¤ýv v½)øĊþí 

 
 ½¹ ÿ Ì¸Êù v½ ćºÞz ÿ Ĉö{é Ăúöí ¿v Ăúöí ¾ă û¹¾í vº« ô´ù IÃÿwù wz ÓĀÖ· û¹¾í w¬zw« wz ćºÞz ½¹wí ½¹

 ĂþĉÀñ ¢ĉwĄýNEXT Ĉù xw¸¤ýv v½)øĊþí 



.++ 

 

 
ā¹v¹ ÛĀý ºĉº« ½¹wí ½¹öÅ ô´ù ÿ wăóĀ ĂþĉÀñ ¢ĉwĄý ½¹ÿ xw¸¤ýv v½ ºĉº« ćwăFINISH Ĉù xw¸¤ýv v½)øĊþí 

 
)¢Åv ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ôÍw³ ¾ĉĀÎ£ 
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 ½vÀzvREMOVE DUPLICATES 

 ćv¾z ½vÀzv üĉvā¹v¹ ã¼³Ĉù ĂêÖþù ìĉ½¹ ć½v¾î£ ćwă ā¹ÿº´ù ìĉ ½¹ v½ ¹ºÝ ºþ¯ ¾ĉĀÎ£ ½¹ ºĊþí Ï¾å )ºþÉwz

Ĉù )øĉ½v¹Ċþí ã¼³ v½ ć½v¾î£ ¹vºÝv øĊăvĀ·)ø 

 
Ĉù xw¸¤ýv Ãÿwù wz v½ ¾Úý ¹½Āù ā¹ÿº´ù vº¤zv ½wí üĉv ćv¾z ½vÀzv Ä Å ÿ øĊþíREMOVE 

DUPLICATES $Ĉù xw¸¤ýv v½ #÷¾ý üĉv āºÉ ¿wz ½¹wí ½¹ )øĊþí ĂþĉÀñ ½vÀåvOK  v½

Ĉù xw¸¤ýv)øĊþí 

 
¹Āz ºăvĀ· ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ôÍw³ ¹vºÝv 
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 ½vÀzvDATA VALIDATION 

Ċõ ĂĊĄ£ ćv¾z ½vÀzv üĉvā¹v¹ ¹ÿ½ÿ ¢Æā¹v¹ ¹½Āù Ăþùv¹ û¹¾í ¹ÿº´ù üĊþ°úă ÿ wăĈù ½wîz óĀöÅ ìĉ ½¹ wă )¹ÿ½

Ĉù ºĊþí Ï¾å wĉ ½vºêù wúÉ ÿ ¹ĀÉ ¿wz ¢ÆĊõ óĀöÅ ûj ¾z ìĊöí wz ÿ ºĊÉwz Ă¤Év¹ Ĉ¤ÆĊõ óĀöÅ ìĉ ½¹ ºĊăvĀ·

 ½vÀzv ćÿ½ ½wí üĉv ćv¾z )ºĊþí xw¸¤ýv v½ Ĉ£½w{ÝDATA VALIDATION $ ìĊöí #

Ĉù )øĊþí ½¹wí ½¹ALLOW  ĂþĉÀñLIST Ĉù xw¸¤ýv v½)øĊþí 

 
 ½¹wí ½¹SOURCE Ĉù ¹½vÿ v½ ¢ÆĊõ üĉÿwþÝ ¢ùĒÝ ¿v üĉÿwþÝ üĊz ĂöÍwå ¹w¬ĉv ćv¾z )øĊþí","  )ºĊþí ā¹wæ¤Åv

Ĉù ºĊþí Ï¾å ¢ÆĊõ ½¹ øĊăvĀ·.  üĉv ćv¾z )ºþÉwz Ă¤Év¹ ¹Ā«ÿ xw¸¤ýv ćv¾z ć½v¹v ÿ ć½w¬£ IĈ¤ÞþÍ ¹½Āùí ½w

Ý ½¹wí üĉv ½¹ ¡½w{"Ĉ¤ÞþÍ,ć½w¬£,ć½v¹v" Ĉù v½ ćÿ½ ¢ĉwĄý ½¹ ÿ øĊÆĉĀýOK Ĉù ìĊöí)øĊþí 

 

Ĉù ¿wz Ĉ¤ÆĊõ ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ºþýwúă IøĊþí ìĊöí ¾Úý ¹½Āù óĀöÅ ćÿ½ ¾ñv ów³Ĉù Ăí ¹ĀÉ¹ ¹½Āù øĊývĀ£ ¿v v½ āvĀ¸õ

)¹¾í xw¸¤ýv ¢ÆĊõ ûj 
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ów¨ù 

ºÉ ¹½vÿ Ĉĉv½v¹ ìĉ ¡wÝĒÕv ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ºþýwúă ôÆív ÔĊ´ù ½¹)¢Åv ā 

 
Ĉù óĀöÅ ½¹ øĊăvĀ·B5 øĊÉwz Ă¤Év¹ Ĉ¤ÆĊõ  IøĊê¤Æù ÿ ¡vĀþÅ ÛĀú¬ù ëĒĄ¤Åv Ă{Åw´ù Çÿ½ ÿ¹ üĊz ¿v ûvĀ¤z Ăí

 ½vÀzv ½wí üĉv ćv¾z )øĊþí xw¸¤ýv v½ ĈîĉDATA VALIDATION  ¢úÆé ½¹ ÿ ā¹¾í ¿wz v½ALLOW 

 ĂþĉÀñLIST Ĉù xw¸¤ýv v½ ¢úÆé ½¹ ÿ øĊþíSOURCE  ¡½w{Ý"øĊê¤Æù,ÛĀú¬ù ¡vĀþÅ" Ĉù v½ ÿ øĊÆĉĀý

OK Ĉù xw¸¤ýv v½)øĊþí 

 

 
Ĉù óĀöÅ ôzwêù ½¹ øĊăvĀ·"¾Úýºù ā½ÿ¹"  óĀöÅ ½¹B6 Ă{Åw´ù ćv¾z ¾Úý ¹½Āù ówÅ ā½wúÉ Ăí øĊÉwz Ă¤Év¹ Ĉ¤ÆĊõ I

 ½vÀzv óĀöÅ üĉv ½¹ ½wí üĉv ćv¾z )ºÉwz Ă¤Év¹ ¹Ā«ÿ ûj ½¹ ëĒĄ¤ÅvDATA VALIDATION  xw¸¤ýv v½
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 ¢úÆé ½¹ ÿ ā¹¾íALL OW  ĂþĉÀñLIST Ĉù xw¸¤ýv v½ ½¹wí ½¹ )øĊþíSOURCE  ¡½w{Ý ÀĊý",,-,.,/,0" 

 ĂþĉÀñ ÿ ā¹¾í ¹½vÿ v½OK Ĉù xw¸¤ýv v½)øĊþí 

 

 
Ĉù đw³ óĀöÅ ½¹ øĊăvĀ·B7  óĀöÅ ½¹ ¹Ā«Āù Çÿ½ è{Õ ëĒĄ¤Åv ĂþĉÀă Ăí øĊÆĉĀþz ĈõĀù¾åB5  ówÅ ćv¾z ÿ

 óĀöÅ ½¹ ¹Ā«ĀùB6  ½wí üĉv ćv¾z )ºþí Ă{Åw´ù v½ Üzw£ óĀöÅ üĉv ½¹IF Ĉùv¾å v½ ¢úÆé ½¹ )øĊývĀ·

LOGICAL_TEST Ĉù üĉv ¾z v½ Ó¾É )øĊÆĉĀþz v½ Ó¾É ¡½w{Ý ºĉwz Ăí øĉ½v¼ñ" óĀöÅ ¾ñvB5  ćÿw³

ºÉwz øĊê¤Æù Ô· ¡½w{Ý"  ¢úÆé ½¹VALUE_IF_TRUE  Üzw£ ¿vSLN  Ó¾É û¹Ā{ý ½v¾é¾z ¡½ĀÍ ½¹ ÿ

 ½¹wí ½¹VALUE_IF_FALSE  Üzw£ ¿vSYD  ā¹wæ¤Åv ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ºþýwúă óÿv ½¹wí ½¹ ½wí üĉv ćv¾z )¹ĀÉ

Ĉù v½ Ó¾É)øĊÆĉĀý 

 
$ ÷ÿ¹ ½¹wí ½¹VALUE_IF_TRUE # Üzw£SLN  v¾å v½ #øĊê¤Æù Ô· Çÿ½ Ăz ëĒĄ¤Åv Ă{Åw´ù Üzw£$

ĈùĈù ¹½vÿ ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ºþýwúă v½ ûj ¡wÝĒÕv ÿ øĊývĀ·)øĊþí 



.+0 

 

 
 ĂþĉÀñ ¾z ìĊöí ¿v ô{é đw³OK z ìĉ óĀù¾å ½vĀý ½¹ Üzw£ ćÿ½ ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ ºþýwúă ½wIF Ĉù ìĊöí w£ Ĉúþí

)øĉ¹¾ñ¿wz Üzw£ üĉv Ăz ā½wzÿ¹ 

 
 Üzw£ ÷ĀÅ ½¹wí ½¹ đw³IF $VALUE_IF_FALSE Üzw£ #SYD Ĉùv¾å v½ ºþýwúă v½ ûj ¡wÝĒÕv ÿ øĊývĀ·

Ĉù ¹½vÿ ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£)øĊþí 

 
 ĂþĉÀñ ćÿ½ ûwĉw~ ½¹OK Ĉù ìĊöí óĀöÅ ½¹ ¹Ā«Āù óĀù¾å )øĊþíB7 Îz)¢Åv ¾ĉ¿ ¡½Ā 

=IF(B5=" ê¤Æù Ô·øĊ ",SLN(B1,B2,B3),SYD(B1,B2,B3,B6)) 
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óĀöÅ ûĀ¯ đw³ ćwăB5  ÿB6  óĀöÅ ½¹ Iºþ¤Æă Ĉõw·B7  ćwÖ·#NUM! Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý ½¹ ¾ñv đw³ )¹ĀÉ

 óĀöÅ ¢ÆĊõB5  óĀöÅ ¢ÆĊõ ½¹ ÿ ¡vĀþÅ ÛĀú¬ù Çÿ½B6  ówÅ üĉv ëĒĄ¤Åv ĂþĉÀă IøĊþí xw¸¤ýv v½ ÷ĀÅ ówÅ

½¹ Èĉwúý  óĀöÅB7 Ĉù ā¹v¹)¹ĀÉ 

 

wă óĀöÅ Ăz ²Ċ´Í ¹vºÝv ¹ÿ½ÿ 
óĀöÅ ½¹ ć½wÊÝv ¹vºÝv ¹ÿ½ÿ ¿v ¢Åv ÷¿đ ¡wéÿv Ĉăwñ ā½ÿ¹ ½¹ ¾ñv ô{é ów¨ù ½¹ ĂýĀúý ćv¾z )¹ĀÉ ć¾ĊñĀö« wă

Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý Ĉ¤Å½¹wý Ă¬Ċ¤ý I¹ĀÉ ¹½vÿ ć½wÊÝv ¹ºÝ ëĒĄ¤Åv Ă{Åw´ù ćv¾z ¾Úýºù ¾Úý ¹½Āù ā½ÿ¹ ¹ºÝ ÿ ¹ĀÉ

ù ćv¾z óĀ{é v½ ²Ċ´Í ¹vºÝv Ôêå øĊăºz ûwù¾å óĀöÅ ìĉ Ăz Ăîþĉv ćv¾z )¢Åv ²Ċ´Í ¹ºÝ ĂÊĊúă ëĒĄ¤Åv Ă{Åw´

 ½vÀzv IºþíDATA VALIDATION  ¢ÆĊõ ¿v ÿ ā¹¾í ¿wz v½ALLOE  ĂþĉÀñWHOLE NUMBER 

Ĉù xw¸¤ýv v½)øĊþí 

 
 ÷wý Ăz ć½¹wí I½¹wí üĊúă Ăùv¹v ½¹ ĂþĉÀñ üĉv xw¸¤ýv ¿v Ä~DATA Ĉù ¹w¬ĉv ā¹ÿº´ù ºĉwz ûj ½¹ Ăí ¹ĀÉ

 üĊz ć¹vºÝv óĀöÅ ìĉ ½¹ øĊăvĀ¸z ¾ñv )øĊþí Ì¸Êù v½ ¡wÝĒÕv,  w£0  ¢ÆĊõ ¿v IºýĀÉ ¹½vÿDATA  ĂþĉÀñ

BETWEEN Ĉù xw¸¤ýv v½)øĊþí 

 
 ½¹wí ½¹ đw³MINIMUM  ów¨ù üĉv ½¹ Ăí ā¹ÿº´ù üĊĉw~ º³,  ½¹wí ½¹ ÿ ¢ÅvMAXIMUM  ćđwz º³

ù üĉv ½¹ Ăí ¹vºÝv ā¹ÿº´ù ów¨0 Ĉù ¹½vÿ v½ ¢Åv)øĊþí 
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 ½¹wí üĊúă ½¹ Iºă¹ Èĉwúý ¾z½wí Ăz v½ ć½vºÊă ôÆív ā¹ÿº´ù ¿v ©½w· ¹vºÝv ¹ÿ½ÿ ¡½ĀÍ ½¹ Ăîþĉv ćv¾z đw³

 Ăýwz¿ ćÿ½ERROR ALERT Ĉù ìĊöí)øĊþí 

 
 ½¹wí ½¹STYLE Ĉù Ì¸Êù v½ ½vºÊă ÛĀý÷wý Ăz ½vºÊă ÛĀý ĂÅ ½¹wí üĉv ½¹ )øĊþí ćwăSTOP I

WARNING  ÿINFORMATION  yĊ£¾¤z Ăí ¹½v¹ ¹Ā«ÿĈù ûwÊý v½ ½vºÊă Ĉ¤¸Å Ă«½¹ ĂÅ )ºþă¹

 ½vºÊăSTOP Ĉúý v½ ā¹ÿº´ù ¿v ©½w· ā¹v¹ ¹ÿ½ÿ ā¿w«v ûÿwþÝ ®Ċă Ăz ½vºÊă Iºă¹WARNING ¾z½wí ¾ñv I

Ĉù ¹ÿ½ÿ µ¿w«v Iºþí ºĊĉw£ v½ ā¹ÿº´ù ¿v ©½w· ā¹v¹ ¹ÿ½ÿ ĂþĉÀñ ÿ ºă¹INFORMATION  ¹½Āù ½¹ Ôêå

 ¹ÿ½ÿĈù ÛĒÕv ¾z½wí Ăz ā¹ÿº´ù ¿v ©½w· ā¹v¹)ºă¹ 

 ĂþĉÀñ ów¨ù üĉv ½¹STOP Ĉù xw¸£v v½ ½¹wí ½¹ ÿ øĊþíERROR MESSAGE Ĉù ¹½vÿ v½ ½vºÊă ü¤ù )øĊþí

 ½¹wí ½¹TITLE Ĉù ¹½vÿ v½ ½vºÊă ûvĀþÝ ÀĊý)øĊþí 
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 ĂþĉÀñ ćÿ½ ìĊöí ¿v Ä~ đw³OK  ā¹ÿº´ù ¿v ©½w· ć¹ºÝ ¾Úý ¹½Āù óĀöÅ ½¹ ¾ñv, £ w0  ºăwÉ IøĊþí ¹½vÿ

)¹Āz øĊăvĀ· ¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ 

 
 ĂþĉÀñ ¾z ìĊöí wzRETRY Ĉù ĂþĉÀñ ¾z ìĊöí wz ÿ ¹¾í ±ĒÍv v½ āºÉ ¹½vÿ ¹ºÝ ûvĀ£CANCEL  ûwúă

Ĉù ¹½vÿ Ĉö{é ¹ºÝ)¹ĀÉ 

 ĂþĉÀñ ¾z ìĊöí ¿v Ä~ ¾ñv ów³RETRY  ¹ºÝ/ Ĉù v½ ¹ºÝ üĉv óĀöÅ ºĉ¹ øĊăvĀ· IøĊþí ¹½vÿ v½)¹¾ĉ¼~ 

 
 ã¼³ ćv¾z ½vÀzv ½¹ Ä Å ÿ ā¹¾í ówÞå v½ ûj vº¤zv óĀöÅ ìĉ ¿v ¡wúĊÚþ£ üĉvDATA VALIDATION 

 ĂþĉÀñCLEAR ALL  ĂþĉÀñ ćÿ½ ÿ xw¸¤ýv v½OK )ºĊþí ìĊöí 
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 ½vÀzvSCENARIO MANAGER 

Ç½vÀñ ćv¾z ½vÀzv üĉvĈù ½wîz óĀù¾å ìĉ ¿v ć¾Ċñ ºĊþí Ï¾å )¹ÿ½Ăĉwù¾Å ìĉ ¡wÝĒÕvºĉvĀÝ ÿ ć½v¼ñ  ½wĄ¯

j ĂõwÅ)¢Åv Ã¾¤Å¹ ½¹ ¾ĉ¿ ¡½ĀÎz ôÆív ÔĊ´ù ½¹ û 

 
Ĉù óĀöÅ ½¹ øĊăvĀ·B8  Üzw£ ½wí üĉv ćv¾z )øĊþí Ă{Åw´ù v½ āÁÿ¾~ üĉv ¿ÿ½ Ç¿½v Ìõw·NPV Ĉùv¾å v½ øĊývĀ·
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